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REPUBLIQUE ET CANTON DE NEUCHATEL

La déclaration d’imp6t et les pieces justificatives peuvent étre transmises au Service des
contributions au travers du Guichet unique des collectivités publiques neuchateloises.

Le Guichet unique est une plate-forme sécurisée sur Internet qui permet d’accéder aux
prestations en ligne des administrations publiques de notre canton.

~ ~

guichet
unique.ch

Que faut-il faire pour bénéficier des prestations du Guichet unique ?
Pour s’inscrire et bénéficier des nombreux avantages offerts aux utilisateurs, il suffit de
consulter le site internet www.GuichetUnique.ch.

Comment transmettre une déclaration par le Guichet unique ?
Il est nécessaire préalablement d'établir la déclaration d’imp6t a I'aide du logiciel Clic&Tax,
téléchargeable facilement directement sur le site internet www.clictax.ch.

Il suffit ensuite de cliquer sur le petit logo vert de la barre des taches, selon illustration ci-
dessous.

Fichier Affichage Assistant Formulaires Instructions Aide

EE N | e A TP

Un fichier spécifique contenant toutes les données de la déclaration est ainsi créé. La
connexion au serveur du Guichet unique peut ensuite étre établie.

Différentes étapes sont nécessaires pour la transmission de la déclaration et des éventuelles
piéces justificatives au Service des contributions. Le processus est décrit en détail ci-aprés.


http://www.guichetunique.ch/
http://www.clictax.ch/

Impots des personnes =

- Demande de délai

- Dossier fiscal

= Adaptation des tranches

= Déclaration d'impot

Transmission de la déclaration d'imp6t @

‘ Déclaration ‘

Veuillez transmettre le fichier de la déclaration d'imp6t généré par le logiciel Clic & Tax. Ce fichier xml se trouve dans le répertoire "GU" créé apres avoir cliqué sur le
petit logo vert dans Clic & Tax et aprés avoir choisi le mode de connexion au Guichet unique.

Dossier par défaut ou se trouve le fichier a transmettre :

Mes Documents\Guichet_Unique_2025

4 [7] Documents
4 & Mes Documents

Télécharger Clic & Tax
). Bluetooth
» )i Bureau
» i Cyberlink

@ Information sur le téléchargement

> J} Dell WebCam Central
» Ji Demarrage Excel

. Fichiers Outlook

Ji Guichet_Unique_2025

< Nouvelle transmission de déclaration d'impdt < Transmission de la quittance signée < Tableau de bord

Suivant &

Transmission de la déclaration d'impbt @

Declaration | Mode de transmission

La déclaration d'impdt de Monsieur et Madame Sparraud Jacques et Pierrette habitant & Cemier doit tre accompagnée des justificatifs suivants:
1.+ Certificat(s) de salaire pour l'activité principale et/ou accessoire
2.+ Décompte et justificatif des frais de formation/perfectionnement

[“ustificatifs & télécharger.
Sélectionnez le mode de transmission des justificatifs:
(O Transmission des justificatifs de maniére électronique

OTransmission des justificatifs par La Poste

Dés la taxation 2010, le nombre de justificatifs a remettre lors du dépot de la déclaration a été réduit.
Le Service des contributions se réserve le droit de réclamer des documents ultérieurement lors de l'analyse du dossfer.

2 Nouvelle transmission de déclaration d'imp&t < Tableau de bord



Transmission de la déclaration d'imp6t @

de transn

Y

ssion ‘justiﬁcatifs ‘ Confirmation

Veuillez télécharger les justificatifs suivants afin de les annexer a la déclaration d'impédt de Monsieur et Madame Sparraud Jacques et Pierrette habitant & Cemier :

1. » Certificat(s) de salaire pour I'activité principale et/ou accessoire
2.+ Décompte et justificatif des frais de formation/perfectionnement

A Seules les extensions .jpg,..jpeg,.pdf,.gif sont permises. La taille maximale de chaque piéce justificative ne peut pas excéder 10MB.

@ Sparraud_Jacques_certificat_salaire_2025.pdf

Parcourir...

€ Précédent
? Nouvelle transmission de déclaration d'impét % Tableau de bord

Transmission de la déclaration d'impot @

Déclaration  Mode de transmission  Justificatifs | Conflrmation

Vous allez transmettre la déclaration d'impdt de Monsieur et Madame Sparraud Jacques et Pierrette habitant & Cernier.

Un justificatif sera téléchargé et annexé a la déclaration d'impot.

2 Nouvelle transmission de déclaration d'impot % Tableau de bord

Terminer %

Transmission de la déclaration d'impot ®

La déclaration d'imp6t de Monsieur et Madame Sparraud Jacques et Pierrette habitant & Cernier a &té transmise avec succas.

Une quittance de confirmation (au format PDF) est maintenant générée. Veuillez I'ouvrir pour prendre connaissance de son contenu. Celle-ci est aussi disponible dans
le tableau de bord des transmissions des déclarations d'imp®t.

Télécharger la quittance
2 Nouvelle transmission de déclaration d'impot 2 Tableau de bord




Réponses aux questions fréquentes sur le
theme relatif au dépot de la déclaration

Est-il possible de transmettre sa déclaration par internet ?

Oui, dés janvier 2011, il est possible de transmettre sa déclaration par internet au travers
du Guichet unique.

Le remplissage de la déclaration se fait toujours a l'aide du logiciel Clic & Tax. De plus amples
informations ainsi que la marche a suivre sont décrites dans le logiciel a I'aide du bouton

ns
Wy

Quelles feuilles dois-je signer ?

Vous (et votre conjoint-g, le cas échéant) devez impérativement signer la derniéere page de
la quittance comportant les bases imposables et la liste des pieces justificatives, excepté si
vous transmettez votre déclaration d'impo6t au travers du guichet unique.

Un envoi de la déclaration d’impét remplie avec Clic&Tax est-il possible par courriel ?
Non, un envoi par e-mail n'est pas possible. Conformément a la législation actuellement en
vigueur, l'administration fiscale doit recevoir un document diment signé de maniere
manuscrite et accompagné des pieces justificatives.

D'autre part, un envoi par e-mail est aisément interceptable sur le réseau internet et sa
garantie de confidentialité ne vaut guere plus, de ce fait, qu'une carte postale.

A part le formulaire principal, doit-on retourner les autres annexes originales si Clic& Tax

les a imprimées a part ?

En plus de la déclaration principale, seule I'annexe 1 (état des titres) doit étre retournée.
Il s'agira d'insérer les pieces justificatives relatives aux avoirs bancaires dans I'annexe 1.

Les autres pieces justificatives ainsi que les documents imprimés par Clic&Tax seront a
insérer dans la déclaration.

Les piéces justificatives doivent-elles étre remises avec la déclaration ?

Oui ! Toutes les piéces justificatives demandées, comme les certificats de salaires, les
attestations d'indemnités diverses, etc., doivent impérativement étre jointes a la

déclaration.

A la derniére page de la quittance, on trouve la liste des piéces justificatives a remettre
correspondant aux rubriques de sa propre déclaration.
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