Equipe de
développement

@55 \

service informatique entité neuchateloise

SIDIS

Demandes de subventions

Version <1.0>

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38

de I'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds




SIDIS — Demandes de subventions

Revisions
Date Version Description Auteur
14.02.2011 1.0 Création du document Fabienne Colin
15.06.2011 2.0 Remplacement des listes CO011Q- | Fabienne Colin
V.STD et CO14Q-V.STD par la liste
COQ-V.STD
27.07.2011 3.0 La liste des salaires versés doit étre édi- | Fabienne Colin

tée par ADRRQ et non plus par les sta-
tistiques dans la fenétre de démarrage.

05.03.2012 4.0 Tout le document de demande de sub- | Fabienne Colin
vention est extrait depuis ADRRQ.

Suppression des colonnes :

= Horaire irrégulier/service continu
(pris en compte dans les heures
particuliéres depuis la CCT)

= Inconvénient service de nuit
(pris en compte dans les heures
particulieres depuis la CCT)

= Veilles, piquets, collation de nuit

= Forfait horaire irrégulier
(pris en compte dans les heures
particulieres depuis la CCT)
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SIDIS — Demandes de subventions

1. Introduction

ATTENTION
Ce fichier est sous la responsabilité des institutions.

Si une modification mineure doit &tre apportée au fichier, c'est l'institution qui en a la responsabilité.
Pour des modifications plus importantes, le service informatique peut transmettre un nouveau fichier
vierge.

L'institution a également la responsabilité des données qui sont dans le fichier, elle doit donc
vérifier les données avant de transmettre ces budgets au SIAM ou a I'OES.

Ce manuel est basé sur la version du fichier « SUBV_VO01 ».
Ce fichier est disponible sur le site du SIAM, dans la rubrique « Formulaires utiles aux institutions ».

Pour les institutions SIDIS, le fichier « SUBV_V01 » peut étre extrait depuis le programme ADRRQ
avec des données préchargées a partir de I'application (données dans des cellules grises et dans des
feuilles dont I'onglet et jaune).

Pour les salaires, les données préchargées proviennent des statistiques.
= Cf. manuel Alimentation des statistiques.

N'oubliez pas également de mettre a jour les statistiques en cliquant sur l'icbne xxx-maj-salz dans
votre fenétre de démarrage.

Remarques
= |l est vivement conseiller de commencer par contrdler les données extraites depuis SIDIS et
les formules associées avant de commencer a saisir les autres informations dans le fichier.

= Sl n'y a pas suffisamment de lignes avec des formules, veuillez copier celles des lignes pré-
cédentes.

= Sl y a des lignes contenant uniquement les formules, veuillez les supprimer avant
'impression de la liste et la transmission au SIAM/OES.

ATTENTION

Bien que certaines informations soient préchargées depuis SIDIS, les institutions ont la responsabilité
de contrdler les données avant de transmettre les budgets au SIAM/OES.

Les cellules en jaune contiennent des formules et ne doivent pas étre écrasées.
Pour plus de précaution, vous pouvez protéger la feuille.
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SIDIS — Demandes de subventions

1.1 ADRRQ

Qutils de requétes paramétrées (adrrq)

e |

Pré ion selon
’7Date du journal 05.03.2012

Document type SUBY_v01

Demande de subvention

[ ] [5amr]

Date de début  [p1.09. 2011 Datedefin  [31 122001

Sectaur PP I j

Walider | Quitter |

Date de début

Par défaut, le programme propose du 01.01 au 31.12 de 'année précé-

Date de fin dente.
ATTENTION
| faut que I'année en cours ait été ouverte et que le bouclement provisoire
ait été effectué.
Toujours saisir les dates pour une année entiere du 01.0l.aaaa au
31.12.aaaa

Secteur PP Si vous devez créer un fichier par secteur pour votre institution, choisir
dans cette liste le secteur des comptes PP correspondant.
Remarques
Prendre contact avec SIDIS.Support@ne.ch pour créer les différents sec-
teurs.
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SIDIS — Demandes de subventions

2. Parametres

| Ne pas imprimer.

Nom insffution Complémant adresa Rue NPA Localit Sectevr Annéa subvention Début période Fin période
SIEN 2300 L Chau- 0 201

de-Fonds SIDIS 201 0101201 112

Développement Font 381

Vension 0

Ne pas imprimer

Les informations contenues dans cette feuille sont reprises dans la plupart des entétes des feuilles du
fichier.

Nom institution Adresse de l'institution.

Complément adresse Remarque

Rue Pour SIDIS, ces informations sont reprises automatiquement depuis la
NPA Localité base de données.

Secteur Pour les institutions qui ont plusieurs comptes PP, on reprend le secteur

concerné tel qu'il a été chaoisi lors du lancement d'ADRRQ.

Année de subvention Année et période de subventionnement du 01.01.aaaa au 31.12.aaaa
Début période Remarques
Fin période Pour SIDIS, ces informations sont reprises automatiquement a partir des

parameétres saisis dans ADRRQ.
Le début et la fin de la période permettront le calcul du nombre de jours
pour le taux d'occupation dans la feuille « Salaires versés — Employés »

Version Saisir un n° de version ou une date afin que le SIAM/OES puisse distin-
guer les différentes versions de demandes de subventions que vous leur
transmettrez.
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SIDIS — Demandes de subventions

3. Pagel

| A imprimer sur papier vert. |

| Merci de ne pas agrafer les documents, mais de les attacher par des trombones. |

fine.ch

IEPUBLIOUE ET CANTON DE NEUGHATEL

- A imprimer sur papier vert

Merci de ne pas agrafer les documents mais de les atfacher par des frombonnes

DEMANDE DE SUBYENTION AUX FRAIS D'EXPLOITATION

pour I'exercice 2011

Morms et adresse de linstitution :

SIEM - SIDIE

Développement

Font 381

2300 La Chawx-de-Fonds

Coordonndes de la personne de référence de llinstitution:
Moms et adresse de 'organe de contrble:

Mumérs du compte de chégques postaux:

Coordonndes bancaires [Adresse et BAM] :

Date de la décision de reconnaissance:

Wersion 1 1.0

Nom et adresse de l'institution

Informations reprises automatiquement depuis la feuille
« Parameétres ».

Version
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SIDIS — Demandes de subventions

4. Bilan
SIEN - SIDIS 04.03.2012 12:50
SUBY ol
Demande de subvention 2011 Wersion 1 1.0
Bilan
N° compte Libellé Comptes 2011 Comptes 2010

Afin que les comptes soient lisibles, veuillez-les mettre en forme de la maniére suivante :

Style  Taille Couleur de remplissage

Classe Gras 12 Or, accentuation 2, plus clair 40%

Groupe Gras 11 Or, accentuation 2, plus clair 60%

Sous-groupe  Gras 10 Or, accentuation 2, plus clair 80%
Remarques

= Pour que les données soient reprises automatiquement depuis SIDIS, il faut procéder & un
bouclement provisoire.
Si vous ne voulez pas effectuer cette opération, vous pouvez toujours éditer la liste
BIL-V.STD par CGE58

— Ciblage périodes et comptes

Date du journal
Mois de début

tais de fin

Ordre d'édition [1 Selon les numéros des comptes [~]
Pramier compte |:|Z| Actif

Demier compte ﬂ Engagements conditionnels

Mo jours base [ 1] ANNEE COMMERCIALE

Pr. année préc. 2010
De. année préc. 2010

— Données pour I'impression

Miveau de détail |ﬁ Tout, ¥ compris les s-comptes |v|
Yersion budget “Yersion année en cours
Paramétres/comm. | |

Liste de base BIL-.S5TD ﬂ Bilan
Mbre d'exemplai. ljl

Présentation 3 Edition HTML personnalisée -

= L’année aaaa et aaaa-1 des comptes s’affiche en fonction de 'année de subvention passée
en parametres.
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SIDIS — Demandes de subventions

5. MINEURS - Récapitulation des journées

ATTENTION
A n'utiliser que pour les prestations des institutions de mineurs.

SIEN - SIDIS In=érer ligne SUBY_Wo
Pont 381 COMP'ES 2 Version : 1.0

2300 La Chaux-de-Fonds Foyer mineurs

Canton Comptes 2010 Budget 2011 Comptes 2011
Jourmnées foyer mineurs - Al internes
lournées foyer mineurs - Al externes

lournées foyer mineurs - non Al internes
Journées foyer mineurs - non Al externes
Total joumées civiles canton - - -

Hors canten Comptes 2010 Budget 2011 Comptes 2011
Journees foyer mineurs - Al intermnes
lournées foyer mineurs - Al externes
Journé&es foyer mineurs - non Al infernes
Journées foyer mineurs - non Al externes
Total journées civiles hors canton - - -

Total journées civiles
(diviseur pour quotients) - o -

Comptes 2010 Budget 2011 Comptes 2011
Nb places
Nb jours ouvrables
Tauvx d'occupation #DIY /0! #DIY /0! #D1Y /0!
Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

6. ADULTES - Récapitulation des journées

ATTENTION

A n'utiliser que pour les prestations Foyer et Foyer avec occupation adultes.

SIEN - SIDIS
Type d'institution :

Foyer

Pont 381
2300 La Chaux-de-Fonds

COMPTES 2011

Foyer adultes

SUBY_VYo1

P ’n B
Insérer ligne

Canton

Journées foyer adultes - Al internes
Journées foyer adultes - Al externes
Journées foyer adultes - non Al infernes
Journées foyer adultes - non Al externes

Comptes 2010

Budget 2011 Comptes 2011

Total joumées civiles canton

Hers canton

Journées foyer adultes - Al internes
Journées foyer adultes - Al externes
Journées foyer adultes - non Al infernes
Journées foyer adultes - non Al externes

Comptes 2010

Budget 2011 Comptes 2011

Total joumées civiles hors canton

Convention pariculigre
Journges foyer adultes - non Al intfernes
Journges foyer adultes - non Al externes

Comptes 2010

Budget 2011 Comptes 2011

Total journées civiles hors canton

Total jounées civiles
{diviseur pour quotients)

Nb places
Nb jours ouvrables
Taux d'occupation

Type d'institution

Comptes 2010

Budget 2011 Comptes 2011

#DIY /0!

Sélectionner Foyer ou Foyer occupationnel

#DIY /0! #DIV /0!

en cliquant sur la cellule, puis sur la liste déroulante.

Version <1.0>/ 16.03.2012
Demandes_subventions_v04.docx
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SIDIS — Demandes de subventions

7. ATELIERS - Récapitulation des heures

ATTENTION
A n'utiliser que pour les prestations « Ateliers ».

SIEN - SIDIS — SUBY_Y01
Pont 361 COMPTES 2011 """ | yersion: 10
2300 La Chavx-de-Fonds Ateliers

Canten Comptes 2010 Budget 2011 Comptes 2011

Heures atelier - Al internes
Heures atelier - Al externes
Heures atelier - non Al internes
Heures atelier - non Al externes
Total joumées civiles canton - - -

Hors canton Comptes 2010 Budget 2011 Comptes 2011
Heures atelier - Al internes
Heures atelier - Al externes
Heures atelier - non Al internes

Heures atelier - non Al externes
Total joumées civiles hors canton - o -

Total journées civiles
(diviseur pour quotients) - o -

Comptes 2010 Budget 2011 Comptes 2011
Nk places
Nk jours ouvrables
Nk heures payées paran
Heures d'exploitation - - -
Taux d'occupation i #DIV /0! ’ #DIV /0! r #DIV /0!
Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

8. Charges d'exploitation

SIEN - SIDIS

Demande de subvention 2011
Charges d exploitation

06.03.2012 14:26
suBv_vol
Version 1 1.0

N° Libellé

Comptes2010
Nb joumées
Fr. Quot.

Budgets 2011
Nb journées
Fr. Quot.|

Comples 2011
Nb joumees
Fr. Quot.|

Diff. Comples/budgefs

[ #Dnv /ol
| #Dnvson
|

[#Drvor
| #Drvsor
|

[ =D/
| #orvso
|

Afin que les comptes soient lisibles, veuillez-les mettre en forme de la maniere suivante :

Style  Taille Couleur de remplissage
Classe Gras 12 Or, accentuation 2, plus clair 40%
Groupe Gras 11 Or, accentuation 2, plus clair 60%
Sous-groupe  Gras 10 Or, accentuation 2, plus clair 80%

Supprimez également les lignes vides et contrdlez la mise en page.

Remarques

= Pour que les données soient reprises automatiquement depuis SIDIS, il faut procéder & un

bouclement provisoire.

Si vous ne voulez pas effectuer cette opération, vous pouvez toujours éditer la liste

COQ-V.STD par CGE58

— Ciblage périodes et comptes

Date du journal

Mais de début

Mais de fin El

Ordre d'édition [1 Selon les numéros des comptes [+]
Premier compte |:|Z| Charges de personnel

Dernier compte ﬂ Cotisations membres/assoc.

Na jours hase [ 1] ANMEE COMMERCIALE

Pr. année préc.

De. année préc.

Miveau de détail

“ersion budget

— Données pour I'impression

|ﬁ Tout, ¥ compris les s-comptes | - |

“Yersion annge en cours

Parametres/camm. |0uutiem1-0uutient2-(]uutient3 |

COQW.STD n Comptes avec guotient

3 Edition HTML personnalisée -

Liste de base
Mbre dexemplai.

Présentation

ATTENTION :
Ne pas oublier de saisir les quotients dans le champ Parameétres/comm.

L’année aaaa et aaaa-1 des comptes s’affiche en fonction de I'année de subvention passée
en parametres.

Les comptes sont affichés uniquement pour le secteur sélectionné dans la feuille « Parame-
tres » et sans le préfixe du secteur.

Saisissez les nombres de journées afin que les montants soient calculés en fonction des
quotients.

Version
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SIDIS — Demandes de subventions

9. Valeur d'assurance incendie des immeubles

SUBN Wil
‘Wersion: 1.0
Yaleur d'ossurance incendie des immeubles (¥ compris supplément)
Dé&signation des immeutsles Date de lestimation Miertonts
Fr.
Total :
Valeur d'eslimalion caodasiiale des immeubles
Di&signation des immauksles Date de lastimation faetants
Fr.

Total :

Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

10. Détail du compte perte et perte reportée

SUEN W

Werrion:1.0

ooIT AYOIR
Fr. Fr.

Solde A nouveau au
ler janwier 20

Salde pour balance

Solde A nouveau au
er janvier 20

Cl . idérati . i I b {‘ezploitati
Iontants
Liste selon I'art. 17 RELESEA et I'art. 24 RELFI Fr.

Dépenses occasionnées par la participation de la direction et du personnel 3 des
congrés professionnels, en Suisse ou 3 '&tranger ainsi qu'a des manifestions similaires

Sommes wersées auy pensionnaires A titre d'argent de poche
W aleur des cadeaus Faits au personnel, aux stagiaires ou & des pensionnaires
Frais de contribution i 'entretien d'anciens pensionnaires

IMantants dont est débité le compte dexplaitation en contrepartie de denrées alimentaires ou
d'autres biens regus en cadeaus

Montants grevant le compte d'exploitation & titre de rendement du capital investi, sous réserve de
I'art, 23 lettre o RELFI

Fertes sur débiteurs
Fertes subies lors de la wente de titres

Amortizzements des immeubles non batis

Sommes dont est débité le compte d'esploitation pour la constitution de Fonds de réserve , en
dehors des cas prévus A 'art, 26 du RELF et 3 I'art. 19 du RELESER

Total :
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SIDIS — Demandes de subventions

11. Attestation

FUBW_WO1
Vearsion © 1.0

ATIESTATION

Les renseignements fournis par la présente et ses annexes sont certifiés exacts par la direction
et par I'ergune de contréle.

Liew et date :

signature de la direction :

signature de l'organe de contréle:

Anngxes : Documents non intégrés dans la demande de subvention

" liste explicative en cas de différence entre le total des salaires payes et
celui des salaires déclarés AWS [déclaration CCHNGC, CICICAM ou autres)
- rapport de 'organe de contrdle
- &tat des débiteurs &30, 80 &t 50 jours b
= &tat des créanciers
Uniquement pour les institutions pour mineurs avec &cales internes
= Demande de subside scolaire aux communes

Etat des débiteurs & 30, 60 et 90 jours A éditer depuis DEB50 pour SIDIS.

Etat des créanciers A éditer depuis FOU50 pour SIDIS.

Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

11.1 Etat des débiteurs a 30, 60 et 90 jours — DEB50

— Date d'entéte
Date du journal 06.03.2012
— Ciblage dates/no
Date reférence 31.12.2011
Type d'&dition 2 Edition alphabétique [-]
Premier déhiteur *  Premier [~]
Diernier debiteur ~  |Dernier [~]
Départerent Tous |~
— Donnéeg pour 'impression
Edition 1 Factures [~]
Libelléd comment. | |
Présentation 2 Wue HTML avec cadre [~]

31.12.aaaa

Date de référence

Type d’édition 2 Edition alphabétique
Département Tous
Edition 1 Factures

11.2 Etat des créanciers — FOU50

— Date d'entéte
Date du journal 06.03.2012
— Ciblage dates/no
Date référence 31.12.2011
Type d'édition 2 Edition alphabétique [~]
Premier fournis. ~  |Premier [~]
Dernier fournis. ~  |Dernier [~]
— Données pour l'impression
Edition 1 Factures [~]
Libellé comment. | |
Présentation 2 ue HTML avec cadre [~]

31.12.aaaa

Date de référence

Type d’édition 2 Edition alphabétique

Département Tous

Edition 1 Factures

Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

12. Annexe loyer

SLBY W01
Yarsion ;1.0
AMHEXE A LA DEMANDE DESUBYENTIONS CAHNTOMALES AUX FRAIS D'EXPLOITATION
Appartement Mo
situation dans linstitution @ rez-de-chaussée, Ter &tage, est, ouest, etc))
ocoUpd par
Lonver initial
Prix unitaire au m2 aur la base des estimations de la Caisse de
pensions de 'Etat : Fr.
surface en m2:
Loyer M2 & Fr. Fr. 0
Eéductions pour inconyéniants de senvice
rnotifs B pour
T our
T our
Toau total de réductions, soit Fr.
Lover avec réductions Fr. 0]
Charges
d] conciergeria Fr.
b] chauffage :
a3 & Fr.
en moyenne e ma3 Fr. Fr. 0
Lover + charges Fr.
Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

13. Justification des écarts
Décrire ici de maniére détaillée la justification des écarts par rapport au budget.

A Développer I'argumentation.

SUBY_WO1

Wersion : 1.0

JUSTIFICATION DETAILLEE DES ECARTS PAR RAPPORT AU BUDGET- A DEVELOPPER L ARGUMENTATION
Rubrigque No | Budget 2011 |Comptes 2011 Différence Commentaires
Fr. Fr. Fr.
sl 4] sl
Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail

Demandes_subventions_v04.docx ©SIEN, 2012 Page 18 sur 31



SIDIS — Demandes de subventions

14. Salaires versés

14.1 Salaires versés — Employés

Remarques
Seuls les employés du secteur sélectionné dans les paramétres lors du lancement d’ADRRQ appa-
raissent dans la liste ci-dessous.

Les informations dans les colonnes sont automatiquement reprises depuis SIDIS et certaines
données sont calculées par des formules dans les colonnes

Nb Paurcentage
Début Fin Taux  jours  Nhjours de poste
Année N° département Département N° emplayé Employé N° période |période érioele dactivité période travaillés mensuel
Total - - -

Année Année de subvention.

N° département

Département Département de 'employé.

N employe I,O € Numéro, nom et prénom de 'employé.

Employé

N° période Un employé qui a travaillé toute 'année dans l'institution peut

Début période avoir différentes périodes (définies par un n°, une date de dé-

Fin période but et une date de fin), si des éléments principaux concernant
son salaire ont été modifiés, tel que par exemple son taux
d’activité.

Taux d’activité Le taux d’activité de 'employé tient compte d’'une éventuelle
répartition selon plusieurs départements.

Nb jours période Nombre de jours de I'année.

Nb jours travaillés Nombre de jours entre le début de période et la fin de période.

Pourcentage de poste mensuel Taux d’activité proratisé au nombre de jours travaillés
(nombre de jours travaillés / nb jours période)

Version <1.0>/ 16.03.2012 Document de travail
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SIDIS — Demandes de subventions

Pourcantoge Peurcentoge
M heures Nb heure b heures de poste  de paste
travaillées supplémentaires onnvalles  horoire fotal

Nb heures travaillées

Nb heures supplémentaires

Nb heures annuelles

Pourcentage de poste horaire

Pourcentage de poste total

Qlasse
Echelon

Taux de majoration

Taux de réduction
CCT : Annexe 6, art. 9

Complément annuel

Salaire de base

Primes de fidélité
CCT : Annexe 6, art. 25

Heures payées, supplémentaires

Taux
Clase Echelon de mojoration

CCT : art. 4.6

Prestations en nature
CCT : Annexe 5, art. 11

Indemnité formateur
CCT : Annexe 6, art. 27

Rétribution spéciale

Salaire AVS

Indemnité Retribution salaire

Complément Salaire Heures Prestation
supplémentaires  en naturs formateur spéciale Avs

Taux Prime.
da réduction annvel de base da fidélite

Nombre d’heures travaillées pour les employés avec un salaire
horaire.

Nombre d’heures supplémentaires (employés avec un salaire
mensuel)

Nombre d’heures annuelles saisies en SAA04/B07.

Nombre d’heures travaillées + nombre d’heures supplémentaires
divisées par le nombre d’heures annuelles.

Remarque

S'’il apparait « #DIV/0! » dans cette colonne, c’est que le nombre
d’heures annuelles n’a pas été renseigné en SAA04/B07.

Pourcentage de poste mensuel + pourcentage de poste horaire.

Classe/échelon de 'employé saisi en SAA04/B07.

Majoration, réduction ou complément annuel en taux ou en francs
saisi en SAA04/B07.

Salaire brut mensuel ou horaire (employé, stagiaire ou apprenti) y

compris part 13°.

Code stat. 01

Ne ligne standard 01D, 010, 01P, 01Q, 01S, 015, 02R, 02S, 020/037, 03S,
031, 032, 034, 046.

Primes de fidélité
Code stat. 13
Ne° ligne standard 043

Heures payée et heures supplémentaires
Code stat. 16

N° ligne standard 038, 039

Prestations en nature
Code stat. 19
N° ligne standard 040

200.- mensuels
Code stat. 09
N° ligne standard 03X, 03Y

Code stat. 14
N° ligne standard 04D

Total de toutes les colonnes précédentes.

ATTENTION

Les indemnités journaliéres ne sont pas prises en compte dans cette liste.
Il faut en tenir compte a part manuellement.
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14.2 Salaires versés — Départements

Cette feuille regroupe les données de la feuille « Salaires versés — Employés » pour les départe-
ments correspondant au secteur choisi lors du lancement d’ADRRQ.

- _
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15. Salaires déclarés a I'AVS

SIEN - SIDIS

Demande de subvention 2011

Salaires déclarés & I AVS

Nom/Prénom

07.03.2012 07:1%
SUBY_ Vol

Wersion | 1.0

Montant
montant Montant Montant Allocations
Date de naissance Sexe N° AVS Début Fin soumis AYS  soumis AC1  soumis AC2  familiales

Nom/Prénom
N°
Date de naissance

Montant soumis AVS

Montant soumis AC1

Montant soumis AC2

Montant allocations familiales

Remarque

Données reprises depuis SIDIS a partir de SAA04.

01.01.aaaa au 31.12.aaaa ou date d’entrée et sortie de 'employé
si celui-ci est entré/sorti en cours d’année.

Montant AVS
Montant chémage jusqu’au plafond annuel de 126'000.-
Montant chémage dépassant le plafond annuel de 126'000.-

Montant des allocations familiales.

Cette liste correspond a la liste « SAAES006 — Attestation de salaires et décompte d’allocations
familiales » qui peut étre éditée par ADRRQ et envoyée a la CCNC.
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16. Actifs et passifs transitoires

ATTENTION

Par défaut les comptes extraits depuis SIDIS sont :
1090 pour les actifs transitoires

2040 pour les passifs transitoires

Si vous avez des sous-comptes, veuillez les indiquer en envoyant un mail a SIDIS.Support@ne.ch
afin que I'extraction en tienne compte.

Veuillez également préciser si ces sous-comptes font une distinction en fonction des secteurs, dans
ce cas, il ne faudra extraire que les comptes pour le secteur concerné.

Remarque
Vous pouvez contréler le résultat en consultant I'extrait des comptes par CGE62.

16.1 Actifs transitoires
Extrait du compte 1090.

SIEN - SIDIS 07.03.2012 0719
SLIBW_ Wi

Demande de subvention 2011 Versior 1 1.0
Actifs transitoires - Compte 1090

Date écriture Caontre-partie Piéce Libellé Débit Crédit

16.2 Passifs transitoires
Extrait du compte 2040.

SIEN - SIDIS 07.03.2012 07:17
LB W01

Demande de subvention 2011 Version 1.0
P assifs transitoires - Compte 2040

Date écriture Contre-parie Pigce Libellé Débit Crédit
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17. Comptes d’amortissements

ATTENTION

Par défaut les comptes extraits depuis SIDIS sont :
1110 pour les amortissements mobiliers

1130 pour les amortissements informatiques
1120 pour les amortissements véhicules

1105 pour les amortissements immobiliers

Si vous avez des sous-comptes, veuillez les indiquer en envoyant un mail a SIDIS.Support@ne.ch
afin que I'extraction en tienne compte.

Veuillez également préciser si ces sous-comptes font une distinction en fonction des secteurs, dans
ce cas, il ne faudra extraire que les comptes pour le secteur concerné.

Remarque
Vous pouvez contréler le résultat en consultant I'extrait des comptes par CGE62.

17.1 Amortissements mobilier
Extrait du compte 1110.

SIEN - SIDIS 07.03.2012 07:1%
SUBY_ W01

Demande de subvention 2011 Version 1.0
Investissements et amortissements mobiliers - compte 1110

Date écriture Contre-partie Pigce Libellé Déhbit Crédit

17.2 Amortissements informatique
Extrait du compte 1130.

SIEN - SIDIS 07.03.2012 0719
SUBW W1

Demande de subvention 2011 Yarsion 1.0
Investissements et amorissements informatiques - compte 1130

Date écriture Contre-partie Piéce Libellé Déhit Crédit
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17.3 Amortissements véhicules
Extrait du compte 1120.

SIEN - SIDIS 07.03.2012 07:19
SUBY_ W0l
Demande de subvention 2011 version 1.0

Investissements et amortissements véhicules - compte 1120

Date écriture Contre-partie Pigce Libellé Déhit crédit

17.4 Amortissements immobilier
Extrait du compte 1105.

SIEN - SIDIS 07.03.2012 0719
SUIBY_Win
Demande de subvention 2011 Version 1.0

Investissements et amontissements immobiliers - compte 1105

Date écriture Contre-partie Piéce Libellé Débit crédit
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18. MINEURS - Liste nominative des pensionnaires internes

Information importante :

Les institutions pour mineurs qui ne facturent pas les journées d’absence des pensionnaires neucha-
telois doivent néanmoins mentionner le nombre de journées d’absence afin d’avoir, par pensionnaire,
puis par total un nombre de journées civiles.

Inf ion i les institutil pour mii qui ne F. pas les j ées d"ab des i i hitelois doivent né il i le nombre de ji
d"absence afin d*avoir, par pensionnaire, puis par total, un nombre de_journées civiles,

LISTE NOMINATIVE DES PENSIONNAIRES INTERNES ET MINEURS NEUCHATELOIS ET HORS CANTON

Année: 2011
Institution : SIEM SUBEY_ Wi Wersion: 1.0
MNom, prénom(s) Période de placementTypes de Elacemenljouls de présen ion F &4 Jours d’absence Pension f & Total Total
Date de naissance pour les jours pour jours pensions journées
domicile, adresse du au Pénal | Civil [Autres] Mbre aFr de présence | Mbre aFr d’absence Facturées civiles
EPENSIONNAIGRES DOMICILIES DANS LE CANTON
0.oo 0.00) 0.00) 0f
o.on 0.00] 0.00] U
oon o.nn| 00| 1l
0.oo 0.00) 0.00) 0f
.00 0.00f 0.00f U
Total o 000 0.00 o 0.00 0.00 000 o
LCANTON
CANTON DE
0.oo 0.00) 0.00) 0f
0.oo 0.00) 0.00) 0f
0.oo 0.00) 0.00) 0f
.00 0.00f 0.00] U
000 0.00) 0.00) 0f
Total o 000 0.00 o 0.00 0.00 o.00f o
U
CANTON 0
CANTON DE 0
.00 0.00f 0.00] U
0.oo 0.00) 0.00) 0f
0.oo 0.00) 0.00) 0f
0.oo 0.00) 0.00) 0f
000 0.00) 0.00) 0f
Toral o 0.00 0.00 o 000 0.00 o.00f o
0f
CANTON 0
CANTON DE 0|
0.oo 0.00) 0.00) 0f
0.oo 0.00) 0.00) 0f
.00 0.00f 0.00] U
0.oo 0.00) 0.00) 0f
0.on 0.00] 0.00] 0
Total o 000 0.00 o 0.00 0.00 000 o
PENSIONNAIGE DOMICILIE HORS CANTON
CANTON DE 0
000 0.00] 0.00] 0f
Total 0 0 0 0 0 0 of 0
0f
U
0f
0f
U
0f
TOTAUX o 000 0.00 o 0.00 0.00 0.00 1}

de

Total L]

Nombre de filles:
Nombre de gargons:
Total L]
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19. ADULTES - Liste nominative des pensionnaires internes Neu-
chatelois et hors canton

LISTE NOMINATIVE DES PENSIONNAIRES INTERNES ET ADULTES NEUCHATELOIS ET HORS CANTON
(facturation aux pensionnaires)

Année: 2011 SUBY W01
Institution : SIEM Wersicn 1 1.0
P Periode de placement| Atelier Hebergement ou Home avec occupation
llom, prénom(s) Pension facturée| Pension facturée Total
Date heures [fjours de présence| pour les jours | Jours d'absence [ jours pensi APl
le, adresse du au payées Hbre aFr. de présence Nbre aFr. dabsence facturées Hou HO|  civiles
PEHSIOHHAIRES DOMICILIES DANS LE CANTON
Q.00 000 0.00] o
000 000 0.00] 0
000 000 0.00] 0
000 000 0.00) 0
0.00 0.00 0.00] 0
Total 0.00 0 0.00 .00 o 0.00 0.00 o.00] 0 o
PENSIONHAIRES DOMICILIES HORS CANTOH
CANTONDE
Q.00 000 0.00] o
Q.00 000 0.00] o
000 000 0.00 0
000 000 0.00) 0
000 000 0.00] 0
000 0.00 0.00] 0
Total 0 0.00 (X) o 0.00 0.00 0.00] 0 o
PENSIONHAIRES DOMICILIES HORS CANTOH
CANTONDE
Q.00 000 0.00] )
Q.00 000 0.00] o
Q.00 000 0.00] o
Q.00 000 0.00] o
000 0.00 0.00) 0
Total 0 0.00 .00 L] 0.00 0.00 0.00 0 0
PENSIOHHAIRES DOMICILIES HORS CANTOH
CANTONDE
000 000 0.00] 0
0.00 000
Q.00 000
Q.00 000 0.00] o
0.00 0.00 0.00] o
Tatal 0 non aan a 000 000 000 0 o
PENSIOHHAIRE DOMICILIE HORS CANTOHN 0
CANTOH DE 0
000 0.00 000 0
0
PEHSIOHNAIRE DOMI IE HORS CANTON
CANTOH DE 0
0oo 0.oo 0.00 o
o
PEHSIOHNAIRE DOMICILIE HORS CANTOH o
CANTOH DE o
0.0o 0.00 000 0
0
0
0
0
0
0
TOTAL 0
)
o
o
TOTAL GENERAL (] 0.00 0.00 (] 000 000 ®o0 L) 0
Hombre de pensionnaires suisses:
Hombre de pensi ires étrangers:

(Canton et hors canton)
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20. ADULTES - Liste nominative des pensionnaires internes hors
canton

LISTE NOMINATIVE DES PENSIONNAIRES INTERNES ET ADULTES HORS CANTON
{Avances des cantons)
Année: 2011 SUEY_ Wi
Institution : SIEM Version : 10
B Période de placement Atelier Hébergement gu Home avec occupation
Nom, prénom(s)
Date de naissance heures Facturation HC Jours de présence Jours dabsence Total Total
domicile, adresse du au pagées | Fr Total Mbre iFL Total Nbre AFr Total avances | jouées
H ou HO civiles

EENSIONNAIRES DOMICILIES DANS LE CANTON DE

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 000 0

0.00] 0 .00 000 0

00| noo 0.00) 0.on| ]

0.00] [T .00 0.00) 0

Tortal 0.00 000 (] 0.00 [] 0.00 0.00 []
EENSIONNAIRES DOMICILIES DANS LE CANTON DE

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] 00 .00 0.00) 0

Tortal 0.00 000 (] 0.00 0.00 [] 0.00 0.00 0.00 []
EENSIONNAIRES DOMICILIES DANS LE CANTON DE

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] 00 .00 0.00) 0

Tortal 0.00 000 (] 0.00 0.00 [] 0.00 0.00 0.00 []
EENSIONNAIRES DOMICILIES DANS LE CANTON DE

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] 00 .00 0.00) 0

Total 0.00 000 (] o.00 0.00 [] 0.00 0.00 0.00 []
PENSIONNAIRES DOMICILIFS DANS LF CANTON DE

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] g .00 0.00) 0

0.00] 00 .00 0.00) 0

Total 000 0.00) g .00 0.00) 0

TOTAL GENERAL [ [ [ 0.00 [ 0.00 0.00 [
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21. ADULTES - Liste nominative des usagers externes neuchéate-
lois et hors canton

LISTE NOMINATIVEDES USAGERS EXTERNES ET ADULTES NEUCHATELOIS ET HORS CANTON
Année: 2011 SUBY V1
Institution : SIEN Wetsion 1.0
Atelier Repas ASA Centre de jour
Hom, prénom(s) Période prise en charge| APl
Date de naissance Hbre heures Facturation HC
domicile, adresse du au payees Fr. Total Hbre Fr. Total Nbre Fr. Total Hbre Fr. Total
aUX Usagers Journées
USAGERS DOMICILIES DANS LE CANTON
000 0.00) 0.00
000 0.00, 0.0
o.0n 0.0, 000,
o.0n 0.0, 000,
o0no 0.00 0.00
Total 0.00 0 0.00 o .00 o 0.00
USAGERS DOMICILIES HORS CANTOH
CANTON DE
0.00 ono Q.00 0.00
0.00 000 0.00, 0.0
0.00 ono Q.00 0.00
0.00 000 0.00, 0.0
0.00 o0no 0.00 0.00
Total 0.00 0.00 0.00 o .00 o 0.00 L]
USAGERS DOMICILIES HORS CANTOH
CANTON DE
0.00 o.0n 0.0, 000,
0.00 ono Q.00 0.00
0.00 o.0n 0.0, 000,
0.00 ono Q.00 0.00
0.00 000 000, 000
Total 0.00 0.00 o.00 (] 0.00 h00 (] o.00 0.00 L]
USAGERS DOMICILIES HORS CANTOH
CANTON DE
0.00 ono Q.00 0.00
0.00 o.0n 0.0, 000,
0.00 ono Q.00 0.00
0.00 o.0n 0.0, 000,
0.00 000 0.00 0.00
Total 0.00 0.00 0.00 o 0.00 .00 0 0.00 0.00 0|
USAGERS DOMICILIE HORS CANTON
CANTOH DE
USAGERS DOMICILIE HORS CAHTON
CANTOH DE
USAGERS DOMICILIE HORS CANTON
CANTOH DE
TOTAUX
0.00 0.00 (] 0 0.00 0.00 L 0.00 0.00 [
Hombre de personnes suisses: |
Hombre de personnes étrangéres: |
(Canton et hars canton)
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22. Calcul du déficit d'exploitation a charge des cantons

ATTENTION
Les points rencontre se facturent comme une demi-journée.

Caleul du déficit d exnl.olh_:hon L] chc!rqe des cantens concernant Adpatar slon e
Institution pour mineurs-es secteur et

specificités de '3

Exemple pour lexercice 2010

Ne pas imprimer

Nombre de journées totales F0B0.50

Mombtre de joumées neuchiteloises £353.00

Total des charges d'exploitation (selon fiduciaire) Fr. 2'361'956.79
moins charges non prises en considération:

- perte sur débiteurs [compte 4798) Fr.

Total des charges o expleitation, prises en considération Fr. 2'861'958.79

.. Recettes d'explaitation : (& déduire)

62 Revenus découlant dautres prestations

&3 Revenus prowvenant de prestations de services, commerce et production Fr. 3'780.00
&5 Revenu provenant d'autres prestations de senvice aux personnes accompagrdes  Fr. 0.00
88 Reverus des loyers et intéréts du capital

&7 Reverws dexploitatiens annexes

&3 Revernus prowvenant de prestations au personnel et & des tiers Fr. &a1'168.55
Fr. £4'948.55
.!. Subvention de lu Confédération - OFJ - OFAS/CRIAD Fr. 360'529.00
Excédent & couvtir Fr. 2'436'481.24
Excédent & couvrir/nbre
journ.katal
- - — Fr. 2'436451.24 [ 7'080.50
Excédent journalier Fr. 344.111

Réparition entre cantons :

Cantens Nbre de Excédent & Pensions payées solde & couvrir
jours couvrir par parents au par canton

répondants
[y.c. dvances)

Fr. — nombre de journées X Fr.
Jura 385 125'600.70°  |l'excédent journalier -29'950.55
Berne [Point rencontre = % journée)] 526.5 18117470 |3BS5i8Fr -43'245.25
Gendve 365 12540070 215 -29'980.56 13&me facture
wepud 108 34'475.60 45'132.50 -5'706.70
Fribourg a8 128'%800.70 1668'5681.25 -2%'950.858
Total hors canton 1727.5 594'452.40 734'346.20 I -MI'B'?S.&OI
Neuchdtel 363 1'842'028.70 28'810.00 1'745'418.70
Josubventions DECE £5'441,90
Jfosubsides scolaires - part. des communes 0.00
Subvention cantonala 2009 5353 1'842'028.45 4'510.00 I 1'579'975.ao|
70E0.5 2'436'451.25 G32'956.20 1'535'083.20

Comptes 2010
Total des charges d'exploitation Fr. 2'851'9568.79
Total des recettes d'exploitation Fra 1'323'878.158

Fr. 1'535'083.64
Subventions cantonales 2010 Fr.

Fr. -141'893.16
Facturation pour cas hers canten Fr.
solde Fr. 0.44
Avances de trésorerie 2010:
19 janmvier 2010 Fr. 145'477.00
19 féwrier 2010 Fr. 1458'477.00
19 mars 2010 Fr. 145'477.00
16 avril 2010 Fr. 145'477.00
19 mai 2010 Fr. 1458'477.00
18 juin 2010 Fr. 145'477.00
19 Juillet 2010 Fr. 145'477.00
17 aoit 2010 Fr. 145'477.00
17 septembre 2010 Fr. 145'477.00
16 ectobre 2010 Fr. 145'477.00
Total Fr. 1'454'770.00
solde en faveur de linstitution Fr. 225'206.80
Meuchdtel, le 2011 office de ligison cdu canten de Neuchétel

Signature:
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23. 13°facture

ifne.ch

REPUEBLIQUE ET CANTON DE NEUCHATEL

SUEY W

Wersion :

Mevchdtel, 1=

DEC OMPTE FINAL DE L'EXERCICE

Mom =t adresse de instibotion :

Mumém de t&léphone :

INDICATIONS RELATIVES AU PENSIONNAIRE :

Mom, prémom :

Date de naissance

Filigtion :

Domicile l2gal :

Autoritd ou service de placement :
Garantie financiére délivrée e :
Péarinde de placement :

Total journdes civiles :

Cas Al/MOHN Al

SOLDE A FACTURER AUX AUTORITES ....

Du au

Hombkre de Journées:

Dont a déeduine :

- pension facturés gu pensionnaire ou

répondants
- avance gur d&ficit [prézence)
- avance sur d&ficit (absence)

Salde a factorer aux avbarités ............

Annexes: calcul du colt jourmnaliar

compte dexploitation et kilan

Solde a facturer aux autorités
Trop percu a restituer aux autorités

Rachel Montandon
Odile Duvoisin

0jours 4 Fr. Fr. 000

O jours 4 Fr. Q.00 Fr. 000
0 jourz Fr. 0,000 Fr. 000
0 jours 4 Fr. Q.00 Fr. 000

fall

Fr. 0.00

Office de ligizen du canton de Mevchatsl
Sarvice deg inghitutions pour adultes et mineurz

Rachel Maontandon

Sélectionner le bon intitulé en cliquant sur la cellule, puis sur la
liste déroulante.

Sélectionner la bonne signature en cliquant sur la cellule, puis
sur la liste déroulante.
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