rine.ch

SERVICE DES FORMATIONS
POSTOBLIGATOIRES ET DE L'ORIENTATION

OFFICE DES APPRENTISSAGES

La Chaux-de-Fonds, le 15 mai 2025

CONVOCATION — Session 2025

EXAMENS DE FIN D'APPRENTISSAGE

EMPLOYE-E DE COMMERCE CFC en 18 mois
POLE COMMERCE ET GESTION

Président de la commission d'examen de fin d'apprentissage :

M. Fabian Burgunder, SFPO-OFAP, Espacité 1, 2300 La Chaux-de-Fonds
Tél. 032 889 69 40

Courriel : ofap.examens.ch

Directives :

e Le/la candidat-e doit apporter lui/elle-méme les moyens auxiliaires autorisés. Il/elle est
responsable de leur bon fonctionnement.

e Si la calculatrice tombe en panne, le/la candidat-e n'a droit ni @ une machine de rechange — a
moins que cette derniére Iui appartienne également — ni a une prolongation ou a la répétition de
I'examen.

e Tout moyen auxiliaire ne peut étre utilisé que par un-e seul-e candidat-e.

e L'utilisation de smartphones, smartwatches et d’'appareils équivalents est interdite durant les
examens.

Lieu des examens [Xegit: excepté ICA :

Patinoire secondaire du Littoral,
entrée coteé nord,

Quai Robert-Comtesse 4, 2000 Neuchatel
Plan d'acces :

e , -Patinoire
<po™ secondaire

‘Patinoire

lerrainideisport


mailto:fabian.burgunder@ne.ch

Mercredi 4 juin 2025 Patinoire du Littoral
Présence selon liste des candidat-e-s

Pratique professionnelle - Ecrit Surveillant-e-s :

09h00-11h00 (09H00-10h30 pour S&A)

BURGUNDER Fabian

COMTE Laurent
JOUVAL Didier

Uniquement pour les candidat-e-s des branches * i
. e CHETELAT Laurence
" Assurances privées e GRASSI PIRRONE Sandra
e Administration publique LICODIA Stéph
e Services & administration * te_p ane
e Banque e CURRIT Sabine

Les candidat-e-s des autres branches sont
convoqués directement par leurs associations
(branches)

Moyen auxiliaire autorisé pour les 4 branches :

e Calculatrice non programmable (affichage exclusivement
numérique / ne peut pas imprimer / ne nécessite pas
d'alimentation secteur / ne peut pas communiquer)

Moyen auxiliaire supplémentaire pour la branche
Administration publique :

e Dictionnaires unilingues sous format papier

La convocation a I'examen oral de la branche Pratique professionnelle - oral qui exige
des aptitudes de communication - est adressée directement par la branche.

Dates prévues : mercredi aprés-midi 4 juin, vendredi 6 juin et vendredi 13 juin 2025.

Durée : 30 minutes




Jeudi 5 juin 2025

Patinoire du Littoral

Présence selon liste des candidat-e-s

Economie & société - Ecrit

08h00-10h00 (Partie 1)
et
11h15-13h15 (Partie 2)

Moyens auxiliaires :

Calculatrice non programmable

Codes suisses : Cst. CO, CC, LP, ORC, LCC
(sous forme papier) avec index officiels
Ou CC CO, Edition pour les études de commerce

Sont également autorisés :
- |'utilisation de marque-pages ou post-it vierges ;
- le soulignement et/ou surlignage

Sont interdits :
- les notes personnelles (y.c. les effacements a l'aide de
Tipp-Ex et autres produits semblables)
- les renvois a d’autres articles

Surveillant-e-s :

LOETSCHER Catherine
MOKEDDEM Bahia
MULLER Olivier
STEUDLER Olivier
BURGUNDER Fabian
FORESTI Myriam




Vendredi 6 juin 2025 Salles A 426, A 427 et A 428 du site Progreés
Présence selon liste des candidat-e-s

+ Les candidat-e-s sont convoqué-e-s 15 minutes avant le début de leur examen.

+ Les 15 premiéres minutes de I'examen sont réservées a la lecture des consignes sans
usage du PC.

m Surveillantes :

08h30-10h4 ARIEGE Nadine
8h3 > SANDOZ Christine

MERMINOD Nathalie
AUBERSON Catherine
VANOLI Cécile
MACHADO Eliane

+ Moyens auxiliaires : Systemes d'aide des logiciels, toute
documentation papier (supports de cours et notes).
Sont interdits : Tout support électronique ainsi que l'acces
a Internet et a la messagerie.

+ Tout moyen auxiliaire ne peut étre utilisé que par un-e
seul-e candidat-e.




COMMISSION D'EXAMENS DE FIN D'APPRENTISSAGE
DES PROFESSIONS DU COMMERCE

MEMBRES DU BUREAU

= Fabian BURGUNDER, président, responsable des procédures de qualification au SFPO

» Florence FAVARGER, responsable filiere Maturité professionnelle commerciale au Lycée Jean-
Piaget

= Sandra GRASSI PIRRONE, responsable des apprentis employés de commerce CFC du canton
= Cosette GOGNIAT, directrice-adjointe au CPNE/CG

» Lorena MARTINEZ, directrice-adjointe au CPNE/CG

= Marika TRIPET, directrice adjointe au CPNE/CG

= Myriam FORESTI, collaboratrice spécialisée au SFPO

MEMBRES DE LA COMMISSION DU COMMERCE

Laurent COMTE Stéphane LICODIA
Sabine CURRIT Didier JOUVAL



| PROCLAMATION DES RESULTATS |

Aucun résultat ne sera communiqué avant la cérémonie de remise des certificats.
Une liste alphabétique des candidat-e-s ayant réussi I'examen sera affichée a I'école, le :

Mercredi 25 juin 2025 a 17h00

ainsi que sur le site www.ne.ch/examens

Les candidat-e-s en situation d'échec seront avisé-e-s téléphoniquement par un-e représentant-e
de leur école professionnellg, le :

Mercredi 25 juin 2025 entre 13h30 et 16h30

Les candidat-e-s doivent étre atteignables durant cette période.

Une confirmation écrite par courrier recommandé leur sera adressée dans les 5 jours.

| REMISE DES CERTIFICATIONS POUR LES CANDIDAT-E*S DU CPNE/CG — SITE PROGRES |

Jeudi 3 juillet 2025 a 19h00
Salle de musique
Av. Léopold-Robert 27
2300 La Chaux-de-Fonds

Office des apprentissages
P6le Commerce — Services — Vente

Annexes :
e guide pour les procédures de qualification dans le canton de Neuchatel
¢ liste des branches par candidat-e-s

Distribution

aux candidat-e-s

aux membres de la CEFA (courriel)
CPNE-CG-Maladiére (courriel)
CPNE-CG-Progres (courriel)


http://www.ne.ch/examens

Patinoire du Littoral - Plan de salle

Estrade
A1l 1 1 1 1 F|1 1 1 1 1
Al 2 2 2 2 2 F|2 2 2 2 2
Al|3 3 3 3 3 F|3 3 3 3 3
Ala 4 4 4 4 F|a 4 4 4 4
Al|S5 5 5 5 5 F|5 5 5 5 5
Al6 6 6 6 6 F|6 6 6 6 6
A|7 7 7 7 7 F|7 7 7 7 7
Al|S8 8 8 8 8 F|8 8 8 8 8
Al9 9 9 9 9 F|9 9 9 9 9
A|10 10 10 10 10 F |10 10 10 10 10
A1l 11 11 11 11 F |11 11 11 11 11
A|12 12 12 12 12 F |12 12 12 12 12
A |13 13 13 13 13 F |13 13 13 13 13
A |14 14 14 14 14 F |14 14 14 14 14
A |15 15 15 15 15 F |15 15 15 15 15
A |16 16 16 16 16 F |16 16 16 16 16
A |17 17 17 17 17 F |17 17 17 17 17
A |18 18 18 18 18 F |18 18 18 18 18
A|19 19 19 19 19 F |19 19 19 19 19




