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ANNEE 2024/2025 DÉPARTEMENT DE LA FORMATION, DES FINANCES ET DE LA DIGITALISATION
OFFICE DES APPRENTISSAGES 

Cours pour formateurs et formatrices en entreprise (CFFE) 

Lieu du cours      Centre professionnel de Neuchâtel (CPNE-BC) - Les Longues-Raies 11 – 2013 Colombier 

Horaire JOUR 1 JOUR 2 JOUR 3 JOUR 4 JOUR 5 

1 

2 

08h00 à 08h45 
+ 

08h45 à 09h30 

Contextes des jeunes 
personnes en formation 
professionnelle initiale 

Contextes des jeunes 
personnes en formation 
professionnelle initiale 

Contextes des jeunes 
personnes en formation 
professionnelle initiale 

Rôle du formateur-trice et 
pédagogie professionnelle 

Formateur-trice 
en entreprise et école 

professionnelle 

09h30 – 10h00 Pause Pause Pause Pause Pause 

3 

4 

5 

10h00 – 10h45 
+ 

10h45 – 11h30 
+ 

11h30 – 12h15 

Contextes des jeunes 
personnes en formation 
professionnelle initiale 

Contextes des jeunes 
personnes en formation 
professionnelle initiale 

Contextes des jeunes 
personnes en formation 
professionnelle initiale 

Rôle du formateur-trice et 
pédagogie professionnelle 

Choix et engagement 
de l’apprenti-e 

5 

6 
13h30 à 14h15 

Communication et 
résolution de problèmes 

Prévention, identification 
et lutte contre le 

harcèlement 

Prévention des accidents 
et protection de la santé 

au travail 

Planification de la 
formation et qualification 

de l’apprenti-e 

Orientation professionnelle et 
choix d'une profession 

7 
14h15 à 15h00 

Mesures d'encouragement et de 
soutien aux entreprises 

formatrices dans le canton de NE 

15h00 à 15h15 Pause Pause Pause Pause Pause 

8 

9 

15h15 à 16h00 
+ 

16h00 à 16h45 

Communication et 
résolution de problèmes 

Prévention, identification 
et lutte contre le 

harcèlement 

Surveillance de 
l'apprentissage 

Planification de la 
formation et qualification 

de l’apprenti-e 

Rôle, fonctions et activités de 
l'Office des apprentissages 

Les 2ème et la 3ème matinées de cours peuvent être orientées partiellement en 
fonction des attentes des participant-e-s.
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