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Avis d'entrée et de sortie pour mineurs et jeunes adultes placés
en institution d’éducation spécialisée (IES)

DIRECTIVE N°11

La présente directive fixe les modalités a appliquer par les institutions d'éducation spécialisée en
cas d'admission et de départ de bénéficiaires mineurs ou jeunes adultes, dans le respect des
exigences de la Convention intercantonale relative aux institutions sociales (CIIS).

Le domicile l1égal du bénéficiaire détermine la procédure a suivre, ainsi que le formulaire a utiliser.

Catégories de

bénéficiaires

Procédure
d'avis d'entrée

Procédure
d'avis de sortie

Bénéficiaire mineur-e
ou jeune adulte
neuchatelois-e

Formulaire a utiliser:
e Auvis d’entrée pensionnaire
mineur-e neuchéatelois

Envoi:
- Au SPAJ, par courriel
unitefinanciere@ne.ch

Formulaire a utiliser:
e Auvis de sortie pensionnaire
mineur-e neuchatelois

Envoi:
- Au SPAJ, par courriel

Bénéficiaire mineur-e
ou jeune adulte
domicilié-e hors canton

Formulaire a utiliser:
o Demande de garantie de
prise en charge — GPCF

Envoi:

- Au SPAJ, par envoi postal,
en 4 exemplaires, sur papier
vert

Formulaire a utiliser:
e Avis de sortie pensionnaire
mineur-e hors canton"

Envoi:
- Au SPAJ, par courriel
unitefinanciere@ne.ch

Les formulaires a utiliser, de méme que les demandes de garantie de prise en charge (GPCF) sont
disponibles sur le site du SPAJ www.ne.ch/SPAJ, sous la rubrique Institutions d’éducation

spécialisée -> Office de liaison CIIS -> Formulaires.
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