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Suivi de modifications
Date Version | Description Auteur
05.07.2010 | 1.0 Fichier Budget Fabienne Colin
» Ajout des feuilles « Leasing — Résumeé » et
« Leasing — Détail »
» Modification de la feuille « Mobilier »
» Modification de la feuille « Annexe intéréts
hypothécaires ».
» Ajout d'informations légales concernant
I'amortissement dans les feuilles « \Véhi-
cules » et « Informatique ».
Fichier Budget Salaires
» Modification de formules dans le fichier
« Budget — Salaires ».
05.08.2009 | 2.0 Fichier Budget Fabienne Colin
= Adaptation au plan comptable CURAVIVA.
= Adaptation des feuilles pour les journées
Fichier Budget Salaires
= Adaptation au plan comptable CURAVIVA.
* Modification de la feuille « Salaires — Em-
ployés ».
» Ajout de la feuille « Totaux a réecuperer »
15.10.2010 | 3.0 Modifications apportées de la version v02 a la Fabienne Colin
version v03 :
Fichier Budget
= Simplification de la feuille « Leasing »
= Ajout d'explication pour la création de
sous-comptes

Bureau de Neuchatel
Faubourg du Lac 25

Service informatique

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38

2001 Neuchatel

de l'entité neuchateloise

2300 La Chaux-de-Fonds




Date : 12.04.2011

Modifié le : 12.09.2011
Auteur : Fabienne Colin
» ‘ Page . 3/66
service informatique entité neuchateloise

EQUIPE DE DEVELOPPEMENT

= Ajout d'années (calcul de 5 ans avant
jusqu’a 7 ans apres I'année des bud-
gets) dans les feuilles « Amortissement
véhicules », « Amortissement informa-
tiqgue » pour les amortissement de plus
de 5 ans

= Ajout du compte 3740 pour la contribu-
tion au bureau de la CCT-ES dans les
feuilles « Budgets » et « Budget détail-
& »

Fichier Budget Salaires

= Ajout du calcul de la contribution au bu-
reau de la CCT-ES dans les feuilles
« Salaires — Données », « Salaires —
Employés », « Récapitulatif — Ch. so-
ciales » et « Totaux a récupérer »

25.10.2010 | 4.0 Fichier Budget Fabienne Colin
= Ajout d'amortissements dans la feuille
« Mobilier »

= Ajout de la déduction de
I'amortissement informatique RPN dans
la feuille « Annexe intéréts hypot. »

Fichier Budget Salaires

= Modification du calcul pour le rappel de
la caisse de pensions dans la feuille
« Salaires — Employés » : reprise depuis
la feuille « Rappel Caisse pensions ».

= Modification du taux rappel CPEN — Part
employeur dans la feuille « Salaires —
Employés ».

= Modifications des colonnes qui sont
masquées a l'impression lorsqu'on
clique sur le bouton « Préparation a
I'impression » dans la feuille « Salaires
— Employés ».

= Ajout d’'une colonne « Plafond » dans la
feuille « Rappel Caisse pensions » qui
permet de définir si la personne est au
maximum de sa classe et dans ce cas
’'indexation et la revalorisation seront
calculés avec un taux de 100% et dans
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le montant d’indexation, on pourra saisir
le montant correspondant &
'augmentation de I'année.

12.04.2011 | 5.0 Passage des fichiers en Excel 2007 et adapta- | Fabienne Colin
tion des formules avec les fonctionnalité d'Excel
2007.

Fichier Budget Salaires

= Suppression de I'APG et de la LAA
complémentaire
Ce sont uniqguement des cotisations
employé et non pas des cotisations em-
ployeurs.

= Ajout de la date d'entrée et la date de
sortie de I'employé.

= Suppression du taux d'affiliation CPEN
Depuis l'affiliation & Prévoyance.ne, le
taux d'affiliation correspond au taux
d'activite.

= Ajout du niveau de formation

= Modification des libellés
DIP = DECS
Salaire garanti = Salaire bloqué
Allocations familiales = Cotisations al-
locations familiales

= Modification du calcul pour la cotisation
pour le fonds de la formation profes-
sionnelle
salaire AVS * taux de formation profes-
sionnelle (alors qu'avant on multipliait le
nombre d'employé par un montant).

Fichier Budget Consolidation

Création du fichier de consolidation pour les
institutions avec des comptes PP par secteur.

Ajout d'informations pour savoir comment utili-
ser ce fichier.
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1.

Introduction

Pour faciliter la maintenance, le fichier des budgets a été décomposé en 2 parties :
= Les budgets salaires
Susceptible d'étre modifiée et comporte beaucoup de formules relativement compliquées.

= Les autres budgets
Devrait étre stable

Un fichier de consolidation a également été créé pour les institutions qui ont des comptabilités
par secteur.

Elles peuvent saisir le détail par secteur dans les fichiers et faire une consolidation générale
dans le fichier de consolidation.

Remarques
= Ce manuel est basé sur les versions des fichiers des budgets :
=  « Budgetv05.xIsm »
=  « BudgetvO5Salaires.xlsm »
=  « BudgetvO5Consolidation.xlsm »

= Les données en turquoise font référence a des informations contenues dans le fichier
des budgets.
Si les données se trouvent dans la méme feuille, on ne l'indique pas, sinon on ajoute éga-
lement le nom de la feuille.

= Les données en indigo font référence a des données externes au fichier des budgets.

ATTENTION
= La gestion des fichiers des budgets est sous la responsabilité des institutions.

Si une modification mineure doit étre apportée au fichier, c'est l'institution qui en a la res-
ponsabilité.
Pour des modifications plus importantes, le service informatique peut transmettre un nou-
veau fichier vierge.
L'institution a également la responsabilité des données qui sont dans les fichiers, elle doit
donc Vérifier les chiffres avant de transmettre ces budgets au SIAM.

= Ne jamais supprimer la 1ére ligne d'une feuille, car celle-ci contient toutes les formules
qui sont ajoutées automatiquement lorsque vous cliquez sur le bouton « Insérer ligne ».

* Ne jamais supprimer une ligne ou une colonne, mais toujours la masquer.
Si la colonne contient des formules, vous pourrez sans autres la réafficher si vous I'avez
masquée, par contre si vous l'avez supprimée, la formule sera définitivement perdue.
Une cellule de la ligne peut contenir un nom de cellule qui est appelé sur une autre feuille
et vous aurez ensuite « #REF! » dans cette feuille, indiquant qu’il n’a pas retrouvé la réfé-

rence que vous avez supprimée.
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1.1. Protection des feuilles
Etant donné que ce fichier contient des formules, il est conseillé de protéger chaque feuille.

Remarques

Les cellules sont des cellules protégées car elles contiennent des formules.

Vous ne pouvez saisir des données que dans les cellules blanches.

Il est donc vivement conseiller de ne pas saisir de données dans ces cellules.
Dailleurs si votre feuille est protégée, vous ne devriez pas pouvoir accéder a ces cellules.

Pour plus d’informations concernant les formules utilisées dans les fichiers des budgets,
cf. manuel « Budget Excel — Formules ».

Pour modifier une formule, il faut :
=  Oter la protection de la feuille
Onglet « Révision » = « Oter la protection de la feuille »

Revisian Affichage Developpeur
d Ld_ J—i;'
3 Afficher tous les commentaires

Oter la protection
dela feuille

= Modifier la formule

Remarque
Si c’est une modification importante, il est plutét conseiller d’envoyer un mail a Sl-
DIS.Support@ne.ch afin que la modification puisse étre reportée dans le fichier original.

Si vous devez supprimer la formule, car le résultat ne correspond pas a la réalité (par
exemple pour un montant de rappel de caisse de pensions), il faudrait changer le format

de la cellule en la mettant en « » (aucun remplissage)
Calibri - |11 = A" o7 B - oo g
o 7 =5-BHA-®2H
:! i (t:lellrs.du.llleme. -
. I g
o [T
- Couleurs standard

Aucun remplissage

T |59 Autres couleurs.. =
| Aucinremplissage

Ceci afin de repérer facilement ces cellules pour remettre les formules I'année suivante
(en copiant celle du dessus) si nécessaire.

=  Reprotéger la feuille (pour éviter de mauvaises manipulations)
Onglet « Révision » = « Protéger la feuille »

Revisian Affichage Developpeur
aml 2 e
3 Afficher tous les commentaires

Prateger
la feuille
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La fenétre suivante apparait :

Proteger la feuille Eg|

Prokéger la Feuille et le contenu des cellules verrouillées

Mot de passe pour Ster la protection de la Feuille :

Autoriser bous les utilisateurs de cette Feuills &

B[ sElectionner les cellules ~
[w] sélectionner les cellules déverrouilées
[ 1Format de cellule

[ 1Format de colonnes

[ 1Format de lignes

[ lInsérer des colonnes

[l insérer des lignes

[ linsérer des lisns hypertexte

[ supprimer les colonnes

[ supprimer les lignes W

[ OFK l [ Annuler

ATTENTION
= Ne pas saisir de mot de passe
Et cliquer directement sur « OK » en laissant les parameétres proposés par défaut.

Ne pas modifier les noms des feuilles qui peuvent étre utilisées dans des formules.
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1.2. Boutons
En haut des feuilles, des boutons ont été mis a disposition pour faciliter certaines taches :

Insérer Permet d'insérer une ligne automatique au-dessus de la cellule
sélectionnée avec les formules correspondantes.

On ne peut cependant pas insérer des lignes n'importe ou.
ATTENTION

Ne pas utiliser la fonction « insérer ligne » d'Excel, car les for-
mules utilisées dans cette feuille ne seront pas copiées.

Supprimer Supprime la ligne sélectionnée.
On ne peut cependant pas supprimer certaines lignes (celles con-
tenant des formules, par exemple).

Afficher une ligne Permet d'afficher une ou plusieurs lignes masquées.

Masquer une ligne Permet de masquer une ou plusieurs lignes.

Afficher une colonne Permet d'afficher une ou plusieurs colonnes que I'on veut éditer.
Masquer une colonne Masque une ou plusieurs colonnes que l'on ne veut pas éditer, en

plus des colonnes masquées automatiquement avec le bouton
préparation a l'impression.

ATTENTION
Ne pas utiliser les boutons masquer/afficher une ligne pour masquer/afficher une colonne, ni
les boutons masquer/afficher une colonne pour masquer/afficher une ligne.
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2. Fichier « Budget »

2.1. Feuille « Parameétres »
Permet de saisir :
= |'adresse de l'institution qui apparaitra dans I'en-téte des feuilles du fichier
» L'année du budget qui est repris dans les titres des feuilles du fichier

Paramétre Valeur
Nom institution Nom institution

Adresse institution Rue institution
NPA institution
Année budget 2011
Version budgetv05.xlsm
Nom institution Ces informations sont reprises dans I'en-téte de chaque feuille du fichier

Adresse institution  « Budget »

Année budget Est repris dans I'en-téte de chaque feuille du fichier « Budget ».
Permet de calculer les montants pour I'année du budget dans les amor-
tissements.

Version En cas de probleme dans la saisie des budgets, permet d’informer le
service informatique de la version du fichier que vous utilisez.
ATTENTION

Ne pas modifier cette information.

2.2. Feuille « Budgets »

Dans cette feuille, il faut insérer I'extraction des budgets qui est générée depuis le logiciel SAI,
a partir du CGE58.

Rue institution " BUDGET 2011
NPA institution

N° cpte Désignation Comptes 2009 r Budget 2010 r Budget 2011
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2.2.1. Générer I'extraction paramétrée « BUDGET.CSV »
Remarque
Lorsqu'on travaille sur 2 années, se mettre dans I'année en cours (année précédente =
NON).
Bouton « [Type98| ».
[Ewwon | [ rypess | [ wvue | [ ele | [ Foma
— Ciblage périodes et comptes
Date du journal
Mois de début
Mis de fin
Ordre d'édition [1 Selon les numéros des comptes [~]
Premier compte ﬂ Charges de personnel
Dernier compte Gog0 [ r] Cotisations membresiassoc.
Na jours base [ 1] JOURS DE BASE
Pr. année préc.
De. année préc.
— D ées pour Iimpr
Miveau de détail |ﬁ Tout, ¥ compris les s-comptes |v|
“arsion budget Eﬂ YErsion année en cours
Paramétres/comm. | |
Liste de base BUDGET.CSY  [+| EXTRACTION BUDGET
MNbre d'exemplai. El
Imprimante 98 iiEX  [+] Ex. OADTAMIDEXTRACTION.CSY
Comptes 346999
Niveau de détail 6 Tout y compris les sous-comptes

Version budget B Version année en cours

| Liste de base BUDGET.CSV |

[ Imprimante ii"EX |
L’impression va générer le fichier « Extraction.csv » dans le répertoire
O:\DTAViii".

ATTENTION
L'imprimante pour l'extraction des données étant utilisée pour d'autres
traitements, il faut renommer le fichier afin d'éviter qu'il ne soit écrase.
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2.2.2.

2.2.3.

Ouvrir la liste paramétrée « BUDGET.CSV » dans Excel

Depuis Excel dans le menu « Fichier » = « Quvrir », aller chercher le document « Extrac-
tion.csv » dans le répertoire O:\DTAliii.

Remarque
Si le fichier n'apparait pas dans la liste, il faut sélectionner « Tous les fichiers » dans le type
de fichier.

Copier le résultat dans la feuille « Budgets »

Sélectionner le résultat (ne pas sélectionner toute la page) et faire copier/coller dans la
feuille « Budget » en vous placant dans la premiére cellule vide.

Remarques

Si vous avez saisi des sous-comptes dans votre plan comptable et que vous voulez qu'ils fi-
gurenet dans le budget détailé, n'oubliez pas de les ajouter dans la feuille « Budget détail-
|é », par contre si vous ne voulez pas qu'ils figurent dans le budget détaillé, additionnez les
sous-comptes dans le compte-titre dans cette feuille.

Si vous avez préfixé vos comptes par secteurs, veuillez supprimer le préfixe dans cette
feuille pour que le lien puisse se faire avec la feuille « Budget détaillé » de la maniére sui-
vante :

a) Sélectionner la colonne avec les n° de comptes

b) Remplacer le préfixe du compte (A) par rien

Nom instituffon
LB ey Rechercher et remplacer @@

MNPA instituti

Rechercher | Remplacer
N° cpte Rechercher A w | Sans mise en forme | [ Format, .. v]
A3 Remplacer par : R | Sans mise en forme | [ Format, .. v]
$1 oo Dans : Feuille + | [Jrespecter la casse

. [ Totalité du contenu de la cellule

A3110 Sens ¢ Par ligne hd
A3120 Regarder dans @ |Formules -
A3130
A31580 Remplacer tout] [ Remplacer ] [Rechercher tout] [ Suivant l [ Fermer ]
A3191

Puis « Remplacer tout ».

Bureau de Neuchatel Bureau de La Chaux-de-Fonds

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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EQUIPE DE DEVELOPPEMENT

2.2.4.  Compléter la colonne « Budget aaaa®»

Pour les comptes qui n'ont pas de liens dans les autres feuilles du fichier il faut saisir les
montants des budgets manuellement dans cette page pour qu'ils soient repris dans la feuille
« Budget détaillé ».

ATTENTION

Saisir également les montants des budgets des salaires qui sont gérés dans le fichier
« Budget salaire », pour cela vous pouvez faire un copier/coller de la feuille « Totaux a rée-
cupérer »

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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EQUIPE DE DEVELOPPEMENT

2.3. Feuilles « Récap. Journées »

ATTENTION

Par fichier de budgets, ne remplir que I'une de ces 3 feuilles :
= « ADULTES - Récap. Journées »
= « MINEURS — Récap. Journées »
=  « ATELIERS — Récap. Journées »

2.3.1. Feuilles « ADULTES — Récap. Journées »

Nom institution

Rue institution BUDGET 2011 Foyer adultes Insérer ligne
NPA institution Récapitulation des journées

Canton Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011

Journées foyer adultes - Al internes

Journées foyer adultes - Al externes

Journées foyer adultes - non Al internes

Journges foyer adultes - non Al externes

Total journées civiles canton

Hors canton Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011

Journées foyer adultes - Al internes
Journées foyer adultes - Al externes
Journées foyer adultes - non Al internes
Journées foyer adultes - non Al externes
Total journées civiles hors canton

Convention particuliére Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011

Journées foyer adultes -non Al internes

Journées foyer adultes -non Al externes

Total journées civiles hors canton

Total journées civiles

{diviseur pour quotients)

Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011

Nb places

Mb jours ouvrables

Taux d'occupation DIV/0! =DIV/0! 2£DIV/0!
Canton
Journées foyer adultes — Al internes Saisir le nombre de journées canton pour les
Journées foyer adultes — Al externes comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les

Journées foyer adultes — non Al internes budgets aaaa.
Journées foyer adultes — non Al externes

Hors canton

Journées foyer adultes — Al internes Saisir le nombre de journées hors-canton pour
Journées foyer adultes — Al externes les comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les
Journées foyer adultes — non Al internes budgets aaaa.

Journées foyer adultes — non Al externes

Convention particuliere Saisir le nombre de journées pour les comptes
Journées foyer adultes — non Al internes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les budgets
Journées foyer adultes — non Al externes  aaaa.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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Total de journées civiles
Comptes aaaa-2

Total de journées civiles
Budget aaaa-1

Total de journées civiles
Budget aaaa

Nombre de places
Nombre de jours ouvrables

Taux d’occupation

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Le nombre de journées est utilisé comme quotient dans
la colonne comptes aaaa-2° de la feuille « Budget dé-
taillé »

Le nombre de journées est utilisé comme quotient dans
la colonne budget aaaa-1" de la feuille « Budget dé-
taillé »

Le nombre de journées est utilisé comme quotient dans
la colonne budget aaaa de la feuille « Budget détail-
& »

Saisir le nombre de places et le nombre de jours ou-
vrables pour les comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et
les budgets aaaa.

Total de journées civiles divisées par le nombrte de
place multiplié par le nombre de jours ouvrables.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38

2001 Neuchatel

2300 La Chaux-de-Fonds
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EQUIPE DE DEVELOPPEMENT

2.3.2. Feuille « MINEURS — Récap. Journées »

Nom institution
Rue institution BUDGET 2011 Foyer mineurs Insérer ligne
MPA institution Récapitulation des journées

Canton Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011
Journges foyer mineurs - Al internes
Journges foyer mineurs - Al externes
Journées foyer mineurs - non Al internes

Joumges foyer mineurs - non Al externes
Total journées civiles canton

Hors canton Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011
Journges foyer mineurs - Al internes
Journges foyer mineurs - Al externes
Journées foyer mineurs -non Al intermnes
Journées foyer mineurs - non Al externas
Total journées civiles hors canton

Total journées civiles
{diviseur pour quotients)

Comptes 2009 Budget 2010 Budget 2011
Nb places

b jours ouvrables
Taux d'occupation =DIv/o! =pIv/o! =DIvfo!

Canton

Journées foyer mineurs — Al internes
Journées foyer mineurs — Al externes
Journées foyer mineurs — non Al internes
Journées foyer mineurs — non Al externes

Hors canton

Journées foyer mineurs — Al internes
Journées foyer mineurs — Al externes
Journées foyer mineurs — non Al internes
Journées foyer mineurs — non Al externes

Total de journées civiles
Comptes aaaa-2

Total de journées civiles
Budget aaaa-1

Total de journées civiles
Budget aaaa

Nombre de places
Nombre de jours ouvrables

Taux d’occupation

Saisir le nombre de journées canton pour les
comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les
budgets aaaa.

Saisir le nombre de journées hors-canton
pour les comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1
et les budgets aaaa.

Le nombre de journées est utilisé comme
quotient dans la colonne comptes aaaa-2° de
la feuille « Budget détaillé »

Le nombre de journées est utilisé comme
guotient dans la colonne budget aaaa-1° de
la feuille « Budget détaillé »

Le nombre de journées est utilisé comme
quotient dans la colonne budget aaaa de la
feuille « Budget détaillé »

Saisir le nombre de places et le nombre de
jours ouvrables pour les comptes aaaa-2, les
budgets aaaa-1 et les budgets aaaa.

Total de journées civiles divisées par le
nombrte de place multiplié par le nhombre de
jours ouvrables.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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Feuille « ATELIERS — Récap. Journées »

Nom institution
Rue institution
NPA institution

BUDGET 2011

Foyer ateliers

Réeapitulation des heures Insérer ligne

Canton Comptes 2009
Heures atelier - Al internes
Heures atelier - Al externes
Heures atelier - non Al internas
Heures atelier -non Al externes
Total journées civiles canton

Budget 2010 Budget 2011

Hors canton Comptes 2009
Heures atelier - Al internes
Heures atelier - Al externes
Heures atelier -non Al internes
Heures atelier - non Al externes
Total journées civiles hors canton

Budget 2010 Budget 2011

Total journées civiles
{diviseur pour quotients)

Comptes 2009
Nb places

Nb jours ouvrables

Nb heures payées par an

Heures d'exploitation

Taux d'occupation #DIV/0!

Canton

Heures atelier — Al internes
Heures atelier — Al externes
Heures atelier — non Al internes
Heures atelier — non Al externes

Hors canton

Heures atelier — Al internes
Heures atelier — Al externes
Heures atelier — non Al internes
Heures atelier — non Al externes

Total de journées civiles
Comptes aaaa-2

Total de journées civiles
Budget aaaa-1

Total de journées civiles
Budget aaaa

Budget 2010 Budget 2011

#DIV/o! #DIV/o!

Saisir le nombre d’heures canton pour les comptes
aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les budgets aaaa.

Saisir le nombre d’heures hors canton pour les
comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les budgets
aaaa.

Le nombre de journées est utilisé comme quotient dans
la colonne comptes aaaa-2’ de la feuille « Budget dé-
taillé »

Le nombre de journées est utilisé comme quotient dans
la colonne budget aaaa-1° de la feuille « Budget dé-
taillé »

Le nombre de journées est utilisé comme quotient dans
la colonne budget aaaa de la feuille « Budget détaillé
»

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds

Bureau de Neuchatel L .
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Nb places Saisir le nombre de places et le nombre de jours ou-

Nb jours ouvrables vrables et le nombre d’heures payées par an pour les

Nb heures payées par an comptes aaaa-2, les budgets aaaa-1 et les budgets
aaaa.

Heures d’exploitation Nombre de place multiplié¢ par le nombre d’heures

payées par an.

Taux d’occupation Total de journées civiles divisé par le nombre d’heures
d’exploitation.

Bureau de Neuchatel L . Bureau de La Chaux-de-Fonds
Service informatique Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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2.4. Feuilles « Recettes »

ATTENTION

Par fichier de budgets, ne remplir que I'une de ces 3 feuilles :
= « ADULTES — Recettes Journées »
= « MINEURS - Recettes Journées »
= « ATELIERS — Recettes Heures »

2.4.1. Feuille « ADULTES - Recettes journées »

Nom institution

Rue institution BUDGET 2011 Foyer adultes

NPA institution Recettes journées

Hers Canton Nombre de Prix de journée Total Compte
journées civiles 2011

Avances cantons - |6100

Participation pensionnaires

Présences - |6130

Absences - o131

Total Hors Canton

Journées NE Nombre de Prix de journée Total Compte
journées civiles 2011

Présence non Al 60.00 - o030

Présence Al - 6030

Absence 70% - |e031

Vacances 20% - e031

Total Journées NE

Convention particuliére Nombre de Prix de journée Total Compte
journées civiles 2011

Présence - |e1s0

Absence 70% - |e1s0

Vacances 20% - |e1s0

Total Convention particuliére

Total général - -

Hors canton

Nombre de journées civiles  Saisir le nombre de journées.

Avances cantons Saisir le prix de I'avance.
Le montant est comptabilisé dans le compte 6100 de la feuille
« Budget détaillé ».

Participation pensionnaires  Saisir le prix de la participation pour les présences.

Présences Le montant est repris dans le compte 6130 de la feuille
« Budget détaillé ».

Participation pensionnaires  Saisir le prix de la participation pour les absences.

Absences Le montant est repris dans le compte 6131 de la feuille
« Budget détaillé ».

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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Journées NE
Présence non Al

Présence Al

Absence 70%

Vacances 70%

Convention particuliére
Présence

Absences 70%

Vacances 20%

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Saisir le nombre de journées.
Le montant est repris dans le compte 6030 de
« Budget détaillé ».

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6030 de
« Budget détaillé ».

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6031 de
« Budget détaillé ».

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6031 de
« Budget détaillé ».

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6150 de
« Budget détaillé ».

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6150 de
« Budget détaillé ».

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6150 de
« Budget détaillé ».

feuille

feuille

feuille

feuille

feuille

feuille

feuille

Bureau de La Chaux-de-Fonds

Rue du Pont 38

2300 La Chaux-de-Fonds
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2.4.2. Feuille « MINEURS — Recettes journées »

Nom institution

Rue institution BUDGET 2011 Foyer mineurs

NPA institution Recettes journées

Hors canton Nombre de Prix de journée Total Compte

journées civiles 2011

Hors canton 6100|

Total Hors canton

Journées NE Nombre de Participation parents Total Compte

journées civiles

Présence (SES) 25.00 - 6020|

Présence (DES) 6020|

Externe 8.00 = 6021

Repas (SES) 5.00 - 6022

Repas (DES) 6022

Total Journées NE

Total général

Hors canton

Journées NE
Présence (SIAM)

Présence (OES)

Externes

Repas (SIAM)

Repas (OES)

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Saisir le nombre de journées et le prix de journée.
Le montant est repris dans le compte 6100 de la feuille « Budget détail-
[é ».

Saisir le nombre de journées.
Le montant est repris dans le compte 6020 de la feuille « Budget détail-
[é ».

Saisir le nombre de journées et la participation des parents.
Le montant est repris dans le compte 6020 de la feuille « Budget détail-
[é ».

Saisir le nombre de journées.
Le montant est repris dans le compte 6021 de la feuille « Budget détail-
[é ».

Saisir le nombre de repas.
Le montant est repris dans le compte 6022 de la feuille « Budget détail-
[é ».

Saisir le nombre de repas et le montant du repas.
Le montant est repris dans le compte 6022 de la feuille « Budget détail-
[é ».

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds

Service informatique
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2.4.3. Feuille « ATELIERS - Recettes heures »
Nom institution
Rue institution BUDGET 2011 Atelier
NPA institution Recettes heures
Hors Canton Nombre d'heures Prix de I'heure Total Compte
estimées 2011
Hors Canton = 6100
Total Hors Canton

Hors canton  Saisir le nombre d’heures estimées et le prix de I'heure.
Le montant est comptabilisé dans le compte 6100 de la feuille « Budget dé-
taillé »,

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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2.5. Feuilles « Prix de revient »

ATTENTION

Par fichier de budgets, ne remplir que I'une de ces 3 feuilles :
= « ADULTES - Prix de revient »
= « MINEURS - Prix de revient »
= « ATELIERS - Prix de revient »

2.5.1. Feuille « ADULTES - Prix de revient »

Nom institution
Rue institution BUDGET 2011 Foyer adultes
NPA institution Prix de revient

Insérer ligne

Calcul du prix de revient provisoire pour 2011 basé sur le budget

Charges d'exploitation  Journées civiles Francs
- #DIv/o!

Revenus d'exploitation

62 Revenusde laformation decoulant d'autres prestations
63 Revenus provenant de prestations de servicas, commerce et production
65 Revenus provenant d'autres prestations
66 Revenus des loyers et intéréts du capital
67 Revenus d'exploitations annexes
68 Revenus provenant de prestations au personnel et  des tiers

Autres revenus

Total - £DIV/0!
Prix de journée 2011 #DIV/0!
/. subvention OFAS (selon TAEP 07) #DIV/0!
Prix de journée y.c. OFAS (a titre indicatif) #DIV/0!

Charges d’exploitations  Saisir le montant des charges d’exploitation.

Journées civiles Le total de journées est repris de la colonne « Budgets aaaa »
de la feuille « ADULTES — Récap. Journées ».

Revenus Saisir les revenus des différents groupes.

Subvention OFAS Saisir le montant selon TAEP 07

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
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2.5.2. Feuille « MINEURS - Prix de revient »
Nom institution
Rue institution BUDGET 2011 Foyer mineurs
NPA institution Prix de revient
Insérer ligne
Caleul du prix de revient provisoire pour 2011 basé sur le budget
Charges d'exploitation  Journées civiles Francs
#DIV/0!
Recettes d'exploitation
62 Revenus de laformation découlant d'autres prestations
63 Revenus provenant de prestations de services, commerce et production
65 Revenus provenant d'autres prestations
L1 Revenus des loyers et intérats du capital
67 Revenus d'exploitations annexes
68 Revenus provenant de prestations au personnel et a destiers
Autres recettes
#DIv/0!
#DIv/0!
6930 Contribution OF) #DIv/0!
Prix de journée 2011 #DIV/0!

Charges d’exploitations  Saisir le montant des charges d’exploitation.

Journées civiles Le total de journées est repris de la colonne « Budgets aaaa »
de la feuille « MINEURS — Récap. Journées ».

Revenus Saisir les revenus des différents groupes.

Contribution OFJ Saisir le montant de la contribution.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
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2.5.3. Feuille « ATELIERS — Prix de revient »
Nom institution
Rue institution BUDGET 2011 Atelier
NPA institution Prix de revient
Insérer ligne
Calcul du prix de revient provisoire pour 2011 basé sur le budget
Charges d'exploitation Heures Francs
" #DIV/0!
Recettes d'exploitation
62 Revenus de laformation découlant d'autres prestations
63 Rewvenus provenant de prestations de services, commerce et production
65  Rewenus provenant d'autres prestations
(13 Revenus des loyers et intéréts du capital
67  Rewvenus d'exploitations annexes
68 Rewvenus provenant de prestations au personnel et a des tiers
Autres recettes
Total - " #DIV/0!
Prix de I'heure 2011 " =DIv/or
/. Subvention OFAS (selon TAEP 07} " #DIV/0!
Prix de journée y.c. OFAS (3 titre indicatif) " #DIV/0!

Charges d’exploitations  Saisir le montant des charges d’exploitation.

Journées civiles Le total de journées est repris de la colonne « Budgets aaaa »
de la feuille « ATELIERS — Récap. Journées ».

Revenus Saisir les revenus des différents groupes.

Subvention OFAS Saisir le montant selon TAEP 07

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise
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2.6. Feuille « Annexe intéréts hypoth. »
:l:“ili“::i‘::“‘:‘:“‘ BUDGET 2011

NPA institution

Annexe : Intéréts hypothécaires

Insérer

Supprimer
Dette hypoth. PP

ler semestre 2éme semestre

| Date Taux

Annuité semestrielle Montant Intéréts  Amortissement| Date  Taux Montant Intéréts  Amortissement
Dette hypothécaire au 01012011 ]

Intérats au [ | [ [ |

Amortissement au

Dette hypothécaire au 30.06.2011 0.00 31122011

Intéréts de I'année

Intéréts arrondis dans le budget

Dette hypothé caire
Amortissement hypothécaire
Amertissement informatiqus
Amortissement mobilier
Amortissement de |'année

Si aucune dette hypothécaire :
24 de la valeur des immeubles

Total

Remarque

[ "~ Jcompte 4450

Pour ajouter un intérét hypothécaire, insérer un bloc de lignes permettant la saisie d'une nou-
velle hypothéque (a I'aide du bouton Insérer dette hypoth.).

Dette hypothécaire

Intéréts de I'année

Intérét arrondis dans le budget,

Compte 4440

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Saisir le nom de I'objet concerné (surtout s’il y en a plu-
sieurs)

Intéréts du 1° semestre + intéréts du 2° semestre
Intéréts de 'année arrondis au franc.

Ce montant repris automatiquement dans le compte 4440
de la feuille « Budget détaillé »

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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Dette hypothécaire Reprend le montant des dettes hypothécaires de tous les
immeubles
Amortissement hypothécaire Reprend le montant des amortissements hypothécaires
de tous les immeubles
Amortissement informatigue Reprend le montant de 'amortissement informatique cal-

culé dans la feuille « Informatique »

Amortissement informatique Reprend le montant de I'amortissement informatique
RPN RPN calculé dans la feuille « Informatique RPN »
Amortissement mobilier Reprend le montant de 'amortissement informatique cal-

culé dans la feuille « Mobilier »

Amortissement de 'année S'’il y a une dette hypothécaire :
Compte 4450 = Amortissement hypothécaire moins les amortisse-

ments informatique et les amortissements mobilier.

S’il n’y a pas de dette hypothécaire :
= Amortissement hypothécaire.

Si aucune dette hypothécaire : S’il N’y a pas de dette hypothécaire, saisir manuellement
2% de la valeur des immeubles un montant correspondant a 2% de la valeur des im-
compte 4450 meuble.

Total compte 4450 Montant arrondi au franc des amortissement de I'année +

des 2% de la valeur de 'immeuble.

Ce montant repris automatiquement dans le compte 4450
de la feuille « Budget détaillé »

RSN N° 832.101
Reglement d'exécution de la loi sur I'aide financiére aux établissements spécialisés pour enfants
et adolescents du canton, du 29 mars 1989

Art. 16*2 'sont prises en considération les charges réelles occasionnées par une gestion judicieuse et

économique et diment comptabilisée, qu'elles soient couvertes par I'établissement lui-méme ou par un

fonds qui en dépend.

Sont notamment pris en considération:

h) l'amortissement des immeubles:

— jusqgu'a concurrence de 2% au maximum de leur valeur d'acquisition, diminuée des subventions fédé-
rales et cantonales, pour les institutions dont les immeubles ne sont pas ou plus hypothéqués;

— jusqu'a concurrence de l'amortissement effectif des hypotheques, dans les autres cas. Toutefois, est
alors également compris dans ce montant I'amortissement des biens mobiliers autres que les véhi-
cules a moteur;

— jusqu'a concurrence du montant annuel convenu avec le SDES en s'inspirant des normes précitées
pour les établissements dépendant de collectivités publiques;

Référence
www.ne.ch - Législation - Recueil systématique de la Iégislation (RSN) - RSN 2009/3 - 08 Santé, travail
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2.7. Feuille « Véhicule »

Cette feuille permet de calculer I'amortissement des véhicules.

Le 1% tableau fait un calcul automatique selon I'année d’achat du véhicule et le début de
'amortissement et le 2° tableau permet de saisir les véhicules & amortir sur plus de 5 ans (les

montants sont saisis manuellement).

BUDGET 2011

Amartissement véhicule sur § ans

NPA Institution

annuals / Compte 4470

Insérar ligne Supprimer Afficher Masquer
Amort. 5 ans ligna ligne ligna
N° d'inventaire et description Année Prix Debut | % Subu. Mantant | Prixa/  Monant
achat amort. oFAs subv. suuby. amort 2006 2007 2008 2009 010 2011 FIGF] s 014 s 016 w7 w18
Total amorti par année ] I I I T | | T T 7 I 7 I
Total amortissemants par année (arronds) | | [ | [ 1 | 1 - I I |
er
1% tableau
Nom institution BUDGET 2011
Rue institution Amortissement véhicule sur 5 ans
NPAInstitution
Amortissamants annuals / Compte 4470
Insérer ligne Supprimar Afficher Masquer
Amort 5 ans ligna [ ligne
N d'inventadre et description Année Prix Début " Subv. Montant prixal Monant.
achat amaort. OFAS subw. subv. amaorti 2006 2007 2008 2009 2010 2011 12 213 14 2015 2016 2017 018
Le tableau pourle: e plus de 5. 0. I aut sasirles montants & amortir manusllement.
s semant pour anmise du budpet.ast addionnd su mortant du budgat du table s cldessu vt reporbé ans e compte 4430,
BUDGET 2011
faamextrem e el e el e
annuels / Campte 4470
Insérer ligne ~ Affichar "
Supprimer ligne quer
Amort. + 3 ans & - ligne Nigna
N dlinve ntaire et description Année Prin Début | % Subv. Montant | Prixa/  Montant
what amort, | ofms | subv. | v amort | a0 | amer | s | aoe | aow | zewa | aemz | ams | am | ams | e | aor | ame
par année I I T I I I T I T I T | | I I T I
2 ondi]| I I [ I I I I [ I T I I -1
Total du compta urEl I:l
e
2" tableau

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise
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N° d'inventaire et descrption

Année d'achat
Prix

Début amort.

% Subv. OFAS

Montant subv.

Prix a/ subv.
Montant amorti

aaaa-5 a aaaa+7

Total du compte 4470

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

Description du véhicule.
Année quand le véhicule a été acheté.
Prix du véhicule.

0 Sil'amortissement se fait 'année de I'achat.
1 Silamortissement se fait 'année suivante.

ATTENTION

Ne pas saisir 'année du début de 'amortissement, mais bien
le code ci-dessus car ce code permet de savoir a partir de
qguelle année faire le calcul de 'amortissement.

Si vous saisissez I'année de début d’amortissement, aucun
calcul ne se fera.

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Taux de subventionnement OFAS

Montant du subventionnement OFAS
(prix d'achat moins la subvention en pourcent).

Prix du véhicule sans le subventionnement.
Total du montant amorti sur les années aaaa-5 a aaaa+7.

Montant amorti chaque année
Amortissement annuel de 20%.

Le total de I'amortissement de I'année en cours est repris au-
tomatiqguement dans le compte 4470 de la feuille « Budget
détaillé ».

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38

2001 Neuchatel

2300 La Chaux-de-Fonds
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RSN N° 601.10
Décret concernant I'amortissement des différents postes de |'actif des bilans de I'Etat et des
communes, du 23 mars 1971

d) Début et assiette

Art. 52 'L'amortissement commence I'année suivant celle au cours de laquelle:

a) le bien est acquis;

b) le crédit est utilisé en tout ou en partie, dans le cas d'une dépense engagée en vue de la réalisation
d'un ouvrage d'utilité publique.

% 'amortissement greve les comptes de fonctionnement de |'Etat et des communes.

®'article 4 demeure réservé.

e) En cas d'augmentation de la valeur d'un bien figurant au bilan

Référence
www.ne.ch 2 Législation = Recueil systématique de la Iégislation (RSN) - RSN 2009/3 - 06 Finances

RSN N° 832.101
Reglement d'exécution de la loi sur l'aide financiere aux établissements spécialisés pour enfants
et adolescents du canton, du 29 mars 1989

Art. 16'2 'sont prises en considération les charges réelles occasionnées par une gestion judicieuse et
économique et diment comptabilisée, qu'elles soient couvertes par I'établissement lui-méme ou par un
fonds qui en dépend.

Sont notamment pris en considération:

k) Il'amortissement des véhicules a moteur jusqu'a concurrence de 20% de leur prix d'acquisition, dé-
duction faite des subventions fédérales ou cantonales éventuelles, des dons et du montant de reprise
des anciens véhicules;

Demeurent réservés les cas spéciaux qui sont négociés avec le SDES;

Référence
www.ne.ch - Législation = Recueil systématique de la Iégislation (RSN) = RSN 2009/3 - 08 Santé, travail

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
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2.8. Feuille « Leasing »
Permet de calculer I'intérét et 'amortissement des leasings.
J : e —
——

N° d'inventaire et description

Début leasing

Nb mensualités

Montant mensualités

Fin leasing

Total leasing

Années précédentes

Années

Total du compte 4410

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Description du véhicule (modéle et n° de plague, par
exemple).

Saisir 'année et le mois de début du leasing.

Saisir le nombre de mensualités.

Saisir le montant des mensualités.

Le mois et I'année de fin du leasing sont calculés en fonction
de mois et de l'année du leasing, ainsi que du nombre de

mensualités.

Nombre de mensualités multiplié par le montant des mensua-
lités.

Montant indicatif.
Total du leasing moins les montants annuels indiqués ci-
apres.

Nombre de mensualités pour I'année (tient compte du début
et de la fin du leasing) multiplié par le montant des mensuali-
tés.

Montant arrondi des mensualités pour 'année en cours.

Ce montant est repris automatiquement dans le compte 4410
de la feuille « Budget détaillé ».

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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2.9. Feuille « Informatique »

Permet de calculer 'amortissement du matériel informatique (méme principe que pour la

feuille « Véhicules ».

Le 1% tableau fait un calcul automatique selon 'année d’achat du matériel informatique et le
début de 'amortissement et le 2° tableau permet de saisir le matériel informatique a amortir
sur plus de 5 ans (les montants sont saisis manuellement).

BUDGET 2011

Amartissemant informatique sur § ans

Amortissamants annusls / Campta 4480

Supprimer
ligne

Insérar ligne
Amart, 8 ans

Masquer

Affichar
ligna

ligne

" Subu.
oFAS

Mantant
subv.

Prixa/  Montant

suby, amarti

N drinventaire ot deseription Année
achat

Prix Debut
amort.

0

2011 l a2 2013 04 2018

s

7

s

Total amortvsements par smnee I I I ] I I I I

ar anée arrandil | | | | | | | |

1% tableau

BUDGET 2011

Amartisiement informatique sur + de 5 ans

Amortissements annuels / Compte 4380

Inskrar lgne
Amart.+ 5 ans

Supprimar
ligna

Afficher Masquer
tigna tigne

Mantant
subv.

Prixal | Montant

achat subv amarti

W T inventaire ot description Annés
amort. | OFaS

Prix | Debut | ' subv.

2009 21 2011 w12 a1 201 215 18 a7 2018

Tota I I I I |

Totai arong) I I I |

Total du campre

Bureau de Neuchatel
Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel

Service informatique

de l'entité neuchateloise

2° tableau

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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N° d'inventaire et description Descripiton du matériel informatique.

Année d'achat Année quand le matériel informatique a été acheté.
Prix Prix du matériel informatique.
Début amort. 0 Sil'amortissement se fait 'année de I'achat.
1 Silamortissement se fait 'année suivante.
ATTENTION

Ne pas saisir 'année du début de I'amortissement, mais bien
le code ci-dessus car ce code permet de savoir a partir de
qguelle année faire le calcul de 'amortissement.

Si vous saisissez I'année de début d’amortissement, aucun
calcul ne se fera.

% Subv. OFAS Taux de subventionnement OFAS.

Montant subv. Montant du subventionnement OFAS
(prix d'achat moins la subvention en pourcent).

Prix a/ subv. Prix du véhicule sans le subventionnement.
Montant amorti Total du montant amorti sur les années aaaa-5 a aaaa+7.
aaaa-5 a aaaa+t7 Montant amorti chaque année

Amortissement annuel de 20%.

Total du compte 4480 Le total de I'amortissement de I'année en cours est repris au-
tomatiquement dans le compte 4480 de la feuille « Budget
détaillé ».

RSN N° 601.10
Décret concernant I'amortissement des différents postes de l'actif des bilans de I'Etat et des
communes, du 23 mars 1971

d) Début et assiette

Art. 52 'L'amortissement commence l'année suivant celle au cours de laguelle:

a) le bien est acquis;

b) le crédit est utilisé en tout ou en partie, dans le cas d'une dépense engagée en vue de la réalisation
d'un ouvrage d'utilité publique.

% 'amortissement greve les comptes de fonctionnement de |'Etat et des communes.

®'article 4 demeure réservé.

e) En cas d'augmentation de la valeur d'un bien figurant au bilan

Référence
www.ne.ch - Législation - Recueil systématique de la Iégislation (RSN) - RSN 2009/3 - 06 Finances

L’amortissement est de 20% sur le prix d’acquisition.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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2.10. Feuille « Informatique RPN »

Permet de calculer 'amortissement du matériel informatique RPN (méme principe que pour la
feuille « Véhicules ».

Le 1% tableau fait un calcul automatique selon I'année d’achat du matériel informatique et le
début de 'amortissement et le 2° tableau permet de saisir le matériel informatique a amortir
sur plus de 5 ans (les montants sont saisis manuellement).

BUDGET 2011
Amortissement informatique sur 3 ans

Amortissemants snnuels / Compta 4481

Afficher Masquer
ligne ligne
oin Début

Insdeer ligne | Supprimaer
Amart. 8 sns ligne

W T iventaire o1 desription ‘At

rin /.

“Suby. | Montant | Prix
oras P subv 20 2011 2012 w3 204 8 w8 oy »

e e S S R e S B s s

1% tableau

stitution BUDGET 2011
lon Amartissamant informatiqua sur + da 5 ans

Amortissemants annuels / Compte 4481

Supprimar

2008 07 2008 2008 a0 2011 w1 2013 o1 15 Ty 1y 2018

2° tableau

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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N° d'inventaire et description Descripiton du matériel informatique.

Année d'achat Année quand le matériel informatique a été acheté.
Prix Prix du matériel informatique.
Début amort. 0 Sil'amortissement se fait 'année de I'achat.
1 Silamortissement se fait 'année suivante.
ATTENTION

Ne pas saisir 'année du début de I'amortissement, mais bien
le code ci-dessus car ce code permet de savoir a partir de
guelle année faire le calcul de 'amortissement.

Si vous saisissez I'année de début d’amortissement, aucun
calcul ne se fera.

% Subv. OFAS Taux de subventionnement OFAS.

Montant subv. Montant du subventionnement OFAS
(prix d'achat moins la subvention en pourcent).

Prix a/ subv. Prix du véhicule sans le subventionnement.
Montant amorti Total du montant amorti sur les années aaaa-5 a aaaa+7.
aaaa-5 a aaaa+t7 Montant amorti chaque année

Amortissement annuel de 20%.

Total du compte 4481 Le total de I'amortissement de I'année en cours est repris au-
tomatiquement dans le compte 4481 de la feuille « Budget
détaillé ».

RSN N° 601.10
Décret concernant I'amortissement des différents postes de l'actif des bilans de I'Etat et des
communes, du 23 mars 1971

d) Début et assiette

Art. 52 'L'amortissement commence l'année suivant celle au cours de laguelle:

a) le bien est acquis;

b) le crédit est utilisé en tout ou en partie, dans le cas d'une dépense engagée en vue de la réalisation
d'un ouvrage d'utilité publique.

% 'amortissement greve les comptes de fonctionnement de |'Etat et des communes.

®'article 4 demeure réservé.

e) En cas d'augmentation de la valeur d'un bien figurant au bilan

Référence
www.ne.ch - Législation - Recueil systématique de la Iégislation (RSN) - RSN 2009/3 - 06 Finances

L’amortissement est de 20% sur le prix d’acquisition.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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2.11. Feuille « Mobilier »
Permet de calculer 'amortissement du mobilier.

Le 1% tableau fait un calcul automatique selon I'année d’achat du mobilier et le début de
amortissement et le 2° tableau permet de saisir le mobilier & amortir sur plus de 5 ans (les
montants sont saisis manuellement).

Nom institution BUDGET 2011
Rue Institution Amartissament mabilier
HPA institution
Amortissements annuels / Compte 4460

Insérar ligne | Supprimer Afficher Masquer
Amort. 5 ans ligna ligne ligne
N dinventaire et description Année Amort. Début Fin Prix Montant Prixal Valeur 2009 2010 2011 2012 2013
achat année achat =0 Amort.  Amort. suby. suby. résid Amort. Valeur Amort. Valeur Amort. Valeur Ameort. Valeur Ameort. Valet
année suivante = 1 années préc. résid. résid. résid. résid. rési
P
P
'
o o
0o e
P
L 0 I3 I3 I3 I3 I3
o o
Total amartissenents par annge T T T T T T T 0 ol 0 S E B E S E S
Total amortissements parannde famondi] | i — 1 1 i [ . . . 1 . —
1% tableau

Hom institution BUDGET 2011

Rue institution Amartissament mabilier libre
i Amortissements annuels / Compte dd60
| R - ‘ g
N° dinventaire et description ‘ Année Amort. Début  Fin Prix Montant | Prixa/ Valeur 2000 2010 2011 012 2013
achat annde achat =0 Amor.  Amort. subv. suby, résid, Amon. Valeur Amon. Valeur Amon. Valeur Amon. Valeur Amont. Valey

Total amortissements par année I I T T T I [ e - [ - — -

Total amortlssements par année (arrondi] | | | | | | | -1 - | - - | - -1 - - | -

Total du compte k0 | ]

2° tableau
N° d'inventaire et description  Description du mobilier a amortir.
Année d'achat Année quand le mobilier a été acheté
Début amort. 0 Si 'amortissement se fait 'année de I'achat.
1 Silamortissement se fait 'année suivante.

ATTENTION

Ne pas saisir 'année du début de I'amortissement, mais
bien le code ci-dessus car ce code permet de savoir a partir
de quelle année faire le calcul de I'amortissement.

Si vous saisissez I'année de début d’amortissement, aucun
calcul ne se fera.

Début amortissement Calcul 'année de début d’amortissement.
Sile début amort. est 0, on reprend I'année d’achat
Sile début amort. est 1, on calcule 'année d’achat + 1

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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Fin amortissement

Prix

Montant subventionné

Prix a/ subv.

Valeur résiduelle
Années précédentes

aaaa-2 a aaaa+7
Amort.

Valeur résid.

Total du compte 4460

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Début d'amortissement + 10 ans.
Prix d'achat du mobilier.
Montant de la subvention OFAS.

Montant du prix du mobilier moins les subventions de
'OFAS.

Si 'amortissement du mobilier a commencé avant la 1™ an-
née dans le tableau, saisir le montant de la valeur résiduelle
précédent.

Montant de I'amortissement pour l'année.

10% du prix la 1 année, puis 10% de la valeur résiduelle
les années suivantes.

Montant de la valeur résiduelle.

Prix d'achat moins l'amortissement annuel la 17 année,
puis valeur résiduelle de I'année précédente moins I'amor-
tissement annuel les années suivantes.

ere

Le total de I'amortissement de I'année en cours est repris
automatiqguement dans le compte 4460 de la feuille « Bud-
get détaillé ».

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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RSN N° 601.10
Décret concernant I'amortissement des différents postes de I'actif des bilans de I'Etat et
des communes, du 23 mars 1971

d) Début et assiette

Art. 52 'L'amortissement commence I'année suivant celle au cours de laquelle:

a) le bien est acquis;

b) le crédit est utilisé en tout ou en partie, dans le cas d'une dépense engagée en vue de la
réalisation d'un ouvrage d'utilité publique.

*L'amortissement gréve les comptes de fonctionnement de I'Etat et des communes.

®_'article 4 demeure réservé.

e) En cas d'augmentation de la valeur d'un bien figurant au bilan

Référence
www.ne.ch = Législation 2 Recueil systématique de la législation (RSN) = RSN 2009/3 - 06 Finances

RSN N° 832.101
Reglement d'exécution de la loi sur l'aide financiere aux établissements spécialisés
pour enfants et adolescents du canton, du 29 mars 1989

Art. 162 'Sont prises en considération les charges réelles occasionnées par une gestion ju-
dicieuse et économique et ddment comptabilisée, qu'elles soient couvertes par I'établissement
lui-méme ou par un fonds qui en dépend.

’Sont notamment pris en considération:

I) l'amortissement des biens mobiliers autres que les véhicules & moteur jusqu'a concurrence
de 10% de la valeur résiduelle au bilan, sous réserve des dispositions prévues a la lettre h,
deuxiéme tiret;

Référence
www.ne.ch 2 Législation 2 Recueil systématique de la législation (RSN) = RSN 2009/3 - 08 Santé, travail
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2.12. Feuille « Budget détaillé »
Permet de présenter le budget détaillé pour I'année suivante.

Nom institution BUDGET 2011
Rue institution Budget détaillé
NPA institution

Nbre de journées 0_Nbre de journées 0_Nbre de journées 0

L Supprimer
Export pour 5Al, pgm CGES% Insérer ligne ligne Masquer ligne| Afficher ligne
N Libellé Compte 2009 Budget 2010 Budget 2011
Fr. Quot. Fr. Quot.| Fr. Quot|

CHARGES D'EXPLOITATION

3 [ #N/A - [ #ovje! - [ #ov/o! - [ #owvyo!
0 [ =N/A - [ #owior - [ zowvjor - [ zow/er
3000 | /A
3010 [ /A
3015 [ /A
3020 : /A

Récapitulation
Total des charges d'exploitation - [ sowv/or - [ zowjor - [ sowior
Total des recettes d'exploitation - [ =oiv/or - [ #oiv/or [ =piv/o!
Excédent provisoire des charges > =DIV/0! > =DIV/0! > =DIV/0!

Numeéros de comptes  S’il manque des n° de comptes (par exemple des sous-comptes)
Cliquer sur le bouton « Insérer une ligne » et saisir les n° de compte

manquants.
Libellé Le libellé des comptes est repris de la feuille « Budget ».
Comptes aaaa-2 Les montants sont repris de la feuille « Budget ».
Budgets aaaa-1
Budgets aaaa Certains montants sont repris des différentes feuilles précédentes.

Pour les autres montants, les saisir dans la feuille « Budget ».

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds




Date : 12.04.2011

Modifié le : 12.09.2011
Auteur : Fabienne Colin
» ‘ Page . 41/66

service informatique entité neuchateloise

EQUIPE DE DEVELOPPEMENT

Remarque
Si vous voulez ajouter des sous-comptes (afin que lors de I'export pour SAI ceux-ci soient re-
pris), veuillez procéder de la maniére suivante :

1° Insérer une ligne
A l'aide du bouton « Insérer ligne »

2° Saisir le n° des sous-comptes

44 EN/A
4400 #N /A

4400.01 Loyers -Immeuble 1 '
4400.02 Loyers -Immeuble 2

= Le nom du sous-compte et les montants des comptes et budgets que vous avez
saisi dans la feuille « Budget » vont apparaitre automatiquement.

3° Modifier la formule pour le compte-titre afin d'additionner les sous-comptes dans le
compte-titre.
= Dans la colonne Comptes A-2, saisir la formule ci-dessous :
=SOUS.TOTAL(9;Dxxx:Dyyy)
Dyyy Correspondant a la cellule du premier sous-compte
Dxxx Correspondant a la cellule du dernier sous-compte

Pour la colonne Budget A-1, la formule :
=SOUS.TOTAL(9;Fxxx:Fyyy)

Fyyy Correspondant a la cellule du premier sous-compte
Fxxx Correspondant & la cellule du dernier sous-compte

Et pour la colonne Budget A, la formule :
=SOUS.TOTAL(9;Hxxx:Hyyy)

Hyyy Correspondant a la cellule du premier sous-compte
Hxxx Correspondant a la cellule du dernier sous-compte

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38
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2.12.1. Bouton « Export pour SAI, pgm CGE89 »
Ce bouton permet de reprendre les montants des budgets aaaa® dans SAl.

Cliquer sur le bouton « Export pour SAI, pgm CGE89 ».

Nom institution BUDGET 2011
Rue institution Budget détaillé
NPA institution

Export pour SAl, pgm CGES9 w Insérer ligne

ne Libelle Compte 2009
Fr. Quot.

Nbre de journées 0_Nbre de journées 0_Nbre de journées 0

Masquer ligne| Afficher ligne ‘

Budget 2010 Budget 2011
Fr. Quot. Fr. Quot |

Supprimer
lighe

ere

Dans la 17" boite de dialogue, saisir le nom de la société comptable SAI sur 3 lettres.

Microsoft Excel

Identifiant société comptable SAT {3 lettres) 7

Annuler

BIL

Dans la 2° boite de dialogue, remplacer les « xxx » par le nom de l'institution.

Répertoire export

Répertaire pour sauver export, Exemple @ a:\dtaibildy
Remplacer les xox par lidentifiant de votre institution,

Annuler
o hdbatmmsd
Remarque
Pour les institutions avec une seule société comptable remplacer xxx par le nom de
linstitution.

Pour les institutions avec plusieurs fichiers des budgets et plusieurs sociétés comptables,
remplacer xxx par le nom de l'institution et le nom de la société.

Si le fichier a été créé correctement, le message « Fichier export créé » s’affiche avec le
chemin ou a été créé le fichier.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
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Microsoft Excel

Fichier export créé : oidealBILd\EILcgebFi

Exemple : Fichier export créé : o:\dta\FFVd\FDR\FDRcgebfi

ATTENTION
Si le fichier n’a pas pu étre créé, le message suivant apparait

Microsoft Excel g|

desolé répertoire inexistant

Dans ce cas, recommencer la procédure pour créer le fichier en cliquant a nouveau sur le
bouton « Export pour SAI, pgm CGE89 », puis ressaisissez le nom de la société et le che-
min.

Remarque
Pour la reprise des budgets dans SAl, cf. manuel « Saisie des budgets de l'année sui-
vante ».

ATTENTION

Si vous avez des comptes préfixés par secteurs, veuillez envoyer un mail a Sl-
DIS.Support@ne.ch aprés avoir repris les budgets dans SAl afin de remettre les préfixes
devant les n° de comptes.

Bureau de Neuchatel . . Bureau de La Chaux-de-Fonds
Service informatique
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2.13. Feuille « Explication des écarts »
Permet de justifier les différences dans les budgets.
Nom institution BUDGET 2011
Rue i.nsli-lmi.ml Explication des écarts
Insérer Supprimer
Nos  Libellés {par groupes de comptes) Budget2011  Budget 2010  Différences Explications
N° du compte A saisir manuellement.
Libellé
Budget aaaa” Repris automatiquement depuis la feuille « Budget détaillé »
Budget aaaa-1*
Différences Calcule la différence entre le montant du budget aaaa” et le montant du

budget aaaa-1*

Explications Saisir les explications pour les écarts.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
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3. Fichier « Budgets — Salaires »

3.1. Feuille « Parameétres »

Permet de saisir :

= |'adresse de l'institution qui apparaitra dans I'en-téte des feuilles du fichier
» L'année du budget qui est repris dans les titres des feuilles du fichier

Paramétre
Mom institution
Adresse institution

Année budget

Version

Nom institution
Adresse institution

Année budget

Version

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

Valeur

Meom institution

Rue institution

MP& institution

2011
budgetv05Salaires.xlsm

Ces informations sont reprises dans I'en-téte de chaque feuille du fichier
« Budget »

Sera repris dans I'en-téte de chaque feuille du fichier « Budget ».
Permet de calculer les montants pour 'année du budget dans les amor-
tissements.

En cas de probleme dans la saisie des budgets, permet d’informer le
service informatique de la version du fichier que vous utilisez.

ATTENTION
Ne pas modifier cette information.

Bureau de La Chaux-de-Fonds

Service informatique Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise
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3.2.

Feuille « Salaires — Données »

Permet de saisir les données salaires valables pour tous les employés.

Mom institution BUDGET 2012
Rue institution SALAIRES
NPA institution Données
cCcT Enseignants Stagiaires Remargues
Base 2009 Base 2001 Base 2002
Taux Indexation % %a %
Taux Revalorisation % % %
Taux Retenue obligatoire % % %
Montant/Taux Remuargues
Plafond indexation CHF Pas de plafond sur le traitement de base
Montant indexé s/> plafond CHF
Allocations complémentaires annuelles 1'740.00 CHF 12 *  145.00 CHF Allocation complémentaire mensuelle
Taux AVS % Taux AVS/AI/APG + Frais
Taux AC %
Taux AC max %
Taux allocations familiales %
Taux fonds formation professionnelle 0.056%
Taux CPEN %
Taux CCR %
Taux LAA %
Maximum LAA et AC "cHF
Subvention DECS - Taux 1 %
Subvention DECS - Taux 2 %
Taux contribution bureau de la CCT-ES 0.15%
Facteur de coordination 16'240,00 CHF 7*2'320,00 CHF Rente AVS maximum

Indexation
Revalorisation
Retenue obligatoire

Plafond indexation

Montant indexé s/> plafond

Allocations
complémentaires

Taux AVS

Taux AC
Taux AC max

Taux allocations
familiales

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Etant donné qu'il y a 3 tabelles différentes, les taux sont éga-
lement différents.

Remarque

Lorsqu'il n'y aura plus de retenue obligatoire ni de revalorisa-
tion, saisir 100% pour que le calcul du salaire brut annuel
puisse quand méme se faire

Saisir le montant du plafond de I'indexation.
Montant indexé si plus grand que le plafond.

Saisir le montant mensuel et le montant annuel sera calculé
automatiquement.

Saisir le taux qui comprend le taux AVS et et le taux des frais
AVS

Taux chémage jusqu’au plafond
Taux chémage en-dessus du plafond

Taux pour les allocations familliales neuchételoises.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
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Taux fonds formation pro- Taux de cotisation pour le fonds pour la formation profes-
fessionnelle sionnelle.

Cf. RSN 414.111.1

ATTENTION

Le taux est parfois donné en %o, dans ce cas, il faut le trans-
former en %.

Taux CPEN Taux caisse de pensions (part employeur)

Taux rappel CPEN Taux pour le rappel caisse de pensions (part employeur)
Taux CCR Taux caisse de remplacement

Taux LAA Taux LAA

Maximum LAA et AC Plafond LAA et assurance chémage (a partir duquel on ap-

pliquera le taux AC max).

Subvention DECS — taux 1
Subvention DECS — taux 2

Taux de subvention DECS

Taux contribution Taux de contribution pour le bureau de la CCT-ES
bureau CCT-ES

Facteur de coordination 7 * la rente AVS maximum

Remarque
Pour toute question concernant ces taux, vous référer aux consignes budgétaires transmises
par le SIAM ou I'OES.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
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3.3.

Feuille « Salaires — Employés »
Permet de calculer les salaires des employés de l'institution et les charges sociales.

Remarques
Cette feuille contient beaucoup d'informations.
La documentation de cette feuille est donc divisée en plusieurs parties.

La liste SAAEEOO3 permet d'obtenir les derniéres informations de I'année en cours concer-
nant les données des employés.

Cette liste peut étre utile pour remplir cette feuille, mais certaines informations devront étre
adaptées pour les budgets de I'année suivante.

Pour I'édition de cette liste, cf. manuel « Extractions paramétrées » du module salaires.

Les cellules en sont protégées et contiennent des formules automatiques.

Pour plus de détalil sur les calculs de ces formules, cf. manuel « Budget Excel — Formules ».
Il est donc vivement conseiller de ne pas saisir de chiffres dans ces cellules.

Dailleurs si votre feuille est protégée, vous ne devriez pas pouvoir accéder a ces cellules.

Les calculs jusqu’au salaire selon % de travail apparaissent dans le méme ordre que dans le
paramétrage standard des salaires SIDIS.

Le™ a c6té du titre d’'une colonne indique qu’il y a un commentaire et donne des informations
sur les valeurs a saisir.

Bureau de Neuchatel Bureau de La Chaux-de-Fonds

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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N° Nom & prénom
Employé

Entrée Sortie Code Taux Niveau  Classe Echelon Classe Echelon
sexe occup. de année année
(*%)  formation préc. préc.

N° employé

Nom & prénom

Entrée
Sortie

Code sexe

Taux occup. (%)

Niveau
de formation

Classe
Année préc.

Echelon
Année préc.

Classe
Echelon

Information facultative permettant de faire le lien avec
I'employé saisi dans SIDIS.

Nom et prénom de I'employé.

ATTENTION

La maniere dont est saisi le nom doit étre strictement identique
a la maniere dont il est saisi dans la feuille « Rappel Caisse
Pensions » pour que le lien puisse se faire entre ces 2 feuilles.

Si un employé doit étre saisi plusieurs fois dans cette feuille, le
saisir avec des noms distincts pour le lien avec la caisse de
pensions.

Si on le saisit avec le méme nom sur les différentes lignes, le
montant repris dans la feuille de pension sera repris sur toutes
les lignes de I'employé.

Saisir les dates d'entrée/sortie de I'employé.

Remarque

Cette information peut étre utile pour s'avoir si I'employé a droit
a un échelon supplémentaire.

F Femme
H Homme

Taux d'activité de I'employé ( ).

ATTENTION
Ce code est informatif pour les employés avec un salaire fixe
(cf. explications concernant le salaire fixe ci-dessous)

Saisir le niveau de formation de I'employé.

SF Sans formation
CFC

ES

HES

Saisir la classe de I'année précédente

Saisir 'échelon de I'année précédente

Reprend automatiquement la classe de I'année précédente
Ajoute automatiquement un échelon, sauf si 'employé est déja
au dernier échelon.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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Salaire Maj. Déd. Maj./Déd. Salaire Taux Caisse‘Rappel‘
fixe (%6) [%8) ([CHF) blogqué horaire rempl. CPEN

irrégulier

Salaire fixe

ATTENTION

Montant forfaitaire annuel tout compris et selon le taux d'oc-
cupation.

Ne pas saisir de taux d'occupation.

Maj.(%)
Déd.(%)
Maj./Déd. (CHF)

Salaire bloqué

Taux horaire irrégulier

Caisse rempl.

Rappel CPEN

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Majoration/déduction en % ou en francs, telle qu'elle est saisie
dans SAA04/B0O7.

Montant du salaire bloqué sans la retenue obligatoire.

Pas d’'indemnité horaire irrégulier
1 1% d’'indemnité horaire irrégulier
2 2% d’'indemnité horaire irrégulier
3 3% d’indemnité horaire irrégulier

Permet de calculer le montant CCR.
O L’employé est soumis a la caisse de remplacement
L’employé n’est pas soumis a la caisse de remplacement

O L’employé a un rappel caisse de pension.
Permet d’activer le calcul du Montant rappel (& 100%)
L’employé n’a pas de rappel caisse de pension.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38

2001 Neuchatel
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Code  Code ‘Ccde‘wpe
employé Affilié DECS employé
CCT

Code employé

ATTENTION
Ce code est obligatoire pour déterminer les taux d'indexation,
de revalorisation et de retenue obligatoire.

Code affilié CCT

Code DECS

Type employé

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

E
S

Employé soumis ala CCT
Enseignant
Stagiaire

ATTENTION

Ce code n'est obligatoire pour les stagiaires que si on
saisit les budgets des stagiaires selon une classe de sa-
laire.

La saisie d'une classe de stagiaire ne peut se faire que
pour 1 stagiaire a la fois (si on aimerait calculer le budget
de plusieurs stagiaires sur la méme ligne, ne pas utiliser
les classes stagiaires, mais saisir un montant manuelle-
ment).

Si on saisit un salaire fixe pour les budgets des salaires
(cf. explications concernant le salaire fixe ci-dessus), le
code stagiaire est facultatif.

Permet de calculer la contribution au bureau de la CCT-ES.

N

Employé affilié ala CCT
Employé non affilié ala CCT

Permet de calculer la subvention DECS

O

-18

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Employé affilié au DECS

ATTENTION
Saisir « O » uniguement pour les employés du dé-
partement 3000.

Employé non affilié au DECS

Employé « normal »

Employé de moins de 18 ans

= Permet de ne pas calculer les charges sociales
pour les employés de moins de 18 ans.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38

2001 Neuchatel

2300 La Chaux-de-Fonds
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Diff. Classe Classe  Maj./
Salaire Red.
en CHF % %

Classe Maj.

Salaire année

année préc. préc.

Déd.
selon selon intermédiaire

Indemn. Total Salaire

non indexé bloqué

Total Taux Taux Taux

Indexation Revalorisation Retenue horaire

Obligatoire irr.

Classe salaire
Année préc.

Diff. Classe
Année préc.

Classe salaire

Maj./Réd. en CHF

Maj. selon %

Déd. selon %

Total intermédiaire

Taux Indexation
Taux Revalorisation
Taux Retenue Obligatoire

Indemn. horaire irr.

Total non indexé

Salaire blogué

a|ignes du paramétrage standard.
Bureau de Neuchatel
Faubourg du Lac 25

2001 Neuchatel

Service informatique
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0.00% 0.00% 0.00%

Calcule le montant du salaire avec la classe/échelon de

'année précédente (pour information)

Calcule la différence entre le montant Classe salaire année
préc. etle montant Classe salaire. (Pour information).

Calcul du montant correspondant a la classe/échelon de lI'em-
ployé.

Il est repris de la feuille « Classes et échelons ».

Correspond au montant de la ligne® 003 Classe de salaire
Calcul du montant des compléments saisis dans la colonne
« Maj./Déd. (CHF) »

Correspond au montant de la ligne® 006 Autres compléments

Calcul du montant de la majoration.
Correspond au montant de la ligne® 007 Majoration en %

Calcul du montant de la déduction.
Correspond au montant de la ligne® 008 déduction en %

Montant selon classe/échelon en tenant compte des majoration
ou déductions.

Le taux d’indexation, de revalorisation et de retenue obligatoire
selon le code employé.

Calcul du montant de l'indemnité horaire irrégulier en fonction
du taux horaire irrégulier qui a été saisi.

Total intermédiaire y compris les indemnités horaire irrégulier.

Salaire bloqué y compris la retenue obligatoire.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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Indexation Revalorisation Retenue Salaire brut Salaire  Primes Rétrib. Indemn.  Salaire Nb Alloc.  Taux AVS ~ AVS AC AC AC

obligatoire annuel
2012

selon fidelité spéciale repas AVS >max. Total

% travail nuit

enfants compl. (sinon ME} (y.cfrais) <=max.

Indexation
Revalorisation

Retenue obligatoire

Salaire brut annuel

Salaire selon % de travail

Primes fidélité

Rétrib. spéciale
Indemn. repas nuit

Salaire AVS

Nb enfants

Alloc. compl.

Taux AVS (si non NE)

AVS (y.c. frais)
AC <= max
AC > max

AC Total

Salaire annuel indexé
Salaire annuel revalorisé
Salaire annuel y compris la retenue obligatoire

Si 'employé a une classe/échelon :
= Salaire y compris la retenue obligatoire

Si 'employé a un salaire bloqué

= Montant le plus élevé entre le salaire bloqué et le salaire
annuel (comparaison des 2 montants avec la retenue obli-
gatoire)

Si 'employé n’a pas de classe/échelon :
= Salaire fixe

Salaire brut annuel multiplié par le taux d’activité.

ATTENTION
Pour les stagiaires et les salaires fixes, on reprend le salaire
annuel saisi précédemment.

Saisir manuellement le montant annuel des primes de fidélité,
des rétributions spéciales et des indemnités pour les repas de
nuit.

Salaire selon le % de travail y compris les primes de fidélité,
les rétributions spéciales et les indemnités formateur.

Saisir le nombre d’enfants

Montant des allocations complémentaires pour tous les enfants
proratisé au taux d’activité.

Saisir manuellement le taux AVS si celui-ci est différent du
taux AVS du canton de Neuchétel (saisi dans la feuille « Sa-
laires — Données »).

Montant AVS (y compris les frais)

Part assurance chdmage en-dessous du plafond.

Part assurance chdmage en-dessus du plafond.

Total de I'assurance chdmage (part en-dessous et en-dessus
du plafond).

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds

Bureau de Neuchatel L .
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Cotisations Cotisations Salaire Salaire CPEN Montant CPEN CCR LAA Contrib. Subv. DECS Subv. DECS Subv. DECS
Allocations Fonds CPEN coodronné cotis. Rappel rappel acc. prof. bureau Total 1 Tatal 2 Total

familiales  form. prof. sanscoord. CPEN

{a 100%) CCT-ES

Cotisations
allocations familiales

Cotisations
Fonds pour la formation

professionnelle

Salaire CPEN sans coord.

Salaire coordonné CPEN

CPEN caotis.

Montant rappel (a 100%)

CPEN rappel

CCR

LAA acc. prof.
CLAA acc. prof.

Contrib. bureau CCT-ES

Subv. DECS Total 1
Subv. DECS Total 2
Subv. DECS Total

Cotisation employeur pour les allocations familiales (salaire
AVS * taux AF saisi dans la feuille « Salaires — Données »

Salaire AVS * taux FFP saisi dans la feuille « Salaires — Don-
néees »
Montant du salaire caisse de pensions sans le montant de

coordination.

Montant du salaire coordonné CPEN tenant compte du taux
d’affiliation CPEN.

Montant des cotisations CPEN.
Montant de la part employeur du rappel pour un taux d’activité
a 100%.

Montant repris de la feuile « Rappel Caisse Pensions ».

Part employeur du rappel CPEN selon son taux d’affiliation a la
caisse de pensions.

Montant de la caisse de remplacement.

Montant de la LAA accident professionnel et de la CLAA acci-
dent professionnel.

Montant de la contribution au bureau de la CCT-ES pour les
employés affiliés a la CCT-ES.

Montant des subventions DECS pour le salaire de base.
Montant des subventions DECS pour le salaire CPEN.
Montant total des subventions DECS.

ATTENTION
Uniquement pour le total du compte « 3000 Instituteur/trices
(subventionnés par le DECS) ».

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

Service informatique
de l'entité neuchateloise
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3.3.1. Boutons spécifiques a la feuille « Salaires — Employés »
Pour la description des autres boutons, veuillez vous référer au début de ce document.

Préparation a I'impression Masque les colonnes techniques qui ne sont pas utiles
au SIAM pour le contrdle des salaires.
Remarque
Il est possible de masquer également des colonnes
vides a l'aide du bouton « Masquer une colonne ».

Préparation a la saisie Réaffiche les colonnes qui ont été masquées apres avoir
cligué sur le bouton préparation a I'impression.

Ajouter un échelon automatiqgue  Permet d’ajouter automatiquement un échelon a tous les
employés.

ATTENTION

Aprés avoir cliqué sur ce bouton, contréler que les éche-
lons soient corrects pour chaque employé.

Si ce n’est pas le cas, il faut modifier manuellement les
classes/échelons de l'année précédente pour que la
formule soit toujours juste.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds




Date 12.04.2011
Madifié le 12.09.2011
Auteur Fabienne Colin
» ‘ Page 56/66
service informatique entité neuchateloise
EQUIPE DE DEVELOPPEMENT
3.4. Feuille « Rappel CPEN »
Permet de lister toutes les personnes qui ont eu un rappel Caisse de pensions.
Nom institution BUDGET 2011
Rue institution SALAIRES
NPA institution Rappels pour la caisse de pension
Trier Insérer Supprimer Afficher Masquer
une ligne une ligne une ligne une ligne
Nom & prénom Description du rappel Code Taux Taux Mentant  Tx horaire Mentant Montant
employé Indexation Revalorisation indexation irrégulier horaireirr. rappel 2011*
Base 2009 %)
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = -
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00% 0.00% = =
0.00 0.00 0.00)
dont 50% a charge de I'employeur 0.00

*Mentant rappel : Ne tient pas compte du taux d'activité de la personne (base = 100%)

Mt rappel
part employeur

Nom & prénom

Description du rappel

Plafond

Code employé

Taux d’indexation
Taux de revalorisation

Le taux de la part employeur pour le calcul du rappel est repris de
la feuille « Salaire — Données »

Saisir le nom et prénom de I'employé de la méme maniére que
dans la feuille « Salaire — Employés »

Remarque

Pour étre sar d’avoir le méme nom et que le montant soit repris,
faire un copier/coller a partir de la feuille « Salaires — Employés ».

Raison pour laquelle 'employé a droit a un rappel.

Non

O] Oui
L’employé est au maximum de sa classe, on va donc lui cal-
culer un rappel avec un montant brut sans tenir compte du
taux d’indexation et de revalorisation.

Employé soumis ala CCT

E Enseignant
S Stagiaire
ATTENTION

Ce code est obligatoire pour déterminer les taux d’indexation, de
revalorisation et de retenue obligatoire.

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Reprise du taux d’indexation et de revalorisation selon le code
employé.

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds

Service informatique
de l'entité neuchateloise
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Montant indexation

Tx horaire irrégulier (%)

Saisir la différence de salaire.

Remarque

Vous pouvez retrouver le montant de différence entre 2 échelons
dans la feuille « Echelons par quartile ».

ATTENTION

Si le montant de l'indexation ne correspond pas a la différence
d'échelon calculé dans la feuille « Salaires — Employés », modi-
fiez le montant calculé dans le « Montant rappel (a 100%) » de la
feuille « Salaires — Employés » pour qu’il corresponde au « Mon-
tant rappel » de la feuille « Rappel Caisse de pensions ».

Lors que vous modifiez une formule, n'oubliez pas de modifier le
format de la cellule en la mettant sans remplissage pour ne pas
avoir de mauvaise surprise 'année suivante !

Montant horaire irr.

Montant rappel total

Montant rappel
part employeur

Remettre le taux d’horaire irrégulier que vous avez saisi dans la
feuille « Salaires — Employés »
Pas d'indemnité horaire irrégulier
1 1% d'indemnité horaire irrégulier
2 2% d'indemnité horaire irrégulier
3 3% d'indemnité horaire irrégulier

Calcul du montant de I'horaire irrégulier selon le taux défini ci-
dessus.

Calcul du montant du rappel (part employé et employeur) pour un
taux d’activité de 100%.
Ce montant est repris dans la feuille « Salaires — Employés »

Montant rappel total multiplié par la part employeur saisi dans la
feuille « Salaires — Données »

ATTENTION

ton Trier.

Lorsque la saisie des rappels est terminée, trier la liste par ordre alphabétique a l'aide du bou-

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25

Bureau de La Chaux-de-Fonds

Service informatique Rue du Pont 38
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3.5. Feuille « Récapitulatif — Salaires »
Récapitulatif des données salaires par département.
Nom institution BUDGET 2011
Rue institution SALAIRES
NPA institution Récapitulation des salaires
ficher Masquer
% Salaire Allocation Primes Veilles Indemnité Indemnité Prestation Total AVS Total AVS i é e
occup.  brutannuel  complém.  fidélits/ horaire  formateur ennature sansprest.nat.  salaires SUVA APG diverses

2011

ancienneté irrégulier

Total compte 3500 0.00%
Total compte 3510 0.00%
Total compte 3520 0.00%
Total compte 3530 0.00%
Total 35 : Salaires service technique

Total compte 3600 0.00%
Total compte 3620 0.00%
Total compte 3630 0.00%
Total compte 3640 0.00%
Total compte 3650 0.00%

Total 36 : Salaires ateliers et ateliers d'occupation

30 2 36 - Total Employés
Employés - Part employeur AVS
Employés - Part employeur AC
Employés - Part employeur AF
Employés - Part employeur LAA
Employés - Part employeur CLAA
Employés - Part employeur APG

3650 - Total Invalides
Invalides -Part employeur AVS
Invalides -Part employeur AC
Invalides - Part employeur AF
Invalides -Part employeur LAA
Invalides - Part employeur CLAA
Invalides - Part employeur APG

% occup.
Salaire brut annuel

Primes fidélités/ancienneté
Indemnité horaire irrégulier
Total AVS sans prest. nat.
Allocations complém.

Veilles
Indemnités formateur
Prestations en nature

Récupération SUVA
Récupération APG
Récupération diverses

Total AVS salaires

Part employeur AVS
Part employeur AC
Part employeur AF
Part employeur LAA
Part employeur CLAA
Part employeur APG

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise

Ces montants sont repris pour chaque département de la
feuille « Salaires — Employés ».

Saisir en positif les montants estimés pour chaque départe-
ment.

Saisir en négatif les montants estimés pour chaque dépar-
tement.

Montant Total AVS y compris les prestations en nature.

Calcul des parts employeurs pour les veilles, les indemnités
formateurs et les prestations.

Ces montants sont repris et additionnés aux autres charges
sociales dans la feuille « Récapitulatif — Charges so-
ciales ».

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds
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3.6. Feuille « Récapitulatif — Charges sociales »

Reprend les totaux de la feuille « Salaires — Employés » ainsi que les veilles et les presta-
tions en nature saisies dans la feuille « Salaires — Récapitulatif » pour les charges sociales.

Nom institution BUDGET 2012
Rue institution SALAIRES
NPA institution Récapitulatif des charges sociales

Afficher Masquer
une ligne une ligne

Comptes Montants Arrondis

AVS, AC 3700
Allocations familiales 3700

Caisse de pensions {LPP) 3710

LAA 3720
Décompte SUVA 3720

Contribution bureau de la CCT-ES 3740
Caisse de remplacement 3750
Allocations complémentaires 3760
Fonds pour la formation professionnelle 3770
Prestations sociales invalides 3780
Autres prestations sociales 3790

Autres prestations sociales part administration 3799

Total charges sociales

AVS, AC

Allocations familiales

Caisse de pensions (LPP)

LAA

LAA complémentaire

Assurance indemn. journaliere maladie
Contribution bureau de la CCT-ES
Caisse de remplacement

Allocations complémentaires

Fonds pour la formation professionnelle
Prestations sociales invalides

Reprise des montants totaux dans les feuilles « Sa-
laires — Employés » et « Récapitulation des sa-
laires ».

Les montants arrondis de ces comptes
sont repris dans la feuille « Totaux a reporter ».

Décompte SUVA Saisir un montant et un taux pour le complément
SUVA pour les salaires des ouvriers et stagiaires
car ils n'atteignent pas le minimum SUVA annuel.

Autres prestations sociales
Autres prestations sociales
Part administration

Saisir le montant.

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds




Date : 12.04.2011

Modifié le : 12.09.2011
Auteur : Fabienne Colin
» ‘ Page . 60/66
service informatique entité neuchateloise
EQUIPE DE DEVELOPPEMENT
3.7. Feuille « Totaux a reporter »
Nom institution BUDGET 2011
Rue institution SALAIRES
NPA institution Totaux & récupérer

N°cpte  Désignation Comptes2009  Budget2010 Budget 2011

3 CHARGES DE PERSONNEL

30 Salaires formation
3000 Enseignants
3010 Enseignants non subventionnés
3015 Soutien scolaire
3020 Remplagant(e)s
3030 Stagiaires et apprentis
3090 Récupération SUVA
3091 Récupération APG
3092 Récupération diverses

31 salaires accompagne ment
3100 Educateurs, MSP

Reprend tous les montants des comptes salaires, qui peuvent ensuite étre copiés et collés

dans la feuille « Budget » le fichier « Budget détaillé ».

ATTENTION

les formules.

cocher la case « Valeurs »

Collage spécial

Coller
O Tout () Tout, avec ls théme source
) Formules () Tout sauf la bordure

() Largeurs de colonnes

O E () Formules et Farmats des nombres
() Commentaires () valeurs et formats des nombres
() Walidation

Opération
() Aucune () Multiplication
() addition () Division

O Soustraction

[ Blancs non compris [] Transposé

Lorsque vous collez les données, faire attention de copier uniquement les valeurs et non pas

Pour cela, dans Excel, aller dans le menu « Edition », choisir I'option « Collage spécial », puis

Bureau de Neuchatel . .
Service informatique

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
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3.8. Feuille « Classes et échelons »
Contient les montants pour chaque classe et chaque échelon.

ATTENTION
Ne pas modifier cette feuille.

Si une nouvelle tabelle de référence est définie, prendre contact avec le service informatique
pour gu'il vous la transmette.

Nom institution BUDGET 2011
SALAIRES
Classes et échelons

Classe| Annuités - 1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 1]
- 45'160.00 | 45'931.00] 46'303.00| 47'624.00| 48'446.00| 49'267.00| 50'089.00| 50704.00| 51'321.00| 51'937.00| 52'553.00| 53'169.00| 53'735.00| 54'401.00| 55'048.00| 55'5
2 = 4782700 48727.00] 49625.00] 50523.00] 51422.00( 52321.00] 53219.00| 52'89400| 54567.00| 55241.00| 55'915.00| 56'589.00| 57'263.00| 57'937.00
3| - | so7ss.o0| s1769.00] s52751.00] 53733.00] 54714.00] 55'695.00( 56'677.00] 57413.00] 58150.00| 58885.00] 59622.00| 60'358.00] 61'094.00] 61'830.00

4 - | s#072.00] s5u42.00] se213.00] 57284.00] 58'354.00] 59'426.00] 60'496.00] 61'299.00] 62'102.00] 62'906.00] 63708.00] 64'512.00] 65315.00| 66'118.00] 66921.00] 7'
5 - | s7712.00] sg379.00] 6004600 61213.00] 62'380.00] 62'546.00| 64712.00] 65533.00| 66'463.00| 67'333.00] 68213.00| ©9083.00| 69'964.00| 70'839.00] 7171d.00| 729
6|

7

8|

9|

- 61'748.00 | 63'018.00] 64288.00| 65'558.00| 66'528.00( 68'098.00| 69'368.00| 70320.00| 71'273.00] 72'226.00| 73'178.00] 74'131.00| 75'084.00| 76'036.00| 76'988.00] 777
= 66'222.00| 67'602.00] 63984.00] 70'365.00| 71746.00( 73'128.00| 74503.00| 75'544.00| 76'579.00| 77'616.00| 78'652.00| 79'687.00| 80'723.00| 81'758.00| 82795.00| 836
- 71180.00| 72'680.00] 74180.00] 75'%681.00| 77'182.00( 78'682.00| 80'182.00| 81'308.00| $2'433.00] 83558.00| 84'683.00| 85'808.00| 85'933.00| 88059.00| 89184.00] 900
- 76'675.00 | 78'304.00] 79'932.00| 81'560.00| §3'189.00( §4'817.00| 86'445.00| 87'667.00| $8'883.00| 90'109.00| 91'330.00| 92'552.00[ 93'774.00 94'934.00| 96216.00] 97

10 = 3276100 84'527.00] 86293.00] 82'060.00| 89'826.00( 91'592.00| 93353.00| 94'682.00| 96'007.00] 97'331.00| 98'656.00| 99'980.00 | 101'305.00 | 102'629.00 | 103'954.00 | 105
11 - 8950400 91'418.00] 93332.00] 95246.00] 97'159.00( 99074.00 | 100'987.00 | 102'423.00 | 103'858.00 | 105'294.00 | 106'729.00 | 108'164.00 | 109'599.00 | 111'034.00 | 112'470.00 | 113'6
1 = 96'973.00 | 99'046.00] 101'119.00| 103'191.00 | 105'263.00 | 107'335.00 | 109'408.00 | 110'962.00 | 112'516.00 | 114'071.00 | 115'624.00 | 117'179.00 | 118'733.00 | 120'288.00 | 121'342.00 | 1230
13 - | 105247.00 107489.00 | 109'731.00] 111'973.00| 114215.00 | 116'458.00 | 118'701.00 | 120'382.00 | 122'064.00 | 123'745.00 | 125'428.00 | 127'110.00 | 128'791.00 | 130'473.00 | 132'154.00 | 133’5

- | us'613.00] 118113.00] 120'612.00 | 123'113.00 | 125'612.00 | 128'112.00 | 130'611.00 | 132'486.00 | 134'361.00 | 136'236.00 | 138'111.00 | 139'986.00 | 141'860.00 | 143'735.00 | 145'610.00 | 147"
10a| 2113.80] 72'%685.00| 75'799.00( 77'912.00( $0'026.00( $2'140.00[ $4254.00( $6'368.00( $8'482.00( 90'595.00( 92709.00( 94'822.00

11a| 2113.80| 70886.00| 73'000.00] 75'114.00 77'227.00[ 79341.00[ $1'455.00 $3'569.00 $5'683.00| $7796.00| $9'910.00( 92'024.00
12a| 2'113.80] 68'0a7.00| 70'201.00] 72'315.00 74'428.00( 76'542.00( 74'656.00 s'770.00 s2'ssd.00| s4'997.00( s7'111.00( s9'225.00
133l 2113.80] 65288.00| 67'402.00] 69'516.00 71'629.00[ 73743.00[ 75'857.00 77'971.00| 80'085.00| 82'198.00( 84'312.00| 86'426.00
143 - - - - - - - - - - - -
15a| 2'113.80 59'690.00| 61'504.00] 62'918.00( 66'03L.00[ 68'145.00( 70'259.00( 72'373.00( 74'487.00( 76'600.00 | 78'714.00( 30'328.00
16a| 2113.80| 56'891.00| 59°'005.00] 61'119.00 63232.00] 65346.00 67'460.00 69'574.00 71'688.00| 72'801.00| 75'915.00( 78'029.00
17al 2113.80| 54'092.00| 56'206.00] 58320.00] 60'433.00] 62'547.00] 64'661.00| 66'775.00| 68'689.00| 71'002.00| 73'116.00] 75230.00
la| 2112.80| 94'376,00 | 100'990,00 | 103'104.00 | 105'217.00 | 107'331.00 | 109'445.00 | 111'559.00 | 113'673.00 | 115'786.00 | 117'900.00 | 120'014.00
2a] 2113.80] 96'077.00| 98'191.00| 100'305.00 | 102'415.00 | 104'532.00 | 106'646.00 | 108'760.00 | 110'874.00 | 112'987.00 | 115'101.00 | 117'215.00
3a| 2113.80] 93'278.00( 95'392.00| 97'506.00| 99'619.00| 101'733.00 | 103'347.00 | 105'961.00 | 108'075.00 | 110'188.00 | 112'302.00 | 114'416.00
4a] 2113.80] 90'479.00| 92'593.00| 94707.00| 96'820.00| 98'934.00| 101'048.00 | 103'162.00 | 105'276.00 | 107'389.00 | 109'503.00 | 111'617.00
sa| 211380 87%680.00| §9794.00] 91'50s.00] s4021.00] 96135.00] 95249.00 102'477.00 | 104'590.00 | 106'704.00 | 108'318.00
6a| 2'113.80| 34'331.00( 86'995.00| 89'109.00| 91'222.00| 93'336.00| 95'450.00 99'673.00 | 10179100 | 103'905.00 | 106'049.00
7a] 2113.80| 82'082.00| 84'196.00| 86310.00| 88423.00] 90'537.00] 92'651.00 96'879.00 | 98'992.00 | 101'106.00 | 103'220.00
sa| 2113.80| 79283.00| 81'397.00| 83'511.00] 85'624.00| 87738.00] 39852.00 54080.00 | 96'193.00| 98307.00 | 100'421.00
9a| 2112.80| 76'484.00| 74'598.00| 80'702.00| 82'325.00| 34'939.00| 37'053.00 91281.00 92394.00| 95'508.00| 97'622.00
Hca| 2'113.30 | 101%675.00 | 103'789.00] 105'303.00] 108'016.00 110'130.00 | 112'244.00 | 114'355.00 | 116'472.00 | 118'585.00 | 120'699.00 | 122'813.00

51
52 3'729.60
53 6'560.40
54| 9'427.80
55 12'947.60
56 13'947.60
57, 16'815.00
53 19'681.80
59 2133420

chelons Base
a 36 | Tabelle 2009
a 10 | Tabelle 2001
a Tabelle 2009

Classes
Employés soumis a la CCT 1
Enseignants HCa
Stagiaires S1

17a
S9

E
14 10
0
0

D/ Q| Q-
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3.9. Feuille « Echelons par quartile »

Contient les montants des échelons par quartile qui définissent la différence entre les éche-
lons.

ATTENTION
Ne pas modifier cette feuille.

Si une nouvelle tabelle de référence est définie, prendre contact avec le service informatique
pour gu'il vous la transmette.

Nom institution BUDGET 2011
Rue institution SALAIRES
NPA institution Echelons par quartiles
a1 Q2
Classes cCT] - 1 2 3 a 5 6 7 8 9 10 11 12 13 1 15 16 1
1| san00 821,00 82100 82100 821,00 82100 82100 616,00 616.00 616,00 616,00 616,00 616,00 616,00 616,00 432,00 432,00 4
2| s9s.00 898,00 98,00 898,00 898,00 98.00 898,00 673.00 673.00 673.00 673.00 673.00 673.00 673.00 673.00 539.00 539.00 E
3| es00 982.00 98200 982.00 932,00 982.00 982.00 737.00 737.00 737.00 737.00 737.00 737.00 737.00 737.00 589.00 589.00 E
al vorioo| 107100 wezieo| vozioo| 1o7io0| vezioo| 1o7n0o 303.00 303.00 803.00 302.00 303.00 303.00 302.00 303.00 643.00 643.00 q
s{_1167.00] 116700] 1i67.00] 1167.00] 1u67.00] ri67.00] 1167.00 575.00 475.00 875.00 875.00 475.00 875.00 875.00 475.00 700.00 700.00 7
6 127000 127000 127000 1270.00] 1270.00] 1270.00] 1'270.00 952,00 952.00 952,00 952,00 952,00 952,00 952,00 952,00 762,00 762,00 7
7| 13si00] 138100 13sio0| 13sioo| 13s100] 13s100| 138100] 1'036.00] 1'036.00| 1036.00] 1036.00] 1036.00] 1036.00] 1'036.00| 1036.00 829.00 829.00 E
s wsoroo| 1soroo| wseioo| 1soroo| 1soroo| wseroo| 1Sonoo| 1u2500] 1i25.00] 1125.00] 1u2500] ri2soo| 112500] 1wseo| 112500 900.00 900.00 <
9| 162900 1629.00[ 1629.00] 1629.00[ 1'629.00] 1e29.00] 1'629.00] 12200] 122200] 122200] 122200] 122000] 122200] 122200] 122200 977.00 977.00 E
10[ 1766.00[ 1766.00] 176600] 1766.00] 1766.00] 1766.00| 1766.00] 152500] 132500 132500] 12500] 132500 132500 132500 132500] 1oso.oo| 1'osooo| 1
u[  roraco] 19aoo] retaoo] 1o1aoo] 191s00] roiaco| rorace| 14ss00] 143soo] 143500] 143500 ]  1435.00] r43soo]  1assoo]  rassoof  1ads.00] 1masoo] 1
1 207200[ 207200] 207200] 207200] 207200] 2w07200] 2072.00] 1'ssa00| rssaoo| 1ssaco| 1ssaco| wssaoo| 1ssaoo| 1ssaoo| rssaoof 1243.00] 124300] 13
13[ 22a200[ 20m00] 224200] 22a200] 224200] 224200] 224200] 16s200] wesa00| 168200] 1'6s200] 168200 168200 1'6s200[ 1632.00] 1345.00] 13600] 13
1a[  2so0.00[ 2s500.00] xseooo| 2500.00] 2s0000] 2s00.00] 2500.00] wa7soo| wsrsoo| vazsoo| razseo| wszsoo| razsoo| 1s7soo| rezsoo] rseooo| 1soooo] a
Classes - 1 2 3 a 5 6 7 8 9 10
Hca| 2wm3.0| 2u1380| 2w3s0| 2wi3g0| 213.80] 2w13.80[ 2w13.80| 21380 2113.80| 2u3.80] 211380
13 omzs0| 2m3so| 2ui3s0| 2m3so| 2n3se| 2u3se| amzse| 2w3s0| 211380[ 2m1380] 211230
23 ruza0| 2nzso| rui3a0| 2mzso| 2u3se| 2usse| amzse| 2uzs0| 211380[ 211380] 211230
3a 2w3a0| 2u3s0| 2uiss0| 2msso| 2msso| 2wussn| 2mzse| 2w380| 2113.80( 2013.80] 211380
4a] 2miza0] 2u3s0| 2uisso| 2msso] 213so| 2wsse| 2wiss0| 211380] 2113.80[ 2113.80] 211530
sa| 2wm3.90| 2u380| 2us0| 2wizso| 211380| 2wizso| 2wi380| 21380 211380 2u3.80] 211380
6a 211380 213s0| 2m3s0| 2m3so| 2u3se| 2u3se| amzse| 2u3s0| 2113.80[ 2m1380[ 211230
7a 2uza0| 2uzso| 2ui3s0| 2mzso| 2u3se| 2usse| amzse| 2uzs| 211380( rmzs0| 211230
sa| 211380 21i380| 2m380| 2mss0| 2m3s0| 2wmss0| 2mzse| 2Mi3s0| 2113.80( 213.80] 2'13.80
sa|__2m380] 2u380] 2ui3s0] 2m3so] 213s0| 2wsse| 2wisso| 211380] 2113.80[ 2113.80] 211330
10 2m380] 211380] 2u3e0| 2mzse| owizse| 2wzse| omizse| 2w13s0| 2113.80( 2mi3s0| 211330
1a] 2m3s0| 2m3s0| 2u3s0| 2mzse| 2w3so| 2wzse| 2wzse| 213s0| 2113.80[ 211380[ 211230
1af 2u3s0| 2n3s0| zuzso| 2mzse| 2u3se| 2uzse| 2wzso| 211380| 2113.80( ru380| 211330
13 2m3s0| 2m3s0| 2usso| 2msso| 2wmss0| 2usse| 2wizs0| 211380] 2113.80( 2113.80[ 2'113.30
14a) - - - - - - - - - - -
15al 2mi3s0| 2m3s0| 2u3e0| 2mzse| 2wi3so| 2wzse| owzso| 2w13s0| 2113.80[ 2m1380| 211230
16a) 2m380] 2u13s0| 21380 2mzse| 2w3so| 2uzse| 2wzse| 2113s0| 2113.80( 211380[ 211330
173 2ms80] 2m3s0] zusso| 2msse| 2usso| 2usse| 2mzs| 211380] 211380 211380]  2113.80

Classes

Base

Employés soumis a la CCT

1

14

Tabelle 2009

a
HCa a 17a Tabelle 2001

Enseignants

Remarques
Il peut y avoir quelques francs de différence a cause des arrondis.

Permet de contréler le montant « différence classe année préc. » de la feuille « Salaires -
Employé »

Peut étre utile pour calculer le « montant d’indexation (selon la base 2009) » de la feuille
« Rappel de la caisse de pension ».

Bureau de La Chaux-de-Fonds
Rue du Pont 38
2300 La Chaux-de-Fonds

Bureau de Neuchatel L .
Service informatique
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4. Fichier de consolidation

Ce fichier permet de consolider le résultat des budgets pour I'institution, afin d’avoir une vision
globale, notamment pour le SIAM.

ATTENTION
Ne pas renommer les feuilles, car les noms sont utilisés dans les formules.

Nom institution BUDGET 2011

Rue Budget detaille
Localite

Wb journées Wb journées B Wb journées - Wb journées. - b joumdes E Wb journées 5
Comptes 2009
Feuit Fevitz Feuils Feuils Feuils. ToTAL

¥ Quot ¥ Quot b Quot Fr. Quot. *. Quot. ¥ Quot

CHARG ES D' EXPLOITATION

3 |eHarcEs OF PERSONNEL - - S - - - - - | - (.
[ I -1 - - - - - -l -

|sabair

Remarques

Le fichier est concu pour faire une comparaison de 5 secteurs.

Si vous deviez comparer plus de 5 secteurs, envoyez un mail a SIDIS.Support@ne.ch pour
gue le fichier soit adapté en conséquence.

Bureau de Neuchatel Bureau de La Chaux-de-Fonds
Faubourg du Lac 25

Service informatique

A de l'entité neuchateloise Rue du Pont 38
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4.1. Copie de la feuille « Budget détaillé »

Copie de la feuille « Budget détaillé » de chaque secteur et coller uniqguement les valeurs dans
les feuilles (« Feuill » a « Feuil5 ») du fichier de consolidation.

Collage spécial @@
#  Couper Coller
N O Tout O Tout, avec le théme source
=3 Sopier ) Formules (73 Tout sauf |a bordure
5 Caller ® ¥aleurs? O Largeurs de colonnes
B O Formats (@ e s o et G mames
» Collage spacial... () Commentaires () valeurs et formats des nombres
O validation
Inserer les cellules copiees Opération
Supprimer ® Augune O Multiplication
24P () Addition () Division
Effacer le caontenu O soustraction
Filtrar » [] Blancs non compris [] Transposé
Trier 4

Ne pas supprimer de colonnes ni de lignes apres avoir copié les données, car la feuille « Con-
solidation » fait référence a certaines cellules des feuilles « Feuill » a « Feuil5 ».

Remarques
Si la feuille contient déja des données, effacer le contenu avant de coller les nouvelles don-
nées.
Cauper
=8 Copier
[ Coller
Collage special...
Insertion
Supprimer

‘ Effacer le cantenu

Vous pouvez ajouter le code de la société dans la cellule B8 si vous voulez savoir a quoi la
feuille fait référence, étant donné que les noms des feuilles ne doivent pas étre modifiées.
Ce nom sera repris dans la feuille de consolidation.

Al B c
10
2 Foyer Handicap des Montagnes Neuchateloises
3 Moulins 22
4 2303 La Chaux-de-Fonds
5 Nos Libelle
° Feuill =) FHC
» g ale | CHARGES DEXPLOITATION Fr. QI.IOt.

Bureau de Neuchatel

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchétel

Service informatique
de l'entité neuchateloise
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4.2.

4.3.

Contrbles

Contrdler que les chiffres dans la feuille « Consolidation » correspondent a ceux des feuilles
« Budgets détaillés ».

ATTENTION
N’oubliez pas de réafficher les colonnes que vous aviez masquées pour la présentation de la
consolidation.

Remarques
La feuille « Consolidation » contient le plan comptable CURAVIVA.

Si dans vos feuilles « Budgets détaillés » vous avez des sous-comptes, ceux-ci he seront pas
repris dans la feuille de consolidation.

Il faut donc recalculer les montants au niveau des comptes dans les feuilles « Feuill » a
« Feuil5 » pour que les montants correspondent.

75000
3573400 4554 0 4037500

Dans I'exemple ci-dessus on a ajouté la ligne 6130 (le libellé n'est pas nécessaire) qui addi-
tionne les montants des comptes 61301 et 61302 avec la formule
=SOUS.TOTAL(9; : ).

Présentation de la consolidation

Pour présenter la consolidation, vous pouvez masquer les lignes dont vous n’avez pas besoin.
Et masquer les colonnes avec le détail par secteur pour n’avoir plus que le total.

Nom institution BUDGET 2011
Rue Budget détaillé
Localité
Nb journées = Nb journées = Nb journées =
N° Libellé Comptes 2009 Budgets 2010 Budgets 2011
TOTAL TOTAL TOTAL
Fr. Quot.| Fr. Quot.| Fr. Quot.

CHARGES D'EXPLOITATION
3 CHARGES DE PERSONNEL
30 Salaires formation = = = = =
3000 Enseignants
3010 Enseignants non subventionnés

Bureau de Neuchatel Bureau de La Chaux-de-Fonds

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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Abréviations

L :  Institution

> aaaa : Année du budget

® aaaa-2 : Annéedubudget- 2
* aaaa-1 : Année dubudget-1
° aaaa-2 : Année dubudget- 2
® aaaa-1 : Annéedubudget-1
" aaaa-2 : Année dubudget -2
® aaaa-1 : Annéedubudget-1

Bureau de Neuchatel Service informatique Bureau de La Chaux-de-Fonds
q Rue du Pont 38

de l'entité neuchateloise

Faubourg du Lac 25
2001 Neuchatel 2300 La Chaux-de-Fonds
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