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DÉPARTEMENT DE L’ÉCONOMIE ET 

DE LA COHÉSION SOCIALE 

ORCT - INSPECTION DU TRAVAIL 

Rue du Parc 117, 2301 La Chaux-de-Fonds 

Téléphone : 032 889 58 71 Messagerie :  orct.sst@ne.ch 
Site Internet : http://www.ne.ch/semp

Etat descriptif concernant la construction, l'aménagement et la 
transformation d'entreprises soumises à l'approbation des plans 

(Art. 39 de l'ordonnance 4 relative à la loi sur le travail) 

Entreprise : Tél. : 

Adresse : 

Personne de contact (Tél.  + mail) : 

Nature de la construction ou de l'aménagement : 

Lieu, rue et numéro du site du projet :   

Début des travaux (env.) : Fin des travaux (env.) : 

Auteur du projet :  Tél. : E-mail :

Désignation Remarques, Description 

1. Genre de projet :  Nouvelle construction 

 Agrandissement 

 Transformation, 
changement d'affectation 

 Nouvelle installation 

2. Genre d'activité/Secteurs de production :
(joindre schéma du processus de fabrication si
nécessaire)

3. Nombre de travailleurs :

3.1 Dans les locaux projetés :
(le nombre de travailleurs occupés dans chaque
local doit figurer sur les plans)

Hommes : Femmes : 

3.2 Dans toute l'entreprise après la réalisation
du projet :

Hommes : Femmes : 

4. Volume de construction en m3 (SIA) :  m3 (SIA) 

5. Locaux de travail :
(Hauteur des locaux art. 5 OLT 4)

Indiquer sur les plans la surface et la hauteur libre des locaux 
projetés. 

6. Sorties, voies d'évacuation :
 Largeur du passage (art. 6 OLT4)

 Cages d’escaliers et sorties (art. 7 et 9 OLT4)

 Voies d’évacuation (art. 8 OLT4)

 Portes (art. 10 OLT4)

 Éclairage de secours (minimum 1 lux au sol))

À faire figurer dans le concept et les plans de protection 
incendie. 

mailto:orct.sst@ne.ch
http://www.ne.ch/semp
https://www.seco.admin.ch/seco/fr/home/Arbeit/Arbeitsbedingungen/Arbeitsgesetz-und-Verordnungen/Wegleitungen/Wegleitung-zur-ArGV-4.html
https://www.seco.admin.ch/seco/fr/home/Arbeit/Arbeitsbedingungen/Arbeitsgesetz-und-Verordnungen/Wegleitungen/Wegleitung-zur-ArGV-4.html
https://www.seco.admin.ch/seco/fr/home/Arbeit/Arbeitsbedingungen/Arbeitsgesetz-und-Verordnungen/Wegleitungen/Wegleitung-zur-ArGV-4.html
https://www.seco.admin.ch/seco/fr/home/Arbeit/Arbeitsbedingungen/Arbeitsgesetz-und-Verordnungen/Wegleitungen/Wegleitung-zur-ArGV-4.html
https://www.seco.admin.ch/seco/fr/home/Arbeit/Arbeitsbedingungen/Arbeitsgesetz-und-Verordnungen/Wegleitungen/Wegleitung-zur-ArGV-4.html
https://www.seco.admin.ch/seco/fr/home/Arbeit/Arbeitsbedingungen/Arbeitsgesetz-und-Verordnungen/Wegleitungen/Wegleitung-zur-ArGV-4.html


Version du 06 janvier 2025  Page 2 / 3 

7. Éclairage naturel et artificiel :
 Fenêtres, éclairage naturel (art. 15 et 24, 5e al.

OLT3 et art. 17 OLT4)

 Protection contre le soleil (art. 17, 5e al. OLT4)

 Éclairage artificiel (art. 15 OLT3)

Pour chaque local, indiquer sur les plans 
- la surface vitrée totale (fenêtres et haut-jours)
- la surface avec vitrages transparents (vue sur l'extérieur)

8. Ventilation naturelle :
(art. 17 OLT 3; art. 17 OLT 4)

Indiquer sur les plans les surfaces ouvrantes pour chaque local. 

9. Ventilation artificielle, climatisation :
(art. 16 et 17 OLT 3; art. 18 OLT 4)
(description avec indications techniques)

Dans le cas d'une ventilation artificielle ou d'une climatisation, 
joindre un concept de ventilation (genre, nombre de 
renouvellements d'air, indications techniques). 

10. Aspiration locale de l'air pollué :
(art. 18 OLT 3; art. 18 OLT 4)
(gaz, vapeurs, fumées, poussières, copeaux;
description avec indications techniques)

11. Chauffage :
(art. 16 OLT 3)
(Genre, disposition, température des locaux)

12. Mesures contre le bruit et les vibrations :
(art. 22 OLT 3)
Pour les locaux bruyants, démontrer la
conformité au moyen du coefficient d'absorption

du son s ( 0,25), du temps de réverbération T
ou de la diminution du niveau de pression sonore

par doublement de la distance DL 2 ( 4 dB).

Annexer les feuilles de calcul du coefficient d'absorption 

(téléchargeables sur le site de la SUVA 

13. Machines, installations mécaniques et
appareils, procédés:

 Installations de chauffage pour des besoins
techniques, installations de traitement
thermique et de séchage

 Installation de traitement de surface
(préparation, galvanisation, peinture au pistolet,
pulvérisation électrostatique; substances et
entreposage)

 Etc.

(Liste et layout) 

14. Équipements sous pression :
(genre, emplacement, pression de service,
capacité)

À reporter sur les plans 

15. Gaz techniques et gaz liquéfiés :
(genre, quantités, emplacements, installations et
appareils, générateurs de gaz; consommation
hebdomadaire)

À reporter sur les plans 

16. Installations et engins de transport :
(art. 15 OLT 4)

16.1 Ascenseurs, grues, engins de levage, 
plates-formes élévatrices, installations de 
transport, installations de stockage : 

16.2 Rampes et quais de chargement : 
(pourcentage de la pente, espaces libres) 
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17. Voies ferrées :
(art. 13 et 14 OLT 4)

18. Entreposage :

18.1 Produits en vrac : 
(récipients, silos) 

18.2 Systèmes de stockage mécaniques et 
automatiques : 

19. Substances nuisibles à la santé,
corrosives, inflammables, explosibles
ou biologiques :
(art. 19, art. 20, art. 21, art. 22, art. 23, art. 24 et
art. 25  de l' OLT 4)

Liste (type, quantité et localisation) 

20. Radiations nuisibles à la santé :
(radiations ionisantes et non ionisantes)

A reporter sur les plans 

21. Locaux sociaux :
 Exigences générales (art. 29 OLT3)

 Vestiaires (art. 30 OLT3)

 Lavabos et douches (art. 31 OLT3)

 Toilettes (art. 32 OLT3)

 Réfectoires et locaux de séjour (art. 33 OLT3)

 Protection des femmes enceintes et des mères
allaitantes (art. 34 OLT3)

 Eau potable et autres boissons (art. 35 OLT3)

 Premiers secours (art. 36 OLT3)

22. Remarques :

Lieu, date : 

Le chef de l'entreprise : 

Nom : Prénom : 

L'auteur du projet : 

Nom : Prénom : 
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