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DÉPARTEMENT DE L’emploi et de la cohésion sociale
OFFICE DE LA POLITIQUE FAMILIALE ET
DE L'ÉGALITÉ



Demande de soutien auprès de
l’office de la politique familiale et de l’égalité


L’office de la politique familiale et de l’égalité (OPFE) offre la possibilité aux structures associatives et institutionnelles de demander un soutien financier pour des projets qui valorisent et encouragent l'égalité entre les femmes et les hommes, qui traitent des questions LGBTIQ ou luttent contre les violences domestiques.

Conditions générales

Le projet pour lequel une demande de soutien est formulée doit être :
· cantonal : avoir lieu dans le canton de Neuchâtel ;
· pertinent : répondre à des besoins avérés et correspondre à des objectifs généraux tels que : améliorer les connaissances et les compétences du public cible et/ou de la population en général ; montrer une image positive de l’égalité et de la diversité de genre et sensibiliser la société ;
· adéquat : assurer une neutralité politique et religieuse et garantir le cadre légal des activités du projet ;
· évolutif : si le contexte et les objectifs le justifient, un projet peut être proposé plusieurs années consécutives. Néanmoins, au-delà de trois ans et sauf exception, l'OPFE se réserve le droit d'exiger des innovations dans les objectifs recherchés, le public cible visé ou les activités proposées.

Pour que la demande de soutien soit prise en compte, il faut :
· formuler une demande complète via le formulaire et le tableau de budget ci-contre. Les documents doivent être transmis à opfe@ne.ch via WebTransfer ; 
· respecter les délais : les demandes de soutien aux projets sont traités deux fois par année. Elles doivent être déposées au moins trois mois avant le début du projet. Une demande de soutien ne sera pas prise en compte en cours ou après réalisation du projet.

	pour un projet prévu à partir du…
	la demande de soutien doit parvenir à l’OPFE au plus tard le…
	la réponse de l’OPFE étant transmise au plus tard le…

	1er juin
	28 février
	1er mai

	1er décembre
	31 août
	1er novembre



Critères de financement dans les limites du budget annuel à disposition de l'OPFE :
· la subvention maximale accordée varie en fonction des domaines et doit servir au projet pour lequel la demande a été déposée. Au besoin, les pièces justificatives (factures, quittances, etc.) doivent pouvoir être fournies. L'OPFE se réserve le droit de revoir le financement prévu dans le cas d'un bénéfice dans les comptes ;
· un projet par année au maximum peut être soutenu par association ou institution ;
· en vertu de l'article 16a alinéa 2 du Règlement d'exécution de la loi sur les subventions (RELSub), toute dette échue due à l’Etat devra être remboursée avant le versement d’un éventuel soutien de la part de l’OPFE. 

Modalités de paiement :
· 80% de l'aide financière octroyée est versé au moment de l'acceptation du projet ;
· le versement du solde de 20% est effectué après l'acceptation du rapport et du décompte final.

Informations sur l'organisme responsable

Nom de l'organisme



Adresse postale



Site internet



Personne responsable : nom et prénom



Adresse



Téléphone



Courriel



Date de naissance



Personne de contact (si différente de la personne responsable) : nom et prénom



Téléphone



Courriel



Buts généraux visés par l'institution et précisions éventuelles






[image: ]
Afin de compléter votre demande, nous vous saurions gré de bien vouloir y joindre les statuts de votre organisation.

Informations relatives au projet

Nom du projet 




Domaine 
☐Egalité
☐Politique familiale
☐Violence domestique
☐LGBTIQ

Le même projet a-t-il déjà été réalisé dans le canton au cours des années précédentes ?
☐Non
☐Oui. Spécifiez quand (ou depuis quand pour les projets qui ont lieu chaque année) :







Remarques/précisions éventuelles






Définition du projet

Descriptif du projet et objectifs poursuivis
Pourquoi ce projet ? Quelle situation voulez-vous changer ou améliorer ? Quels besoins spécifiques avez-vous identifiés ?







Public cible
A qui s’adresse ce projet ? Quelle est votre estimation du nombre de participant-e-s ou de personnes touchées ?








Planification du projet

Activité(s) prévue(s) pour atteindre les objectifs
Quelles actions concrètes vont être réalisées pour atteindre les résultats attendus ?
	Activité(s) prévue(s)
Veuillez décrire en détail la ou les activités prévues dans le cadre de votre projet
	Lieu(x)
Veuillez indiquer où sont prévues les activités
	Calendrier
Veuillez indiquer la ou les dates et horaires précis, ou la période pour les projets de longue durée

	





	





	









Réalisation du projet

Collaborations
Quels autres organismes (associatifs ou institutionnels) collaborent et/ou participent au projet ?










Promotion du projet

De quelle manière et auprès de qui sera faite la promotion du projet ? Comment envisagez-vous de toucher le public cible ? Comment allez-vous atteindre les personnes peu sensibilisées ?










Bref texte de présentation du projet

L’OPFE (via son site Internet, ses contacts et les fichiers d'adresses des associations partenaires) peut participer à la promotion de votre projet
De quoi s’agit-il ? Qui l’organise ? À qui est-il destiné ? Quand et où aura-t-il lieu ?










Budget
Il s’agit d’estimer les coûts et les ressources nécessaires pour mener à bien les activités du projet
Combien coûtera le projet ? Comment allez-vous le financer ?

Un budget détaillé doit obligatoirement être joint à ce formulaire (annexe 1). Veuillez reporter ici uniquement les éléments suivants :

Coût total du projet en CHF



Soutien financier sollicité à l’OPFE (montant en CHF)




Informations bancaires ou postales

Nom de l'établissement bancaire ou postal



Titulaire du compte



Adresse postale



IBAN







Lieu et date 



Signature 







Liste des documents à transmettre :
· demande de soutien (le présent formulaire) ;
· statuts de votre organisation ;
· dossier de présentation (si déjà existant) ;
· budget (document Excel annexe)


La demande de soutien et ses annexes doivent être envoyées à :

opfe@ne.ch

ou

Office de la politique familiale et de l’égalité
Rue de Tivoli 28
Case postale 1
2002 Neuchâtel 2






L’office de la politique familiale et de l’égalité se tient à disposition pour toute questions concernant une demande de soutien financier au 032 889 61 20 ou opfe@ne.ch.
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