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Depuis le 1er décembre 2014, le Systéme Automatisé de Traitement des Autorisations de
Construire (SATAC 2) est le nouvel outil obligatoire pour déposer toute demande de permis de
construire conformément aux nouveaux articles 33a et 33b de la Loi sur les constructions (LConstr.),
du 25 mars 1996, et des articles 42 et 45 du reglement d'exécution de la loi sur les constructions
(RELConstr.), du 16 octobre 1996.

Sur requéte motivée du requérant qui ne dispose pas des moyens informatiques adéquats, la
commune ou le service de 'aménagement du territoire (service ou SAT) peut saisir le dossier a sa
place (art. 91c, al. 1 RELConstr.). La saisie par le service fait I'objet d'une taxe d'administration
calculée selon le temps consacré, aux 80% du tarif "honoraires des bureaux d'études" prévu par le
service des ponts et chaussées pour I'année en cours (art. 91a et 91c¢, al. 2 RELConstr.). La saisie
par la commune fait I'objet d'une taxe d'administration a charge du requérant selon le tarif communal
(art. 91¢, al. 3 RELConstr.). La commune doit donc prévoir une telle taxe dans ses propres
réglements.

Pour toutes les demandes de permis de construire concernant les communes qui ne font pas encore
usage de SATAC 2, SATAC 1 reste l'outil des architectes ainsi que des ingénieurs civils, et les
formulaires papier pour les non professionnels (dispositions transitoires des modifications du 12
novembre 2014 et du 16 mai 2015 du RELConstr.).

L'accés a SATAC 2 est sécurisé et se fait par le biais du Guichet sécurisé unique (GU) pour toutes
les personnes non reliées au réseau cantonal. Il incombe par conséquent aux citoyens et
entreprises (requérants) souhaitant déposer des demandes de permis de construire de minime
importance de signer un contrat au GU qui donne droit, entre autres, a la prestation Permis de
construire (théme Territoire). Pour les architectes et ingénieurs civils (mandataires) au sens de
l'article 33, al.1 LConstr., la procédure d'inscription au GU (avec réle additionnel) et a SATAC 2 est
détaillée sur les pages internet du SAT.

Pour les services non reliés au réseau cantonal, réle services externes (par ex. les architectes
conseil, les CFF, etc.) et les ingénieurs géomeétres inscrits au registre, la procédure d'inscription
au GU (avec role additionnel) et a SATAC 2 est disponible auprés du SAT.

Ce nouvel outil requiert la numérisation des plans et documents annexés a la demande de permis
de construire saisie (art. 33b LConstr.). Afin de faciliter I'examen de ceux-ci par les acteurs
concernés, la dimension des plans a télécharger en format A3 peut étre conseillée par la commune.

Les dossiers doivent également étre déposés a la commune en 3 exemplaires papiers au
minimum, et ce, avant le premier jour de I'enquéte publique. La commune et le service de
I'aménagement du territoire peuvent exiger plus d'exemplaires si cela est nécessaire pour traiter le
dossier (art. 42, al. 5 et 45, al. 5 RELConstr.).

Une liste des documents (papier et numérisés) a joindre a la demande de permis de
construire est disponible sur les pages internet du SAT.

Les principales bases légales cantonales :

LConstr.
RELConstr.

LCAT

RELCAT
Arrété sur le registre (des architectes et ingénieurs civils)
RSATACGSU
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Les procédures applicables

Les principes

Toutes les constructions et installations entreprises par I'hnomme, congues pour durer, qui ont un lien étroit
avec le sol et sont propres a influencer le régime d'affectation de celui-ci, soit en apportant une modification
sensible a l'aspect du terrain, soit en chargeant les réseaux d'équipement, soit en portant atteinte a
I'environnement sont soumises a la loi sur les constructions (LConstr.), du 25 mars 1996. Sont notamment
assimilés a des constructions (art.2 LConstr.):

a) tous les batiments en surface ou souterrains;
b) les constructions analogues ou mobiliéres;
c) les abris mobiles installés pour un temps non négligeable en un lieu fixe.

En vertu de l'article 3a LConstr., la création, la transformation, le changement d'affectation et la démolition
d'une construction ou d'une installation au sens de l'article 2 LConstr. sont soumis a un permis de construire.
De plus, les communes peuvent prévoir dans leur réglement de soumettre a la méme exigence le choix des
matériaux et des couleurs du toit et des fagades.

Par conséquent, tout projet de construction, transformation, changement d'affectation ou de démolition doit
étre soumis a la commune qui vérifie s'il nécessite un permis de construire et, le cas échéant, la commune
soumet le dossier au service en charge de 'aménagement du territoire si le projet est situé hors de la zone a
batir (art. 27 LConstr.).

La dispense du permis de construire

L'entretien, I'édification et la démolition des constructions et installations de minime importance ne sont pas
soumis a l'octroi d’'un permis de construire pour autant qu'un plan d'aménagement communal, un plan
spécial ou un plan de quartier n'en dispose pas autrement (art. 3b, al. 1 LConstr.). Les objets dispensés de
permis de construire sont listés aux articles 4b (dans la zone a batir), 4c (hors de la zone a batir) et 4d
(capteurs solaires) RELConstr. (art. .3b, al. 2 LConstr.).

Les constructions et installations dispensées du permis de construire ne comptent pas dans le calcul du
degré d'utilisation des terrains et de la longueur des batiments et les gabarits ne s'appliquent que vis-a-vis
des parcelles limitrophes; au surplus, elles ne sont pas libérées de l'obligation de respecter les autres
prescriptions applicables, comme les périmétres d'évolution des constructions, ni de celle de requérir les
autres autorisations nécessaires (art. 3b, al. 3 LConstr.).

Au surplus, si des constructions ou des installations non soumises a I'octroi d'un permis de construire
perturbent I'ordre public, la santé, la sécurité, I'esthétique ou la protection des sites, de la nature, du paysage
ou de l'environnement, l'autorité compétente peut ordonner les mesures nécessaires pour rétablir une
situation conforme au droit (art. 3b, al. 4 LConstr.).

Finalement, si un projet de construction susceptible d'étre dispensé de permis de construire touche ou est
situé a moins de trente métres, ou de toute autre distance légalisée, d'une zone riveraine (lac et cours
d'eau), une forét, une réserve naturelle, un biotope cantonal, une zone de protection de la nature ou des
sites, une zone de dangers naturels, une route, un objet naturel protégé, un monument historique ou
'environnement de ce dernier, et qu'’il touche l'intérét correspondant, il est soumis a I’octroi d’un permis
de construire (art. 3b, al. 5 LConstr.)
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La procédure simplifiée

En vertu de l'article 28 LConstr., l'autoritt communale peut soumetire a la procédure simplifiée les
constructions ou les installations de minime importance listées a I'article 4e RELConstr.. Dans ces cas, elle
peut alors renoncer a exiger:

a) la mise a I'enquéte publique si aucune dérogation ou décision spéciale n'est nécessaire et avec I'accord
écrit préalable des voisins concernés;

b) la production de plans d'architecte si la compréhension du projet le permet et si les surfaces brutes de
plancher utiles, le taux d'occupation du sol ou le degré d'utilisation des terrains ne sont pas modifiés;

c) le préavis des services de I'Etat si aucune dérogation n'est nécessaire et si le préavis n'est pas
obligatoire en vertu des articles 4f et 4g RELConstr..

Toutefois, la procédure simplifiée est exclue lorsque le projet touche a des intéréts publics importants, en
particulier a ceux de la protection de la nature, des sites et du patrimoine, de la sécurité du trafic ou de
'aménagement local (art. 28, al. 1 LConstr.) et la procédure simplifi€e ne peut étre répétée dans le but de
réaliser un projet relevant de la procédure ordinaire (art. 28, al. 4 LConstr.).
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Schémas explicatifs du déroulement de la procédure dans SATAC

Une demande de permis de construire peut étre de compétence communale ou cantonale.

S,?j\

0-0

-[&-

Les états du dossier

EXAMEN
SAT

\

CIRCULATION
SAT

J

REDACTION

PREAVIS DE

SYNTHESE
SAT

Validation
documents

Le requérant ou son mandataire crée le dossier.

En état d'élaboration du dossier, le requérant ou le
mandataire compléte le formulaire. Une fois celui-ci saisi,
il télécharge les annexes a joindre au dossier. Le dossier
est en état de numérisation des documents.

Aprés envoi du dossier a la commune, le dossier est en
état de réception dossier. La commune décide la
procédure a appliquer.

En état d'examen commune ou examen SAT, le dossier
est examiné par le pilote de la procédure, soit par la
commune, soit par le SAT. C'est le pilote du dossier qui
détermine les services a consulter et assure la
coordination. Il ordonne également la mise a l'enquéte
publigue dans la feuille officielle, via la Chancellerie
cantonale.

En état de circulation commune ou circulation SAT, les
services consultés examinent le dossier et rendent un
préavis spécialisé. lls peuvent également demander des
compléments au requérant ou au mandataire.

Lorsque tous les services ont rendu leur préavis, le pilote
de la procédure examine ceux-ci et établit un préavis de
synthése (pas obligatoire pour la commune). Le dossier
est en état de rédaction préavis de synthése commune
ou rédaction préavis de synthése SAT. Il valide dans
tous les cas les annexes.

Sur la base du préavis de synthése de la commune ou du
SAT, la commune établit la décision communale (permis
de construire octroyé, décision de classement, etc.). Le
dossier est en état de rédaction décision commune. Elle
valide les annexes a la décision communale.

Aprés envoi de la décision au requérant ou au mandataire,
le dossier est en état de décision commune. Le
requérant ou le mandataire a accés uniquement aux
documents validés.
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Schémas explicatifs des délais de traitement

En fonction de la complexité du dossier et de la procédure appliquée au projet, le délai de traitement d'une
demande de permis de construire peut prendre de 45 a 60 jours pour les cas simples et normaux et de 60 a
90 jours en cas de demande de dérogation ou d'opposition, sous réserve des échanges d'écritures et des
séances de conciliation (art. 64 et 70 RELConstr.).

5.
procédure Jours = jours ouvrables
simplifiée

- FORMULAIRE 5 COMMUNE CIRCULATION
. procédure SERVICES
- ANNEXES / normale B .
15 J. sans enquéte 5 J-
) 20 J. avec enquéte , H
EXTERNE COMMUNE\_} . 5 J' COMMUNE EXTERNE
SAT CIRCULATION SAT - PERMIS DE CONSTRUIRE
SERVICES - DECISIONS SPECIALES
Procédure simplifiee sans enquéte : S jours supplémentaires en cas de dérogations

5 + 5 + 15+ 5 + 5 = 35 jours ouvrables (45 jours)
5 jours supplémentaires en cas d'oppositions, plus si
Procédure normale : des séances de conciliation sont organisées
5 + 10 + 20 + 5 + 5 = 45 jours ouvrables (60 jours)
Les délais peuvent &tre prolongés en cas de
convention de précarité, inscription de mentions au
registre foncier, etc.

Le coiit de la procédure

Les décisions du département font I'objet d'une taxe d'administration d'un montant de CHF 100 a 5.000 a
charge du requérant (art. 90 RELConstr.).

Le préavis de synthése du service, qu'il soit positif ou négatif, fait 'objet d'une taxe d'administration a
charge de la commune. Cette derniére peut reporter la taxe d'administration sur le requérant (art. 91
RELConstr.).

La taxe d'administration est calculée a raison d'une taxe de base de 120 francs par dossier plus 2,5%0 du
prix de la construction (art. 91, al. 1 RELConstr.; montant max. de CHF 50.000)

Toutefois, en cas de sanction préalable, le prix de la construction pour le calcul de la taxe des préavis de
synthése des sanctions préalable et définitive est divisé par deux, de méme que le montant maximum de
celle-ci, afin de ne pas dépasser le maximum de CHF 50'000 et de ne pas pénaliser les requérants qui
optent pour une sanction préalable (art. 91, al. 2 RELConstr.).

En cas de pré consultation avant une demande de sanction préalable ou définitive, le préavis du service
fait I'objet d'une taxe d'administration a charge du requérant calculée selon le temps consacré, aux 80% du
tarif "honoraires des bureaux d'études" prévu par le service des ponts et chaussées pour I'année en cours
(art. 91a RELConstr.).

En cas de retrait de la demande ou de préavis négatif du service avant la mise a I'enquéte publique et la
mise en circulation du dossier, la taxe d'administration est calculée a raison d'une taxe de base de 120
francs par dossier plus une taxe en fonction du temps consacré, aux 80% du tarif "honoraires des bureaux
d'études" prévu par le service des ponts et chaussées pour lI'année en cours (art. 91b, al. 1 RELConstr.;
montant max. de CHF 50.000).
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En cas de retrait de la demande ou de préavis négatif du service aprés la mise a I'enquéte publique mais
avant le préavis de synthése, la taxe d'administration est calculée a raison d'une taxe de base de 120 francs
par dossier plus 2,5%. du prix de la construction divisé par deux (art. 91b, la. 2 RELConstr.; montant max. de
CHF 50.000).

La taxe d'administration prévue a l'article 91b, alinéas 1 et 2 RELConstr. est a charge de la commune. Cette
derniére peut reporter ladite taxe sur le requérant (art. 91b, al. 3 RELConstr.).

Finalement, sur requéte motivée du requérant qui ne dispose pas des moyens informatiques adéquats, le
service ou la commune peut saisir le dossier dans le SATAC a sa place. La saisie par le service fait I'objet
d'une taxe d'administration a charge du requérant qui est calculée conformément a l'article 91a RELConstr..
La saisie par la commune fait I'objet d'une taxe d'administration a charge du requérant selon le tarif
communal (art. 91c RELConstr.).
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1. LES DIFFERENTS ROLES DANS SATAC

La personne connectée, I'utilisateur, peut avoir un ou plusieurs réle(s) en fonction des taches
qu'elle exécute :

Réle Commune

Roéle Saisie du dossier
Réle Enquéte publique
Réle Service communal

Chaque role est identifiable par une couleur spécifique dans la liste déroulante située apres le nom
de l'utilisateur.

1.1. Role Commune

Ce role permet de :

- Rechercher rapidement un dossier

- Consulter les nouveaux dossiers

- Controler les dossiers et de les mettre a I'enquéte publique

- Mettre en circulation les dossiers

- Consulter les préavis des services et les demandes de compléments
- Synthétiser les préavis et valider les annexes

- Reédiger la décision communale et la transmettre au requérant
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Acces aux menus SATAC ( affichés horizontalement) suivants :

SATAC mest

S Besson Sancrine [CammURENGRES I =] o:corneron

£ ACCURL | [5] mOUVEALX | ] 7] ENCRCULATION =] DEQSIONS ARENDRE = 4jp GLOSSAIRE 4 RE
Accueil
Recherche rapide Listes
Tous mes dossiers [ Ne pas utiliser an combinaizon avec d'autres champs. “# Nouveaux dossiers
& Dossiers 3 examiner
M dossier % Dossiers en circulation
. & Dossiers 3 préaviser
HEEETEE ‘® Dossiers  synthétiser
) Dédisions 3 rendre
Recherche
o Glossaire
# Gestion
/1, Depuis le ler décembre 2014, le Systé ié de Trait t des A isati de Construire (SATAC) est le
nouvel outil i ire pour dé toutes les de permis de construire conformément aux nouveaux Recherche

articles 33a et 33b de la Loi sur les constructions (LConstr.), du 25 mars 1996.

&} Recherche avancée
Dans un premier temps, seules les communes de La Chaux-de-Fonds, Corcelles-Cormondréche, Hauterive, Milvignes et
Les Ponts-de-Martel ont fait usage de ce nouvel outil. Dés le 1er juin 2015, onze autres communes rejoindront la

communauté SATAC 2. Les autres ¢ pilotes et ires a cette seconde phase sont Bevaix, Boudry, Brot- Hotline SATAC
Plamboz, Cortaillod, Cressier, La Chaux-du-Milieu, La Sagne, Les Brenets, Neuchatel, Saint-Aubin-Sauges et Val-de-
Travers. La mise en production sur I'ensemble des communes du canton interviendra a la fin de I'année 2015. lundi & 8h-12h / 13h30-16h
vendredi
Les en cours d'é it t dans SATAC 1 ou sur formulaires papier seront cependant encore admises B
N a - . e-mail satac.support@ne.ch
jusguau 30 juin 2015 sur le territoire des onze nouvelles communes.
tél. 032 889 4717
Pour toutes les demandes de permis de construire concernant les autres communes, SATAC 1 reste I'outil des .
manue! & Systéme automatise de traitement des

architectes ainsi que des ingéni civils, et les for ires papier pour les non professionnels.
autorisations de construire - Républigue et

canton de Neuchatel

Liens rapides

% Guichet cartographigue

% Formulaires annexes

& Dates de mise & l'enguéte et de fin d’opposition 2014
‘# Dates de mise & l'enguéte et de fin d’opposition 2015
‘) Législation et jurisprudence

& Communes neuchiteloises

& Administration cantonale

& Service de 'aménagement du territoire

® nech

% Bureau.PermisConstruire@ne.ch

- Accueil : permet d'effectuer des recherches rapides, d'accéder a diverses listes, infos hotline
et liens rapides; tout ce qui est en bleu est "dynamique".

SATAC neet

& Sandrine Besson [GOmmune NEUEHAIE |11+ Déconneion

& accuer  [E nouvenux  [E] Aexaminer | [E] enarcuiation | [E] Aeméaviser | [E] AsynTHETser | [E] DECSIONS AREMDRE 9o GLOSSAIRE 4 RECHERCHE
Nouveaux
* NO + Localisation + Description + Demande % Etat * Formulaire * Requérant = Mandataire
200103 Neuchatel - La Coudre - 1187 - Rue de Sainte-  2015.05.04/CB/Construction d'un 04.05.15 Réception Sanction minime Beljean Beljean Claire
Héléne 33 poulailler dossier importance Claire
« 1 =

@ Télécharger la liste

- Nouveaux : liste des dossiers transmis a la commune par les requérants ou les mandataires
(architectes/ingénieurs civils).
Etat du dossier "Réception dossier".

- A examiner : liste des dossiers pilotés par la commune a examiner.
Etat du dossier "Examen Commune".
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Permet de contrdler le dossier, le formulaire, les annexes, de retourner éventuellement au
statut d'élaboration car le dossier est incomplet (possible depuis le menu Visualisation
formulaire), d'ordonner la mise a I'enquéte et de faire circuler le dossier auprés des services
communaux, cantonaux et communs.

- En circulation : liste des dossiers pilotés par la commune qui circulent auprés des services
communaux, cantonaux et communs.
Etat du dossier "Circulation Commune".

Permet de consulter les préavis des services, les demandes de compléments, etc.

- A préaviser : liste des dossiers pilotés par le SAT pour lesquels la commune doit rendre un
préavis. Dans ce cas, la commune devient "service".
Etat du dossier "Circulation SAT".

Permet de répondre a la demande de préavis du SAT, de suspendre la demande de préavis
(prolonger le délai de réponse), de demander des compléments au requérant ou au
mandataire, de consulter les préavis des autres services, de faire une circulation auprés des
services communaux qui deviennent dans ce cas "sous-services", etc.

- A synthétiser : liste des dossiers pilotés par la commune dont le préavis de synthése peut
étre rédigé car la circulation est terminée.
Etat du dossier "Rédaction préavis de synthése Commune".

Permet de valider les annexes qui accompagneront le préavis de synthése (menu Validation
des annexes) et de rédiger le préavis de synthése communal.

- Décisions a rendre : liste des dossiers pilotés par la commune ou par le SAT pour lesquels la
commune doit rendre une décision (octroi / refus du permis, sanction préalable positive ou
négative, décision de classement, transmission préavis négatif du SAT).

Etat du dossier "Rédaction décision Commune".

Permet de valider les annexes qui accompagneront la décision communale (menu Validation
des annexes) et de rédiger la décision communale. Seules les annexes validées sont visibles
par le requérant ou le mandataire aprés envoi de la décision.

- Glossaire : permet de créer des phrases types a insérer dans les préavis, les demandes de
compléments, les autorisations spéciales, le préavis de synthése et la décision communale.

- Recherche : permet de rechercher un ou des dossiers selon plusieurs critéres de recherche.
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1.2. Role Saisie du dossier

Ce role permet de :
- Créer un nouveau dossier pour ceux qui ne disposent des moyens informatiques suffisants
- Consulter tous les dossiers saisis

- Consulter toutes les demandes de complément pendantes

Accés aux menus SATAC suivants :

SﬁTﬁC 1ine.ch

£ Sandrine Besson Saisie du dossier Val-de-Travers | =] Déconnexion

L‘ ACCUEIL 7| TOUS MES DOSSIERS | DEMANDES DE COMPLEMENTS v\ RECHERCHE

Accueil

o Attention, aucune adresse email n'est configurée pour les notifications SATAC.

Vous ne serez pas informés, par ple, en cas de d de de comp
Veuillez saisir une adresse dans le guichet unique, sous le menu "profil”, rubrique "adresse email”, adresse email professionnelle.

Une fois I'adresse email saisie et enregistrée, veuillez cliquer sur "Déconnexion" puis vous connecter 4 nouveau.

Création d'un nouveau dossier

Sanction préalable

Permis de construire

- Accueil : création d'un nouveau dossier, sanction préalable, définitive ou de minime
importance.

- Tous mes dossiers : liste des dossiers saisis par la commune (avec le role Saisie du
dossier).

- Demandes de compléments : liste des dossiers pour lesquels une demande de
complément a été adressée a la commune (a la place du requérant) et a laquelle elle doit
répondre. La demande de complément doit étre transmise au requérant par un autre biais
que SATAC 2.

- Recherche : permet de rechercher un ou des dossiers selon plusieurs critéres de recherche.

Ce role équivaut a celui du requérant ou du mandataire (art. 91c RELConstr.).

Tous les courriels générés par le systéme adressés au requérant ou au mandataire sont envoyés a
la personne qui a saisi le dossier (demande de compléments, informations relatives a la prochaine
mise a I'enquéte publique, consultation décision communale, etc.).

Pour plus de détails, se référer aux

- Manuel a l'attention des requérants et des mandataires,

- Chapitre 2. La Saisie du dossier par la commune - suivi.
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Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

1.3. Réle Enquéte publique

Ce role permet de :
- Visualiser, par date de parution, les dossiers a publier dans la Feuille Officielle.

- Valider les mises a I'enquéte et créer le fichier "rif" a transmettre a la Feuille Officielle via la
Chancellerie cantonale.

- Geénérer et enregistrer automatiquement l'avis d'enquéte dans les annexes du dossier.
- Générer un courriel adressé au requérant ou au mandataire avec copie a la commune et

éventuellement au géomeétre pour l'informer de la prochaine mise a l'enquéte publique.
L'information relative a la pose des perches gabarits est mentionnée dans ce courriel.

SﬁTﬁC rine.ch

£ sandrine Besson Enquéte publique | =] Deconnexion
IT] ENQUETES PUBLIGUES
Accueil
Recherche Hotline SATAC
Date transmission Feuille Officielle o x] lundi & 8h-12h / 13h30-16h
vendredi
Recherche e-mail satac.support@ne.ch
tel. 0328894717
manuel &8 Systéme automatisé de traitement des

autor ns de construire - République et
canton de Neuchatel

Pour plus de détails se référer au chapitre 9. La mise a I'enquéte publique des dossiers.
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1.4. Role Service communal

Ce role permet de :
- Rédiger un préavis de service spécialisé

- Faire une demande de compléments au requérant ou au mandataire

Accés aux menus SATAC suivants :

SﬁTﬁC rine.ch

& Sandrine Besson | Commune Val-de-Travers - DDT [7] Déconnesion
& accuEL | [] APREAVISER \ RECHERCHE G GLOSSAIRE
Accueil
Recherche rapide Listes
Tous mes dossiers [ Me pas utiliser en combinaison avec d'autres champs. % Dossiers 3 préaviser
N dossier ‘ Glossaire
Commen . =]  Gestion

Bien-fonds

S

% Recherche avancée

Hotline SATAC

- Accueil : permet de rechercher entre autres tous les dossiers pour lesquels le service est ou
a été consulté en cochant la case Tous mes dossiers.

- A préaviser : liste des dossiers pilotés par la commune ou le SAT pour lesquels le service
doit rendre un préavis.
Etat du dossier "Circulation Commune" ou "Circulation SAT".

- Recherche : permet de rechercher un ou des dossiers selon plusieurs critéres de recherche.

- Glossaire : permet la création et la gestion des phrases types.

Pour plus de détail se référer au chapitre 12. Le préavis (répondre a la demande de préavis).
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2. LA SAISIE DU DOSSIER PAR LA COMMUNE - SUIVI

Sur requéte motivée du requérant qui ne dispose pas des moyens informatiques adéquats, la
commune ou le Service de I'aménagement du territoire (service ou SAT) peut saisir le dossier a sa
place (art. 91c, al. 1 RELConstr.).

La saisie par le service fait I'objet d'une taxe d'administration calculée selon le temps consacré, aux
80% du tarif "honoraires des bureaux d'études" prévu par le service des ponts et chaussées pour
I'année en cours (art. 91a et 91c, al. 2 RELConstr.).

La saisie par la commune fait I'objet d'une taxe d'administration a charge du requérant selon le tarif

communal (art. 91¢c, al. 3 RELConstr.). La commune doit donc prévoir une telle taxe dans ses
propres réglements.

Sélectionner le réle Saisie du dossier.

SATAC

& Besson Sandrine | Saisie du dossier Milvignes |z| Déconnexion

Les menus SATAC a disposition sont :

. Accueil

. Tous mes dossiers = Liste des dossiers saisis avec ce réle

. Demandes de compléments = Liste des dossiers pour lesquels une demande de
compléments a été adressée au requérant (c'est-a-dire vous, avec le role Saisie du
dossier)

. Recherche

Les menus a disposition des requérants ou des mandataires (architectes et ingénieurs civils) sont
identiques a ceux du role Saisie du dossier.

2.1. Créer un dossier

& Accum TOUS MES

Accueil

.1, Voici I'adresse email qui est configurée pour les notifications SATAC : sandrine.besson@ne.ch
Elle est utilisée par pOUT VOUS C i dé dec & .
Vous pouvez la modifier dans le guichet unique, sous le menu ~profil”, rubrique ~adresse email”, adresse email professionnelle.
Une fois I'adresse email saisie et enregistrée, veuillez cliquer sur "Déconnexion” puis vous connecter 3 nouveau.

Création d'un nouveau dossier

Sanction préalable Sanction définitive ‘ Constructions. installations et Si I'objet projeté ne figure pas dans la liste ci-aprés. ou ne s'en approche pas, le
& ri requérant doit procéder 3 une sanction définitive
Permis de construire | | Sanction de minime importance: |
Travaux d'équipemeants et constructions Biichers, czbanons de jardins, sames et réduits
ou installations dewe-roues et véhicules &
mateur Cheminges de jardin autcnomes, barbecues et fours 3 pizza i
Transformation, agrandissement, Mbris ou enclos paur snimaus: (ruchers, poulaillers, stc)

rénovation et assainissement

Couvertures de terrasse
Installations techniques

Darmnlac ot tamascas da iardin

Sélectionner le type de formulaire
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SﬁTﬁC tine.ch

ﬁ ACCUELL J TOUS MES DOSSIERS J DEMANDES DE COMPLEMENTS & RECHERCHE

Création du dossier
1. Informations générales

1.1 Données générales

Classification des objets Constructions, installations et aménagements extérieurs IZ‘
Objet minime impertance Blichers, cabanons de jardins, serres ef réduits [=]
Descripticn de I'ouvrage (texte publié dans la FO) * Constructicn d'une cabane de jardin o

Genre de travaux* MNouvelle construction sans démolition |Z|
Changement ou nouvelle destination des locaux E

Medification de |a topographie ou de la nature du temrain ||

Genre de construction * ' Batiment El

Catégorie d'ouvrage * ~ 7. Habitation |Z|
Type d'ouvrage * 79. Autres constructions en rapport avec I'habitation |Z|
Travaux hors de a zone & batir* @ Non Iz‘

Estimation de I'ouvrage (CFC 2) CHF * 15|]DD|

Référence 3 un ancien dossier n® SATAC

Référence & un ou des dossier(s) connexe(s) n® SATAC
1.2 Données géographigues

Les données géographiques sont fournies par le Systéme dInformation du Territoire Neuchatelois (SITN). Il convient dindiquer dans le champ "Recherche” le numéro du bien-fonds principal
ou I'adresse, etc. puis de cliquer sur la carte 3 I'endroit ol sont projetés les travaux.

Le bouton "Récupérer les d o p i t les champs.

Recherche |Chemin des Vanels 23 2012 MILVIGNES Auvernie

Ouvrir sitn.ne ch

! Plan de ville

Orthophata

Plan cadastral

' Cartz nationale et
topagrashique

' Cane nationale et
o topographique gris

s Calgues

Markers
V &
.
16 ST 10T, 209258

Les informations ci-dessous doivent étre complétées par le bouton "Récupérer les données™

Coordonnées Coordonnée Y * Coordonnée X *
557130 203283

Cemmune * Milvignes |z|

Cadastre * Auvernier |Z| Bien-fonds n* * 34m

Autre cadastre =] Bien-fonds n®

Rueetn® Chemin des Vanels 23 |- [=]

Lieu-dit Racherelles

* Champ chiigatoirs

“ A usage du RegBL [ ]

Aftnibuer le numero du

Toutes les informations saisies lors de la création du dossier seront reprises dans le chapitre 1 du
formulaire aprés attribution du numéro du dossier.
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Saisir le formulaire de demande de permis de construire

Aprés attribution du numéro de dossier, le dossier est en état d'Elaboration du dossier.

SATAC

=| DEMANDES DE COMPLEMENTS b RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

sine.ch

& Besson Sandrine | Saisie du dossier Milvignes E Déconnexion

‘j 100796 Cuyvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requérant: - Mandataire:
Etat: Elaboration du dossier - Formulaire: Sanction minime importance
CEarEET e a Attribution de numéro du dossier
Saisie du formulaire
Bloc-notes
Sauver € Annuler ¥ Ajouter les annexes
Chapitre: | 1. Informations générales =
1. Informations générales
1.1 Données générales
Classification des chjets Constructions, installations et aménagements extérieurs |Z|
Objet minime importance Blchers, cabanons de jarding, serres et réduits Iz‘
Descriptien de I'ouvrage (texte publié Construction d'une cabane de jardin a
dans la FO) *
En passant d'un chapitre a I'autre, le formulaire est sauvegardé automatiquement.
Les chapitres, les dérogations, les annexes a joindre obligatoirement et les services a consulter
sont activés en fonction des réponses du formulaire.
& accuEl | [5] Tous ME [Z] DEMANDES DE COMPLEMENTS , RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 F

_J 100796

Ouvrage: Construction d une cabane de jardin
Reguérant: - Mandztaire:
Etat: Elaboration du dossier - Formulzire: Sanction minime importance

Saisie du formulaire

Visualisation formulaire

Erreurs

Bloc-notes

a Sauvegarde réussie
Saisie du formulaire
4 Annuler

Sauver » Ajouter les annexes

2. Informations relatives au(x) bien-fonds

Chapitre: | <

2. Informations relatives au(x) bien-fonds

Les données provenant du Systéme d'Infarmation du Territoire Meu
Les informations ci-desso

2.1 Données cadastrales
Terrain en nature de vigne &}

IMilieu forestier (forét, paturage boisé, =]
tourbiére boisée) i ]

Cordon boisé ||
2.2 Niveau communal

Patrimoine architectural (batiments (=]
évalués au RACH)

Limite des constructions a la forét E

ois {S[TM) sont dépourvues de foi publig
us doivent tre complétées par |z bouton "Copier les données du SITM". En cas d'erreurs, &

éCDpler les données du SITN

25 peuvent étre corrigées.
SITH

Ll

L

(8]
SITH
(W]

(0]
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SATAC

¥ accumL | [ Tous MES DossEE

RS _J DEMAMNDES DE COMPLEMENTS % RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse! Chemin des Vanels 23

j 100796 Ouvrﬁge: Cnnshul:lio_n d’'une cabane de jardin
Requérant; - Mandataire:

Etat: Elaboration du dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Saisie du formulaire

Visualisation formulaire

@ Sauvegarde réussie

Erreurs Saisie du formulaire

Bloc-notes

Sauver < Annuler

> Ajouter les annexes

Chapitre: | = 3. Distances relatives au projet

3. Distances relatives au projet

Distance & la route *

Si pas conforme, voie

& accue | [E] Tous MES DOSSIERS

[7] communale

_J DEMANDES DE COMPLEMENTS 4 RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

j 100796 Ouvrage: Cnnslrudio_n d'une cabane de jardin
Reguérant: - Mandataire:

Etat: Elaboration du dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Saisie du formulaire

Visu

isation formulaire @ Sauvegarde réussie

Erreurs Saisie du formulaire

Bloc-notes

Sauver < Annuler

» Alouter les annexes

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Iine.ch

& Besson Sandrine \ Saisie du dessier Milvignes E‘ Décannexion

Conforme Pas conforme  Pas concerné

@

Chapitre: | < |30. Liste des demandes et justifications des autorisations spécialesE =

30. Liste des demandes et justifications des autorisations spéciales

Selon les réponses du formulaire

Distance & une vigne éparse

Autres décisions

Au minimum, les chapitres suivants seront complétés :

1. Informations générales

3. Distances relatives au projet

2. Informations relatives au(x) bien-fonds

(dérogations ou décisions spéciales)

. 31. Acteurs

30. Liste des demandes et justifications des autorisations spéciales
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:"@ ACCUEIL J TOUS MES DOSSIERS J DEMANDES DE COMPLEMENTS 4 RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

Reguérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Elaboration du dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Saisie du formulaire

Visualisation formulaire

j 100796

(o)) Sauvegarde réussie

frreurs Saisie du formulaire
Bloc-notes
Sauver < Annuler » Ajouter les annexes
Chapitre: | = | 31. Acteurs
31. Acteurs

Propriétaire(s) du fonds

1]

Titre Monsieur

Nom Aubenprintemps
Prénom Léo

2.3. Ajouter les annexes au dossier

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Copier les données de I'Utilisateur courant
Copier les données du Requérant courant

Copier les données du Mandataire courant

Au préalable, toutes les pieces composant le dossier papier doivent étre scannées et enregistrées
sur l'ordinateur. Ces fichiers pourront étre supprimés une fois ceux-ci ajoutés dans les annexes du

dossier.
Bouton Ajouter les annexes

Le dossier est alors en état de Numérisation des documents.

SATAC

£ accueL | [E Tous mespossiers | [F] DEMANDES DE COMPLEMENTS 4 RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Numérisation des documents - Formulaire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire

£ 100796

@ Transition réussie

Bloc-notes

Annexes

X Teélecharger < Elaboration du dossier = > Envoyer a la commune

Fichiers téléchargés

|/ Aucune annexe téléchargée

Documents & joindre obligatoirement au formulaire

[7] Bordereau accompagnant la demande
Documents de base

[[] Extrait du registre foncier
Documents de base

[T] Etude des ombres portées sur la vigne

rine.ch

& Besson Sandrine [Saisie du dossier Milvignes [~ | Déconnexion

@ pdf
pdf
L1 pdf

Les documents a joindre obligatoirement au formulaire sont activés en fonction des réponses du

formulaire.
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Cocher le type d'annexe

Visualisation formulaire @ Transition réussie

Bloc-notes Ah nexes

X Télacharger < Elaboration du dossier = > Envoyer d la commune

Fichiers téléchargés

.| Aucune annexe téléchargée

Documents & joindre obligateirement au formulaire

Bordereau accompagnant la demande L pdf
Documents de base

[7] Extrait du registre foncier pdf

Nommer le document, saisir la date du document (par ex. date signature du plan), sélectionner le
fichier (ouvrir ou double-clic) au moyen du bouton Parcourir.

Et cliquer sur le bouton Télécharger pour ajouter le document aux annexes.

A Faune, foréts et nature
A Travaux hors de la zone a batir
A Distances

A Résidences secondaires

MNom du document® Bordereau signé

Description Code glossaire:
B DMe r Paragraphe ~ | Taillesdel... ~
X e 6 P 2| A - A -
BEr — L x. X Q0 H &= &

Date du document 01.07.15 =

Fichier (maximum 50Mo) P:\Bureau_des_Permis_t

X Télécharger < Elaboration du dossier  » Envoyer d la commune

Pour pouvoir envoyer le dossier a la commune, tous les documents requis doivent étre
téléchargés.

Il se peut que certains types d'annexes requis ne soient pas réellement obligatoires (le SAT devra
corriger).

Dans ce cas, cocher les types d'annexes, nommer le document par Annexes non obligatoires et
télécharger un fichier (page blanche) préalablement enregistré en format pdf.

Les annexes ajoutées peuvent étre supprimées (icbne poubelle) avant envoi du dossier a la
commune.

Voir également le chapitre 14. La gestion des annexes.
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24, Envoyer le dossier a la commune

Tous les documents a joindre obligatoirement ont été téléchargés.

£} ACCURLL | [T] TOUSMESDOSSIERS | [if] DEMANDES DE COMPLEMENTS & RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
j 100796 E)uvra‘g e Conslr.u(li_]'on d'une cabane de jardin

q t: Léo pri ps Endevenir 5A - Mandataire:
Etat: Numérisation des documents - Formulaire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire

o Téléchargement réussi

Bloc-notes An nexes

X Téiécharger « Elaboration du dossier  » Envoyer  la commune

Fichiers téléchargés

Date de

MNom du document Auteur Date du document  téléchargement Group

Annexe non obligatoire @ G Besson Sandrine 15.07.15 15.07.15 12:26 Saisie du dossier
Milvignes

Envirannament Formulzir protaction contre les concentrations accruss de radon. angagement du maftra dz I'ouvrage

Bordereau signé 1] G Besson Sandrine 01.07.15 15.07.15 12:35 Saisie du dossier
Milvignes

Documents de bass Bordersau accompagnant la demande

extrait rF @ [ Besson Sandrine 06.07.15 15.07.15 12:25 Saisie du dossier
Milvignes

Documents de basz Extrait du registrs fonciar

Lettre concernant la vigne @ G Besson Sandrine 03.07.15 15.07.15 12:26 Saisie du dossier
Milvignes

iculture Erude des ombres portdes sur |z vigne

Plan, coupe et fagades @ Besson Sandrine 13.07.15 15.07.15 12:30 Saisie du dossier
Milvignes

Documents de bass Plans cu croquis et éventuellemant photos

Plan de situation @ ﬁf Besson Sandrine 06.07.15 15.07.15 12:28 Saisie du dossier
Milvignes

Documents de base Plan de situation sur un extrait du plan du registre foncisr récent

¥ Documents de base
[F] Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre pdf
[F] Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre ou issu du SGRF si volumétrie et pdf
emprise existantes non modifiées
Envoyer le dossier a la commune au moyen du bouton.
Visualisation formulaire (@ Téléchargement réussi
Bloc-notes An nexes
&lécharger aboration du dossier nvoyer 4 la commune |
2 Téiéch < Elaboration du dossi E il
- . sy .
Fichiers téléchargés
Message de la page Web ﬂ
Date de

Nom du document cument  téléchargement Group

Annexe non obligatoire | Voulez-vous vraiment envoyer la demande? 15.07.15 12:26 Saisie du dossier
Milvignes

Environnement s accruss de radon, engagement du maitre de l'ouvrage

Bordereau signé @ G oK ] [ [ (] 15.07.15 12:25 Saisie du dossier
Milvignes

Documents d= base ——

Extrait RF [1] ﬁ Besson Sandrine 06.07.15 15.07.15 12:25 Saisie du dossier
Milvignes

Documents de baze Extrait du registra foncier

Lettre concernant la vigne @ G Besson Sandrine 03.07.15 15.07.15 12:26 Saisie du dossier
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Une fois le dossier a la commune, celui-ci est en état de Réception dossier.

Le requérant ou le mandataire (vous, auteur de la saisie) ne peut plus modifier le formulaire et

ajouter des annexes.

SATAC

/_@ ACCUEIL _J TOUS MES DOSSIERS DEMANDES DE COMPLEMENTS % RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

ﬁ 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire

rine.ch

£ Besson Sandrine \ Saisie du dossier Milvignes. IZ| Décannexion

P— Visualisation formulaire

Carte géographigue Chapitre: |1. Informations générales El

Calendrier

Bloc-notes 1. Informations générales
1.1 Données générales
Classification des objets Constructions, installations et aménagements axtérieurs
Objet minime importance Biichers, cabanons de jardins, serres et réduits

Pour la suite de la procédure, se référer au chapitre 3. La réception et le triage des dossiers.
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La commune regoit un courriel généré par le systéme l'informant du dép6t d'une nouvelle demande
de permis de construire. Sélectionner le role Commune.
Ouvrir le menu SATAC Nouveaux.
Les dossiers sont en état de Réception dossier.
SATAC
& Besson Sandrine \Cnn:nune Milvignes B Déconnexion
ﬁ?_ ACCUEL J NOUVEAUX J A EXAMINER J EN CIRCULATIC J A PREAVISER J A SYNTHETISER J DECISIONS A RENDRE ,,} GLOSSAIRE » RECHERCHE
Nouveaux
NO Localisation Description Demande Etat Formulaire Reguérant Mandataire
100796 Milvignes - Auvernier  Construction d'une 13.07.15 Réception dossier Sanction minime Léo Aubonprintemps
- 3471 - Chemin des cabane de jardin importance Endevenir SA
Wanels 23
100786 Milvignes - Rénovation du 09.06.15 Réception dossier Sanction définitive Commune de Rose Deplaine
Colombier - 3626 - collége Milvignes Archisatac SA
Rue Haute 20
« 1 =
EITé écharger la liste
Ouvrir le dossier en cliquant sur son numéro
La commune effectue un rapide contréle du dossier et détermine la suite a lui donner. Si le dossier
est de compétence communale, cliquer sur le bouton Examen communal et si le dossier est de
compétence cantonale (notamment les projets situés hors de la zone d'urbanisation), cliquer sur le
bouton Examen SAT.
Pour effectuer cette étape, la commune dispose de 5 jours ouvrables dés réception du dossier
informatique (art. 55, al. 1 RELConstr.). Si le dossier est d'emblée incomplet ou incorrect, le pilote
du dossier déterminé par la commune a 10 jours ouvrables dés réception du dossier informatique
pour retourner le dossier avec son préavis négatif ou sa demande de complément ou de
modification du dossier (art. 54, al. 1 RELConstr.).
Précision : Nous invitons la commune a retourner ou faire une demande de complément
uniqguement si le dossier est manifestement trop sommaire. Cas échéant, le SAT se chargera de le
faire compléter.
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Lors de I'ouverture du dossier, accés au menu du dossier Triage
(les menus du dossier se trouvent a gauche).

SﬁTﬁC rine.ch

& Besson Sandrine [Commune Milvignes | ~| Décannexion
& accum | [F nouveaux  [F AEe [ enarculamon | [E] Apréaviszr | [E] A s REMDRE 443 GLOSSAIRE o RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El [T
ﬁ 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin v
Reguérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance
Triage
Carte géographique Tr'ag e
nnexe:
. < Demande incorrecte / incompléte < Rejeté < Annuler » Examen communal ~ » Examen SAT
Calendrier Chapitre: |1. Informations générales [~]
Personnes de contact
Bloc-notes 1. Informations générales
1.1 Données générales
Classification des objets Constructions, installations et aménagements extérieurs
Objet minime importance Bichers, cabanons de jardins, serres et réduits
Description de I'ouvrage (texte publié  Construction d'une cabane de jardin
dansla FO) =
Genre de travaux * ™ Nouvelle construction sans démalition
Changement ou nouvelle destination ]
des locaux
Madification de la topographie cu de ]
la nature du terrain
Genre de construction * * Batiment
Catégorie d'ouvrage * E 7. Hahitation
Type d'ouvrage B 78. Autres canstructions en rapport avec I'habitation
Travaux hors de la zane & batir + © Non

Les boutons :

1. Bouton Demande incorrecte / incompléte renvoie le dossier chez le requérant ou le
mandataire. Un courriel généré par le systéme lui est envoyé l'informant du retour du dossier
comme convenu préalablement ou selon mention dans le bloc-notes par exemple. Le dossier
est a nouveau en état d'Elaboration (la commune n'y a plus accés).

2. Boutons Annuler ou Rejeté renvoient le dossier chez le mandataire ou le requérant. Un
courriel généré par le systéme lui est envoyé l'informant de I'annulation du dossier comme
convenu préalablement ou selon mention dans le bloc-notes par exemple Le dossier est en
etat d'Annulé. Les données du dossier (formulaire et annexes) ne pourront plus étre
modifiées, voire récupérées, par le requérant ou le mandataire.

3. Bouton Examen communal a sélectionner si le dossier est piloté par la commune.

4. Bouton Examen SAT a sélectionner si le dossier est piloté par le SAT.

SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE  WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015  PAGE 25 /109
Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Les autres menus du dossier :

Menu Carte géographique

SﬁTﬁC rine.ch

& accumL | (5] NOUVEAUX | (] AEXAMINER | [I] ENCRCULATION  [i] APREAVISER =[] ASYNTHEMSER (] DECISIONSARENDRE | 4B GLOSSAIRE - RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 [
‘Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin ¢ 9
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance

_J 100796

Triage
Carte géographique
Annexes Ouvrir sitn.ne.ch

Gestion annexes

oo a
Calgque de base

@ Fian davite

Calendrier

"~ orthophato

" Pian cagastral
"~ Cante nationale ot
topographique

"~ Cene nstionale et
topographique gris

Calgques
Marikers

e
o §
1 AL e

g > 3 .
,J g 13
= _—

Ce menu donne acceés a la parcelle concernée avec possibilité d'activer des thémes sur le Calque
de base.

En cliquant sur le bouton Ouvrir sitn.ne.ch, une nouvelle fenétre s'ouvre et donne accés a la
parcelle concernée sur le guichet cartographique public et par conséquent aux thémes tels que
aménagement, cadastre, environnement, dangers naturels, etc.

Menu Annexes

SATAC rine.ch

€ AccuElL | [T] NOUVEAUX | ] AEXAMINER  [] EMCGRCULATION | [i7] APREAVISER =[] ASYNTHETSER [] DECQSIONSARENDRE | i GLOSSAIRE \ RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
Quvrage: Construction d'une cabane de jardin L
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime impertance

_A’ 100796

Triage

Carte géographigue An nexes

Gestion annexes Date de
Date du télécharg
Calendrier Nom du document Auteur document nt préavis décision
Personnes de contact Annexe non obligatoire (1] Architecte - Bessan 15.07.15 15.07.1512:26
Sandrine
Bloc-notes
Environnement Formulsirs protection contre les concentrations accrues de radon, engegemant du maitre de louvrage
ErEETEEEErE Architecte - Besson 01.07.15 15.07.15 12:25
Sandrine

Ce menu permet de consulter les annexes en cliquant sur les noms des documents (en bleu).
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Menu Gestion annexes

SﬁTﬁC rine.ch

& Besson Sandrine Commune Milvignes | ] Déconnexion

€ accuEl | [F] NOUVEAUX (] AEXAMINER  [] ENCIRCULATION  [i7] APREAVISER  [i] A SYNTHETISER

7| DECSIONS A RENDRE o GLOSSAIRE s RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El T
ﬁ 100796 QOuvrage: (m!stm(tinn d:une cabane deja.rdirl

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Réception dossier - Farmulaire: Sanction minime importance

Triage
Carte géographiaue Gestion annexes
Annexes
Calendrier
Personnes de contact Fichiers téléchargés
Bloc-note!
Date de
Nom du document Auteur Date du document  téléchargement Group
Annexe non obligataire (7] Besson Sandrine 15.07.15 15.07.15 12:26 Saisie du dossier

Milvignes

Environnamant Formulsire protaction contre les concentrations accruss de radon, engagement du maftre de 'ouvrage

Ce menu permet d'ajouter des documents par la commune, que ce soit des documents de base,
des documents relatifs a la sécurité incendie ou autre, ainsi que les types d'annexes ci-dessous.

# Résidences secondaires

¥ Annexes ajoutées par la commune

[[] Correspondance requérant ou mandataire

pdf
[[] Correspondance services pdf
[[] Correspondances diverses pdf
[ Awis d'enquéte pdf
[F] Oppositions pdf
[[] Recours pdf
[[] Préavis de synthése signé pdf
[7] Decision communale signée pdf
[[] Autorisation spéciale signée pdf
[[] Annexes complémentaires

pptx rtf txt dif msg doc
s jpg png ppt docx xlsx
pdf

Nom du document”

Description Code glossaire: th
B OB 7 U S|= === raagaphe v |Tailesdel. ~
XChiph M =E~E- == P R AR~
= L|x X |QH| & H

Date du document” L]

Fichier {maximum 50Mao}

- Sélectionner la catégorie d'annexes (Documents de base, Documents complémentaires,
Energie, Distances, Annexes ajoutées par la commune, etc.)

- Cocher le type d'annexe (Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au
registre, Correspondance requérant ou mandataire, etc.)

- Remplir le champ Nom du document
- Compléter la Date du document en cliquant sur le calendrier

- Sélectionner le fichier (de taille maximale de 50 Mo) au moyen du bouton Parcourir
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- Télécharger I'annexe.

Formulaire

Gestion circulation services a R

Visualisation formulaire Gestion annexes

Enguéte publique

Carte géographique & Telécharger

Annexes

EEEETND Fichiers téléchargés
Calendrier
e Date du Date de
Nom du document Auteur di élé Group

Personnes de contact essai @ \j Besson Sandrine 210515 21.05.15 16:20 Commune

Milvignes

Bloc-notes

Les annexes peuvent étre supprimées par la personne qui les a téléchargées (icone poubelle).

Se référer également au chapitre 14. La gestion des annexes.

Menu Calendrier

SATAC umech
& Besson Sandrine _3 Déconnexion

£ ACCUEL | [[f] NOUVEAUX [if] AEXAMINER | [i7] ENCRCULATION | [i7] APREAVISER =[] ASYNTHETSER [7] DECISIONSARENDRE = f GLOSSAIRE

. Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 Fl [T
j 100796 ‘Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin LA 4
Reguérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Triage

Carte géographigue Ca|endrlel’

Annexes Date de la demande 13.07.15
Gestion annexes Date réception 15.07.15

Calendrier Date mise en examen

_ Date mise en circulation
Persennes de contact

Date enguéte publique
Bloc-notes

Date préavis de synthése

Date décision

Historique

Etat Nom utilisateur Date

Elaboration du dossier Besson Sandrine 15.07.1512:00
Numérisation des documents Besson Sandrine 13.07.15 15:21
Elzboration du dossier Besson Sandrine 1507151146
Numérisation des documents Besson Sandrine 15.07.15 1148
Elaboration du dossier Besson Sandrine 15.07.15 1149
Numérisation des documents Besson Sandrine 15.07.15 11:51
Réception dossier Besson Sandrine 15.07.1512:35

Ce menu permet de visualiser les étapes du dossier (dates principales). Les dates de suspension
et de demande de compléments sont également affichées dans le calendrier.

Dans I'Historique figurent tous les changements d'état du dossier.
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Menu Personnes de contact

SATAC
& Besson Sandrine Déconnexion

& AccuEn NOUVEAUX A EXAMINER EN ARCULATION A PREAVISER A SYNTHETISER DECISIONS A RENDRE 4 GLOSSAIRE « RECHERCHE
b4 o

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
ﬁ 100796 Ouvra'ge: Cor!stn.ldion d-'une cabane de ja-rdin v

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Triage
Carte gécgraphigue Personnes de CDntaCt
Annees Sauver
Gestion annexes
Calendrier Numéro dossier communal
Numéro Auvernier - 45000001
Bloc-notes F de contact C ou Ville Copier les données de l'utilisateur courant
Nom Sandrine
Prénom Besson
Téléphone 032 889 47 54
E-mail sandrine.besson@ne.ch

Personne de contact Service de 'aménagement du territoire
MNom

Prénem

Téléphone

E-mail

Ce menu permet d'indiquer un numéro de dossier et la personne référente au niveau communal.
Le bouton "Copier les données de l'utilisateur courant" reprend les données de la personne

connectée.

Menu Bloc-notes

SﬁTﬁC rine.ch

¥ accuEn MNOUVEAUX A EXAMINER EN dRCULATION A PREAVISER A SYNTHETISER DECISIONS A RENDRE 4o GLOSSAIRE h RECHER
)4 o

i Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
j 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin L 4
Requérant: Léo Aubenprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Triage
Carte géographique B|0C—n0t95
Annexes

Sauver
Gestion annexes

Calendrier Mon bloc-notes DB I

Personnes de contact 3 Ch By

2015 07 15 : dossier saisi par la commune / SE|
2015 07 13 : dossier recus =n 3 exemplaires / SB

Paragraphe =~ | Taillesdel.. =

o) S R|A A~

Ce menu est visible par tous les intervenants du dossier. Il permet d'ajouter des informations pour
le suivi du dossier, par exemple, la réception des dossiers format papier, la réception d'un courriel,
un échange téléphonique, etc.
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Mon bloc-notes est le bloc-notes du role sélectionné (par ex. Commune) et non uniquement celui
de l'utilisateur connecté. Dés qu'une information est ajoutée au bloc-notes, tous les intervenants
peuvent y avoir acces. Les intervenants peuvent étre : le mandataire, les services communaux, les

services cantonaux, les services communs, etc...

rine.ch

SATAC

8 besson Sandrine [COIREMIVGRESIIN =] O¢<onncir

Q ACCUEIL | [iT| NOUVEALX |7 A EXAMINER [Z] enarculaTion | [iT] A PREAVISER |FZf ASYNTHETISER  [iT] DECISIONS A RENDRE 4 GLOSSAIRE b RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El [T
ﬁ 100796 Ouura{ge: Coljstmdion d:une cabane de ja-rdin L 4
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Réception dossier - Formulaire: Sanction minime importance

Triage

Carte géographigue B|OC*nOteS
Annexes
Sauver
Gestion annexes
Calendrier Maon bloc-notes DB I VU S |= Tailles del... =
Persennes de contact b4 'h ﬁ H = - e" C? i'i'

2015 07 15 : dossier saisi par la commune / SB|
2015 07 13 : dassier ragus =n 3 exemplairas / 5B

Service SCAT " =

2015 07 16 : Selon TT du 16.07.2015, le requérant ne souhaite pas... / SB

Le requérant ou le mandataire, la commune, le SAT et chaque service a son propre bloc-notes,
visible en-dessous de "Mon bloc-notes".
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4, L'EXAMEN DU DOSSIER (DOSSIER PILOTE PAR LA COMMUNE)

Aprés avoir choisi la procédure communale (bouton Examen Commune), la commune regoit un
courriel généré par le systéme l'informant qu'un nouveau dossier doit étre examiné.

Ouvrir le menu SATAC A examiner

Les dossiers sont en état d'Examen Commune.

SHTHC rine.ch

f accumL | [T] mouveaux  [T] AEXAMINER [T] ENCRCULATION | [] APRE 7] ASYNTHETISER  [] DECISIONS ARENDRE ‘i GLOSSAIRE W RECHERCHE
A examiner
¢ NO ¢ Localisation + Description ¢ Demande + Etat ¢ Formulaire % Requérant ¢ Mandataire
100796 Milvignes - Auvernier  Construction d'une 13.0715 Examen Commune Sanction minime Léo Aubonprintemps
- 3471 - Chemin des cabane de jardin importance Endevenir SA
Vanels 23
« 1 =

E Télécharger la liste

Cliquer sur le numéro du dossier. Les dossiers peuvent étre triés par ordre croissant ou
décroissant par No, Localisation, Description, Demande, Etat, Formulaire, Requérant ou
Mandataire.

Pour examiner le dossier, la commune dispose de 10 jours ouvrables des réception du dossier
informatique (art. 54 et 55, al. 3 RELConstr.).

Lors de I'ouverture du dossier, accés au menu Formulaire (en modification).

SﬁTHC rine.ch

. _
3 Besson Ssncrine (COTAIBMIMGRESIII ] o%<orvecor

€ AccuEL  [5] NOUVEAUX  [f] AEXAMINER [5] ENCRCULATION  [ir] APREAVISER =[] ASYNTHETSER =[] DECISIONSARENDRE = 4G GLOSSAIRE s RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 EllT
j 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin v e

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance

P . - Transition réussie
Gestion circulation services a

Formulaire
Enquéte publique
_ . Sauver
Carte géographigue
Annexes

Chapitre: | 1. Informatiens générales [=] >

Gestion annexes
e 1. Informations générales
Erreurs

1.1 Données générales
Personnes de contact

Classification des objets Constructions, installations et aménagements extérieurs [=]
Bloc-note
Objet minime importance Biichers, cabanons de jardins, serres et réduits =]
Description de I'ouvrage (texte publie Construction d'une cabane de jardin B
dans la FO) *
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Télécharger le formulaire et la fiche de traitement du dossier

Dans tous les états du dossier, le formulaire de demande de permis de construire et la fiche
de traitement du dossier peuvent étre téléchargés.

Dans le bandeau du dossier (barre grise), en cliquant sur les icones F et T, on accéde aux fichiers
"pdf" de la demande de permis et de la fiche de traitement du dossier.

SﬁTﬁC Iine.ch

¥ accuEn | 7] MOUVEAUX 7] AEXAMINER [I] EMCRCULATION | [i7] APREAVISER  [] ASYNTHETISER —[7] DECISIONSARENDRE = f GLOSSAIRE \ RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 Fl [¥
f 100796 Ouvra‘ga: Cﬂr!strudinn d-'une cabane deja-rdin L2 4

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance

S SATAC et 200 el RCTEGE - gt P (= T
Fichier_Edtion _iffchage _Fegétre_Aide * Fickier_Ediion_iffchege Fegétre Ade
foe- | B9 #03BDE < fiee- | B BE|@ ryeye e
) [t]r0 m O | =] 8 A Outils | Commentaire | Partager 3,1 ‘ o | @ | = B waiic } [ Commanzaica [ Partager
n° SATAC 200046 PERMIS DE CONSTRUIRE FICHE DE TRAITEMENT DU DOSSIER
iniie ot = Ceousion 347
R—— aoose [— ours
DEMANDE DE PERMIS DE CONSTRUIRE - SANCTION DEFINITIVE Type demands Sanchion definitive. R spoera able commune.
[y Respomsatle 3AT
1. INFORMATIONS GENERALES ot P T e
M - " Commbrrims sarsra veraee
Sarcrpsen o faum e macsor, amiie. rane | Sancson oy 2008.07.08
R Capusnn Frepsarsia e Capunn . Raine Mo
Seetanns S oy baria
. Hers o it n
oooos.

Enlte pubiue s BL0418 a0 31LOT15

nussasaton(s) Espace risari su aais Algrement  Ancien(s) Sossens]

1.2 Données géographiques

a2

e ol

2. INFORMATIONS RELATIVES AU[X) BIEN-FONDS

F = Formulaire de demande T = Fiche de traitement du dossier
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4.2. Examiner le dossier et modifier éventuellement le formulaire
SATAC
& Besson Sandrine Commune Milvignes E‘ Déconnexion
J:_?_ ACCUELL 1| NOUVEAUX EE] A EXAMINER iT| ENCRCULATION 7] A PREAVISER IT| ASYNTHETISER o GLOSSAIRE s RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 FolT
ﬁ 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin v ¥
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Gestion circulation services FOI’mu|ail’e
Visualisation fermulaire
Sauver
Enquéte publique
Carte géographique Chapitre: | 1. Informations générales [=] >
Annexes
Gestion annexes 1. Informations générales
EIEEE 1.1 Données générales
Erreurs Classification des objets Constructions, installations et aménagements extérieurs |E|
Personnes de contact Objet minime importance Bichers, cabanans de jardins, serres et réduits [=]
Bloc-note Description de I'ouvrage (texte publié Construction d'une cabane de jardin m
dans la FO) *
Pour contréler les réponses du formulaire, afficher les différents chapitres au moyen de la liste
déroulante ou au moyen des fleéches (les chapitres sont activés selon les réponses données dans
le formulaire).
Les chapitres suivants sont toujours actives :
- 1. Informations générales,
- 2. Informations relatives au(x) bien-fonds,
- 3. Distances relatives au projet,
- 30. Liste des demandes et justifications des autorisations spéciales,
- 31. Acteurs.
C'est uniquement en état d'Examen Commune que le formulaire peut étre corrigé par la
commune (pilote).
Attention aux modifications apportées, certaines réponses peuvent activer des chapitres du
formulaire, des annexes, des dérogations (Autorisations spéciales), etc. Il est conseillé de
mentionner dans le bloc-notes, les modifications apportées au formulaire.
Si les incidences sont conséquentes, il est conseillé de retourner le dossier au requérant ou au
mandataire (Bouton Demande incorrecte / incompléte, menu Visualisation formulaire).
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Vérification du formulaire

Entre autres vérifications :
Chapitre 1. Informations générales :

Vérifier que le marker (rouge) figure bien a I'endroit ou sont projetés les travaux.

1.2 Données géographiques

Les données géagraphiques sont fournies par le Systéme d'Information du Territoire Neuchételois (SITN). I convient d'indiquer dans le champ
"Recherche” le numéro du bien-fonds principal ou I'adresse, etc. puis de cliquer sur la carte 3 I'endroit ol sont projetés les travaux.
Le bouton "Récupérer les données” remplira automatiquement les champs.

Recherche |Recherche un lieu ou un objet géographique

Reécupérer les donné Repositionner la carte Ouvrir sitn.ne.ch
-— Chem —
=4 - Calquedebase a
= — .
;". == ) ) ® Pian de vile
"\ — g Crthaghoto
‘\ — — —_ Plan cadastrsl
- . ——— Carte nationsie et
) - ——— ' topographique
-] ) ~eul D Garte nationale et
0 - topographique gris

‘_\EO\\‘ Calques

Markers

10m * g
SO
\ \ r 557120, 203328,
3 5 e i
Les informations ci-d\ doivent étre complétées par le bouton "Récupérer les données™

Coordonnées Coordonnée ¥ *

567130

Coordonnée X *

203283

Chapitre 2. Informations relatives au(x) bien-fonds :

Vérifier les réponses. Les deux colonnes doivent toujours étre complétées.

Annexes
Chapitre: | = |2 Informations relatives au(x) bien-fonds [+] -
Gestion annexes

Calendrier

2. Informations relatives au(x) bien-fonds

Copier les données du SITN
Erreurs

Personnes de contact

Blocnotes 2.1 Données cadastrales SITN
Terrain en nature de vigne =] ]
Milieu forestier (forét, paturage boisé, =] ]
tourbiére boisee) &
Cordon boisé = Il
2.2 Niveau communal SITN
Patrimoine architectural (b&timents |} ]
évalués au RACN)
Limite des constructions 3 la forét |} ]

Limite des constructions aux terrains
en nature de vigne

=
=

Limite des constructions a la zone
viticole

o
[

Zones communales

ZHMD / zone d'habitation

ZHMD / zone d'habitation & moyenne densité / Sanction du 1994-
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Chapitre 30. Liste des demandes et justifications des autorisations spéciales
(dérogations ou décisions spéciales)

Vérifier que ce chapitre a diment été complété.

Aprés modification éventuelle du formulaire, ce chapitre doit toujours étre ouvert puisque de
nouvelles dérogations peuvent étre activées.

Gestion circulation sen

Visualisation formulaire
Enquéte publique
Carte géographique
Annexes

Gestion annexes
Calendrier

Erreurs

Personnes de contact

Bloc-notes

Chapitre 31. Acteurs

& accum | [[7] wouveaux

[T] AExamiNer

a Sauvegarde réussie

Formulaire

Sauver

Chapitre: | «

30. Liste des d les et justifi des autori

Selon les réponses du formulaire
Distance 3 une vigne éparse X1

Autres décisions

Justification (%} art 40 LConstr)

30 Liste des demandes et justifications des autorisations spéciales[=] -

Voir lettre dans les annexes)

[7] enarculamon | [T] APREAVISER [T ASYNTHETISER | [T] DECISIONS A RENDRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

j 100796

Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Gestion drculation services
Visualisation formulaire
Enguéte publigue

Carte géographique
Annexes

Gestion annexes
Calendrier

Erreurs

Personnes de contact

Bloc-notes

a Sauvegarde réussie
Formulaire

Sauver

Chapitre: | = | 31. Acteurs

31. Acteurs

Propriétaire(s) du fonds

1
Titre Monsieur

Nom Aubonprintemps
Prénom Léo

Géométres

Géométres O MAP Géomatique SA[~]

Vérifier, cas échéant, que le géométre a été sélectionné.

‘. GLOSSAIRE b RECHERCHE

Copier les données du Requérant courant

Copier les données du Mandataire courant

* Champ obligataire
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Contréle du dossier

Dans le menu Annexes, vérifier que tous les documents nécessaires et identiques a ceux
déposés en format papier soient numérisés.

Une mention sur le bordereau engage l'auteur du projet dans ce sens.

BORDEREAU ACCOMPAGNANT TOUTE DEMANDE DE PERMIS DE CONSTRUIRE

Selon les articles 42 et 45 RELConstr., le requérant doit fournir 'accord écrit du maitre de I'ouvrage,
de l'auteur du projet et du propriétaire du bien-fonds, s'il s'agit d'un tiers.

Par leur signature, le maitre de l'ouvrage et le propriétaire du bien-fonds, s'il s'agit d'un tiers, donnent
leur accord pour le dépét du projet suivant et dont les annexes jointes dans SATAC font partie
intégrante & la demande de permis de construire

Par sa signature, l'auteur du projet reconnait et atteste que tous les documents qu'il a numérisés et
envoyés sur la plateforme SATAC via le guichet unique sécurisé sont strictement identiques a tous les
documents papiers déposés auprés de la commune ou directement auprés d'un service ou autre
entité concernée par le projet.

.;:_T_ ACCUEL [T] nouveaux | ABXAMINER 7] EN aRCULATION [a9) APREAVISER 1| ASYNTHETISER [LL| DECISIONS A RENDRE %% GLOSSAIRE + RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
.A’ 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Formulaire
Gestion dirculation services Annexes
Visualisation formulaire Fichiers
Enquéte publique Date de
. Date du élécharg Validati Validati
Carte géographique Nom du document Auteur document nt préavis décision
Annexe non obligatoire @ Architecte - Besson 15.07.15 15.07.15 12:26
Sandrine
Gestion annexes
Environnemeant Formulaire protaction contre les concentrations accrues de radon, engsgement du maitrs d= l'ouvrage
Calendrier Bordereau signé @ Architecte - Besson 01.07.15 15.07.15 12:25
Sandrine
Erreurs
Documents de base Bordereau accompagnant Ia demande
TSGR Extrait RF @ Architecte - Besson 06.07.15 150715 12:25
Sandrine
Bloc-notes
Rnmmente ds hace Everair Aut ramicare frmcier
SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015 PAGE 36 /109

Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Remarque concernant le plan de situation établi par le géomeétre

Pour les dossiers nécessitant un plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au
registre, le plan de situation doit étre affiché sur le guichet cartographique (SITN) durant
I'enquéte publique.

Attention : c'est uniquement le plan de situation introduit dans SATAC par le géométre qui
sera affiché sur le SITN et non celui ajouté dans les annexes par le mandataire (ou la
commune).

Le géomeétre peut insérer son plan lorsque le dossier est en états de Numérisation des
documents, Elaboration du dossier, Réception commune, Examen commune ou Examen
SAT. Et pour autant qu'il ait été sélectionné dans les Acteurs du dossier.

Géomeétres

Géométres & MAP Géomatique SA[+]

L'architecte n'a pas accés a ce plan de situation dans les annexes (il ne le voit pas).

Géomeétre Format PDF

3418 01b.dxf @ MAP Géomatique SA - 161214 05.01.15 11:25
Yannick Peter

Géomeétre Format DXF

Il revient a l'architecte de solliciter son géomeétre (acteur du dossier en chapitre 31 du formulaire)
ou de le rappeler afin qu'il mette son plan de situation a disposition du SITN avant le début de
I'enquéte publique. Cette tache ne revient ni a la commune ni au SAT.

Compléter éventuellement le menu Personnes de contact si cette opération n'a pas déja été
effectuée en état de Réception dossier.

{a¥ ACCUELL NOUVEAUX A EXAMINER EN CIRCULATION A PREAVISER A SYNTHETISER DECISIONS A RENDRE 4% GLOSSAIRE v RECHERCHE
) Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 1437 - Adresse: Rue des Fontenettes 14 £l [T
ﬂ 100725 Ouvrage: 2015.05.26 / CB / Pose de panneaux solaires en toiture L

Requérant: Isidore Ventura Falbala SA - Mandataire: Beljean Claire
Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Formulaire

DT e SEEE Personnes de contact

Visualisation formulaire
Sauver

Enquéte publique

Carte géographigue Numéro dossier communal
Annexes Numéro
Gestion annexes de contact C ou Ville Copier les données de |'utilisateur courant
Calendrier Nom
Erreurs
Prénom
Téléphone
Bloc-notes
E-mail
SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015 PAGE 37 /109

Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

4.3. Préparer l'avis d'enquéte
Il s'agit de préparer l'avis d'enquéte qui sera publié dans la Feuille Officielle et sur le guichet
cartographique.

Pour effectuer cette tache, la commune dispose de 10 jours ouvrables dés réception du dossier
informatique (art. 55, al. 3, lettre b RELConstr.).

Ouvrir le menu du dossier Enquéte publique.

SATAC

hnexion
Dates
£ ACCUHL ] NOUVEAUX ] hE QRCULATION A
Date
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fondg N® publication Dateg;hic:}_lon Da:fl.ﬁ" Feuille 1 [T
Cuvrage: Construction d’une cabane de jardin enquete publique publique '_ L
100796 P ; _ Officielle
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mand
Etal: Bxamen Commune - Formulzire: Sanction minime 25 260615 37.07.15 220615
26 03.0715 03.0815 28.06.15
~ .
— En q Uete pu b | Iq ue 27 10,0715 250815 06.07.15
. 28 17.07.15 25.08.15 13.07.15
1 E| 28 24.07.15 25.08.15 20,0715
Enquéte publique
a . . 30 310715 310815 27.07.15
e iz Sauver Copier les données
N*® publication 29 .0
Date publication enguéte publique 240715
Date fin enguéte publique 25.08.15
Pers ETEE Date transmission Feuille Officielle 200715
Eloc-notes La pose de perches gabarit est exigée
Opposition(s) |
Commune Milvignes -
Réquérants Léec Lubonprintemps Endevenir SR -
Rue des nsons 4 =
241 Les Brenets -
Lieu-dit / Rue Racherelles B
Chemin des Vanels 23
Auteurs des plans -
Désignation de I'objet Constructicon d'une cabane de jardin -
Affectation ZHMD / zone d'hzbitaticon i moyenne densité / Sanction du 1354-04- -
13, ZHMD / zone d'habitatien & moyenne densité / Sanction du 2011- |2
03-28 m
Décisions spéciales Distance & une vigne éparse =

Sous N° publication, sélectionner la date de publication au moyen de la loupe. Le numéro en
rouge correspond a la prochaine publication.

Cliquer sur le bouton Copier les données afin de récupérer les informations contenues dans le
formulaire. Vérifier, corriger et compléter les champs.

Si la pose des perches gabarit est exigée, cocher la case correspondante.

Cliquer sur le bouton Sauver.

Le bouton Télécharger pdf affiche l'avis de mise a l'enquéte pour vérification éventuelle.
Cependant, l'avis sera généré et joint automatiquement aux annnexes lors de la validation (role

Enquéte publique). Toute la procédure relative a la mise a l'enquéte publique est détaillée au
chapitre 9. La mise a I'enquéte publique des dossiers
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4.4. Préparer la circulation du dossier auprés des services concernés

Pour effectuer cette tache, la commune dispose de 10 jours ouvrables dés réception du dossier
informatique (art. 55, al. 3, let. b RELConstr.).

L'autorité communale est chargée de recueillir les préavis de ses services concernés, dans un
délai de 15 jours ouvrables dés la mise en circulation du dossier, pour les projets dispensés de
I'enquéte publique et dans un délai de 20 jours ouvrables dés la mise en circulation du dossier,
pour les projets non-dispensés de I'enquéte publique (art. 57, al. 2 RELConstr.).

Ouvrir le menu du dossier Gestion circulation services

£ ACCUHL | [5] MOUVEALX A EXAMINER EN CIRCULATION A PRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
f 100796 O.J\:ra'ge: Coljstn.lction d_'une cabane deja_rdin )

Reguérant: Léo Aubonp End SA - Mandataire:

Etat Examen Commune - Formulzire: Sanction minime importance

Gestion circulation services

n formulaire

Sauver » Mise en circulation

Services communaux

Annexes Service Délzi Date de fin ~ Motif Etat Réponse
Gestion annexes STC 12.08.15 [ 1818 #iix Examen A traiter [=] Aucune

Service technigue ef des constructions, réponse
Calendrier

commune de Milvignes

Ajouter un service

Services cantonaux

Service Délzi Date de fin ~ Motif Etat Réponse
SCAT 12.08.15 211820 ¢ Examen A traiter [=] Aucune
SAT - Section des permis de construire réponse
12.08.15 [=10520 % Examen A traiter [=] Aucune
réponse
12.08.15 211520 % Examen A traiter [=] Aucune
réponse
SAGR 12.08.15 [=10520 % Examen A traiter [=] Aucune
Service de I'agriculture réponse
SFF 120815 [=/1520 X Examen A traiter [=] Aucune
ne, des foréts et de la réponse
Ajouter un service
Services communs
Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
CFF 12.08.15 [=1520 % Examen A traiter [=] Aucune
Chemins de fer fédél is réponse

Droits fonciers

Ajouter un service

En fonction des réponses du formulaire (par ex. dérogations, zone d'ancienne localité, etc.),
certains services cantonaux sont activés automatiquement (en jaune). Ceux-ci peuvent étre
supprimés et d'autres ajoutés.

Il existe trois types de services :

- Les services communaux
- Les services cantonaux ou para-étatiques (par ex. ECAP).
- Les services communs a tous (par. ex. Pro Infirmis, les CFF, ELI10, Viteos, ARESA, etc.)
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Pour supprimer éventuellement des services proposés, il suffit de supprimer la date de délai en
cliquant sur la croix X.

Ajouter des services (communaux, communs et cantonaux) en les sélectionnant dans la liste
déroulante. Une fois les services affichés, ajouter un délai de réponse en sélectionnant 10, 15 ou
20 jours ouvrables ou sélectionner une date dans le calendrier. Si la date fait défaut, le service
sera supprimé lors de la sauvegarde.

En principe, il s'agit de 20 jours ouvrables (avec enquéte publique) ou de 15 jours ouvrables (sans
enquéte).

Par défaut, le systeme propose I'Examen comme motif de demande de préavis. En cliquant sur le
motif, celui-ci peut étre modifié. Soit au moyen de la liste déroulante, soit en saisissant un autre
motif.

Carte géographique Services cantonaux

Annexes Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
Gestion annexes SCAT 01.07.15 (11520 % Examen| A fraiter [=] Aucune
SAT - Section des permis de construire réponse
Calendrier Réponse dans les annexes
SENE 01.07.15 (=1520 x| c s [=] Aucune
Erreurs Service de I'énergie et de xamen avec dossie réponse
B 'environnement Examen formel
Personnes de contact
ECAP 01.07.15 (511520 X| Examen [=] Aucune
Responsable Etablissement cantonal d'assurance et réponse
de prévention - Secteur Prévention Ré-examen suite opposition
Bloc-notes
SFFN 01.07.15 [=/1520 X/ Ré-examen suite modification [=] Aucune
Service de la faune, des foréts et de la des plans réponse

nature R
Préconsultation

Ajouter un senvice

Le bouton Sauver enregistre la sélection des services choisis. Le dossier est toujours en état
d'Examen Commune.
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4.5. Faire circuler le dossier auprés des services concernés

Le bouton Mise en circulation génére un courriel par le systéeme adressé aux services
sélectionnés les informant que le dossier est a préaviser. L'état du dossier change d'Examen
Commune a Circulation Commune.

SATAC et

€ accuer. | [F] wouveaux ] AEXAMINER | [T] ENCRCULATION | [IT] APREAVISER  [] ASYNTHETISER [] DECISIONSARENDRE 4 GLOSSAIRE

i Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 T
j 100796 ‘Quvrage: Construction d'une cabane de jardin LR
Reguérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Gestion dinculation services

Enquéte publique Gestion circulation services

Liste des services consultés

e Mise en circulation réussie

. L Sauver et mise en circulation € Examen communal  » Fin circulation
Censultation des preavis

Carte géographique
Services communaux

Annexes
Service Délai Date de fin ~ Motif Etat Réponse
Gesti nnex P
SeHen annees sTC 12.08.15 (211015 20 x| Examen Atraiter [=] ucune
Demandes de compléments Service technique et des constructions, réponse

commune de Milvignes
Gestion demandes de compléments

- Ajouter un service v
Calendrier H
Personnes de contact

Services cantonaux

Bloc-notes
Service Délai Date de fin  Metif Etat Réponse
SCAT 1208.15 [=/1520 X Examen A traiter [x] Aucune
SAT - Section des permis de construire réponse

@ Vous avez transféré ce message le 06,05.2015 11:43.
Les sauts de ligne en surnambre de ce message ont été supprimés.

De: SATAC - Notification Date: mer. 06.05.2015 11:16
A: droitsfonciers.ouest@shb.ch; Bureau des permis de construire; Vincent.messarra-yang@proinfirmis.ch; SENE - Permis de construire; OFIT - Permis de construire; Commune de Milvignes - Permis de construire;
Etablissement cantonal d'assurance et de prévention - Prévention; SPCH - Préavis; Service de 'agriculture; Service de [a faune, des foréts et de la nature; Racine Didier; Michaud Steeve; Poitry Robert
(e
Objet : SATAC 100587 - Demande de préavis
\‘.‘1:|‘2‘Iw3‘w:4‘.‘§‘.‘s:w7“|‘a‘|:g‘|‘1‘n‘wnl‘u‘lz“n‘lz-u:m‘w1ls‘|‘1s:|‘17-‘|‘1a‘|:19‘u‘zln-|‘21‘-|‘22 |‘23‘|;24-u‘zls-u‘zs“u‘zr“u‘za-u:)\@
-

Demande de préavis pour le dossier SATAC 100587 - Milvignes, - Sanction définitive — Circulation SAT Message généré automatiguement, merci de ne pas répondre |

La gestion de la circulation est développée au chapitre 5. La gestion de la circulation du dossier.

En état de circulation, le requérant ou le mandataire, ainsi que les autres intervenants, ont acces
au menu Liste services (les sous-services sont visibles).

Annexes Listes services
Enquéte publique Services communaux
Demandes de compléments Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat
AC-Milvignes 15.07.15 16.07.15 12.08.15 Examen Répondu
Carte géographique Architecte conseil, 14:02
commune de Milvignes
Calendrier
5TC 16.07.15 17.07.15 Pour correction préavis A traiter
Personnes de contact Service technique et des
constructions, commune
Bloc-notes de Milvignes
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5. LA GESTION DE LA CIRCULATION DU DOSSIER

5.1. Ajouter un service en cours de circulation

Rechercher le dossier concerné par exemple par le numéro au moyen de la recherche rapide
(menu SATAC Accueil) ou par le menu SATAC Recherche (dernier menu).

SATAC rine.ch

£ accuen. | [5] NouveAUX (5] AEXAMINER | [5] ENCIRCULATION  [&] APREAVISER | [&] ASYNTHETISER =] DECISIONSARENDRE 45§ GLOSSAIRE \ RECHERCHE
Accuell
Recherche rapide Listes

@@ Nouveaux dossiers
& Dossiers a examiner
N° dossier @9 Dossiers en circulation
& Dossiers a préaviser
&) Dossiers a synthétiser
@@ Décisions a rendre

Tous mes dossiers [ Ne pas utiliser en combinaison avec d'autres champs.

Bien-fonds

Saisir/sélectionner au moins un champ Glossaire
Ou par le menu SATAC En circulation.
D ACCUEL | 7] NOUVEAUX =[] AEXAMINER =[] ENCGRCULATION | [if] APREAVISER | [T] ASYNTHETSER | [] DECSIONSARENDRE | gf GLOSSAIRE v RECHERCHE
En circulation
& NO ¢ Localisation ¢ Description ¢ Demande ¢ Etat ¢ Formulaire ¢ Requérant ¢ Mandataire
100796 Milvignes - Auvernier  Construction d'une 13.07.15 Circulation Commune  Sanction minime Léo Aubonprintemps
- 3471 - Chemin des cabane de jardin importance Endevenir SA

Vanels 23

Une fois le dossier ouvert, le menu du dossier Gestion circulation services s'affiche.

4 ACCUEL | ] NOUVEAUX [If] AEXAMINER [7] ENCRCULATION | [IT] APREAVISER = [I7] ASYNTHEMSER =[] DECISIONSARENDRE = 4# GLOSSAIRE b RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

[el [T,
£ 100796 Ouvra‘ge: Cﬂrjitrud]'on d-'une cabane deja.nlin L
Req t: Léo Aubonp ps End SA - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Visualsation formulzire Gestion circulation services
Enguéte publique u = " . .
Sauver et mise en circulation € Examen communal ~ » Fin circulation

Liste des services consultés
Consultation des préavis Services communaux
Carte géographique Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
Annexes STC 12.08.15 [ n0(ns 20 x| Examen A traiter |z| Aucune

Service technique et des constructions, réponse
Gestion annexes commune de Milvignes
Demandes de compléments

Ajouter un service v
Gestion demandes de compléments
Calendrier .
Services cantonaux

Personnes de contact z

Service Délai Date de fin  Metif Etat Réponse
#loenotes SCAT 120815 [=/1520 ¥ Examen A traiter [=] Aucune

SAT - Section des permis de construire réponse

SENE 12.08.15 [=|n5/20 x| Examen Atraiter [ =] Aucune
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Ajouter le service en le sélectionnant dans la liste.

Ajouter un délai de réponse en sélectionnant 10, 15 ou 20 jours ouvrables ou sélectionner une date
dans le calendrier. Si la date fait défaut, le service ajouté ne sera pas sauvegardé. En principe,
il s'agit de 20 jours ouvrables (avec enquéte publique) ou de 15 jours ouvrables (sans enquéte).

Modifier éventuellement le motif d'examen.

£ accuEL | [T] NouvEAUx | [T] AEXAMINER | [IT] ENCRCULATION | [IT] APREAVISER [T ASYNTHEWSER | [IT] DECISIONSARENDRE g GLOSSAIRE , RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
ﬁ 100796 COuvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

e Gestion circulation services

Enguéte publique -
Sauver et mise en circulation < Examen communal > Fin circulation

SRR WA Services communaux

Carte géographique Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse

Annexes STC 12.08.15 /1015 20 % Examen A traiter [=] Aucune
Service technigue et des constructions, réponse

Gestion annexes commune de Milvignes

Demandes de compléments

Ajouter un service

Gestion demandes de compléments

Calendrier | AC-Mivignes - Architecte conse,
commune de Milvignes

SEMVICE © Délai Date de fin  Motif Etat Réponse

SCAT 120815 1520 % Examen A traiter [+] Aucune

Personnes de contact

Bloc-notes

Par défaut, le systeme propose I'Examen comme motif de demande de préavis. En cliquant sur le
motif, celui-ci peut étre modifié. Soit au moyen de la liste déroulante, soit en saisissant un autre
motif. Se référer également au chapitre 4.4. Préparer la circulation du dossier auprés des services
concerneés.

Cliquer sur le bouton Sauver et mise en circulation du dossier.

Dans la version actuelle, le service ajouté ne recoit pas de courriel généré par le systéme, il
est donc nécessaire de l'avertir de la demande de préavis.

Réactiver un service en cours de circulation

Si un service a déja envoyé sa réponse a la demande de préavis (état Répondu), il ne peut plus
modifier son préavis, se référer au chapitre 12. Le préavis . Dans ce cas, il y a lieu de le réactiver
pour modifier sa réponse.

Gestion dirculation services

AT T Gestion circulation services

Enguéte publigue N
Sauver et mise en circulation € Examen communal  » Fin circulation

Liste des

Consultation des préavis Services communaux

Carte gécgraphigue Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse

Annexes AC-Milvignes 12.08.15 [Z11015 20 % Examen Atraiter [=] Aucune
Architecte conseil, commune de réponse

Gestion annexes Milvignes

Demandes de compléments STC Préavis
Service technique et des constructions, T

Gestion demandes de compléments commune de Milvignes o sous

Calendrier conditio

ns
Personnes de contact
Pour le réactiver, cliquer sur le bouton + a droite de la réponse.
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La demande de préavis doit étre complétée avec un nouveau délai et le motif de la demande de
réactivation. Le motif peut étre sélectionné au moyen de la liste déroulante ou saisi si celui-ci n'est

pas dans la liste.

f accuml [T mouveEaux | [T] AEXAMINER [] ENCRCULATION  [] APREAVISER  [7] ASYNTHETISER [[T] DECISIOMSARENDRE f' GLOSSAIRE . RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
j 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

e Gestion circulation services

Enquéte publique
Sauver une nouvelle assignation
Liste des services consultés

Consultation des préavis Délai * 310715 =
Carte géographiqu ST
arie geog Sl= Motif Pour correction preawd

Etst  |Afraiter =]

Annexes
Gestion annexes

Demandes de compléments

Cliquer sur le bouton Sauver une nouvelle assignation. L'état de la demande est a

traiter pour le service réactivé.

£} AccUEL | [] NOUWEAUX  [T] AEXAMINER [] ENCRCULATION  [iT] APREAVISER =[] ASYNTHEMSER =[] DECISIONSARENDRE = gF GLOSSAIRE RECHERCH
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
ﬁ 100796 Cuvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Visualisation formuli Gestion circulation services
Enquéte publique
Sauver et mise en circulation € Examen communal ~ » Fin circulation
Liste des services consultés
Consultation des préavis Services communaux
Carte géographique Service Délai Date de fin  Motif Etat
Annexes AC-Milvignes 12.08.15 (/1015 20 x| Examen A traiter
Architecte conseil, commune de
Gestion annexes Milvignes
Demandes de compléments STC 31.07.15 [Z/1D/15 20 x| Pour correction préavis A traiter

Service technique et des constructions,

Gestion demandes de compléments commune de Milvignes

Calendrier

= Champ cbligataire

nouveau A

Réponse

E Aucune

réponse

IE‘ Aucune

réponse

Dans la version actuelle, le systéme n'envoie pas de courriel automatique lors de la réactivation, il
est donc nécessaire d'avertir le service réactivé qu'il doit modifier et/ou compléter son préavis.

Gestion circulation services

. - .
e Consultation des préavis
Enquéte publique Services communaux
Liste des services consultés Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat
.
AC-Milvignes 15.07.15 12.08.15 Examen A traiter
Carte géographigue Architecte conseil,
. . commune de
AnneExes Milvignes
Gestion annexes 5TC 15.07.15 15.07.15 12.08.15 Examen Répondu
Service technique 16:32
Demandes de compléments
et des
Gestion demandes de compléments EENE LI,
commune de
Calendrier Milvignes
e 5TC 16.07.15 31.07.15 Pour correction A traiter
Service technique préavis
Bloc-notes etdes

constructions,
commune de
Milvignes

Dans le menu Consultation des préavis, la premiére réponse est sauvegardée.

Réponse

Aucune réponse

Préavis
favorable sous
conditions

Aucune répanse
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Enregistrer un préavis regu par courriel ou par courrier

Ouvrir le menu Gestion des annexes.

SATAC

@ accuen | [F] Nouveaux

[ Aexaminer

rine.ch

[F] enarcuLaTion | [iT] APREAVISER  [F] ASYNTHETISER =[] DECISIONS A RENDRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

j 100796

Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Gestion circulation services
Visualisation formulaire
Enquéte publique

Liste des services consultes
Consultation des préavis
Carte géographique
Annexes

Demandes de compléments
Gestion demandes de complements
Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

Gestion annexes

X Télécharger

Fichiers téléchargés

Nom du document Auteur

Annexe non obligataire @ Besson Sandrine

Envircnnamant

Bordereau signé (1] Besson Sandrine

Documens ds base Berdzreau accompagnant a damands

Extrait RF @ Besson Sandrine

Documents ds bass Extrait du registra fonciar

& GLOSSAIRE

Date du document

15.07.15

01.0715

06.07.15

v RECHERCHE

Date de

téléchargement Group

15.07.15 12:26 Saisie du dossier

Milvignes

Farmulsire protaction contrs les concentrations accrugs de radon, angagement du maitre da l'ouvrags

1507.1512:25 Saisie du dossier

Milvignes

15.07.15 12:25 Saisie du dossier

Milvignes

OQuvrir la catégorie Annexes ajoutées par la commune, cocher le type d'annexe Préavis
services (a venir, pour l'instant Correspondance services).

¥ Annexes ajoutées par la commune
Correspondance requérant ou mandataire
Correspondance services
Correspondances diverses

Avis d'enquéte

Oppositions

Recours

Préavis de synthése signé

Décision communale signée

Autorisation spéciale signée

Doo0DoooEE@GE@

Annexes complémentaires

Mom du document” Préavis CFF

pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf

pptx rtf txt dxf msg doc
¥ls jpg png ppt docx xlsx
pdf

Description Code glossaire: Oy
E BB IF U &S (= Paragraphe ~ | Taillesdel =
X HE-E-SEE %7 |f&R AR~
B2 |— Lx X QH & &

Recu par courrier le 15.07.2015 / 5B

Date du document” 15.07.15 [

Fichier (maximum 50Mo) P:\Bureau_des_Pemis_c [ FErEGl

X Télécharger

Nommer clairement le document, compléter la date du préavis et télécharger le document
préalablement sauvegardé ou téléchargé.
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Milvignes
Documents de bass Plan de situation sur un @xtrait du plan du registra fonciar récent
Préavis CFF (1] D Besson Sandrine 150715 16.07.15 11:03 Commune Milvignes
Annexes ajoutées par la commune Comespondances diversas
¥ Documents de base
[F] Plan de situation établi par un ingénieur géomeétre inscrit au registre pdf
= Dlan da citiatinn &tahli nar in inndnianr ndnmatre incerit an ranictra o icen die GERE e wnhimdtria ot el

Dans le menu Gestion circulation services, changer |'état de la demande A traiter par Répondu
hors SATAC et modifier le motif par Réponse dans les annexes.

Services communs

Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
CFF 120815 =520 X Réponse dans les anng Répondu hors SATAC [=] Aucune
Chemins de fer fédéraux suisses CFF réponse

Droits fonciers — Région ouest

Ajouter un service

Puis cliquer sur le bouton Sauver et mise en circulation ou Fin circulation (si tous les autres
services ont déja répondu). Voir ci-dessous.

5.4. Fin de la circulation

Lorsque tous les services ont répondu a la demande de préavis, c'est le dernier service qui envoie
sa réponse qui fera changer automatiquement I'état du dossier de Circulation Commune a
Rédaction préavis de synthése Commune.

Au changement d'état, la commune est avertie par un courriel généré par le systéme que le préavis
de synthése peut étre rédigé, Voir chapitre 6. Le préavis de synthése communal.

Il est également possible de mettre fin a la circulation en cliquant sur le bouton Fin circulation.
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SﬁTHC rine.ch

£ Accum | [E] nouveaux | [G] ABGAMINER | [T] ENCRCULATION | [iT] APREAVISER | [I] ASYNTHETSER | (5] DEQSIONSARENDRE = &F GLOSSAIRE | ‘-4 RECHERCHE
Commune: La Sagne - Cadastre: La Sagne - Bien-fonds: 2B71 - Adresse: Crét 103A
j 200040 Quvrage: 2014 04 20 SB Installation d'une piscine v e
Reguérant: Desson Sophie - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

e ST T Gestion circulation services

Enquéte publique ~ ) L )
Sauver et mise en circulation < Examen communal ~ » Fin circulation

s consultés

Consultation des préavis Services communaux

Carte géographique Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse

Annexes SC 01.05.15 [/ 90(15 20 X/ Examen Pas répondu [+] Aucune réponse

Service communal,
Gestion annexes commune La Sagne

Demandes de compléments

Gestion demandes de compléments Services cantonaux

. . Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
Calendrier

Personnes de contact SCAT . Préavis favorable  +
SAT - Section des permis sou conditions

Bloc-notes de construire
SENE

Service de ['énergie et de
l'environnement

Préavis favorable  +
S3Ns remarques

OPANPAT 7 Préavis favorable  +
GPAN - Conservation du avec remarques
patrimoine

Ajouter un service

Services communs

Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
PROINFIRMIS 08.05.15 [=/1520 x| Réponse dans les annex | Répondu hors SATAC[¥] Aucune répanse
Fro Infirmis

Ajouter un service

Dans de rares cas et sous certaines conditions, il est possible de ne pas tenir compte de la
réponse d'un service. L'état A traiter sera remplacé par Pas répondu.

Dans le cas ou un service répond hors SATAC (courrier, courriel), I'état A traiter sera remplacé par
Répondu hors SATAC, et le motif Examen sera modifi€ par Réponse dans les annexes. Voir
chapitre 5.3. Enregistrer un préavis regu par courriel ou par courrier.

Puis cliquer sur le bouton Fin circulation. L'état du dossier passe de Circulation Commune a
Rédaction préavis de synthése Commune.
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6. LE PREAVIS DE SYNTHESE COMMUNAL

Au changement d'état du dossier de Circulation Commune a Rédaction préavis de synthése
Commune, la commune regoit un courriel généré par le systéme l'informant qu'un nouveau dossier
doit étre synthétisé.

Lorsque la commune pilote la procédure, les réponses des services consultés (préavis) peuvent
étre intégrées a choix :

e dans le préavis de synthése communal (celui-ci sera alors annexé a la décision communale),

ou
e dans la décision communale directement.

Ouvrir le menu SATAC A synthétiser

SATAC st

) accuEL | [T] NOUvEAUX  [T] AEXAMINER | [IT] ENCIRCULATION | [7] APREAVIS [ AsynTHETISER | [[T] DECISIONS ARENDRE | 4 GLOSSAIRE \ RECHERCHE
H oy
A synthétiser
£ NO ¢ Localisation + Description ¢ Demande + ftat ¢ Formulaire + Requérant * Mandataire
100796 Milvignes - Auvernier  Construction d'une 13.07.15 Rédaction préavis de Sanction minime Léo Aubonprintemps
- 3471 - Chemin des cabane de jardin synthése Commune importance Endevenir SA
Vanels 23
« 1 =
Les dossiers sont en état de Rédaction préavis synthése Commune.
@ accum | 7] nouvesux | [T] AEXamiNER | 7] EMQRCULATION | [iT] APREaviseR  [] ASYNTHETSER @[] DECISIONS AREMDRE G GLOSSAIRE s RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 E T
‘J 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin v e
Reguérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Rédaction préavis de synthése Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Validation annexes préavis de synt...
- - ) - N
Bréavis de synthése communa Validation annexes préavis de synthese communale
Visualisation formulaire Fichiers
Enguéte publique ) N ) .
Sauver « Circulation communal ~ » Envoi synthése
Liste des s consultes
Consultation des préavis Date de
lom du document uteur ate du document téléchargement
~ = Nom du d A Date du d &lécharg
Carte géographigue
& Annexe non obligatoire @ Besson Sandrine 15.07.15 15.07.15 12:26
g
Annexes
: Formulaire protection contre les concentrations accrues de radon, Environnsment
Gestion annexes engagement du maitre de louvrage
= 2 @ Besson Sandrine 01.07.15 15.07.15 12:25
Bordereau signé
Demandes de compléments
Bordereau accompagnant Iz demande Documents de base
S ]| e rineahe o e 0 Sesson Sandrine 17.07.15 17.07.15 0337
Personnes de contact Autre annexs Cocuments complémentaires
Bloc-notes El Documents photographiques @ Besson Sandrine 15.07.15 17.07.15 05:45
Documents photographiques du (des) bien-fonds etfou duldes) Documents complementaires
Aot et

Lors de I'ouverture du dossier, accés au menu Validation annexes préavis de synthése.
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6.1. Passer outre le préavis de synthése communal

La commune peut passer outre le préavis de synthése communal et rédiger directement la
décision communale dans laquelle seront intégrés les préavis. Dans ce cas, la validation des
annexes au préavis de synthése communal est facultative.

Cliquer sur Envoi synthése. Pour la suite, se référer au chapitre 7. La décision communale.

6.2. Valider les annexes au préavis de synthése communal

Dans le cas ou la commune décide d'intégrer les préavis dans le préavis de synthése communal,
cocher uniquement les annexes qui seront mentionnées dans le préavis de synthése. Il s'agit
en principe des piéces composant le dossier qui sera retourné au requérant ou au mandataire
(équivalent du dossier papier).

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse; Chemin des Vanels 23 F
j 100796 {Juvra‘gs: Cclr!stn.ldion d:une cabane de ja-rdin

Regquérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Rédaction préavis de synthése Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Validation annexes préavis de synt...

de syntnése communs Validation annexes préavis de synthése communale

aticn formulaire Fichiers

Enquéte publique

Sauver < Circulalion communal ~ » Envoi synthése
Liste des services consultés
Consultation des préavis Date de
_ Nom du document Auteur Date du document téléchargement
Carte géographique
] Annexe non obligatoire (1] Besson Sandrine 15.07.15 15.07.15 12:26

Annexes
Formulaire protection contre les concentrations accrues de radon, Environnsment

Gestion annexes engagement du maitre de l'ouvrage

(=] Avis d'enquéte @ Administrator Static 17.07.15 17.07.15 15:43
Demandes de compléments = -
Awis d'enquite Enguéte publigue
EN R Bordereau signé @ Besson Sandrine 01.07.15 150715 12:25
Personnes de contact Bordereau accompagnant |z demande Documents de base
Blocotes Description modification des plans @ Besson Sandrine 17.07.15 17.071509:37
Autre annexs Documents complémentaires
Documents photographigues @ Besson Sandrine 15.07.15 17.07.15 0%:45
Documents photographiques du [des) bien-fonds st/ou duldes) Documents complémentaires
batiment(s] existantls)
Autre annexs Documents complémentaires
Extrait RF @ Besson Sandrine 06.07.15 15.0715 1225
Cutrait du registre foncier Documents de base
Lettre concernant la vigne (7] Besson Sandrine 03.07.15 15.0715 12:26
Etude des ombras portées sur la vigne Viticulture
Mouveau bordereau signés (1] Besson Sandrine 17.07.15 17.07.15 09:40
Sordereau accompagnant Iz demande Documents de base
Plan, coupe et facades @ Besson Sandrine 13.07.15 15.07.15 12:30
Plans ou croquis et éventuellement photos Documents de base
Plan de situation @ Besson Sandrine 06.07.15 15.071512:28
Blan de situstion sur un sxirait du plan du registre foncier récent Documents de base
Plans modifiés 3] Besson Sandrine 16.07.15 17.071509:38
Plans modifiés Documents de base
] Préavis CFF '@ Besson Sandrine 15.07.15 16.07.15 11:03
Correspondances diverses Anneses sjoutées par la commune
Cocher les annexes et Sauver.
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6.3. Rédiger le préavis de synthése communal

Ouvrir le menu Préavis de synthése communal.

SﬁTﬁC rine.ch

& Besson Sandrine _3 Déconnexion

£ AccUEL | [T] NOUVEAUX | 7] AEXAMINER | [] ENCRCULATION  [i7] APREAVISER  [I] ASYNTHEMSER @ |[if] DECISIONSARENDRE = igh GLOSSAIRE '-A RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 [Fl [T
J 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin L 4
R t: Léo Aubonpri: ps End ir SA - Mandataire:

q
Etat: Rédaction préavis de synthése Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Walidation annexes préavis de synthés...

Préavis de synthése communal

Visualisation formulaire

Sauver X sauver PDF
Enguéte publique
Liste des services consultés Reéponse - IE‘
Consultation des préavis Date * &l ]
Carte géographigue Nom *
Annexes contenu Code glossaire: My
Gestion annexes = O |® = |B 7 U & = = = = Paagraphe ~ | Taillesdel.. ~
Demandes de compléments ‘x Ch & H IEE - = = I“ (od ‘69 2 AT . ~
Calendrier @"— L,xz x Q ==,'—' ’4 s
Personnes de contact
Bloc-notes
Sélectionner le type de réponse, la date et le nom du préavis.
Validation annexes préavis de synthés..,
Préavis de synthése communal
Visualisation formulaire
Sauver X sauver PDF
Enguéte publigue
Liste des services consultés Réponse -
Consultation des préavis Date Synthése favorable sans remarque
_ - . Synthése favorable sous conditions
Carte géographique Nom * Synthése négative (avec décision)
Synthése négative (dossier retiré)
Annexes contenu Synthése négative (dossier sans suite) Code glossaire: Gy
Synthése négative (sans décision)
Gestion annexes B [ Ff= [ (1) Ik I B = IParagla|:|he = ITa\IIesdeI,, -
Demandes de compléments Ix Oy & M ‘EE > = - || R | A~ A -
Calendrier B - = L ,xz x Q I
. eme 1Adi H &
Cliquer sur le 37" bouton du ruban de I'éditeur de texte (Ajouter un théme).
contenu Cade glossaire: h

|B I U 5 =x=== | Paragraphe - | Tailles del... ~

Dans le cas du préavis de synthése, un seul théme possible.
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Thémes Modéle -

N/REF. :
V/REF, :

Requérant(s)
Commune

Bien-fonds - Cadastre -
Adresse

Affectation de la zone

Auteur(s) des plans

Description de I'ouvrage :

MNauchétel, le
Léo Aubonprintamps Endevanir SA
Milvignas
3471 - Auverniar - Chemin des Vanels 23

ZHMD f zone d'habitation & moyenne densité / Sanction du
1594-04-13, ZHMD f zone d'habitation & moyenne densité /
Sanction du 2011-03-28

Construction d'une cabane de jardin

Dossier SATAC n® 100736 - Sanction minime importance

KXX,

AC-Milvignes(Archi conseil, de Milvignes): Préavis sous

conditions

OK.

Validation annexes préavis de synthés...

Préavis de synthése communal

Visualisation formulaire

Sauver X Sauver PDF
Enquéte publique
Liste des services consuités Réponse | Synthése favorable sous conditions  [=]
Censultation des préavis Date * 21.07.15 =%
Carte géographique Nam * -
Annexes contenu © Code glossaire: =i}
Gestien annexes 5] |D B |@ | BuZolus |!: = == |Palagmphe - |Taj|.|esdel___ -
J | | J J J
Demandes de compléments ‘xmh It EE'E'|E E|ﬁ P|§ $|A'.'
Calendrier E'|— le|xl XJ‘Q A
. . . T
Perscnnes de contact na “f 1
H
1
Bloc-notes }
=
:
!
}
AC-Milvignes{Architecte conseil, c de Milvi ): Préavis f: ble sous conditi
STC(Service technique et des constructions, de Milvi ): Préavis F; ble sous conditions
Aprés vision locale du 17 juillet 2n présenca de ..., le projet paut étre praavisar favorablemant 3 condition que :
. x
-
.
- Talécharger PDF
Sauver.

Il s'agit d'un projet de préavis de synthése. Ce document est destiné a étre complété et adapté
par l'utilisateur.

Le bouton Télécharger PDF permet de visualiser la mise en page du document.
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Dans la version actuelle de SATAC 2, I'éditeur de texte ne donne pas entiére satisfaction.

Pour des documents simples, les corrections et la mise en page peuvent étre effectuées
directement au moyen de I'éditeur de texte SATAC.

Pour des documents plus complexes, nous vous proposons une solution pour la mise en forme des

documents générés par SATAC 2, et ce, en attendant une meilleure version de I'éditeur de texte.
Voir chapitre 16. L'éditeur de texte.

Une fois le document finalisé, celui-ci peut étre téléchargé (Télécharger PDF), ou si le document a
été finalisé dans un document Word, sauvegardé sur votre ordinateur.

Imprimer et faire signer le document, le scanner et I'ajouter dans les annexes (menu Gestion
annexes).

# Reésidences secondaires

¥ Annexes ajoutées par la commune

[} Correspondance requérant ou mandataire

[7] Correspandance services pdf
[ Correspondances diverses pdf
[[] Awvis d'enquéte pdf
[F] ©ppositions pdf
[} Recours pdf

Préavis de synthése signé pdf
[F] Decision communale signée pdf
[F] Autorisation spéciale signée pdf
[F Annexes complémentaires

ppix rtf txt dxf msg doc
s jpg png ppt docx xlsx
pdf

Pour publier le préavis de synthése dans les annexes et afficher la date du préavis de
synthése dans le Calendrier, cliquer sur le bouton Sauver PDF (obligatoire).

Gestion annexes

contenu

Code glossaire: i,
Demandes d plements
= O ® @ B F U §|= = = = Paragraphe ~ |Taillesdel... ~
Calendrier
|3 Oh i (B = ~ IS~ S8 6 o P R A~ A~
Personnes de contact
) - MessagedelapageWeb & & 8 8 o - @ L
Bloc-note: -
a— e venir SA
|_o_l Voulez-vous vraiment sauver le PDF et |'ajouter aux annexes?
o =
oK ] [ Annuler ] n das Vanels 23
- rd n @ moyenne densite / Sanction du 1334-04-13,
S ZHMD / zone d'habitation & moyanne densité / Sanction du 2011-03-28

Validation annexes préavis de synthés...

Visualisation formulaire

Préavis de synthése communal

Enquéte publique

Sauver X Sauver POF

Consultation des préavis

Réponse Synthése favorable sous conditions [ =]
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Menu Annexes

Annexes sjoutées par la commune Corraspondances diverses
Préavis de synthése communal @ Commune Milvignes - 21.07.15 19.07.15 15:32
Besson Sandrine
Préavis de synthise Préavis de synthése communalz
Menu Calendrier
Date enquéte publique 24.07.15 - 25.08.15
éographigue

Date préavis de synthése 21.07.15

Annexes
Date décision

Gestion annexes
Nzta damzanda da ramnlémante nar ST 1ANT 18

Le dossier est toujours en état de Rédaction préavis de synthése Commune.
Retour dans le menu Validation annexes préavis de synthése.

Cocher l'annexe Préavis de synthése communal signé, Sauver.

Correspondances diverses Annexes gjoutées par 2 communa

E Préavis de synthése communa! (1] Besson Sandrine 21.07.15 19.07.15 15:32

Préavis de synthéss communale Préavis de synthése

Préavis de synthése signé @ Besson Sandrine 19.07.15 19.07.15 16:29

Préavis de symhése signé Anngxes sjoutées par la communa

Cliquer sur le bouton Envoi synthése.

€ AccLEL  [F] NOUVEAUX  [I5] AEXAMINER [iT] ENCIRCULATION | [iT] APREAVISER ~ [IF] ASYNTHEMSER [] DECISIONS ARENDRE G GLOSSAIRE » RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El T
j 100796 ‘Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin L 4

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Rédaction préavis de synthése Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Validation annexes préavis de synt...

Préavis de synthése communa Validation annexes préavis de synthése communale

Visualisation formulaire Fichiers

P

Message de la page Web

Enquéte publique

Sauver <
Liste des services consultés p—
P -~ Y - PR N
\ol Avez-vous validé I'annexe Préavis de synthése 7
Consultation des préavis . Date de
_ . IFl Date du document téléchargement
Carte géographique
= ne 15.07.15 15.07.15 12:26
Annexes OK ] l Annuler
Gestion annexes
= Avis denguéte @ Administrator Static 17.07.15 17.07.15 1543
Confirmer.

SATAC et

@ accumL  [T] nouveAux | [T] AEXAMINER  [[T] EMCRCULATION  [IT] APREAVISER [] ASYNTHETSER (7] DECISIONSAREMDRE = gf GLOSSAIRE L RE HE
i Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 T
j 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin LA 4

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Rédaction décision Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Validation annexes décision comm...

Rédaction décision communale @ Envoi synthése réussi

Visuslisation formueire Validation annexes décision communale
Liste des ces consultés
Fichiers
Consultation des préavis
Sauver < Reédaction préavis de thé I { Rédaction préavis de synth SAT  » Envoi décision

Carte géographigue

Le dossier a changé d'état de Rédaction préavis de synthése Commune a Rédaction décision
Commune.
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7. LA DECISION COMMUNALE

Pour les projets dispensés du préavis des services de I'Etat et de la mise a I'enquéte publique dans
le cadre d'une procédure simplifiée, le Conseil communal doit rendre sa décision sur la demande
de permis de construire dans un délai de 30 jours ouvrables dés réception du dossier complet
dans les cas simples, et de 35 jours ouvrables dans les autres cas, sauf justification particuliere
ou tentative de conciliation des parties (art. 64, al. 1 RELConstr.).

Pour les projets dispensés du préavis des services de I'Etat mais pas de la mise a I'enquéte
publique dans le cadre d'une procédure simplifiée, le Conseil communal doit rendre sa décision sur
la demande de permis de construire dans un délai de 40 jours ouvrables dés réception du
dossier complet dans les cas simples, et de 45 jours ouvrables dans les autres cas, sauf
justification particuliére ou tentative de conciliation des parties.

Pour les projets qui ne sont pas dispensés du préavis des services de I'Etat avec ou sans mise a
I'enquéte publique dans le cadre d'une procédure simplifieée, le Conseil communal doit rendre sa
décision sur la demande de permis de construire dans un délai de 5 jours ouvrables dés
réception de ce préavis dans les cas simples, et de 10 jours ouvrables dans les autres cas, sauf
justification particuliére ou tentative de conciliation des parties.

Dans tous les cas, le Conseil communal adresse une copie du permis de construire au SAT.

Ouvrir le menu SATAC Décisions a rendre.

SﬁTﬁC rine.ch

& Besson Sandrine Commune Milvignes [+] Déconnexion
€ AccusL | [5] NOUVERUX | [5] ABMAMINER | [5] ENCIRCULATION  [5] APREAVISER | [] ASYNTHETISER |~ [] DECISIONS A RENDRE | & GLOSSAIRE b RECHERCHE
Décisions a rendre
NO Localisation Description Demande Etat Formulaire Requérant Mandataire
100796 Milvignes - Auvernier  Construction d'une 13.0715 Rédaction décision Sanction minime Léo Aubonprintemps
- 3471 - Chemin des cabane de jardin Commune importance Endevenir SA
Vanels 23
« 1 =

Les dossiers sont en état de Rédaction décision Commune.

SﬁTﬁC fine.ch

£ Besson Sandrine Commune Milvignes | ] Déconnesion

@ accuEL | [T] Nouvesux | [] AEXAMINER | ] EN GRCULATION 7] ApREAVISER = [IT] ASYNTHETSER =[] DECISIONS ARENDRE ‘g GLOSSAIRE w RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

ﬁ 100796 ‘Quvrage: Construction d'une cabane de jardin vy

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Rédaction décision Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Validation annexes dédsion comm...

I Validation annexes décision communale

Fichiers
Sauver « Reédaction préavis de synthése communal  { Rédaction préavis de synthése SAT  » Envoi décision
Date de
[l Nom du document Auteur Date du document téléchargement
E Annexe non cbligatoire '@ Besson Sandrine 15.07.15 15.07.15 12:26

Formulaire protection contre les concantrations accrues de radon,  Environnement
e e e S engagamant du maitre de l'ouvrage

Lors de 'ouverture du dossier, accés au menu Validation annexes décision communale.
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71. Valider les annexes a la décision communale

Il s'agit en principe des piéces composant le dossier qui sera retourné au requérant ou au
mandataire (équivalent du dossier papier).

o . e Sauvegarde réussie
Rédaction décision communale 0 g

Visualisation formulaire i T Acicl
e Validation annexes décision communale
Liste des services consultés o
Fichiers
Consultation des préavis
X Sauver « Reédaction préavis de synthé < Rédaclion préavis de synthése SAT
Carte géographigue
Annexes
Date de
Gestion annexes J Nom du document Auteur Date du document téléchargement
Demandes de compléments = Annexe non cbligatoire @ Besson Sandrine 15.07.15 15.07.15 12:26
A . Formulaire protection contre les concentrations accrues da radon,  Environnament
Emoluments cantonaux engagement du matre de l'ouvrage
Calendrier Bordereau signé (1] Besson Sandrine 0107.15 15.07.15 12:25
Personnes de contact Bordersau sccompagnant Jz demznds Documents de base
Description modification des plans (1] Besson Sandrine 17.07.15 17.07.15 09:37
Bloc-notes
Autre annexe Documents complémantairas
Documents photearaphiques @ Besson Sandrine 15.07.15 17.07.15 09:45
Documents photographiques du (des) bien-fonds etfou du(des) Cocuments complémentsires
batimant(s) existant(s)
Autre annexs Documents complémentairas
Extrait RF @ Besson Sandrine 06.07.15 15.07.15 12:25
Extrait du registre foncier Documents de base
Lettre concernant Ia vigne (1] Besson Sandrine 03.07.15 15.07.15 12:26
Etude des ombras portées sur la vigne Viticuture
Nouveau bordereau signés @ Besson Sandrine 17.07.15 17.07.15 05:40
Bordersau accompagnant iz demznde Documents de base
B Plan, coupe et facades (1] Besson Sandrine 1307.15 15.07.15 12:30
Blans ou croguis et éventuellement photos Cocuments de base
Plan de situation @ Besson Sandrine 06.07.15 15.07.15 12:28
Blan de situstion sur un exwait du plan du rgistre foncier récent Documents de base
Plans modifiés @ Besson Sandrine 16.07.15 17.07.15 09:38
Elans modifids Documents de base
Préavis CFF (1] Besson Sandrine 15.07.15 16.07.15 11:03
Correspondances diverses Annexes sjoutées par la commune
= Préavis de synthése communal (1] Besson Sandrine 2107.15 19.07.15 15:32
Brézvis dz synthizz communzlz Préavis de synthiss
Préavis de synthése signé (7] Besson Sandrine 19.07.15 19.07.15 16:29
Bréaviz dz synthése signé Annexes sjoutées par la communa
Cocher les annexes et Sauver.
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7.2. Rédiger et envoyer la décision communale

Ouvrir le menu Rédaction décision communale.

Validation annexes décision commun...

Rédaction décision communale

Visualisation formulaire

Sauver X Sauver PDF
Liste des services consultés
Consultation des préavis Réponse - |z|
Carte géographique Date * =] | 2€)
Annexes Nom *
Gestion annexes contenu *
Demandes de compléments E 0 @E| B F US| ==
Emoluments cantonaux X B =~Ey ==
Calendrier Br|—L|xx QH &8
Personnes de contact
Bloc-notes

Sous Réponse, sélectionner le type de décision communale :

- Permis de construire

- Permis de construire refusé

- Permis de démolition

- Décision de classement

- Sanction préalable favorable

- Sanction préalable négative

- Communication préavis (préavis négatif du SAT)

Sélectionner la date du document.

Le champ Nom est obligatoire. Au besoin, saisir un -.

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Code glossaire:
Paragraphe +  Taillesdel... «

A~ A~

Cliquer sur le 3°™ bouton du ruban de I'éditeur de texte (Ajouter un théme).

contenu *
B DEOR B JFUSE=E=E==
= - === 0 o2
B — L(x X [Q | H & =2 =&

Trois thémes a choix :

Paragraphe =

Code glossaire:

Tailles de ... =

ﬂvi-—

- Deécision (Pilote SAT). Dossier piloté par le SAT. Les préavis sollicités par la commune
(services communaux et communs) sont intégrés dans la décision communale. Les préavis
cantonaux et communs sollicités par le SAT sont intégrés dans le préavis de synthese du

SAT.

- Décision sans préavis (Pilote Commune). Dossier piloté par la commune, dont les préavis

sont intégrés dans le préavis de synthése communal.

- Décision avec préavis (Pilote Commune). Dossier piloté par la commune. Les préavis sont

intégrés uniquement dans la décision communale.
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Ajouter un théme

Themes Décision (Pilote SAT) ~

Décision (Pilote SAT)

Décision sans préavis (Pilote Commune)

Décision avec préavis (Pilote Commune)

Milvignas, la

Requérant(s) i Léo Aubenprintemps Endevenir SA
Commune ¢ Milvignas
Bien-fonds - Cadastre - 2471 - Auvernier - Chemin des Vanals 23
Adresse
ZHMD / zone d'habitstion & moyenna densité / Sanction du
Affectation de la zone  :  1994-04-13, ZHMD / zone d'habitation 3 moyenne densité /
Sanction du 2011-03-28
Auteur(s) des plans
Description de l'ouvrage :  Construction d'uns cabane de jardin
Dossier SATAC n® : 100736 - Sanction minime impertance

KKK,

Veuillez agréer, XXX, nos salutations distingudes.

Sélectionner un théme. Par exemple Décision sans préavis (Pilote Commune, les préavis sont
dans intégrés le préavis de synthése). OK.

Il s'agit d'un projet de décision communale. Ce document est destiné a étre complété et adapté
par l'utilisateur.

Le bouton Télécharger PDF permet de visualiser la mise en page du document.

Dans la version actuelle de SATAC 2, I'éditeur de texte ne donne pas entiére satisfaction.

Pour des documents simples, les corrections et la mise en page peuvent étre effectuées
directement au moyen de I'éditeur de texte SATAC.

Pour des documents plus complexes, nous vous proposons une solution pour la mise en forme des
documents générés par SATAC 2, et ce, en attendant une meilleure version de I'éditeur de texte.
Voir chapitre 16. L'éditeur de texte.

Une fois le document finalisé et sauvé, celui-ci peut étre téléchargé (Télécharger PDF), ou si le
document a été finalisé dans un document Word, sauvegardé sur votre ordinateur.

Imprimer et faire signer le document, le scanner et I'ajouter dans les annexes, voir chapitre
14. La gestion des annexes.

A Résidences secondaires

W Annexes ajoutées par la commune

Correspondance requérant ou mandataire pdf
Correspondance services pdf
Correspondances diverses pdf
Avis d'enquéte pdf
Oppositions pdf
Recours pdf
Préavis de synthése signé pdf

Décision communale signée pdf
Autorisation spéciale signée pdf
Annexes complémentaires pPpRix rif txt duf msg doc
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Pour publier la décision communale dans les annexes (non signée) et afficher la date de la
décision dans le calendrier, cliquer sur le bouton Sauver PDF (obligatoire).

Validation annexes décision commun...

Rédaction décision communale
=5

Message de la e Web
Visualisation formulaire 9 pag
Sauver
Liste des services consultés
Consultation des préavis Répd
Carte géographique Dall
Annexes Nd|
Gestion annexes cont Code glossaire:
Demandes de compléments E 0 @ B B J U = Paragraphe = | Tailesdel. . =~
L L L L L
Emoluments cantonaux X hiph B =E-E-~ o | BR|A~-A -
I L L L L = =
Calendrier B — L |x. X |Q X &&= &
L L
Personnes de contact Milvignes, le 19 juillet 2015
Bloc-notes
Confirmer.
Validation annexes décision commun...
Visualisation f . . ;..
sualisetion formulare Rédaction décision communale
Liste des services consultés
. L Sauver X sauver PDF
Consultation des preavis
Carte géographigue . .
Réponse Permis de construire =l
Menu Annexes
LI LU s Bordereau signé & ArCRITECTE - Besson ULMLS 19045 Leies
Sandrine
Calendrier
Documents de hase Borderaay sccompagnant 2 demande
Fersonnes de contact Décision communale & Commune Milvignes - 19.07.15 19.07.15 17:38
Besson Sandrine
Bloc-notes
Dédisions Décision communale
Description modification des plans (7] Architecte - Besson 17.07.15 17.07.15 09:37
Sandrine
Menu Calendrier
Validation annexes décision commun...
Reédaction décision communale Calend rier
Visualisation formulaire Date de la demande 13.07.15
Liste des services consultés Date reception 15.07.15
Consultation des préavis Date mise en examen 15.07.15
- Date mise en circulation 15.07.15
Carte géographigue
Date enguéte publigue 24,07.15 - 25.08.15
Annexes
Date préavis de synthése 21.07.15
Gestion annexes
Date décision 19.07.15
Demandes de compléments .
Date demande de compléments par STC 16.07.15
NG LT ETE EE e Date de confirmation réception compléments par STC 17.07.15
Date demande de compléments par Commune Milvignes 16.07.15
Personnes de contact Date de confirmation réception compléments par Commune Milvignes
Bloc-notes Délai de suspension par STC (Vision locale) 17.07.15

Le dossier est toujours en état de Rédaction décision Commune.
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Retour dans le menu Validation des annexes décision communale.

Visualisation formulaire
Liste des services consultés
Consultation des préavis
Carte géographique
Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments
Emoluments cantonaux
Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

Fichiers
Sauver < Ré préavis de syl { R préavis de sy SAT  » Envoi déci

=l Nom du document Auteur Date du document

l} Annexe non obligatoire (1] Besson Sandrine 15.07.15
Formulaire protection contre les concentrations accrues de radon, Environnsment
engagement du maitre de I'cuvrage
Bordereau signé @ Bessan Sandrine 01.07.15
Sordereau accompagnant |z demande Cocuments de base

B Decsion communale Besson Sandrine 19.07.15
Décision communale Décisions
Description modification des plans @ Besson Sandrine 17.07.15
Autre annaxe Documents complémentaires
Documents photographigues o Besson Sandrine 15.07.15
Documents photographiquas du (des) bien-fonds 2t/ou duldes) Documents complémentaires
bétiment(z] existantis)
Autre annexs Documents complémentaires
Extrait RF @ Besson Sandrine 06.07.15
Extrait du registre foncier Documents de base
Lettre concernant Ia vigne @ Besson Sandrine 03.07.15
Stude des ombres partées sur la vigne Viticuhturs
Nouveau bordereau signés @ Besson Sandrine 17.07.15
Sardereau accompagnant |z demande Cocument: de base
FerrErT srerrm Besson Sandrine 19.07.15

Décision communale signée
Plan, coupe et facades @

Plans ou croquis et évantuellement photos

Plan de situation @

Plan de situation sur un extrait du plan du registre foncier récant

Plans modifiés @
Plans modifiés
] préavis cFF @
Correspondances diverses
l} Préavis de synthése communal (1]

Bréavis de synthése communale

Préavis de synthése signé (1]

Bréavis de synthése signé

Anneses sjoutées par la communs

Besson Sandrine 13.07.15
Documents de base
Besson Sandrine 06.07.15
Documents de base
Besson Sandrine 16.07.15
Documents de base
Besson Sandrine 15.07.15

Anneses sjoutées par la communs

Besson Sandrine 21.07.15
Préavis de synthéze
Besson Sandrine 19.07.15

Anneses sjoutées par la communs

Cocher la décision signée (permis de construire), Sauver et Envoi décision.

@ accuEL | [F] NouvEAux

[F] A Examiner

[E] eMarculaTIoN | (7] APREAVISER  [I] A SYNTHETISER

[F] Décsions A RENDRE

4 GLOSSAIRE 4 RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

j 100796

Aub.

‘Quvrage: Construction d'une cabane de jardin
R it Léo

Endevenir SA - Mandataire:

P

Etat: Rédaction décision Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Rédaction décision communale
Visualisation formulaire

Liste des services consultés
Consultation des préavis

Carte géographique

Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments
éI"VD uments cantonaux

Calendrier

Confirmer

0 Sauvegarde réussie

Validation annexes décision communale

Fichiers Message de la page Web
Sauver
Avez-vous validé I'annexe Décision communale 7
] Date du document
El ine 15.07.15
Bordereau signé (1] Besson Sandrine 01.07.15

Date de
téléchargement

15.0715 12:26

15.0715 12:25

18.07.15 17:38

17.0715 09:37

17.0715 09:45

15.0715 12:25

15.0715 1226

17.07.15 09:40

18.07.15 17:36

15.0715 1230

15.0715 1228

17.0715 09:38

16.07.15 11:03

19.07.15 15:32

18.0715 16:29

Date de
téléchargement

15.07.15 12:26

15.07.15 12:25
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SﬁTﬁC rine.ch

.

ﬁ ACCUEIL |F] Mouveaux || A EXAaMINER |iT] ENQRCULATION _J A PREAVISER |FF] A SYNTHETISER =] DECISIONS A RENDRE & GLOSSAIRE v RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
-A’ 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin L

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Décision Commune - Farmulaire; Sanction minime importance

Visualisation formulaire

S @ Envoi décision réussi

s consuliés

Consultation des préavis 1 i 1 1
(T B Visualisation formulaire
Carte géographigue
. 4 Rédacfion décision communale
ANnexes
Demandes de compléments
) Chapitre: | 1. Informations générales =]
Emoluments cantonaux
EIRIEET 1. Informations générales
Personnes de contact
1.1 Données générales
Bloc-notes
Classification des objets Constructions, installations et aménagements extérieurs

Le dossier a changé d'état de Rédaction décision Commune a Décision Commune.
A I'envoi de la décision communale, le requérant ou le mandataire regoit un courriel généré par le
systeme l'informant qu'il peut consulter la décision communale via le Guichet unique.

En paralléle, la commune retourne au requérant ou au mandataire le dossier "papier" validé ou non
selon les cas.
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Ce que voit le requérant ou le mandataire aprés envoi de la décision communale :

Menu Annexes

SATAC rine.ch

£ accuEL | [[T] TOUS MESDOSSIERS | [IT] DEMANDES DE COMPLEMENTS b RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 G
j 100796 Ouwa‘ge: Cor‘lslruction d_'une cabane deja_rdin )
Reg Léo Aubonp ps End 5A - Mandataire:
Etat: Décision Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire

e U

Listes services Fichiers
Carte géographigue [ - - - - e g Date du Date de
P d t - Adobe Acrobat Pro =]
_ m‘. Gl % i document téléchargement Actions
Calendrier File Edit View Window Help *® 150745 15.07.45 1226 ¥ Tal
07.1 .07.15 12: élécharger
Personnes de contact ﬁ‘} Tz o | @ EI @ | {é} @ £ lz‘

Bloc-notes
Tools | Comment @ Share

(]|
l! N

WRER: 008 =
imtr;

Milvignes, le 12| = 01.07.15 15.07.15 12:25 ¥ Télécharger
Permis de construire
Requérant(s) Léo Aubonprintemps Endevenir SA
Commune Milvignes
Bien-fonds - Cadastre - Adresse : 2471 - Awvernier - Chemin des Vane 17.07.15 17.07.15 09:37 B Télécharger
Affectation de la zone ZHMD / zone dhabitaion 3 moyenn

Seules les annexes validées lors de I'envoi de la décision sont affichées.

Menu Listes services

Visualisation formulaire

Annexes Listes services
Carte géographigue Date de Suspendu B
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat
Calendrier
AC-Milvignes 15.07.15 16.07.15 12.08.15 Examen Répondu
Personnes de contact Architecte conseil, 14:02
commune de Milvignes
Bloc-notes
§TC 16.07.15 17.07.15 17.07.15 Pour correction préavis  Répondu
Service technigue et des 14:08
constructions, commune
de Milvignes
Services communs
Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat
CFF 150715 120815 Réponse dans les Répondu hors SATAC
Chemins de fer fédéraux annexss
suisses CFF Droits
fonciers — Région ouest
Services cantonaux
Date de Suspendu ;
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat
SCAT 16.07.15 16.07.15 17.07.15 Pour correction préavis ~ Répondu
SAT - Section des permis 13:24
de construire
SENE 15.07.15 12.08.15 Réponse dans les Répondu hors SATAC
Service de |'énergie et annexes
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Menu Calendrier

Visualisation formulaire

Calendrier
Listes services Date de la demande 13.07.15
Carte géographique Date réception 15.07.15
_ Date mise en circulation 15.07.15
Personnes de contact
Date enquéte publique 24.07.15 - 25.08.15
Bloc-notes
Date préavis de synthése 21.07.15
Date décision 19.07.15
Date demande de compléments par STC 16.07.15
Date de confirmation réception compléments par STC 17.07.15
Date demande de compléments par Commune Milvignes 16.07.15

Date de confirmation réception compléments par Commune Milvignes

Délai de suspension par STC (Vision locale) 17.07.15
Historique

Etat Date
Elaboration du dossier 13.07.1512:00
MNumérisation des documents 13.07.15 15:21
Elaboration du dossier 1507.15 1146
MNumeérisation des documents 15.07.15 1148
Elaboration du dossier 15.07.15 1149
MNumérisation des documents 15.07.15 11:51
Réception dossier 15.07.15 12:35
Examen Commune 15.07.1513:31
Circulation Commune 15.07.15 14:32
Rédaction préavis de synthése Commune 17.07.15 1410
Rédaction décision Commune 19.07.15 15:44
Rédaction préavis de synthése Commune 19.07.15 16:20
Rédaction décision Commune 18.07.15 16:31
Décision Commune 18.07.15 17:48

Et les autres menus, Visualisation du formulaire, Carte géographique, Personnes de contact
et Bloc-notes.
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Ce que voient les services aprés envoi de la décision communale :

Menu Annexes

SATAC

& Besson Sandrine| Commune Milvignes - AC [+ Déconnexion

£ ACCUBIL | [] APREAVISER 4 RECHERCHE 4§

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
'j 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin vy e

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Décision Commune - Farmulzaire: Sanction minime importance

Liste des

consultés

es préavis An nexes

Consultatio

Demandes de compléments Fichiers

Visualisation formulaire Date de
Date du télécharg
Larte geographn Nom du document Auteur document nt préavis décision
Sandrine
Calendrier .
Envirannement Formulaire protection contre les concentrations sccrues de radon, engagement du maitre de l'ouwrage
Personnes de contact Avis dienquéte © Admin - Administrator  17.07.15 17.07.15 1543
Static
Bloc-notes
Enquéte publique Auis d'enquéte
Bordereau signé (7] Architecte - Besson 01.07.15 15.07.1512:25
Sandrine

Toutes les annexes validées ou non sont affichées et consultables.

Menu Consultation des préavis

SATHC rine.ch

& Besson Sandrine| Commung Milvignes - STC E‘ Déconnexion

€ accuEL | [F] Apaéa

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
'J 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin v e

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Décision Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Liste consuliés
Consultation des préai
Demandes de compléments Services communaux
Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu’au Délai Motif Etat Réponse
Carte géographigue
AC-Milvignes 15.07.15 16.07.15 12.08.15 Examen Répondu Préavis
Annexes Architecte conseil, 14:02 el sars
commune de =
= o conditions
T Milvignes
Persennes de contact STC 15.07.15 15.07.15 12.08.15 Examen Répondu [=rie
F— Service technique 16:32 el zane
et des

X conditions
constructions.

Tous les préavis sont consultables.

Et les autres menus, Liste des services consultés, Demandes de compléments, Visualisation
du formulaire, Carte géographique, Personnes de contact et Bloc-notes.
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8. RETOURNER LE DOSSIER,
REDIGER DIRECTEMENT LA DECISION COMMUNALE, ETC.

SﬁTﬁC rine.ch

& sandrine Besson |Cnnlnune La Sagne E‘ Déconnexion
& accum | [E nouveaux | [F Aewammer | [E] encrculanon | [E] Arréaviser | [E] AsyntHimser | [F] pDEQsions ARENDRE | 5B GLOSSAIRE \ RECHERCHE
. Commune: La Sagne - Cadastre: La Sagne - Bien-fonds: 2871 - Adresse: Crét 103A Fl [T
ﬁ 200040 Ouvrage: 2014 04 20 SB Installation d'une piscine L

Requérant: Desson Sophie - Mandataire:
Etat: Examen Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Formulaire

Gestion circulation services Visualisation fOI’m Ulail‘e

Visualisation formulaire o = - - - . N N ) L
< Demande incorrecte / incompléte < Réception dossier  » Préavis de synthése = » Rédaction décision communale

Enquéte publique

Carte géographique Chapitre: | 1. Informations générales |E|
Annexes
T e 1. Informations générales
Colendner 1.1 Données générales
Erreurs Classification des objets Constructions, installations et aménagements extérieurs
Personnes de contact b - : N N . R
Objet minime importance Piscines et spas posés sur le sol {permanents ou non, hors sal ou semi-enterrés) avec ou sans systéme de
Bloc-notes filtrage de I'eau et leur couverture

En état d'Examen Commune :

Depuis le menu Visualisation du formulaire, le dossier peut étre directement retourne au
demandeur (état Elaboration) en cliquant sur le bouton Demande incorrecte / incompléte.

Il peut étre remis en état de Réception dossier, par exemple si le choix de la procédure (Examen
Commune) est erroné et que le dossier doit étre transmis au SAT (Examen SAT).

Il est possible de rédiger directement le préavis de synthése communal en cliquant sur le bouton
Préavis de synthése, le dossier sera en état de Rédaction préavis de synthése Commune.

Il est possible également de rédiger directement la décision communale en cliquant sur le bouton
Rédaction décision communale, le dossier sera en état de Rédaction décision Commune.

Pour rappel :

Le bouton Demande incorrecte / incompléte renvoie le dossier au requérant ou au mandataire.
Un courriel généré par le systéme lui est envoyé l'informant du retour du dossier comme convenu
préalablement ou selon mention dans le bloc-notes par exemple. Le dossier est a nouveau en état
d'Elaboration et la commune n'y a plus accés, aucune copie du dossier n'est & disposition.
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9. LA MISE A L'ENQUETE PUBLIQUE DES DOSSIERS

Sélectionner le role Enquéte publique

SATAC

£ Besson Sandrine | Enquéte publique - Milvignes [] Déconnexion

1] EnQUETES PUBLIQUES

Accueil
Recherche Hotline SATAC
Date transmission Feuille Officielle . lundi a vendredi 8h-12h / 13h30-16h
e-mail satac.support@ne.ch
Recherche
el 032 889 4717
manuel & Systéme automatisé de

tratement des

Se référer également au chapitre 1.3. Rdle Enquéte publique.
Cliquer sur la loupe pour accéder aux dates de publication.

[I7] EnqQUETES PUBLIQUES

Accueil
Dates
Recherche
_ ] - N° publication Date ?ubllmt:on Date.fin enquéte D‘“F trans!nllsslon
Date transmission Feuille Officig publiq Feuille Officielle 8h-12h / 13h30-16h
25 26.06.15 2707.15 22.06.15 satac.support@ne.ch
Recherche

26 03.07.15 03.08.15 29.06.15 032889 4717

27 100715 2508.15 06.07.15 & - GERTE S
= traitement des

28 17.07.15 25.08.15 13.07.15 & autorisations de
o construire - République et

29 24.07.15 25.08.15 20.07.15 & _ R

canton de Neuchatel
30 31.07.15 31.08.15 27.07.15 &

Sélectionner la date de publication au moyen de la fleche verte. Le numéro en rouge correspond a
la prochaine publication.

|| enquETEs PUBLIQUES

Accueil
Recherche Hotline SATAC
Date transmission Feuille Officielle 200715 lundi & vendredi 8h-12h / 13h30-16h
e-mail satacsupport@ne.ch
Recherche
tél. 032 889 4717
Rechercher.
|| ENQUETES PUBLIQUES
A .
Enquétes publiques
NO Date enquéte Date transmission Description Commune Requérant Transmis
100796 24.07.15 20.07.15 Construction d'une Milvignes Léo - Aubonprintemps - &
cabane de jardin Endevenir SA

Sauver, générer PODF et envoyer courriel automatique

1 avis d'engquéte et ['annexe au doss. forme le demandeur par cour

gement, couche Autorisa

te publigue (théme Amé

ns les annexes).

SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015 PAGE 65 /109
Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Cocher les dossiers qui sont préts pour publication.
J E'\.QL.!:.TES PUBLIQUES

Enquétes publiques

NO Date enquéte Date transmissicn Description Commune Requérant Transmis
100796 24.07.15 20.07.15 Construction d'une Milvignes Léo - Aubonprintemps -
cabane de jardin Endevenir SA

Sauver, générer POF et envoyer couriel automatique

me le demandeur par courri
gement, couche Aute

Télécharger le RTF

Cliquer sur Sauver, générer PDF et envoyer courriel automatique.

Un message s'affiche et vous demande de confirmer votre choix.

Message de la page Web Iﬁ

"-I Voulez-vous vraiment générer les PDF et envoyer un courriel
¥ automatique a l'attention du mandataire et de la commune?

En cliquant sur OK, le systtme envoie un courriel généré par le systéme au requérant ou au
mandataire avec copie a la commune et au géomeétre cas échéant.

De : SATAChotif@ne.ch [mailto:SATAC]
Envoyé :

A @ requérant ou mandataire

Cc : Commune; Géomeétre

Objet : SATAC 100796 - Aubonprintemps Léo - Mise 3 I'enquéte publique

Madame, Monsieur,

Le projet susmentionnég sera publié dans la Feuille Officielle ces prochains jours.

Cas échéant, nous vous prions de procéder a la pose des perches gabarits avant le début de I'enguéte publique selon information ci-dessous:
La pose de perches gabarit est exigée: Non

Pour plus d'informations, nous vous prions de bien vouloir consulter votre dossier par le biais du Guichet unique.

En vous en remerciant par avance.

Message génére automatiguement, merci de ne pas répondre!

En cliquant sur OK, le systtme génére I'avis d'enquéte et le sauvegarde dans les annexes du
dossier. C'est cet avis qui sera publié sur le SITN durant I'enquéte publique.

GESLUMN aneERes - - -

El Avis d'enquéte (7] Administrator Static 17.07.15 17.07.15 15:43
Demandes de compléments
Aviz denguite Enquéts publique
SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE  WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015  PAGE 66 /109

Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Reste a télécharger le fichier a I'attention de la Chancellerie cantonale.

| ENQUETES PUBLIQUES

Enquétes publiques
NO Date enquéte

100796 240715

Date transmission

20.07.15

Sauver, générer POF et envoyer couriel automatique

Cliquer sur Télécharger le RTF

Construction d'une

Description

cabane de jardin

igue {théme Aménagement, couche Autarisa

Le message suivant s'affiche en bas de page

au doss.

Commune

Milvignes

forme le demandeur par cour

Requérant Transmis

Léo - Aubonprintemps -
Endevenir SA

Voulez-vous ouvrir ou enregistrer enquete-publique-17-07-2015_16-06-54.rtf (4.40 Ko) a partir de satacv5test.ne.ch ?

Ouvrir Enregistrer |~ Annuler
Sélectionner Ouvrir
]
ilvignes=a Léo-Aubonprintemps-[Racherelles« i Construction-d'une-  [ZHMD/-zone Distance-a-une vigne-[25.08.15= Fa
Endevenir SA«! Chemin- desVanels- cabane-de-jardin= d'habitation-a éparsen
Rue-des-Pinsons-4+ [23= moyenne-densité/-
[2416-Les-Brenets= Sanction-du
1994-04-13,- ZHMD -/
lzone-d'habitation-a
moyenne- densité/-
Sanction-du
[2011-03-28=
"2 [Sanction-minime 3471 - Auvemiers  |satac-100796-1= B a B B [
importances e
1203283/557130=
1

Controler, enregistrer et envoyer la liste a la Chancellerie par courriel a Chancellerie.Etat@ne.ch,
au plus tard a la date de transmission (derniére colonne).
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Ce que voit le requérant ou le mandataire :

Menu Enquéte publique

ﬁ ACCUELL _J TOUS MES DOSSIERS _J DEMANDES DE COMPLEMENTS & RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
‘Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requérant: Léo Aubonpri ps End ir SA - Mand,

Etzt: Circulation Commune - Formulaire: Sanction

_&’ 100796

Visualisation formulaire

Annexes

Enquéte publique
Demandes de compléments
Listes senvices

Carte géographigue
Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

Menu Calendrier

{ ACCUEL  [i] TOUS MES DOSSIERS

[F] DEMANDES DE COMPLEMENTS A

Enquéte publique
1]

N* publication

Date publication enguéte publique
Date fin enquéte publique

Date transmission Feuille Officielle
La pose de perches gabarit est exigée
Cppaosition(s)

Commune

Régquérants

Lieu-dit / Rue

Auteurs des plans

Désignation de I'objet

Affectation

Décisions spéciales

Degré de sancticn

Article(s) Coordonnées
Caractéristiques

Dispense de mise a I'enquéte publique

#=| Telécharger PDF

RECHERCHE

29

24.07.15

25.08.15

20.07.15

O

Milvignes

Léo Aubonprintemps Endevenir SA Rue des Pinsons 4 2415 Les Brenets

Racherelles Chemin des Vanels 23

Construction d'une cabane de jardin

ZHMD / zone d'habitation & moyenne densité / Sanction du 1994-04-13, ZHMD / zone d'habitation
a moyenne densité / Sanction du 2011-03-28

Distance & une vigne éparse
Sanction minime importance

3471 - Auvernier 203283/557130

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

_J 100796

Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

q 1t Léo

Aubonpri Endevenir SA - Mandataire:

P P

Etat: Rédaction préavis de synthése Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire
Annexes

Enguéte publique
Listes services

Carte géographigue
Personnes de contact

Bloc-notes

Calendrier

Date de la demande
Date réception

Date mise en examen
Date mise en circulation
Date enguéte publique
Date préavis de synthése
Date décision

Date demande de compléments par STC

Date de confirmation réception compléments par STC

Date demande de compléments par Commune Mikvignes

13.07.15
15.07.15
15.07.15
15.07.15
24.07.15 - 25.08.15

16.07.15
17.07.15

16.07.15

Date de confirmation réception compléments par Commune Milvignes

Délai de suspension par STC (Vision locale)

17.07.15

SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE  WWW.NE.CH/SAT
Imprimé le 24/07/2015 16:30

VERSION JUILLET 2015  PAGE 68 /109


http://www.ne.ch/SAT

9.1.

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes
Publication sur le guichet cartographique (SITN)

Avant la mise a I'enquéte de la demande de construire, le pilote de la procédure doit vérifier, cas
échéant, que le plan établi par un ingénieur géomeétre inscrit au registre suisse des géomeétres a
bien été transmis au SITN via SATAC 2. Celui-ci doit étre affiché dans les annexes du dossier.

modifides

Plan situation @ MAP Géomatique SA - 17.04.15 19.04.15 14:58
Sandrine Bessan

Geométre Format PDF

L'annexe Plan de situation qui est ajoutée par le géomeétre pour publication sur le SITN n'est pas
visible par I'architecte.

Si le plan fait défaut, il faut en informer I'architecte. Le géométre peut annexer son plan lorsque
le dossier est en état de Numérisation des documents, Réception dossier ou Examen.

C'est le plan transmis par le géométre et 'avis d'enquéte généré par le systeme qui seront publiés
durant I'enquéte publique sur le SITN (dans le cas ci-dessous, il n'y a pas de plan de géométre).

p—
Gare. ‘ ==
100680

et - —

V(] Périm. paysages prot
5[] Zones Réservées
[ Miveau indicatif
Ajouter d'autres données du SITN dans ce theme:

g — .
R ———ga——

Coordonnées (CH-1803) - ¥ : 557304

Rechercher des données

Ajouter des données externes dans ce theme: om |7 .
— . et |

Ajouter KML  Ajouter couche WMS Informations dépourvues de foi publique, ® SITN, swisstopo DV 571.4, Open StreetMap

Parcelles || Aut. constr. - avis d'enquéte

Type de construction Version de SATAC Plan Avis

2 PLAN pas disponible Lien vers AVIS

N® SATAC
100680 Nouvelle construction sans démolition

Le géométre transmet son plan de situation au SITN via SATAC en plusieurs formats (pdf et dxf).
Le format dxf permet I'affichage des batiments projetés (batiments hachurés en bleu).

Pour rappel, il incombe également a I'architecte d'annexer le plan de situation au dossier;
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10. OPPOSITIONS ET RECOURS

Dans la version actuelle de SATAC 2, les oppositions et les recours ne sont pas pris en charge.

Cependant, si des oppositions ont été déposées, il y a lieu de le mentionner dans le menu Enquéte
publique (case a cocher).

SﬁTﬁC rine.ch

€ AccuEl  [T] NOUVEAUX | [T] AEXAMINER =[] ENCIRCULATION | [i7] APREAVISER [] ASYNTHETISER | [T] DEQSIONS ARENDRE | g GLOSSAIRE \ RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El [T
ﬁ 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin L

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Rédaction préavis de synthése Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Validation annexes préavis de synthés...
Préavis de synthése communa E n qu éte pu bl | q ue

Visualisation formulaire

1 [=]

Liste des services consultés Sauver Copier les dennées

Consultation des préavis
N* publication 29 x|

Carte géographique

Date publication enquéte publique 240715

Annexes

Gestion annexes Date fin enquéte publique 25.08.15

Demandes de compléments Date transmission Feuille Officielle 20,0715
Bl La pose de perches gabarit est exigée
Cppositionl(s)

Personnes de contact

Bloc-notes Commune Milvignes

Réguérants Léo Aubonprincemps Endevenir SR

Scanner les oppositions et les annexer au dossier (menu Gestion annexes, catégorie Annexes
ajoutées par la commune, type Oppositions).

Eventuellement les mentionner dans le bloc-notes.
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11. QUAND LE DOSSIER EST PILOTE PAR LE SAT

La commune dispose de 5 jours ouvrables dés réception du dossier informatique pour le
transmettre au SAT, lorsque ce dernier est le pilote de la procédure (art. 55, al. 1 et 2 RELConstr.).

Voir chapitre 3. La réception et le triage des dossiers.

11.1. Le dossier est en état d'Examen SAT.

Si le dossier est incomplet ou incorrect, le service, dans un délai de 10 jours ouvrables dés
réception du dossier informatique, est chargé de procéder a I'envoi de son préavis négatif,
respectivement de sa demande de complément ou de modification du dossier et de transmettre le
préavis négatif, respectivement de la demande de complément ou de modification du dossier de la
commune au requérant (art. 54 et 56, al. 1 RELConstr.).

Si le dossier est complet et correct, le service, dans un délai de 10 jours ouvrables dés réception
du dossier informatique, est chargé de procéder a la mise a I'enquéte publique, sous réserve des
cas soumis a la procédure simplifiée ayant recueilli I'accord des voisins, d'informer les communes
de la mise a l'enquéte publique afin qu'elles puissent procéder a l'affichage, si tel est l'usage,
d'informer le requérant de la mise a l'enquéte publique afin qu'il pose les perches-gabarits sous
réserve des cas ou le Conseil communal a renoncé a cette exigence et de mettre le dossier en
circulation dans les services cantonaux et communaux ainsi que dans les autres entités
concernées par le projet (art. 56, al. 2 RELConstr.).

Rechercher le dossier au moyen du menu SATAC Accueil ou par le menu SATAC Recherche.

SATAC

& Besson Sandrine Commune Milvignes Déconnexion
¥ accueL | [7] wouveaux  [IT] AEXAMINER | [iT] EN CIRCULATION 17| APREAVISER [IT] ASYNTHETSER = [f] DECISIONS A RENDRE &' GLOSSAIRE 4 RECHERCHE
Résultats de la recherche
NO Localisation Description Demande Etat Formulaire Requérant Mandataire
100796 Milvignes - Auvernier  Construction d'une 13.07.15 Décision Commune Sanction minime Léo Aubonprintemps
- 3471 - Chemin des cabane de jardin importance Endevenir SA
Vanels 23
1007856 Milvignes - Rénavation du 09.06.15 Examen SAT Sancticn définitive Commune de Rose Deplaine
Colombier - 3626 - collége Milvignes Archisatac SA
Rue Haute 20
Ouvrir le dossier
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SﬁTﬁC rine.ch

) accuer. | [7] mouveAux | [] AEXAMINER | [T] EMCRCULATION | [iT] APREAVISER [ ASYNTHETSER |[i7] DECISIONSARENDRE = gf GLOSSAIRE , RECHERCHE
Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20 L
j 100786 QOuvrage: Rénovation du collége v v

Requérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Examen 5AT - Formulaire: Sanction définitive

Visualisation formulaire

Enquéte publique Visualisation formulaire
Carte géographique Chapitre: | 1. Informations générales [=]
Annexes
=TS 1. Informations générales
Calendrier 1.1 Données générales
Personnes de contact Description de 'ouvrage (texte publié Rénovation du collége
dans la FO) *
Bloc-notes

Les menus Visualisation du formulaire, Enquéte publique, Carte géographique, Annexes,
Gestion annexes, Calendrier, Personnes de contact et Bloc-notes sont accessibles.

11.2. Consulter les données relatives a I'enquéte publique

Menu Enquéte publique

SATAC mat

€ accuer. | [F] wouveaux ] AEXAMINER | [T] ENCRCULATION | [IT] APREAVISER  [] ASYNTHETISER [] DECISIONSARENDRE 4 GLOSSAIRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20 F T

j 100786 ‘Ouvrage: Rénovation du collége LA 4
Reguérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Examen SAT - Formulaire: Sanction définitive

Visualisation formulaire
Enquéte publique
Carte géographigue
1 [=]
Annexes
N® publication 30

Gestion annexes

Date publication enquéte publique 310715
Calendrier

Date fin enquéte publique 31.08.15

Fersonnes de confact Date transmission Feuille Officielle 27.07.15

Bloc-nates La pose de perches gabarit est exigée
Opposition(s) O
Commune Milvignes
Réguérants Commune de Milvignes Rue Haute 2013 Colombier
Lieu-dit / Rue Colombier Rue Haute 20
Auteurs des plans Rose Deplaine Archisatac SA Rue des Jasmins 43 2300 La Chaux-de-Fonds
Désignation de 'objet Rénovation du collége
Affectation ZAL [ zone d'ancienne lacalité / Sanction du 1992-09-16
Décisions spéciales Accessibilité aux personnes handicapées physiques et sensorielles (art. 20 LConstr.)
Degré de sancticn Sanction définitive
Article(s) Coordonnées 3626 - Colombier 201768/555832
Caractéristiques Batiment de catégorie 2 selon plan de site
Dispense de mise a I'enquéte publique =

= Télécharger PDF

Seul le pilote du dossier (commune ou SAT) peut cocher la case Opposition(s). Dans ce cas, la
commune doit informer le SAT par courriel du résultat de la mise a I'enquéte publique. Voir chapitre
10. Oppositions et recours.

SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE  WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015  PAGE 72 /109
Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

SATAC

& Sandrine Besson [Cammune Nedchatel 1111 - Déconnexien

& accum | [F now [ Aexaminer | [E] eNarculATioN | [E] APREAVISER  [E] A SYNTHEMSER | [E] DECISIONS ARENDRE | G¥ GLOSSAIRE 4 RECHERCHE
; Commune: Neuchdtel - Cadastre: Neuchdtel - Bien-fonds: 9996 - Adresse: Route de Chaument 88 [F1 [T
_A? 200106 Ouvrage: 2015.05.06/CB / Installation d'un four & pain extérieur L

Requérant: Claire Beljean - Mandataire: Claire Beljean
Etat: Examen SAT - Formulzire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire

Enquéte publique Al’l nexes
Carte géographigue Fichiers
Nom du document Auteur d élé g préavis décision
Gestion annexes
Avis denguéte @ Admin - Administrator 08.05.15 08.05.15 16:46
Calendrier Static

Lorsque le SAT valide la mise a l'enquéte la commune, le requérant ou le mandataire et cas
échéant le géomeétre recoivent un courriel généré par le systéme L'avis de mise a I'enquéte est
ajouté automatiquement dans les annexes et le calendrier complété. Voir chapitre 9. La mise a
I'enquéte publique des dossiers.

La commune peut publier I'avis d'enquéte dans les journaux locaux, selon sa procédure habituelle.
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11.3. Le dossier est en état de Circulation SAT

Lorsque le SAT met le dossier en circulation auprés des services concernés, la commune est
automatiquement activée et doit par conséquent répondre a la demande de préavis. Elle est
informée par un courriel généré par le systéme.

= SATAC 100587 - Demande de préavis - Message (Texte brut) =8 X
Fichier Message @
\ S Ragles ~ = g
. Ignorer x Y 3 7$ B3 Réunion (A} Dossiers comptabi.. i Au responsable I 53 [ Régles (2 Marquer comme non lu a&l 4 Rechercher “cl
- « 43 Message d'équipe & Terminé ] onenote | B Classer - By associés ~
c désirable - Supprimer | Répondre Répondre Transférer &, plys - . o | Déplacer Traduire Zoom
& Courrer indésirable 3 tous JUE 4 Répondre et supp.. “ Créer = . [ Actions = | ¥ Assurer un suivi * - L& sélectionner ~
Supprimer Répondre Actions rapides 3 Déplacer Indicateurs 5 Maodification Zoam

HE&a .

© Vous avez transféré ce message le 06.05.2015 11:43.
Les sauts de ligne en surnombre de ce message ont été supprimeés.

De: SATAC - Notification Date: mer.06.05.2015 11:16

droitsfonciers.ouest@sbb.ch; Bureau des permis de construire; Vincent.messarra-yang@proinfirmis.ch; SENE - Permis de construire; OFIT - Permis de construire; Commune de Milvignes - Permis de construire;
Etablissement cantonal d'assurance et de prévention - Prévention; SPCH - Préavis; Service de I'agriculture; Service de la faune, des foréts et de la nature; Racine Didier; Michaud Steeve; Poitry Robert
o

Objet : SATAC 100587 - Demande de préavis

|‘“1‘1‘2‘\-3‘\-4‘\‘5‘\‘E"-,“‘-B"-9“-10-\‘11-\‘12-\‘13‘\-14-1‘15-l‘lE-l‘l,‘-\‘18‘1‘19‘1‘20‘1‘21‘1‘22‘\‘23‘\‘24‘\‘25“‘26‘\-2,‘-‘\-28‘\%\@

-

Demande de préavis pour le dossier SATAC 100587 - Milvignes, - Sanction définitive — Circulation SAT Message généré automatiguement, merci de ne pas répondre !

Le préavis de la commune comprend les préavis de ses services et des commissions (art. 57, al. 3
RELConstr.).

L'autorité communale est chargée de recueillir les préavis de ses services concernés, dans un
délai de 15 jours ouvrables dés la mise en circulation du dossier, pour les projets dispensés de
I'enquéte publique et dans un délai de 20 jours ouvrables dés la mise en circulation du dossier,
pour les projets non-dispensés de I'enquéte publique (art. 57, al. 1 et 2 RELConstr.).

Si l'autorité communale ne transmet pas son préavis au service ou ne lui demande pas une
prolongation de délai dans les 20 jours ouvrables, le service peut établir son préavis sans en tenir
compte (art. 57, al. 4 RELConstr.).

Ouvrir le menu SATAC A préaviser.

SATAC

- - .

o A 7] eENCaRCULATION | [[T] APREAVISER | [T] ASYNTHETMSER [7] DECSIONS ARENDRE | Gi GLOSSAIRE \ RECHERCHE
A préaviser
NO Localisation Description Demande & Délai Etat Formulaire Requérant Mandataire
100786 Milvignes - Rénovation du 09.06.15 12.08.15 Circulation SAT Sanction définitive ~ Commune de Rose Deplaine
Colombier - 3626 -  collége Milvignes Archisatac SA
Rue Haute 20
« 1 =

Ouvrir le dossier.

'ﬁi\t ACCUEL 7] NOUVEALX ['T] A EXAMINER "7 EN ARCULATION '] APRE

FE] A SYNTHETISER (] DECISIONS & RENDRE &¥ GLOSSAIRE v RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20

Fl [T
ﬁ 100786 Ouvrage: Rénovation du collége L
Requérant: Commune de Milvignes - Mandstaire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Circulation SAT - Formulaire: Sanction définitive

Visualisation formulsire Répondre a la demande de préavis
Enguéte publique Début examen Délai Motif Actions
Liste des services consultés 20.07.15 12,0815 Examen Modifier

Accés au menu Répondre a la demande de préavis.
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Il est alors possible de répondre directement a la demande de préavis par un préavis ou une
suspension ou faire circuler le dossier auprés des services communaux ou communs en cliquant
sur Modifier.

SATAC st

]

& accuEL | [IT] nOuvEAUX ULATIOM | [IT] APREAVISER  [T] ASYNTHETISER || DECISIONSARENDRE = ‘i GLOSSAIRE \ RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20 Fl T

g 100786 Quvrage: Rénovation du collége ¢ e
Requérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Circulation SAT - Formulaire: Sanction définitive

Répondre i la demande de préavis

S — Répondre a la demande de préavis
Enguéte publique . -
Coller réponses des sous-services Sauver » Envoyer réponse Sous-services
Liste des services consultés
Consultation des préavis Service Commune Milvignes (Commune Milvignes)
Carte géographique Motif Examen
Annexes Date de début 200715

Gestion annexes Délai 12.08.15

Demandes de compléments Réponse Préavis favorable sous conditions
Préavis Code glossaire: [h]
Gestion demandes de compléments
Calendri = 0O @@ B F U S |= = = = Paragraphe ~ |Tailesdel. =
Cal er
X e M =E~-E- == 66 & 2 |a~R-~

Personnes de contact
H- | — Lix x |Q &

[+
I
h

Pour répondre directement a la demande de préavis, se référer au chapitre 12. Le préavis
(répondre a la demande de préavis).

Pour faire circuler le dossier auprés des services communaux et communs, cliquer sur le
bouton Sous-services.

La commune fonctionne comme Service et les services communaux comme Sous-services.

SﬁTﬁC rine.ch

£ accusL | [5] NoUvEAUX | [] AEXAMINER [f] ENCRCULATION [ AP [F] DEOSIONSARENDRE ¥ GLOSSAIRE W REC
Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20 El T
j 100786 Cuvrage: Rénovation du collége v v

Requérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Circulation SAT - Formulaire: Sanction définitive

Répondre a |z demande de préavis

Visusiisstion formulaire Sous-services

ErAE RS Sauver

Liste des services consultés

Consultation des préavis Services communaux

Carte géographique Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse

Annexes
Ajouter un service

Gestion annexes

Demandes de compléments .
Services communs

Gestion demandes de compléments

Service Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
EEE PROINFIRMIS 120815 (111520 % Examen Atraiter Aucune
Personnes de contact Pro Infirmis réponse
Bloc-notes Ajouter un service

Dans cet exemple, le service commun Prolnfirmis a déja été activé par le SAT.
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Ajouter un service au moyen de la liste déroulante.

Répondre 3 |a demande de préavis
Visualisation formulaire

Enquéte publique

Liste des services consultés
Consultation des préavis

Carte géographique

Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments
Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

Répondre 2 Iz demande de préavis
Visualisation formulaire

Enquéte publigue

Liste des services consultés
Consultation des préavis

Carte géographigue

Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments

Gestion demandes de compléments

Falandriar

Donner un délai de réponse, éventuellement modifier le motif et Sauver.

Répondre & la demande de préavis
Visualisation formulaire

Enguéte publigue

Liste des services consultés
Consultation des préavis

Carte géographigue

Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments

Gestion demandes de compléments

Sous-services

Sauver

Services communaux

Service

| Ajouter un service .

\ Q

AC-Milvignes

commune de

STC - Service technique et des
constructions, commune de
Milvignes

Ajouter un service v

Sous-services

Sauver

Services communaux
Service

AC-Milvignes

Architecte conseil, commune de
Milvignes

STC

Service technique et des constructions,
commune de Milvignes

Sous-services

Délai

Délai

12.08.15 [E 1520 x|

Délai

[T/ 15 20 x|

=/ 15 20 x|

Date de fin

Date de fin

Date de fin

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Motif

Motif

Examen

Matif

Examen

Examen

Message de la page Web

==

Sauver

Services commun|

Avez-vous ajouté, supprimé ou modifié la date de délai ?

Service

AC-Milvignes [ oK ] [ Annuler
Architecte conseil, cf|

Milvignes

STC 100815 [=/1015 20 X| Examen

Service technigue et des constructions,
commune de Milvignes

Etat

Etat

A fraiter

Etat
A traiter

A traiter

Etat
A fraiter

A fraiter

Réponse

Réponse

Aucune

réponse

Réponse

E| Aucune

réponse

E‘ Aucune

réponse

Réponse

|z| Aucune

réponse

|z| Aucune

réponse

Confirmer. Si le délai est vide, le service ne sera pas activé. A la sauvegarde, il ne sera plus

affiché.

Répondre 3 la demande de préavis
Visualisation formulaire

Enquéte publigue

Liste des services consultés
Consultation des préavis

Carte gécgraphique

Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments
Calendrier

Personnes de contact

o Sauvegarde réussie

Sous-services

Sauver

Services communaux
Service

AC-Milvignes
Architecte conseil, commune de
Milvignes

STC
Service technique et des constructions,
commune de Milvignes

Délai

10.08.15 /4015 20 x|

10.08.15 [Z/AD(15 20 X|

Date de fin

Motif

Examen

Examen

Etat
A traiter

A traiter

Réponse

E‘ Aucune

réponse

E‘ Aucune

réponse
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Pour la gestion de la sous-circulation, se

dossier.

Répondre & la demande de préavis
Visualisation formulaire

Enquéte publique

Liste des services consultés
Consultation des préavis

Carte géographigue

Annexes
Gestion annexes
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments
Calendrier

Personnes de contact

Sous-services

Sauver

Services communaux

Service

AC-Milvignes

Architecte conseil, commune de

Milvignes

STC

Service technigue et des constructions,
commune de Milvignes

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

référer au chapitre 5. La gestion de la circulation du

Délai Date de fin  Motif Etat Réponse
Préavis -
favorabl

€ =ans
remarqu

=

Préavis =
favorabl

€ sous
conditio

ns

Lorsque tous les sous-services ont répondu a la demande de préavis et cloturé leurs demandes de
compléments, la commune peut rédiger son préavis.

Répondre a la demande de préavis. Modifier.

SATAC

£ sccusl | 5] NOUVEAUX | [] AEXAMINER

[ZZ] EN CIRCULATION

[E] Arr

rine.ch

 Beszon Sandrine [COUREMNGRES I ] o<corrsr

RECHERCHE

[F] AsyNTHETISER | ] DECQISIONS A RENDRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20

_A’ 100786

Visualisation formulaire
Enquéte publique

Liste des services consultés

Ouvrage: Rénovation du collége

Cliquer sur le bouton Coller réponses des sous-services.

Enquéte publique

Liste des services consultes
Consultation des préavis
Carte géographigue
Annexes
Gestion annexes
Demandes de compléments
Gest

ion demandes de compléments

Calendrier

Fl [T
v v
Reguérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Circulation SAT - Formulaire: Sanction définitive
Répondre a la demande de préavis
Début examen Délai Motif Actions
20.07.15 12.08.15 Examen Madifier
Répondre a la demande de préavis
Coller réponses des Sous-services Sauver > Envoyer réponse Sous-services
Service Commune Milvignes (Commune Milvignes)
Motif Examen
Date de début 20.07.15
Délai 12.08.15
Réponse * Préavis favorable sous conditions [+]
Préavis Code glossaire: i

Personnes de contact

Bloc-notes

E (] @ BB 7 U s | = = |Paragraphe ~ |Tailesdel.. =

e HSE-iE-==6 6 f R A~@A~
B —Lix X |0 H|sH &
Sarvice technique et des constructions, de Milvig : Préavis f; ble sous conditions

En cours de procédure, le prajet a &té légarament medifié. La modification consists 3 I'ajout de 3 places de parc. Les plans
du 16.07.2015 remplacent et annulant les versions précédentas.

Les couleurs des matériaux seront soumis au Conseil communal,
Avant le début des travaux, le reguérant ...

Architecte conseil, ¢ de Milvig

: Préavis f; ble sans q

Sauver. Envoyer réponse. Pour le détail, se référer au chapitre 12. Le préavis (répondre a la

demande de préavis).
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Le dossier est en état de rédaction préavis de synthése SAT

Lors de 'ouverture du dossier, accés au menu Visualisation du formulaire.

SATAC

4 AccueL

fine.ch

5 Besson Ssndrine [COABMIGEEIIIL =] occonvevon

] NOUVEAUX ] AEXAMINER ] ENORCULATION A PREAVISER ] ASYNTHETISER ] DEQSIONSARENDRE |~ g GLOSSAIRE \ RECHERCHE
o

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20 T
QOuvrage: Rénovation du collége L 4
Requérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA

Etat: Rédaction préavis de synthése SAT - Formulaire: Sanction définitive

_J 100786

Visualisation formulaire

Enquéte publique

Visualisation formulaire

Liste des services consultes Chapitre: | 1. Informations générales

Consultation des préavis

Carte géographigue 1. Informations générales

SIS 1.1 Données générales

Demandes de compléments Description de 'ouvrage (texte publié

dans la FO) *
Calendrier

Genre de travaux ™~
Personnes de contact
Changement ou nouvelle destination D

Bloc-notes des locaux

Rénovation du collége

Nouvelle construction sans démolition

Dans le menu Liste des services consultés, les sous-services des services cantonaux, communs

et communaux sont affichés.

Services communaux

Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat

Commune Milvignes 20.07.15 200715 120815 Examen Répondu
Commune Milvignes 12:25

AC-Milvignes 20.07.15 20.07.15 10.08.15 Examen Répondu

Architecte conseil, 11:43

commune de

Milvignes

STC 20.07.15 20.07.15 10.08.15 Examen Répondu

Service technique et 1147

des constructions,
commune de
Milvignes

Dans le menu Consultation des préavis, les préavis des sous-services ne sont pas visibles, seul

le préavis de la commune est consultable.

Visualisation formulaire
e Consultation des préavis
Liste des services consultés

Consultation des préavis

Carte géographique

Sous-services

Services cantonaux

Annexes

Date de Suspendu
O Py S— Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat Réponse
SCAT 20.07.15 200715 12.08.15 Examen Répendu Préavis
Calendrier SAT - Section des 12:27 favarable sous
Personnes de contact f::;:lrsuﬁ: conditions
Services communaux
Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat Réponse
Commune 20.07.15 20.07.15 12.08.15 Examen Répendu Préavis
Milvignes 1225 favorable sous
Ca.m.muna conditions
Milvignes
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Le service (dans ce cas, la Commune) uniquement peut consulter les préavis de ses sous-services

au moyen du bouton Sous-services.

Visualisation formulaire

Enquéte publique Sous-services
Liste des services consultés Services communaux
Consultation des préavis Date de Suspendu _
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat
Carte géographique
AC-Milvignes 20.07.15 20.07.15 10.08.15 Examen Répondu
Annexes Architecte conseil, 11:43
R commune de
Demandes de compléments Milvignes
Calendrier STC 20.07.15 20.07.15 10.08.15 Examen Répondu
Service technique 11:47
Personnes de contact
et des

constructions,
commune de
Milvignes

Bloc-notes

11.5. Le dossier est en état de Rédaction décision Commune

Lors de 'ouverture du dossier, accés au menu Validation annexes décision communale.

SATAC

Réponse

Préavis
favorable sans
remargues

Préavis

favorable sous
conditions

sine.ch

3 esson Sandrine [COMRUREMIVGRESIIIN =] O<<onnesr

VE ] AEXAMINER ] ENarC N A PREAVISER ] ASYNTHETTS ] Dé S AR & GLOSSAIRE \ RECHERCHE
£ Accusl NOUVEAUX A EXAMIN E ULATIO A PREAVISER A SYNTHETISER CISIONS A RENDRE | 4§ GLOSSAI RECH

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20

j 100786 Ouvrage: Rénovation du collége
Requérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA

Etat: Rédaction décision Commune - Formulaire: Sanction définitive

Validation annexes dédsion comm...

. . ;o .
Rédaction décision communale Validation annexes décision communale
Visualisation formulaire Fichiers
Liste des services consultés . o N P - R P —
Sauver « Reédaction préavis de th I {R préavis de synth SAT  » Envoi décision
Consultation des préavis
Carte géographigue
_ = Nom du document Auteur Date du document
Annexes
Bl Bordereau signé @ Besson Sandrine 15.07.15

Gestion annexes

Zordereau accompagnant Iz demande Documents de base
Demandes de compléments | Documents ECAP & Besson Sandrine 15.07.15
Emoluments cantonaux Questionnaire particulier pour demands d'auto n de Sécurité incendiz

I'Erabliszement cantenzl d'assurance et de prévent
Calendrier Déclaration de compétance Sécuritd incendiz
TR G H Dossier de plans @ Besson Sandrine 01.07.15

Date de
téléchargement
15.07.15 1138

15.07.15 1137

15.07.15 1142

Concernant la procédure relative a la décision communale, se référer au chapitre 7. La décision

communale.
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Le menu Emoluments cantonaux donne acces aux taxes de 'administration cantonale.

o ACCUEIL | [T] NOUVEAUX

j 100786

Validation annexes décision commun...

Rédaction décision communale

Visuglisation formulaire
Liste des services consultés
Consultation des préavis
Carte géographique
Annexes

Gestion annexes

Demandes de compléments

Emoluments cantonaux

Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

[T enarcuamion | [F] APREAVISER

CFC

CFC (CHF)

Correction CFC (CHF)
Taxe de base

Type de taxe

Taxe (CHF)
Autorisations spéciales
Catégorie Autorisation
Autres taxes

Taxe (CHF)

Total

Total (CHF)

[ AsyntHETSER 7] DECISIONS A RENDRE

& GLOSSAIRE & RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Colombier - Bien-fonds: 3626 - Adresse: Rue Haute 20
Ouvrage: Rénovation du collége
Requérant: Commune de Milvignes - Mandataire: Rose Deplaine Archisatac SA
Etat: Rédaction décision Commune - Formulaire: Sanction définitive

Emoluments cantonaux

2000000

2000000

Cossier de sanction définitive ou de mimine importance, synthése favorable ou négative

5120

Décision Montant (CHF) Montant corrigé (CHF)
0
2005121.00
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LE PREAVIS (REPONDRE A LA DEMANDE DE PREAVIS)

Le service, ou la commune s'il s'agit d'un dossier de compétence cantonale, regoit un courriel
généré par le systéme l'informant de la demande de préavis.

= SATAC 100587 - Demande de préavis - Message (Texte brut) = = X
Fichier Message o @
@ Ignorer x y B i rewon (3 Dossiers comptabi... 3 Au responsable 3 [ Régles - (3 marquer comme non lu a}) & Rechercher K
¢ - B3 Message d'équipe ' Terminé h ] OneNote 53 Classer ~ By Associés ~
& - Supprimer Répondre Répondre Transférer & - ~ s Lo Déplacer Traduire Zoom
& Courrier indésirable - fou < Plus 4 Répondre et supp... ‘7 Créer .~ [ Actions - ¥ Assurer un suivi - - s selectionner -
Supprimer Répondre Actions rapides 7] Déplacer Indicateurs 7] Modification Zoom
= ey — 7 F

© Vous avez transféré ce message le 06.05.2015 11:43,
Les sauts de ligne en surnombre de ce message ont été supprimés.

De: SATAC - Notification Date: mer. 06.05.2015 11:16

A: droitsfonciers.ouest@sbb.ch; Bureau des permis de construire; Vincent.messarra-yang@proinfirmis.ch; SENE - Permis de construire; OFIT - Permis de construire; Commune de Milvignes - Permis de construire;
Etablissement cantonal d'assurance et de prévention - Prévention; SPCH - Préavis; Service de |'agriculture; Service de la faune, des foréts et de la nature; Racine Didier; Michaud Steeve; Poitry Robert
Cc:
Objet : SATAC 100587 - Demande de préavis
|‘“1‘“2"-3"-4"-5"-ﬁ-l‘7-l‘E-l‘D-l‘1D‘“11“‘12"-13"-14-"15-"16-"17-"IE‘I‘ID‘I‘ZD‘I‘ZJ‘I‘ZZ"-ZE"-24"-ZS“-ZE-‘Q?-‘QB-‘A@
-

Demande de préavis pour le dossier SATAC 100587 - Milvignes, - Sanction définitive — Circulation SAT Message généré automatiquement, merci de ne pas répondre !

Sélectionner le role Service communal (ou Commune si dossier piloté par le SAT).

Ouvrir le menu SATAC A préaviser.

SATAC

& Besson Sandrine Commune Milvignes - STC [+ Déconnexion

] AoREsviseR RCHE ‘' GLOSSAIRE
A preaviser

# NO # Localisation + Description + Demande = Délai s Etat ¢ Formulaire ¢ Requérant ¢ Mandataire
100796 Milvignes - Construction d'une  13.07.15 12.08.15 Circulation Sanction minime Léo

Auvernier - 3471 - cabane de jardin Commune importance Aubonprintemps

Chemin des Vanels Endevenir SA

23

« 1 =

Les dossiers sont en état de Circulation Commune (Circulation SAT si dossier piloté par le SAT).

Ouvrir le dossier en cliquant sur son numéro.

Le menu affiché lors de I'ouverture du dossier est Répondre a la demande de préavis.

SATAC et

& Besson Sandrine Commune Milvignes - STC [=] Déconnexion

ﬁ ACCUEL | |if| A PREAVISER s RECHERCHE & GLOSSAIRE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El [T
—J 100796 Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin L 4

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Fermulaire: Sanction minime importance

Répondre a la demande de préavis

Liste des services corsuliés Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis Début examen Délai Motif Actions
Demandes de compléments 150715 12.08.15 Examen Modifier
Cliquer sur Modifier (en bleu).
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12.1. Répondre a la demande par un préavis

& accumEl | ] ApméavisEr \ RECHERCHE | 4§ GLOSSAIRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

[£l |7
& 100796 Ouvra'ge: Curfs(rudion d:une cabane deja.ldin
Requérant: Lée Aubonp ps End SA - Mand
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
P . p .
Liste des servces consués Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis . . .
Coller reponses des sous-services Sauver » Envoyer réponse
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments Service STC (Service technique et des constructions, commune de Milvignes)
Visualisation formulaire Motif Examen
Carte géographique Date de début 15.07.15
Annexes Délai 12,0815
e — Réponse * Pre'awls. favorable sous conditions [=]
L Préavis
Calend Préavis Préavis favorable sous conditions Code glossaire: [}
sendner Préavis favorable sans remarques = =
Personnes de contact Pr@avis fa)rorable avec remargues = Paragraphe ~ | Taillesdel.. -
Préavis negatif ol 2)a-H -
Blocnates Préavis négatif provisoire e ef = = |
Pas concerné
Brouillon (Pas visible par les autres services)
Suspension
Absence du collaborateur
Attente compléments requérant
Attente décision Département
Attente autorisation fédérale
Attente préavis communal
Attente préavis instance externe
Attente plans modifiés
Circulation interne complexe
Coordination services
Dossier EIE ou OPAM
Vision locale
Demandes de compléments
Attente résultat enguéte publique
Traitement opposition(s)
Sélecti le type de préavis et saisir le t l'insé des ph du glossai
electionner le type de préavis et saisir le texte ou l'insérer au moyen des phrases du glossaire
(détails chapitre 15. Le glossaire).
p . p -
[ ENE— Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis . ) .
Coller réponses des sous-services Sauver » Envoyer réponse
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments Service STC (Service technique et des constructions, commune de Milvignes)
Visualisation formulaire Motif Examen
Carte géographigue Date de début 15.07.15
CTIEES Délai 12.08.15
T Réponse Brouillon {Pas visible par les autres services)
X Préavis Code glossaire: i
Calendrier
EETTIS G G e EQ @ E&E| B F U S |= = = = Paagraphe ~ |Tailesdel.. =
¥ his H|S~-iE-==6|% & & |A-A-~
Bloc-notes =
B = L% X |0|X|& H | &

‘Les couleurs seront soumises 3 'administration communale avant le début du chantier,

Pour sauvegarder le préavis en cours de rédaction, sélectionner le type de préavis Brouillon (pas

visible par les autres services) et Sauver.

Dans le menu Consultation des préavis, I'état de la demande est A traiter et la réponse est En

rédaction.
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Répondre & la demande de préavis

. . .
Liste des services consultés C onsu Itat on d es p reavis
Demandes de compléments Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat Réponse
Gestion demandes de compléments .
AC-Milvignes 15.07.15 12.08.15 Examen A traiter Aucune réponse
Visualisation formulaire Architecte conseil,
. commune de
Carte géographigue Milvignes
Annexes STC 15.07.15 12.08.15 Exarnen A traiter En rédaction
Service technigue
Gestion annexes
et des

Pour mettre le préavis a disposition de tous les services consultés et de la commune tout en
gardant la possibilité de modifier la réponse, sélectionner un type de préavis et Sauver.

Répot 3 la demande de préavis
p . p -
[ ENE— Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis . ) .
Coller réponses des sous-services Sauver » Envoyer réponse
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments Service STC (Service technique et des constructions, commune de Milvignes)
Visualisation formulaire Motif Examen
Carte géoaraphigue Date de début 15.07.15
Annexes Délai 12.08.15

Réponse * Préavis favorable sous conditions

Gestion annexes

X Préavis Code glossaire: i
Calendrier
Personnes de contact = Paragraphe ~ |Taillesdel... =
a0 & @|A-K-
Bloc-notes — —
L=
‘ Les couleurs seront soumises 3 'administration communale avant le début du chantier,
. - . 1z . P
Dans le menu Consultation des préavis, I'état de la demande est A traiter et la réponse est
dans ce cas Préavis favorable sous conditions.
Répondre & la demande de préavis
Liste des services consultés COHSU |tat|0n des pl’ea V'S
Demandes de compléments Date de Suspendu
. Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat Réponse
Gestion demandes de compléments .
AC-Milvignes 15.07.15 12.08.15 Examen A traiter Aucune réponse
Visualisation formulaire Architecte conseil,
commune de
Carte géographique Milvignes
Annexes STC 15.07.15 12.08.15 Examen A traiter PR
PRI Service technique (T
etdes X conditions
E = constructions,
commune de
Personnes de contact Milvignes
En cliquant sur la réponse, le préavis peut étre consulté par tous les services et le pilote.
Répondre & la demande de préavis
Liste des services consultés COF’ISU Itat|0n des preaVIS
Service STC (Service technigque et des constructions, commune de Milvignes)
Demandes de compléments Motif Examen
Gestion demandes de compléments Date de début 15.07.15
e T . Délai 12.08.15
Visualisation formulaire
i X Répaonse * Préavis favorable sous conditions
Carte géographique
Suspendu jusqu'au
Annexes —
reavis —
Gestion annexes ‘ - = ‘
Calendrier Les couleurs seront soumises 3 'administration communale avant le début du chantizr. ‘
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Pour transmettre définitivement le préavis, sélectionner un type de préavis et cliquer sur Envoyer

reponse.

Répondre a la demande de préavis

- v - .
Lste des senvices consuités Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis T

Coller reponses des sous-services Sauver
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments Service STC (Service technigue et des constructions, commune de Milvignes)
Visualisation formulaire Motif Examen »

Message de la page Web ﬂ
Carte géographique Date de début 15.07.15
o Délai 12.08.15 ; . ) ) L.
Hlilie= & Aver-vous clGturé votre éventuelle demande de compléments ? Si oui,
. Réponse * Préavis favorable sous condi ¥ voulez-vous vraiment envoyer votre réponse a la demande de préavis 7
Gesticn annexes -
Préavis [
Calendrier
Personnes de contact E ki o= B 7 | ‘ OK | [ Annuler ]
X he M =~ —

Bloc-notes

B — L | X X

Les couleurs seront soumises & 'administration communale avant le début du chantier. ‘

SATAC et

& Besson Sandrine | Commune Milvignes - STC IE‘ Déconnexion

@ ACCUBL | [iT] APREAVISER \ RECHERCHE = & GLOSSAIRE
Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 Fl T
j 100796 QOuvrage: Construction d'une cabane de jardin L

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Répondre a la demande de préavis

. (@ Envoi réponse réussi
Liste des services consultés

ST S Répondre a la demande de préavis
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments o Aucune circulation

Vicuzlicatinn farmilairs

Le préavis ne peut plus étre modifié (Aucune circulation). Au besoin, s'adresser au pilote de la
procédure (état Circulation Commune, donc pilote = Commune) pour réactivation du service
(détails chapitre 5.2. Réactiver un service en cours de circulation).

Dans le menu Consultation des préavis, I'état de la demande est Répondu et la réponse est

dans ce cas Préavis favorable sous conditions. Le préavis peut étre consulté par la commune,
le pilote et les services.

Répandre & la demande de préavis

Liste des services consultés CO n5U|tatI0n deS preaVIS
Demandes de compléments Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif Etat Réponse
Gestion demandes de compléments )
AC-Milvignes 15.07.15 12.08.15 Examen A traiter Aucune réponse
Visualisation fermulaire Architecte conseil,
. commune de
Carte géographigue Mikvignes
Annexes 5TC 15.07.15 1507.15 12.08.15 Examen Répondu Préavis
R — Ser;rlce technique 16:32 e =i sris
etdes X conditions
e constructions,
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A la sauvegarde ou a l'envoi d'une réponse de type Préavis négatif provisoire ou Préavis
négatif, une bande rouge s'affiche au-dessus du bandeau. Elle est visible par tous les intervenants
du dossier. Le systéme ne générant pas encore de courriel a I'attention du pilote, il est nécessaire

de I'en informer par courriel.

SATAC

& accuen | ] ApRéavisER s RECHERCHE | & GLOSSAIRE

€) Préavis négatif

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

_&’ 100796

‘QOuvrage: Construction d'une cabane de jardin
Requd Aub: . End

q it: Léo p psE

ir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Répondre & la demande de préavis
Liste des services consultés

Consultation des préavis

Services communaux

Demandes de compléments Date de
Service début
Gestion demandes de compléments
AC-Milvignes 15.07.15
Visualisation formulaire Architecte conseil,
~ i commune de
Carte géographigue Milvignes
Annexes STC 15.07.15
. Service technigque
Gestion annexes
etdes
TR constructions,
commune de
Personnes de contact Milvignes
Bloc-notes sTC 16.07.15
Service technique
etdes

constructions,
commune de
Milvignes

Date

15.07
16:32

Consultation des préavis

Suspendu

defin  jusqu'au

15

Délai
12.08.15

12.08.15

31.07.15

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

‘QOuvrage: Construction d'une cabane de jardin

A 1ourss Qursae Construction dune cabane

q 1t: Léo p psE

ir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Répondre & la demande de préavis

Liste des services consultés

Consultation des préavis Service
Demandes de compléments Motif Examen
Gestion demandes de compléments Date de début 15.07.15
e s . Délai 12.08.15
Visualisation formulaire

Réponse *

Carte géographique
Suspendu jusqu'au
Annexes
Préavis =

Gestion annexes

Consultation des préa

STC (Service tef

Préavis favoral

Motif Etat

Examnen A traiter
Examen Répondu
Pour correction A traiter

préavis

fine.ch

& Besson Sandrine| Commune Milvignes - STC |z| Déconnexion

Réponse

Préavis négatif

provisoire

Préavis
favorable sous
conditions

Aucune réponse

Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

Les couleurs

\VIT-
}

E preavis.pdf (SECURED) - Adebe Acrobat Pro

File Edit View Window Help ®
@ Create ~ | @ E[ @ | {‘;}’ Eg E:s l: Ela Iz‘
/1 | @ | & Tools Comment Share

827 %1169 in

Préavis du STC

Requérant(s)

Commune

Bien-fonds - Cadastre - Adresse
Affectation de la zone

Auteur(s) des plans
Description de I'ouvrage
Dossier SATAC n®

Matif

Date de début

Délai

Répondu

Réponse *
Suspendu jusqu'au
Auteur du préavis

Préavis

Les couleurs seront soumises & 'administration communale avant le début du chantier.

: Léo Aubonprintemps Endevenil

o Milvignes

o 3471 - Auvernier - Chemin des

: ZHMD / zone d'habitation & mo|=

: Construction d'une cabane de j
© 100796

© Examen

© 15.07.15

o 12.08.15 - Circulation Commun

o 15.07.1516:32

. Préavis favorable sous conditio

: Besson Sandrine

-

densité / Sanction du 1994-04-
I zone d'habitation & moyenne
Sanction du 2011-03-28

<

[

| »

-

Lors de la consultation d'un préavis, celui-ci peut étre téléchargé en format pdf.
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Répondre a la demande par une suspension

Menu Répondre a la demande de préavis et Modifier la réponse

SATAC

rine.ch

& Besson Sandrine Commune Milvignes - STC [7] Déconnexion

@ accuEL [ APREAVISER \ RECHERCHE ¥ GLOSSAIRE

‘ €) Préavis négatif

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

Imprimé le 24/07/2015 16:30

[Fl |7
J 100796 Cuvrage: Construction d'une cabane de jardin L
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Liste des services corsultés Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis Début examen Délai Motif Actions
Demandes de compléments 16.07.15 31.07.15 Pour correction préavis Modifier
Gestion demandes de compléments
Liste des services consultés Repond re a Ia dem a nde de pl’eaVIS
Consultation des préavis . . .
Coller réponses des sous-services Sauver » Envoyer réponse
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments Service STC (Service technique et des constructions, commune de Milvignes)
Visualisation formulaire Motif Examen
Carte géographique Date de début 15.07.15
TS Délai 12.08.15
R Réponse * Pre'aw.s favorable sous conditions [=]
L Préavis .
. Préavis Préavis favorable sous conditions Code glossaire: L’—"
Préavis favorable sans remarques é
Personnes de contact g:::z:: :laggoar:?h avec remargques E Paragraphe ~ |Taillesdel... =
Bloc-notes Préavis négatif provisoire |? ) 8|8~ B -
Pas concerné
Brouillon (Pas visible par les autres services)
Suspension
Absence du collaborateur
Attente compléments requérant
Attente décision Département
Attente autorisation fédérale
Attente préavis communal
Attente préavis instance externe
Attente plans modifiés
Circulation interne complexe
Coordination services
Dossier EIE ou OPAM
Vision locale
Demandes de compléments
Attente résultat enguéte publique
Traitement opposition(s})
S P . . P . . " P
électionner le type de suspension, le délai et saisir le texte ou l'insérer au moyen des phrases
du glossaire (détails chapitre 15. Le glossaire). Envoyer réponse.
Uste des senvices consultés Répondre a la demande de préavis
Consultation des préavis . . .
Coller réponses des sous-services Sauver » Envoyer réponse
Demandes de compléments
Gestion demandes de compléments Service STC (Service technique et des constructions, commune de Milvignes)
Visualisation formulaire Motif Pour correction préavis
Carte géographigue Date de début 16.07.15
TS Délai 31.07.15
[ Réponse © | Vision locale =]
Suspendu jusqu'au * 17.07.15 =
Calendrier
Personnes de contact Préavis Code glossaire: [}
R Bpn®= g 7 = = |Paragraphe ~ |Taillesdel.. ~
EEXIIERE ERArXIreT e
B — L XX |QH&HB
L | |
| vision lacale prévue le 17 juillat en présence de la commune, du propridtaire et d'un architecta)
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Répondre & la demande de p

Liste des services consultés

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

L4 GLOSSAIRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
Cuvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

réavis

Consultation des préavis

Consultation des préavis Services communaux

Demandes de compléments

Date de Suspendu
Service début Date de fin  jusqu'au Délai Motif

Gestion demandes de compléments

Visualisation formulaire
Carte géographique
Annexes

Gestion annexes
Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

AC-Milvignes 15.07.15 12.08.15 Examen
Architecte conseil,

commune de

Milvignes

STC 15.07.15 15.07.15 12.08.15 Exarnen
Service technique 16:32

et des

constructions,

commune de

Milvignes

Etat

A traiter

Répendu

STC 16.07.15 16.07.15 17.07.15 310715 Pour correction Répendu

Service technique 13:44 préavis
et des

constructions,

commune de

Milvignes

STC 16.07.15 17.07.15 Pour correction A traiter

Service technigque préavis
etdes

constructions,

commune de

Milvignes

Réponse

Préavis négatif

provisoire

Préavis
favorable sous
conditions

Vision locale

Aucune réponse

Dans le menu Consultation des préavis, I'état de la demande est Répondu et la réponse est
dans ce cas Vision locale. Le détail de la suspension peut étre consulté par la commune, le pilote

et les services.

Répondre & la demande de préavis

Liste des services consultes
Consultation des préavis
Demandes de compléments
Gestion demandes de complé
Visualisation formulaire

Carte géographigue

Annexes

Gestion annexes

Personnes de contact

Bloc-notes

La suspension

Calendrier
Date de la demande 13.07.15
Date réception 15.07.15
T Date mise en examen 15.07.15
Date mise en circulation 15.07.15
Date enguéte publique 24.07.15 - 25,0815

Date préavis de synthése

Date décision

Délai de suspension par STC (Vision locale) 17.07.15
Historique

Etat Nom utilisateur

Elaboration du dossier Besson Sandrine

est mentionnée dans le calendrier.

Date

13.07.15 12:00
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13. LA GESTION DES DEMANDES DE COMPLEMENTS
(COMMUNE, SAT ET SERVICES)

Les demandes de compléments sont possibles uniquement lorsque le dossier est en état de
Circulation Commune ou Circulation SAT.

Lorsque le dossier en état de Circulation Commune, la commune peut demander un complément
en tant que pilote. Lorsque le dossier est en état de Circulation SAT, la Commune peut demander
un complément en tant que service (consulté par le SAT).

Le requérant ou le mandataire peut ajouter des documents uniquement lorsque le dossier est
en état de Numérisation des documents ou lorsque celui-ci est en état de Circulation commune

ou Circulation SAT. Ce n'est que sur demande de complément que le requérant ou le
mandataire peut ajouter des annexes, et uniquement le(s) type(s) d'annexes requis.

Les demandes de compléments aprés la mise en circulation du dossier sont gérées conformément
a l'article 54, alinéa 5 RELConstr.

13.1. Faire une demande de compléments

Ouvrir le menu Gestion demandes de compléments et cliquer sur le bouton Ajouter une
demande de compléments

SATAC ezt

- 3 — . .
4 Besson Sandrine | Commune Milvignes - STC Déconnexion

i accumL | 7] APREAVISER \ RECHERCHE = <G GLOSSAIRE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 T

-A’ 100796 QOuvrage: Construction d’une cabane de jardin L 4

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Répondre & la demande de préavis
Liste des services consultés Gestion demandes de compléments
Consultation des préavis Demande de compléments
Demandes de compléments .

Ajouter une demande de compléments
Visualisation formulaire Date de la
_ P demande de Date envoi Date de B
TR R Service compléments Délai réponse confirmation Etat Action
Annexes
Gestion annexes
Calendrier
Personnes de contact
Bloc-notes
Répondre 3 Iz demande de préavis
s consuités Gestion demandes de compléments
Consultation des préavis
Demandes de compléments Ajouter une demande de compléments
. . Sauver
v satio rmuiaire
Carte géographique
- % Documents de base
Annexes [F] Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre pdf
Gestion annexes [ Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre ou issu du SGRF si volumétrie et pdf
emprise existantes non modifiées
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¥ Documents complémentaires

[[] Accord écrit des voisins concernés (uniquement pour les projets conformes et de minime impartance) k- pdf

] Document attestant 'accord du (des) propriétaire(s) voisin(s) pour l'inscription d'une servitude de non-batir @ pdf
sur (leurs) bien(s)-fonds (art.11 LCAT)

[[] Document attestant 'accord du (des) propriétaire(s) voisin(s) pour l'inscription d’une limite fictive de s pdf
gabarit au registre foncier (art. 11a LCAT)

[7] Schéma cu plan des pigces habitables avec indication des cuvertures pdf

[[] Demande de pouvoir bénéficier du bonus d'utilisation des terrains maximal fixé par le réglement pdf
communal {(art. 29 LCen)

[[] Copie d'une éventuelle sanction préalable pdf

[[] Copie d'une éventuelle autorisation spéciale pdf

] Copie d'une éventuelle pré-consultation pdf

[F] Deossier de plans de l'existant et/ou copie du permis délivré pdf

Documents photographiques du (des) bien-fonds et/ou du(des) batiment(s) existant(s) jpg png pdf

Dacuments photographiques de I'ouvrage & démoalir jpg png pdf
Autre annexe msg doc xls jpg png docx
wlsx pdf
A Calculs détaillés

A Sécurité incendie

Sélectionner le(s) type(s) d'annexes requis dans les catégories d'annexes. Si un type de document
requis ne figure pas dans les listes, cocher le type Autre annexe dans la catégorie Documents
complémentaires. Dans ce cas, il y lieu de décrire la demande dans la zone de texte.

Le format des types d'annexes sont prédéfinis (informations a droite).

# Résidences secondaires

Etat En cours ||

Date de la demande de compléments * 160715 [

Délai * 240715 =

Date de confirmation =]

Contenu ™ B DO B I Paragraphe = | Taillesdel =
X h i b ¢ & |ATA~
B- — L =]
Monsieur,

Afin de pouvair nous déterminer sur le projat, nous vous prions de bien vouloir compléter ls
dossier par des photos des alentours, ainsi la description des matériaux utilsés...

Modifier I'Etat de la demande de Brouillon a En cours.

Compléter la date de la demande de compléments (voir chapitre 15. Le glossaire) et donner un
délai de réponse.

NE PAS COMPLETER la date de confirmation. Celle-ci sera saisie lorsque vous aurez regu les
piéces requises.

Sauver.

Répondre & la demande de préavis

< consuités Gestion demandes de compléments

Liste d;

Consultation des préavis

Demandes de compléments Ajouter une demande de compléments
1
B - cauwver i Message de la page Web ﬁ
Visualisation formulaire E
RS % Documents d I-"'_'\. Voulez-vous vraiment envoyer un courriel automatique pour la
Annexes [ Plan de situati ‘' demande de complément requise? pdf
Gestion annexes [[] Plan de situati pdf
emprise existat
Calendrier [F] Dossier de pla 0K ] [ Annuler pdf
Personnes de contact [F] Plan de situati pdf
Le systeme demande une confirmation.
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Le requérant ou le mandataire regoit un courriel généré par le systéme linformant qu'un

complément est requis pour ce dossier.

Une bande jaune s'affiche au-dessus du bandeau du dossier. Elle est visible par tous les

intervenants du dossier.

SATAC

4 AccuElL | 5] APREAVISER \ RECHERCHE

o GLOSSAIRE

ali Demande de compléments

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

_ﬁ 100796

Répondre d la demande de préavis

Liste des services consultés a SR T

ST Gestion demandes de compléments

Demandes de compléments

Gestion demandes de compléments

Visualization formulaire

Demande de compléments

Ajouter une demande de compléments

Carte géographique
Date de la
Annexes demande de Date envoi
Service compléments Délai réponse
Gestion annexes
STC 16.07.15 24.07.15

Calendrier
Personnes de contact

Bloc-notes

Remarques concernant les plans modifiés

line.ch

& Besson Sandrine | Commune Milvignes - STC [=] Déconnexion

Date de

confirmation Etat Action

En cours Modifier

S'il est demandé la modification des plans, les nouveaux plans devront étre envoyés en
3 exemplaires papier a la commune (a préciser dans votre demande) accompagnés d'un nouveau

bordereau signé. Les modifications devront étre détaillées.

Liste des

s consultés

Ajouter une demande de compléments

Consultation des préavis

_ Sauver
Carte géographigue

frnees ¥ Documents de base
Gestion annexes [] Plan de situation établi par un ingénieur géomeétre inscrit au registre pdf
Demandes de compléments [[] Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre ou issu du SGRF si volumétrie et pdf

emprise existantes non modifiges

[[] Dossier de plans (art. 43a RELConstr) pdf
Calendrier [[] Plan de situation sur un extrait du plan du registre foncier récent pdf
ST Al [] Extrait du registre foncier pdf
R Bordereau accompagnant la demande k- 3 pdf
[[] Dossier de plans (art. 46 RELConstr.) pdf
[[] Schéma de principe du raccordement des conduites d'eau et des canalisations d'égouts pdf
[F] Plans ou croquis et éventuellement photos pdf
[[] Localisation de 'ouvrage sur un extrait de carte topographique, échelle 1:25000 pdf
[] Extrait cadastral récent, avec indication des constructions dans un rayon de 100 m pdf
Plans modifiés pdf

Cocher :

e Le bordereau accompagnant la demande (il garantit que les plans papiers correspondent

aux plans numérisés)
e Les plans modifiés

e Une autre annexe pour la description des modifications (Documents complémentaires).
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Dans le menu Calendrier, les demandes de compléments sont également affichées.

SATAC umech
& Besson Sandrine _3 Déconnexion

¥ AccuELL | [F] NOUVEAUX | [F] AEXAMINER = [7] ENCRCULATION | [I7] APREAVISER [ ASYNTHETISER =[] DECISIONS A RENDRE = (G GLOSSAIRE \ RECHERCHE

!, Demande de compléments

&

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 GEG
j 100796 Ouvra'ge: Cﬂr!strud]'on d:une cabane deja-rdin gL}
Req 1t Léo Aubonp ps End %A - Mandatzire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Gestion circulation services

Visualisation form ulaire Calend rier
Enguéte publique Date de la demande 13.07.15
Liste des services consultés Date réception 15.07.15
Consultation des préavis Date mise en examen 1507.15
. . Date mise en circulation 150715
Carte géographigue
Date enquéte publique 24.07.15 - 25.08.15

Annexes
Date préavis de synthése

Gestion annexes
Date décision

Demandes de compléments R .
Date demande de compléments par STC 16.07.15

SR RTINS CR B S ELE Date de confirmation réception compléments par STC

L Date demande de compléments par Commune Milvignes 160715
Personnes de contact Date de confirmation réception compléments par Commune Milvignes
Bloc-notes Délai de suspension par STC (Vision locale) 17.07.15

Historique
Etat Nom utilisateur Date

Elzboration du dossier Besson Sandrine 13.07.15 12:00

Les demandes de compléments peuvent étre visualisées dans le menu Demandes de
compléments (accessible a tous les intervenants).

D AcCUBL | [T] NOUVEAUX [] AEXAMINER || EMCRCULATION  [i] APREAVISER  [if] ASYNTHETSER || DECISIONS ARENDRE  F GLOSSAIRE 4 RECHERCHE

L Demande de compléments

=

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 [Fl [T
i 100796 COuvrage: Construction d'une cabane de jardin L

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Fermulaire: Sanction minime importance

Gestion circulation services

Visualisation fermulare Demandes de compléments
Enquéte publique Compléments
Liste des services consultés Date de la

o demande de Date envoi Date de
Consultation des preavis Service compléments Délai réponse confirmation Etat Action
Carte géographique STC 16.07.15 2407.15 - - En cours Visualiser
Annexes Commune 16.07.15 240715 = = En cours Visualiser

Milvignes

Gestion annexes

Demandes de compléments

Gestion demandes de compléments
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SﬁTHC rine.ch

& Besson Sandrine| Commune Milvignes - AC lz‘ Déconnexion

@ Accusn  [T] APREAVIsER \ RECHERCHE | 4§ GLOSSAIRE

/!, Demande de compléments

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 El [T
-‘J 100796 Quvrage: Construction d'une cabane de jardin ¢ &

Reguérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

Répondre & la demande de préavis

Demandes de compléments

Liste des

Consultation des préavis

+ Bordereau accompagnant la demande
+ Plans modifiés

Gestion demandes de compléments
Visualisation formulaire

Carte géographique

Docu comp es
Annexes = Autre annexe
Gestion annexes
L=
Calendriel
Mansiaur,
Personnes de contact Comma convenu par téléphone du 15 ct, nous sommes dans I'attente da recavoir les plans medifiés. Ceux-ci seront adressés en 2 examplaires & |a
commune accompagnés d'un nouveau bordersau signé
Bloc-notes De plus, les modifications apportées au projet seront détaillées.

Fichiers téléchargés

Nom du document Auteur Date du document Date de téléchargement

13.2. Répondre a la demande de compléments (role Saisie du dossier)

La commune ayant saisi le dossier (role Saisie du dossier), la demande de complément lui sera
adressée par courriel.

Sélectionner le réle Saisie du dossier. Ouvrir le menu SATAC Demandes de compléments
(liste de tous les dossiers pour lesquels une demande de compléments adressée a la commune
est en cours).

SATAC

& Besson Sandrine | Saisie du dossier Milvignes Iz‘ Déconnexion

@ ACCUEL 1| TOUSMESDOSSIERS || DEMANDES DE COMPLEMENTS & RECHERCHE

Demandes de compléments

* NO Description Requérant Date demande Etat
100796 Construction d'une cabane de jardin Léo Aubonprintemps Endevenir SA 13.07.15 Circulation Commune

« 1 =

= Télécharger la liste

Les menus SATAC sont identiques a ceux des rbles Requérant et Architecte / Ingénieur civil
(mandataire).

Sélectionner le dossier et ouvrir le menu du dossier Demandes de compléments
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SﬁTﬁC rine.ch

8 bescon Sacrine [SHSE AU GOSHBMINIGRER =] o=<orvesr

D AccuBL | [T] TOUSMESDOSSIERS | [[7] DEMANDES DE COMPLEMENTS & RECHERCHE

!, Demande de compléments

-

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fands: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
j 100796 Ouvrage: Construction d’une cabane de jardin
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Visualisation formulaire
Arnexes Demandes de compléments
Enquéte publique Compléments
) ) demande de Date envoi Date de
Listes services Etat compléments Délai réponse confirmation Service Actions
Carte géographique En cours 16.07.15 24.07.15 - - STC Visualiser
Calendrier En cours 16.07.15 240715 = = Commune Visualiser

Milvignes
Personnes de contact

Bloc-notes

Visualiser la demande de compléments
ﬁ ACCUEIL _J TOUS MES DOSSIERS _J DEMANDES DE COMPLEMENTS 4 RECHERCHE

A Demande de compléments

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
j 100796 ?uvrage: Construction d'une cabane de jardin

it Léo Aubonpril ps End ir A - Mand.

g :
Etat: Circulation Commune - Formulzire: Sanction minime importance

Visualisation formulaire
Annexes Demandes de compléments
Enguéte publigue

Demandes de compléments Télécharger la d e de 1é

Listes services ‘ o

Carte géographigue Monsieur,

Comme convenu par téléphone du 15 ct, nous sommas dans I'sttente de recevoir les plans modifids. Ceux-ci seront adressés en 3 exemplaires 3 Ia
commune accompagnés d'un nouvesu bordersau signd
De plus, les modifications apportées au projet seront détaillées.

Calendrier
Personnes de contact

Bloc-notes

X Télécharger > Compléments ok

¥ Documents de base
[[] Bordereau accompagnant la demande = pdf

[F] Plans maodifiés pdf
¥ Documents complémentaires

Autre annexe msg doc xls | ng docx
m g jpg png
xlsx pdf

Nom du document *

Description B

Date du document * =]

Fichier {maximum 50Ma}

Cocher le type de document requis et télécharger I'annexe, voir également chapitre 14. La gestion
des annexes.
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Enquéte publique

Demandes de compléments

andes de compléments

Listes services P .
Télécharger la demande de complément

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Carte géographigue _
‘ Lo I

Calendrier

Monsieur,
Personnes de contact
commune accompagnés d'un nouveau bardereau signd

Bloc-nates De plus, les modifications apportdes au projat seront détailldes.

Comma convenu par téléphone du 15 ct, nous sommes dans I'attente de recevoir les plans modifids. Ceux-ci seront adressés en 3 exemplairas & la

X Télécharger » Compléments ok
¥ Documents de base
Bordereau accompagnant la demande

[] Plans modifiés

* Documents complémentaires
[F] Autre annexe

Nom du document * ouveau bordereau signés

Description

17.07.15 =

Date du document *

Fichier {maximum 50Mo} P:\Bureau_des Permis_c

Fichiers téléchargés

Nom du decument Auteur
Description modification des plans 1] ]j Architecte
Documents complémentaires

Pians modifiés @ [T

Documents de base

Autre annexe
Architecte

Planz modifiés

Une fois tous les compléments ajoutés au

dossier, cliquer sur
demande change de En cours a Répondu.

m ACCUELL _J TOUS MES DOSSIERS _J DEMANDES DE COMPLEMENTS & RECHERCHE

| Demande de compléments
P

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
‘Ouvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulzire: Sanction minime importance

_& 100796

Visualisation formulaire
Annexes 0 Téléchargement réussi
Enquéte publigue

Demandes de compléments

Listes services

Demandes de compléments

Téléck le de o 14

gerlad
Carte géographique

pdf
pdf

msg doc xls jpg png dec
xlsx pdf

accompagnant les plans modifiés a

Date du document Date de téléchargement

17.07.15 17.07.15

16.07.15 17.07.15

Compléments OK. L'état de la

L

Calendrier

Monsisur,
Personnes de contact
commune accompagnés d'un nouveau bardereau signé

Bloc-notes De plus, les modifications apportdes au projet seront détailldes.

Comme convenu par téléphone du 15 ct, nous sommes dans I'sttente de receveir les plans medifiés. Ceux-ci seront adressés en 3 exemplaires 2 la

X Télécharger ¥ Compléments ok

A Documents de base

# Documents complémentaires

Tant qu'il n'a pas été
affichée.

répondu a toutes les demandes de compléments, la barre jaune reste
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13.3.

Q ACCUEIL [FF] TOUS MES DOSSIERS [F] DEMANDES DE COMPLEMENTS « RECHERCHE

! . Demande de compléments
eta

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
Cuvrage: Construction d’une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

_A’ 100796

Visualisation formulaire

N X o Compléments ok
Annexes

B Demandes de compléments

,
Compléments

Listes services

Date de la
Carte géographique demande de Date envoi
Etat compléments Délai réponse
Calendrier
En cours 16.07.15 240715
Personnes de contact
Bloc-notes
@ ACCUELL [FE] TOUS MES DOSSIERS || DEMAMDES DE COMPLEMENTS v RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23
QOuvrage: Construction d'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir 5A - Mandataire:

Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance

_ﬁ 100796

Visualisation formulaire

Annexes a Compléments ok

B T Demandes de compléments

Demandes de compléments

Compléments
Listes services
Date de la
Carte géographique demande de Date envoi
Etat compléments Délai réponse

Calendrier

Personnes de contact

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Date de
confirmation Service Actions
STC Visualiser
rine.ch

& Besson Sandrine Saisie du dossier Milvignes E‘ Déconnexion

Date de

confirmation Service Actions

En cliquant Compléments OK, le service (ou la commune) recgoit un courriel I'informant que les

compléments ont été ajoutés au dossier.

Remarque : Le requérant ou le mandataire ne peut plus ajouter des compléments au dossier si le

délai est dépassé. Il est nécessaire alors de prolonger le délai.

Confirmer la réception des compléments requis

SATAC

{aF AccuEL  [] APREAVISER &F GLOSSAIRE
A préaviser
: NO % Localisation ¢ Description ¢ Demande = Délai + Etat
100796 Milvignes - Construction d'une  13.07.15 17.07.15 Circulaticn
Auvernier - 3471 - cabane de jardin Commune
Chemin des Vanels
23
« 1 =

rine.ch

& Besson Sandrine | Commune Milvignes - STC  [¥] Déconnexion

¢ Formulaire * Requérant # Mandataire
Sanctich minime Léo
importance Aubonprintemps

Endevenir 54
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Menu Gestion demandes de compléments. L'état de la demande de compléments est Répondu.

SATAC

rine.ch

& Besson Sandrine | Commune Milvignes - STC  [=] Déconnexion

@ accusL

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23

Fl [T
ﬁ 100796 Ouvra‘ge: (nr-lstrudinn d:une cabane deja.rdl'n ) LA 4
Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:
Etat: Circulation Commune - Formulaire: Sanction minime importance
Répondre 3 |la demande de préavis
Ui des services consultés Gestion demandes de compléments
Consultation des préavis Demande de compléments
Demandes de compléments N
Ajouter une demande de compléments
Visualisation formulaire Date de la
T —— demande de Date envoi Date de :
arE geagrERniaus Service compléments Délai réponse confirmation Etat Action
Annexes STC 16.07.15 24.07.15 17.07.15 - Répondu Modifier
Gestion annexes
Modifi fi i jout d' d
odifier pour confirmation, pour ajout d'un nouveau document, etc.
Répondre & la demande de préavis
Liste des services consultés Gestion demandes de compléments
Consultation des préavis
Demandes de compléments Medifier la demande de complément
. Sauver
tion formulaire
Carte géographigue
- A Documents de base
Annexes
_ # Documents complémentaires
Esten anneEs Documents photographiques du (des) bien-fonds et/ou du(des) batiment(s) existant(s) Jjpg png pdf
Calendrier Autre annexe msg doc xls jpg png docx

Personnes de contact
A Calculs détaillés

Bloc-notes

A Sécurité incendie

A Résidences secondaires

xlsx pdf

Etat Répondu|-|
Date de la demande de compléments * 16.07.15 =
Délai * 240715 =
Date de confirmation 170715 =X
Contenu = Juillet 2015 Code glossaire: s,
lu Ma Me Je Ve Sa Di |= = paragraphe ~ | Taillesdel.. =
1 2| 3 4 5= £ @ A~A-~
6| 7| 8| 9 10 1 12} k|
13 14 15| 16 El 18 19
20 21 22| 23| 24| 25 26
. rojet, nous vous prions de bien vouloir compléter le
27| 28| 23| 30 31 hsi la description des matériaux utilsés...
Aujourdhui Fermer
Fichiers téléchargés
Nom du document Auteur Date du document Date de téléchargement
Documents phatographiques & TSR = EeEmaT 15.07.15 09:45 17.07.15 09:45

Sandrine

photographiques du (des] bien-fonds et/ou duides)
existantis)

Documants complémentairas

Documents complémentairas

Les documents annexés peuvent étre téléchargés. Si le dossier est

complété correctement, la

réception des documents doit alors étre confirmée en ajoutant la Date de confirmation. Puis

Sauver.
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Dans le menu Calendrier, la date de confirmation réception compléments par STC a été
complétée.

Répondre 3 la demande de préavis

Liste des Calendrier
Consulta Date de la demande 13.07.15
Demandes Date réception 15.07.15
Gestion demandes de compléments Date mise en examen 150715
st T e Date mise en circulation 15.07.15
Date enquéte publique 24,0715 - 25.08.15

Carte géographigue

Date préavis de synthése
Annexes

Date déaision
Gestion annexes

Date demande de compléments par STC 16.07.15

Date de confirmation réception cempléments par STC 17.07.15

Personnes de contact

Date demande de compléments par Commune Milvignes 16.07.15
Bloc-notes Date de confirmation réception cempléments par Commune Milvignes
Délai de suspension par STC (Vision locale) 17.07.15

13.4. Les états de la demande de compléments

Etat - Répondu x|
Brouillon
Date de la demande de compléments E,%IE-
P Terminé
Délai = Annulé
Date de confirmation 21,0515 X
Brouillon : Elaboration de la demande de compléments.
Encours : Aprés sauvegarde, la demande est transmise au requérant ou au mandataire.
Répondu : Le requérant ou le mandataire a cliqué sur Compléments OK.
Terminé Si le complément a été envoyé par un autre biais que SATAC, le service peut

I'ajouter dans les annexes. Sélectionner I'état Terminé et la date de confirmation.
L'envoi par un autre biais peut étre mentionné dans le bloc-notes ou dans le texte
de la demande de compléments.

Annulé : La demande peut étre annulée.

Remarque : Le requérant ou le mandataire ne peut plus ajouter des compléments au dossier si le
délai est dépassé. Il est nécessaire alors de prolonger le délai.

M RKesidences secondaires

Etat Terming [=]

Date de la demande de compléments * 16.07.15 =

Délai * 240715 E

Date de confirmation =2k

Contenu © Code glossaire: s
B DB 1y Paragraphe ~ | Tailles del... ~
¥ h & | H = P 2|A A~
B-[— L x X |Q[X|s H|&

LES COMPLEMENTS RECUS NE CORRESPONDENT PAS A NOS ATTENTES. o

APRESPLUSIEURS RAPPELS, NOUS CLOTURONS LA DEMANDE DE COMPLEMENTS.
Monsieur, 1
Comme convenu par téléphone du 15 ct, nous sommes dans I'attente de recevair les plans —
medifiés. Ceux-ci seront adressés en 3 exemplaires & la commune accompagnés d'un nouveau
bordereau signé

Si le requérant ou le mandataire ne répond pas a la demande, il est nécessaire de cléturer la
demande (la commune ne peut pas établir le préavis de synthése s'il subsiste des demandes en
cours).
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Dans ce cas, saisir uniquement I'état Terminé sans mettre de date de confirmation. Il est conseillé
de renseigner pourquoi la demande est cléturée dans le champ Texte.

Dans le calendrier, la date de confirmation de réception des compléments reste vide.

Gestion circulation services

Visualisation formulaire Ca|endl’ier

Enguéte publique Date de la demande 13.07.15

Liste des services consultés Date réception 15.07.15

e T G e Date mise en examen 15.07.15
Date mise en circulation 15.07.15

Carte géographigue
. Date enguéte publique 24.07.15 - 25,0815
Annexes
Date préavis de synthése
Gestion annexes
Date décision
Demandes de compléments

Date demande de compléments par STC 16.07.15
S AT (RGN ST ETLE Date de confirmation réception compléments par STC 17.07.15
Date demande de compléments par Commune Milvignes 16.07.15
Personnes de contact Date de confirmation réception compléments par Commune Milvignes
Bloc-notes Délai de suspension par STC (Vision locale) 17.07.15
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14. LA GESTION DES ANNEXES

Le requérant ou le mandataire peut ajouter des annexes uniquement lorsque le dossier est en état
de Numérisation des documents ou sur demande des services et des pilotes lorsque le dossier est
en état de Circulation Commune ou Circulation SAT.

La commune peut ajouter des annexes dans tous les états du dossier sauf lorsque le dossier est
en état de Rédaction préavis de synthése SAT et Décision Commune.

Les services peuvent ajouter des annexes lorsque le dossier est en état de Circulation Commune
ou Circulation SAT.

Le SAT peut ajouter des annexes lorsque le dossier est en état d'Examen SAT, Circulation SAT et
Préavis de synthése SAT.

Le menu Gestion annexes permet de télécharger des fichiers de taille maximale de 50 Mo.
lls sont classés par catégories et par types.
Exemple : Catégorie Sécurité incendie, type Déclaration de compétence.

W Sécurité incendie

[F] Questionnaire particulier pour demande dautorisation de |'Etablissement cantonal d'assurance et de - pdf
prévention
[ Déclaration de compétence L] pdf

Les formats des types d'annexes sont mentionnés a droite. Il n'est pas possible de télécharger un
autre format.

Cliquer sur le lien % ouvre la page internet du SAT
Formulaires généraux et annexe aux demandes de permis de construire.

THEMES AUTORITES PARTICULIERS ENTREPRISES ACCES DIRECTS MEDIAS

Accusil » Autorités » DDTE » Service de l'sménagement du territoire » Formulaires généraw et annexes aux demandes de permis de construire

SERVICE DE L'AMENAGEMENT FORMULAIRES GENERAUX ET ANNEXES AUX DEMANDES DE PERMIS DE
DU TERRITOIRE CONSTRUIRE 8=

Les formulaires et annexes ci-dessous sont destinés aux maitres d'ouvrages et & leurs
Organisation du service mandataires pour toutes les demandes de permis de consiruire en zone & batir et hors zone a
R R e R bitir.

Pour de plus amples informations concernant ces formulaires, nous vous invitons & prendre
contact auprés de votre commune ou auprés de |a section permis de construire du service de
Qbservatoire du territoire I'aménagement du termitoire.

Plan directeur cantonal

Plans directeurs régionauwx
FORMULAIRES GENERAUX ET ANNEXES
Plans d'affectation généraux
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Sélectionner la catégorie et le type d'annexe.

Répondre 3 la demande de préavis

Visualisation formulaire Gestion annexes
Enquéte publique

Liste des services consultés 2 Télécharger

Consultation des préavis

Carte géographique Fichiers téléchargés

Annexes
| Aucune annexe téléchargée
Gestion annexes

# Documents de base

¥ Documents complémentaires

[ Accord écrit des voising concernés (uniquement pour les projets conformes et de minime importance) L] pdf
[[] Document attestant I'accord du (des) propriétaire(s) voisin(s) pour l'inscription d'une servitude de non-batir &8 pdf
sur (leurs) bien(s)-fonds (art.11 LCAT)
B Document attestant I'accord du (des) propriétaire(s) voisin(s) pour l'inscription d’une limite fictive de o pdf
gabarit au registre foncier (art. 11a LCAT)
[] Schéma ou plan des piéces habitables avec indication des ouvertures pdf
[F] Demande de pouvair bénéficier du bonus d'utilisation des terrains maximal fixé par le réglement pdf
communal (art. 29 LCen)
[7] Copie d'une éventuelle sanction préalable pdf
[[] Copie d'une éventuelle autorisation spéciale pdf
[[] Copie d'une éventuelle pré-consultation pdf
[F] Dossier de plans de I'existant et/ou copie du permis délivré pdf
[F] Documents photographigues du (des) bien-fonds et/ou du(des) batiment(s) existant(s) jpg png pdf
[F] Documents photographigues de 'ouvrage a démolir jpg png pdf
[[] Autre annexe msg doc xls jpg png docx
sy pdf

W Calculs détaillés
[ Caleul du cube SIA s xlsx pdf

[F] Schémas explicatifs et calculs du taux d'accupation du sol, de |a densité ou de I'indice d'utilisation et des pdf xls
surfaces brutes de plancher utiles
[] Scheémas explicatifs et calculs des dimensions de la canstruction s xlsx pdf
A Sécurité incendie
 Accessibilité des constructions
A Abris PC
A Sécurité au travail
A Energie

W Environnement

[[] Fiche de données spécifiques (téléphonie mobile) L) pdf
-ormulaire protection contre les concentrations accrues de radon, engagement du maitre de I'ouvrage
E F laire p i I i de rad gag d itre de I' g k- pdf
[[] Questionnaire pour projet artisanal ou industriel (fiche signalétique et dossier technique) - pdf
[7] Rapport d'impact sur I'environnement (RIE) ou Netice d'impact (NIE, Notice trafic etc) =5 pdf
[[] Plan de gestion des déchets de chantier (PGDC, SIA 430) a remettre au SENE au plus tard 15 jours avant le L ] pdf
début des travaux
'emande d'autorisation pour installation frigorifique ou pompe a chaleur contenant plus de e
E D de d' isation pour installation frigorifig pompe & chaleur (PAC) plus de 3 kg d k- pdf
fluides réfrigérants stables dans I'air (HFC)
[] Distances minimales pour élevage d'animaux - pdf
[[] Rapport de diagnostic d'amiante, PCB ou métaux lourds L] pdf
A Eaux
W Faune, foréts et nature
7] Document attestant I'accord du (des) proprigtaire(s) de la forét voisine pour réduire |a distance légale a la L} pdf
forét
Formulaire relatif 4 la demande de dérogation & la protection des haies, des bosquets, des murs de pierres & pdf
séches et des dolines
[[] Demande ou autorisation de défrichement (OFEV) =1 pdf
[[] Demande d'autonsation ou de dérogation aux opérations mécanigues lourdes dans les milisux naturels L} pdf
iticulture
[] Etude des ombres portées sur la vigne = pdf
¥ Travaux hors de la zone & batir
[[] Demande de soustraire le batiment du champ d'application de la LDFR. L] pdf
[] Tableau pour les calculs au sens de I'art 42. al. 3 OAT L} xls xlsx pdf
A Distances
A Résidences secondaires
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Nommer le document (les annexes téléchargées sont triées par Nom du document),

Saisir éventuellement une description ou une remarque,
Sélectionner la date du document (date signature document),

Sélectionner le fichier sur votre ordinateur au moyen du bouton Parcourir,

Nom du document”

Description

Date du document*

Fichier {maximum 50Mo}

X Télécharger

Formulaire abattage haie

Code glossaire: by
E OB I U & |E Paragraphe = | Taillesdel.. =
¥ hiy B E-E- = ”|P R|A-RA~
B =L X X QX &H &
17.07.15 =

P:\Bureau_des_Permis_«¢ |},

1§ Choisir un fichier 3 télécharger
-

SATAC V2 Glossaire
SATAC V2 GU Guichet unique
SATAC V2 HotLine

SATAC V2 Indicateurs SIA
SATAC V2 Informations publiqu
SATAC V2 Informations publiqu
SATAC V2 Intecom ‘
SATAC V2 Lexique terminologie
SATAC V2 Listes s

C X
-9 [ « Documents a disposition des communes » Annexes compléments BAE
Organiser v Nouveau dossier
SATAC V2 Formulaires contréle »  hNom . Modifié le
SATAC V2 GED [Joe=mmemme== i
e 3 PREAVIS pdf 19.04.2015 21:56
T RE o T QuestionnaireparticulierE CAP2014.pelf 02.09.2014 18:23 Adobe Acrobat D...
£ Role architecte Ces annexes ne sontpas.. 02092014 11:48 Adobe Acrobat D...

02.09.2014 11:39
29.11.2013 14:06
29.11.2013 14:04
29.11.201313:55
29.11.201313:57
29.11.201313:56

i Role architecte Compléments au dossier
L1 SCAT Extrait RF.pdf

I SENE Certicifat provisoire minergie.pdf
L1 SENE Checkliste pents thermiques.pdf
1 SENE EN_NES0.pdf

T SENE EN2a.pdf

Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D.
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D.

I

SATAC V2 Logiciels
SATAC V2 Lois réglements
SATAC V2 Menus premier nives

Nom dufichier: SFFN Derog_haies_bos_murs_dolines.pdf

=] F] SENE fiche signalétique dossier.pdf 291120131335 Adobe Acrobat D...
1 E] SENE Formulaire radon.pdf 2911.201313:34 Adobe Acrobat D.
| X1 SFFN Derog_haies_bos murs dolinespdf 201120121402 Adobe Acrobat D..
T SSCM PC Abris de protection civilepdf  22.11.201213:37 Adobe Acrobat D,

E S5CM PC Modéle formulaire_dispense.pdf  22.11.201213:37

Adobe Acrobat D... -

< 0

] G

v [Tous les fichiers -
Ouvrir |

Annuler

Ouvrir ou double-clic

Et Télécharger.

A ce stade, le fichier téléchargé peut encore étre supprimé en cliquant sur la poubelle.

Répondre 4 la demande de préavis
Visualisation formulaire
Enquéte publique

Liste des services consultés

Consultation des préavis
Carte géographigue

Annexes

Demandes de compléments

Gestion demandes de complém

Calendrier

Personnes de contact

Bloc-notes

a Téléchargement réussi

Gestion annexes
A Télécharger
Fichiers téléchargés

Nom du document

Formulaire abattage haie @ G

Date de

Auteur Date du document  téléchargement Group

Besson Sandrine 17.0715 21.071512:31 Commune Milvignes

Document: Borderezu accompagnznt la demande
Faune. foréts et nature Farmulzire relaf & 2 demande de dérogation & |2 protection des haies, des bosguets. des murs de pierres séches t des
dolines
% Documents de base
[F] Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre pdf
Plan de situation établi par un ingénieur géométre inscrit au registre ou issu du SGRF si volumétrie et df
P g g g P

emprise existantes non modifiées
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Des annexes spécifiques par réles sont proposées :

W Annexes ajoutées par la commune

1 o e

Correspondance requérant ou mandataire
Correspondance services
Correspondances diverses

Awis d'enquéte

Oppositions

Recours

Préavis de synthése signé

Décision communale signée

Autorisation spéciale signée

Annexes complémentaires

¥ Annexes ajoutées par les services

1 I o I o

Correspondance requérant ou mandataire
Correspondance commune
Correspondances diverses

Préavis

Annexe au préavis

Autorisation spéciale signée

Annexes complémentaires

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf

pptx rtf tut dxf msg doc
xls jpg png ppt docx xlsx
pdf

pdf
pdf
pdf
pdf
pdf
pdf

pptx rtf txt dxf msg doc
xls jpg png ppt docx xlsx
pdf
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Ce menu permet de créer des phrases types a utiliser dans les demandes de compléments,
autorisations spéciales, préavis, préavis de synthése, décisions, etc.

Chaque réle posséde son propre glossaire.

Le glossaire n'offre pas des fonctions de

tri, modification de la numérotation, vue et impression de

I'ensemble. Il est conseillé de le construire d'abord dans un document Word ou Excel et ensuite de

le copier dans SATAC 2.

Ouvrir le menu SATAC Glossaire.

SATAC

€ Accuel

Ajouter une catégorie

| A PREAVISER | MES DOSSIERS A PREAVISER & RECHERCHE

Glossaire

Ajouter une phrase Sélectionner categorie | Préavis

Code

1ine.ch

& Beljean Claire Service SCAT [=] Déconnexion

s GLOSSAIRE

Dans le menu Ajouter une catégorie, saisir le Nom et Sauver.

SATAC

RECHERCHE

[F] ApREavisER

Ajouter une catégorie

'f| MES DOSSIERS A PREAVISER

a ‘Catégorie ajoutée.

Ajouter une phrase

Glossaire

Sélectionner categorie | Demandes de compléments

Aucune phrase trouvée

favorable sous conditions E Modifier catégorie  Supprimer catégarie
Titre Actions
Ajustement du projet v @
Autorisation spéciale <2
Croisement de gabarits v @
Dossier complété @
Jine.ch
8 . . . .
4 Beljean Claire | Service SCAT E Déconnexion
L GLOSSAIRE
lz‘ Modifier catégorie | Supprimer catégorie

Dans le menu Ajouter une phrase, sélectionner la Catégorie et nommer le Titre de la phrase.

{ accuel (7] APREAVISER  [iT] MES DOSSIERS A PREAVISER RECHERCHE

Glossaire
Ajouter une catégorie

Ajouter une phrase

Sauver

Catégorie *

Titre =

Sauver.

4¥ GLOSSAIRE

Ajouter une phrase

Demandes de compléments
Demande plans modifids|

* Champ cbligatoirs
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¥ accuE | [T] APREAVISER  [T] MES DOSSIERS A PREAVISER 4 RECHERCHE

Ajouter une catégorie o Phrase ajoutée.

) GLOssARE

Ajouter une phrase

Modifier phrase

Sauver
Catégorie * | Demandes de compléments [+]
Titre * [Demande plans modifiés
Code
Phrase *

Q,@ EIB I U § |= = = = Paragraphe ~ |Tailles del... =
P

E \
B — T x| Q58] H

| =

Saisir éventuellement un code (lettre/chiffre) et la phrase-type dans le champ réservé au texte.

o accuen  [T] AprEawiseR | [[f] MES DOSSIERS A PREAVISER 4 RECHERCHE

Ajouter une catégorie ° L LI

L GLOssARE

Ajouter une phrase

Modifier phrase

Sauver
Catégorie * | Demandes de compléments [~]
Titre * [pemande plans modifies
Code
Phrase *

= | Paragraphe ~ ITaiIlas del.. =

=
XD e S-E-m=(60 PR A-E-

!
;
©
=
[
oL
]

Madame, Monsieur,
Aprés examen du projet, il apparait gue XXX

Aussi, nous vous prions de bien vouloir modifier les plans de sorte que nous puissions préaviser
favorablement votre demande de permis de construire,

Ceux-ci seront téléchargés accompagnés d'un bardersau et d'un courrier expliquant en quai consiste la
maodification.

La version papier sera transmise 4 la commune en 2 exemplaires.

Dans I'attente de racevoir ces compléments, nous restons & votre disposition pour tout complémant
d'information.

Avec nos mailleuras salutations.

Service de I'aménagement du territoire
pees

Sauver.

D accuen 7] APREAVISER | [I] MES DOSSIERS A PREAVISER = 4 RECHERCHE

Ajouter une catégorie ° Phrase mise a jour.

4 GLOSSAIRE

Ajouter une phrase

Glossaire

Sélectionner categorie | Demandes de compléments

Code Titre

Demande plans modifiés

Les phrases peuvent étre modifiées ou supprimées.

|z| Modifier catégorie | Supprimer catégorie

Actions
& @
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Utiliser le glossaire :

SATAC imach
& Beljean Claire [COmMUNG MIVIGNBS 11| *| Déconnexion

) accuml | [5] nouveaux | [E] AexamiNeR | [5] ENCIRCULATION | (5] APREAVISER | (5] ASYNTHETISER  [5] DECISIONSARENDRE 4G GLOSSAIRE 4 RECHERCHE

Commune: Milvignes - Cadastre: Auvernier - Bien-fonds: 3471 - Adresse: Chemin des Vanels 23 |F% |?%
i 100796 Ouvrage: Construction d’'une cabane de jardin

Requérant: Léo Aubonprintemps Endevenir SA - Mandataire:

Etat: Rédaction décision C - Formulaire: ion minime importance

Validation annexes décision commun...

Rédaction décision communale

Visualisation formulaire

Sauver 2 Sauver PDF
Liste des services consultés
Consultation des préavis Réponse | Permis de construire |z|
Carte géographigue Date * m \E @
Annexes Nom *
Gestion annexes contenu * Code glossaire: &y}

Demandes de compléments

0 {@ 'ﬁ[ B I U -5-15 = = E‘[Paraglaphe - I[Taillesdel, -
Emoluments cantonaux = {ﬂl == v‘lE fed {f a{i - ! =
Calendrier B~ {— T {x{ x @@{.& CaE. 3

Personnes de contact [ilvignes, le 19 juillet 2015

re

ﬁ

Bloc-notes

Permis de construire

Requérant(s) © Léc Aubonprintemps Endevenir SA
Commune © Milvignes
Bien-fonds - Cadastre - Adresse © 3471 - Auvernier - Chemin des Vanels 23

Sélectionner le dossier, le menu du dossier concerné, positionner votre curseur dans le texte a
I'endroit voulu, cliquer sur le bouton Phrases du glossaire, choisir la catégorie, la phrase en
cliqguant sur ajouter.

Glossaire

[Minime importance [ |

Phrase

Aprés examen Ajouter
envoi au SAT Ajouter
salutations Ajouter
sanction Ajouter

sanctionné Ajouter

La phrase est ajoutée automatiquement dans le texte.
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L'EDITEUR DE TEXTE

L'éditeur actuel permet de traiter des documents simples. Pour des documents plus complexes,
nous vous proposons une solution pour réaliser la mise en forme des documents générés par
SATAC 2.

Aprés avoir ajouté le théme du document, Sauver.

contenu * Cade glossaire:

EDE @®WB I U & = = == Pugaphe - Tallesdel.. -
E-E-EE 48| LR AR~

B = 5% X QX[ |8

Sélectionner le texte dans SATAC 2 que vous voulez copier dans votre document Word et copier
(Ctrl+C).

Il est recommandé de coller le "Concerne", les "préavis", les "annexes" de maniere séparée.

B DE @WB J US| E = == Pagaphe ~ Talesdel. ~
H e B E-E-EE 80 PR A-RA-
B — L X QH & H S

I:Il\lleutl'léitel, le 21.07.15

[m]
XXX,

Coller le texte sélectionné (Ctrl+V) dans votre document Word préalablement ouvert.

Vous pouvez également tester les options de collage (clic droit souris).
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Mettre en forme votre document Word, compléter et Sauver sur votre ordinateur.

yne.cn

NIREF : 00VEY
VREF.
1
E]
Requérant(s)= x
Communex 1=

Bien-fonds---Cadastre - Adresses:x
‘Affectation-de-la-zonesx o

Auteur(s)-des-plansx i
Description-derl'ouvragex =
Dossier SATACn®x =
1

Mansieur,

Les- plans-du-dossier susmentionné- ont-été-examinés-par les-services-communaux, -cantonaux- et

extemes-concemés-selon-'article... Y

DEPARTEMENT DU-DEVELOPPEMENTY
RIAL *ENVIRO 1

mma a=yoa—a

Neuchétel,-le-19-juillet-20157

Léo-Aubonprintemps-Endevenic:SA=

Milvignes=

3471---Auvernier—-Chemin-des-Vanels-23+
ZHMD-/-zone-d'habitation- 3-moyenne-densité-/-Sanction- du-
1994-04-13, ZHMD- /-zone-d'habitation 3-mayenne-densité:/-
Sanctiondu-2011-03-26=

x

66 G a

Construction-d'une-cabane-dejardinx
100796---Sanction-minime-importance=

R

Nous- pré favorabl ce- projet- & condition que- les- ques- formulées- dans- les
préavis-ci-d ient resp

1

Service techni et- des- de- Milvi Préavis- sous-
conditionsT

Aprés-vision-locale-du-17-juillet-en-présence-de-..

condition-que-
Dyl

Dyl

=~

1

Service: de' I'aménagement: du- territoire: -+ Section- des' permis- de- construire:: Préavis-

favorable- sous-conditions{

le-projet- peut-étre- préaviser favorablement-a

1
OPPOSITIONSY

Pendant-la-mise-a"enquéte- publique, X

e

dont-X-coll ont-été ées |
II- appartiendra- & I"autorité- communale- de- vénfier la-qualité pour agir- des-opposants-et-de-traiter
les:

lorsqu'elle-st -la-demande-de-permis-de-construire
Les-griefs-d portent -sur-Tinté 1 des- bat projetés- dans-le
site,- leur é,-leur- qualité-arch le, l'accés-&-1a parcelle- et-le- nombre- de-places- de
parc

Les- -ayant- été-t par-la -2-XXX, -architecte-et-auteur-du-projet, ily-a

répondu- dans-le- détail- par- courrier- du- XXX- adressé-a- XXX.- Ce courrier fait- partie- intégrante-du
dossier |

Pour-notre-service, le-projet-est-canformeetnous-ne-traitons-pasles-questions-qui-relévent- du-droit
privé- mais-seulement-celles- de-droit- public.-Concemant-la-qualité-architecturale-du-projet,-ce-point
& 1

del pétence
1
1
Veuillez agréer,-M le-président I nmunaux, 1
XXX
XXX
1
Annexes -+
1
Nom-du-documenti Date- du- Date- de-télé
o ) o
Bordereau- signé= 01.07.15=2 15.07.152

Description-modification-des plans= 17.07.15= 17.07.152
Documents-photographiques= 15.07.15= 17.07.15=2
Extrait-RF= 06.0715= 15.07 152
Lettre-concemant-la-vignes 03.07 15= 15.07 152
Nouveau-bordereau-signés=a 17.07 152 17.07 152
Plan-de-situation= 06.07.15= 15.07.13=
Plans-modifiés= 16.07.13= 17.07.13=

1

Pour faire coincider votre document Word avec le document SATAC,

Cliquer dans I'éditeur de texte SATAC, sélectionner tout le texte, ou par portion de texte (par
exemple entre le "Concerne" et la "Signature", puis supprimer le texte sélectionné.

Dans le document Word, sélectionner la méme portion de texte, copier et coller dans I'éditeur de

texte SATAC.

Sauver.

alis

Enguéte publique

Liste des

Annexes

Gestion annexes

compléments

contact

on annexes préavis de synthés...

Préavis de synthése communal o s

ulaire

Préavis de synthése communal

Sauver X sauver POF

Répanse
Date * 210715 %

Nem -

contenu *

Synthése favorable sous conditions

Reguérant(s)
Commune
fonds - Cadastre - Ad

Code glossaire: Ch

Paragraphe = | Taillesdel.. =

# R|A-A-

Léa Aubonprintemps Endevenir SA

m

Milvignes

3471 - Auvernier - Chemin des Vanels 23

SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE  WWW.NE.CH/SAT

Imprimé le 24/07/2015 16:30

VERSION JUILLET 2015 PAGE 107 /109


http://www.ne.ch/SAT

Manuel d'utilisation SATAC 2 — Communes

Télécharger PDF pour visualiser le document SATAC en version pdf..

Requérant(s) Léo Aubonprintemps Endevenir SA

Commune Milvignes

Bien-fonds - Cadastre - Adresse: 3471 - Auvernier - Chemin des Vanels 23

Affectation de la zone ZHMD / zane d'habitation a moyenne densité / Sanction du

1994-04-13, ZHMD / zone d'habitation & moyenne densité /
Sanction du 2011-03-28

Auteur(s) des plans o=

Description de I'ouvrage : Construction d'une cabane de jardin
Dossier SATAC n® 1007986 - Sanction minime importance
Monsieur,

Les plans du dossier susmentionné ont été examinés par les services communaux, cantonaux et
externes concernés selon l'article ..

Nous préavisons favorablement ce projet a condition gue les remarques formulées dans les
préavis ci-dessous soient respectées.

Service technique et des constructions, commune de Milvignes: Préavis favorable sous
conditions

Aprés vision locale du 17 juillet en présence de .., le projet peut étre préaviser favorablement a
condition que -

.X
.X
.X

Service de 'aménagement du territoire - Section des permis de construire: Préavis
favorable sous conditions

La mise en forme dans I'éditeur de texte SATAC ne correspond pas a la mise en forme du

document PDF.
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Pour toutes questions complémentaires, la hotline est disponible :

lundi a vendredi 8h — 12h / 13h30 — 16h
e-mail satac.support@ne.ch
tél. 032 889 47 17
SERVICE DE L'AMENAGEMENT DU TERRITOIRE WWW.NE.CH/SAT VERSION JUILLET 2015 PAGE 109 /109

Imprimé le 24/07/2015 16:30


http://www.ne.ch/SAT
mailto:satac.support@ne.ch

